ZARZADZENIE NR 34/2019
STAROSTY RYPINSKIEGO
z dnia 2 pazdziernika 2019 roku

w sprawie: utworzenia Kancelarii materialéw niejawnych w Starostwie Powiatowym
w Rypinie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym, w zwigzku z art. 14 ust. 1, art. 44 oraz art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnychl, zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Rypinie

tworze Kancelari¢ materialdw niejawnych, zwang dalej ,,Kancelarig”.

§2

1. Kancelaria jest odpowiedzialna za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie,
udostepnianie, obieg i wydawanie materialdw niejawnych uprawnionym osobom.

2. Kancelaria odmawia udostgpnienia lub wydania materialdw niejawnych osobom
nieuprawnionym.

3. Organizacja pracy Kancelarii musi umozliwia¢ w kazdej chwili ustalenie, gdzie
znajduje si¢ zarejestrowany w dzienniku ewidencyjnym materiat niejawny pozostajacy
w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Rypinie.

4. W Kancelarii prowadzi si¢ dzienniki ewidencyjne, o ktérych mowa w przepisach
z zakresu ochrony informacji niejawnych.

5. Otrzymana albo wystang przesylke badz wytworzony dokument lub inny materiat
niejawny rejestruje sie w dzienniki ewidencji odpowiednio w kolejnosci otrzymania,
wystania lub wytworzenia.

6. W sprawach organizacji i funkcjonowania nieuregulowanych w niniejszym
zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku

o ochronie informacji niejawnych, w tym przepisy wykonawcze do niej.

't.j. Dz. U. 22019, poz. 742.



§3
Kancelaria kieruje Kierownik Kancelarii materialéow niejawnych wyznaczony przez

kierownika jednostki organizacyjnej.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Jarostqy Sochaeki




