Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 132/2019
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 23 pazdziernika 2019 roku

REGULAMIN

otwartego konkursu ofert nr 5/2019 na powierzenie prowadzenia
Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawneji Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego Powiatu
Rypinskiego oraz realizacji zadar z zakresu edukacji prawnej” w 2020 roku

Informacje ogélne

§1.

Konkurs organizowany jest w oparciu o nastepujgce akty prawne:

- ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 511),

- ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U.
22019 r., poz. 688 ze zm.),

- ustawe z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 294),

- uchwate Nr X/116/2019 Rady Powiatu w Rypinie z dnia 2 paZdziernika 2019 r. w sprawie uchwalenia
,Rocznego programu wspdlpracy Powiatu Rypifiskiego z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie”.

Przedmiot konkursu
§2.

1. Przedmiotem konkursu jest wylonienie organizacji pozarzagdowej, ktéra podejmie
sie w ramach zadan statutowych wykonania zadania polegajacego na prowadzeniu punktu
nieodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego Powiatu
Rypiniskiego oraz realizacji zadari z zakresu edukacji prawnej zgodnie z zapisami ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji

prawnej.



Swiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
odbywa¢ sie bedzie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny
dziennie.
Nieodpfatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie Swiadczone beda
od poniedziatku do pigtku (za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od godziny 11.30
do godziny 15.30 w lokalu w Rypinie przy ul. Warszawskiej 38, pokoj nr 104 (I pietro budynku
Starostwa Powiatowego w Rypinie) zgodnie z ponizszym harmonogramem:
1) Punkt nieodptatnej pomocy prawnej:

Poniedziatek w godzinach od 11.30 do 15.30,

Czwartek w godzinach od 11.30 do 15.30,

Pigtek w godzinach od 11.30 do 15.30.
2) Punkt nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego:

Wtorek w godzinach od 11.30 do 15.30,

Sroda w godzinach od 11.30 do 15.30.
Zarzad Powiatu w Rypinie zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru do 5
godzin dziennie na zasadach opisanych w art. 8 ust. 6 i 7 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim i edukacji prawnej.
Oferent powinien wzigé pod uwage w ramach prowadzonego punktu pewne okolicznosci,
wynikajace w szczegdlnosci z niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych zdarzen
7yciowych oséb uprawnionych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.
Starosta Rypinski w umowie zawartej z organizacjg pozarzadowa okresli szczegdtowy
harmonogram $wiadczenia nieodptfatnej p.omocy prawnej i nieodpfatnego poradnictwa
obywatelskiego, ktéry bedzie uwzgledniat wskazane miejsce, termin i godziny Swiadczenia
pomocy prawnej i poradnictwa obywatelskiego.
Zadania z zakresu edukacji prawnej prowadzone bedg w zakresie i formach wymienionych
w art. 3b ust. 1 i 2 ustawy o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej.
W punkcie nieodptfatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
o ktérych mowa w ust. 3, zaktada sie mozliwos¢ prowadzenia nieodptatnej mediacji,
w zaleznoéci od biezacego zapotrzebowania (zgtoszonych przez osoby uprawnione potrzeb).
Spotkanie z mediatorem poswiecone nieodptatnej mediacji w zakresie, o ktérym mowa

w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie



obywatelskim oraz edukacji prawnej, podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu

trwania dyzuru.

Wysokosé érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg zadania
§3.

1. Wysokoé¢ érodkéw przeznaczonych na realizacje przedmiotowego zadania okresla sig
w wysokoéci 64 020,00 zt (stownie: szes¢dziesiat cztery tysigce dwadziescia ztotych), w tym:
60 060,00 zt (sze$édziesigt tysiecy szescdziesigt ztotych) na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawne] i éwiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, 3 960,00 zt (trzy tysigce
dziewieéset szeéédziesigt ztotych) na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej.

2. W roku 2018 w ramach ogfoszonego otwartego konkursu ofert w zakresie powierzenia
prowadzenia ,Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawnej i Nieodptatnego Poradnictwa
Obywatelskiego Powiatu Rypiriskiego oraz realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej”
w roku 2019, wysokoé¢ érodkéw przeznaczonych na realizacje przedmiotowego zadania
okreélona zostata w wysokosci 64 020,00 zt (stownie: sze$¢dziesiat cztery tysigce dwadziescia

ztotych).

Zasady przyznawania dotacji

§4.
Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§5.
Do zfozenia oferty uprawnione sg organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 tej ustawy.

§6.
Do konkursu moga przystapi¢ podmioty, o ktérych mowa w §5, ktére spetniajg facznie przestanki
wynikajace z art. 11 ust. 6 w zwigzku z art. 11 ust. 3 i 3a ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,

nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

§7.
Przyznana z dotacji kwota moze zosta¢ przeznaczona wylacznie na realizacjg dziatan bezposrednio

zwigzanych z realizacjg zadania.



§8.
Z dotacji przyznanej przez Zarzad Powiatu w Rypinie w ramach otwartego konkursu ofert nie moga
by¢ pokrywane wydatki:
1) poniesione przed terminem podjecia uchwaty przez Zarzad Powiatu w Rypinie
o rozstrzygnieciu ww. otwartego konkursu ofert i zawarciem umowy o powierzenie realizacji
zadania publicznego,
2) niezwigzane bezposrednio z realizacjg zadania,
3) ztytutu podatkéw od towardw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,
4) z tytutu kar umownych,

5) zwigzane z pracami budowlanymi i remontowymi.

Termin i warunki sktadania ofert

§9.
Oferty w ramach ogloszonego konkursu nalezy sktada¢ w nastepujacy sposob:
1. Elektronicznie za pomoca generatora ofert dostepnego na stronie internetowej Powiatu
Rypinskiego (www.powiatrypinski.pl, zakfadka organizacje pozarzadowe, generator ofert) oraz
w wersji papierowe] stanowigcej wydruk z generatora zawierajgcy zgodna z wersjg elektroniczng
sume kontrolna.
2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach po wczesniejszym uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu
w Rypinie, dopuszcza sie zlozenie oferty wytacznie w formie papierowej (bez potrzeby korzystania
z generatora).

§10.
Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia
14 listopada 2019 roku do godz. 15.00 w Starostwie Powiatowym w Rypinie przy ul. Warszawskiej
38, 87-500 Rypin (sekretariat — Il pietro) z dopiskiem na kopercie: ,Konkurs — Punkt Nieodptatnej
Pomocy Prawnej i Poradnictwa Obywatelskiego Powiatu Rypiriskiego”.
O zachowaniu terminu decyduje data zfozenia oferty w sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Rypinie lub data stempla pocztowego.

§11.
Warunkiem przystapienia do konkursu jest zfozenie oferty realizacji zadania wg wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umdw dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).



8§12,

Oferenci moga zozy¢ oferte wspélng zgodnie z art. 14 ust. 2, 3, 4 i 5 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

2)

3)
4)
5)

7)

§13.
Oferta musi posiada¢ wypetnione wszystkie pola formularza, w przypadku braku potrzeby
wypetnienia okreslonego pola formularza nalezy wpisa¢ ,NIE DOTYCZY” lub ,0".
Oferta musi by¢ podpisana czytelnie przez osobe lub osoby, ktére zgodnie z postanowieniami
statutu lub innego aktu prawnego sg uprawnione do reprezentowania podmiotu i zaciggania
w jego imieniu zobowigzar finansowych i zawierania umow.

§14.
Do oferty przedkfadanej na konkurs nalezy zataczyc:
kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (tj. zgodnego ze stanem faktycznym
i prawnym) lub kopie innego dokumentu potwierdzajagcego status prawny oferenta
oraz wykaz zawierajacy nazwiska i funkcje oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w jego imieniu,
petnomocnictwa lub upowaznienia dla oséb skfadajacych oferte do reprezentowania
podmiotu, jesli dane osoby nie sa wskazane w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci podmiotu (dotyczy to w szczegdlnosci oddziatéw terenowych organizacji),
umowe partnerska lub oswiadczenie w przypadku projektéw z udziatem partnera,
kopie aktualnego statutu podmiotu sktadajgcego ofertg,
kopie decyzji Wojewody (na podstawie art. 11d ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej) o wpisaniu na liste
organizacji pozarzagdowych uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego ze wskazaniem zakresu udzielania pomocy (wskazania
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, nieodpfatnej
mediacji),
oéwiadczenie z informacjg zawierajgcg imiona i nazwiska adwokatéw, radcéw prawnych,
doradcéw podatkowych, oséb o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz
mediatoréw, o ktérych mowa w art. 4a ust. 6 ww. ustawy - z ktérymi organizacja
pozarzagdowa zawarfa umowy o udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, sSwiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub prowadzenie nieodptatnej mediacji,
oéwiadczenie o zapewnieniu zastepstwa w przypadku wystgpienia przeszkody w realizacji

zadan przez osoby wskazane w pkt 6



2.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-7 nalezy zataczy¢ do papierowej wersji oferty

(nie jest wymagane zafgczanie dokumentéw do elektronicznej wersji oferty).

§15.

Zataczniki do oferty winny by¢:

1)
2)

ponumerowane,
podpisane przez osoby uprawnione, ktdre zgodnie z postanowieniami statutu lub innego
aktu prawnego sg upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz i zaciggania
w jego imieniu zobowigzan finansowych,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg lub osoby uprawnione, jesli

przedkfadane sg w formie kserokopii.

§16.

Za poprawnos¢ i kompletnosé oferty, termin, sposdb i miejsce jej ztozenia odpowiada Oferent.

817.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych i oczywistych omytek wzywa sig Oferenta do ich

usuniecia w terminie 5 (pieciu) dni od dnia wystania wiadomosci poczta elektroniczng, a w przypadku

braku mozliwosci powiadomienia drogg elektroniczng w terminie 5 (pieciu) dni od dnia przekazania

informacji droga telefoniczng. Jezeli Oferent nie usunie brakow formalnych i oczywistych omytek

w wyzej wymienionym terminie oferta zostaje odrzucona.

Terminy i warunki realizacji zadania
§18.

Zadanie, na ktdre jest sktadana oferta, winno by¢ wykonane w okresie od 01 stycznia 2020 r.
do 31 grudnia 2020 r.
Wydatki ponoszone w ramach przyznanej dotacji stanowig koszty kwalifikowalne od dnia
zawarcia umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego.
Wydatki w ramach zadania publicznego ponoszone przed datg rozstrzygnigcia konkursu
i zawarcia umowy uznaje sie za niekwalifikowalne.
Dotacja musi byé wykorzystana nie pdiniej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku.
Dotacja bedzie przekazana organizacji pozarzadowej w transzach miesiecznych
po otrzymaniu przez powiat érodkéw od Wojewody Kujawsko-Pomorskiego na realizacje

zadania.



§19.
Wszelkie zmiany merytoryczne zadania, jak réwniez zmiany zwigzane z terminem i harmonogramem
jego realizacji, winny byé zgfaszane do Zarzadu Powiatu w Rypinie w formie pisemnej z prosba

o akceptacjg.

§20.
Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyiszg starannoscig, zgodnie z zawartg umowg

oraz z obowiazujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

Tryb i kryteria wyboru ofert oraz termin dokonania wyboru
§21.

1. Wybér oferty do realizacji i tym samym ostateczne rozstrzygnigcie konkursu nastapi
niezwtocznie od dnia zakorczenia przyjmowania ofert po przeprowadzeniu procedury oceny
ofert.

2. W przypadku braku wyboru oferty i niewytonienia organizacji pozarzgdowej prowadzacej
dziatalnoé¢ pozytku publicznego, stosuje sie przepis art. 11 ust. 12 pkt 12 w zwigzku z art.
10 ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim

oraz edukacji prawnej.

§22.
Zarzad Powiatu w Rypinie powota odrebng uchwatg komisje konkursowg w celu oceny merytorycznej
ofert oraz przedtozenia propozycji wyboru ofert, na ktére proponuje sig udzielenie dotacji. Wyboru

oferty dokona Zarzad Powiatu w Rypinie. Od podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.

§23.
Warunkiem dokonania oceny merytorycznej oferty przez komisje konkursowa bedzie spetnienie
nastepujacych wymagan formalnych:
1) ztozenie oferty w terminie i miejscu okreslonym w §9 1§10 regulaminu,
2) ztozenie oferty zgodnie z rodzajem i zakresem zadania publicznego wskazanym w §2,
3) zlozenie oferty zgodnej z dziatalnoscig statutowg oferenta,
4) ztozenie oferty na odpowiednim formularzu,

5) zlozenie oferty, ktéra posiada wypetnione wszystkie pola formularza,



6) podpisanie oferty przez osobe lub osoby do tego upowaznione (zgodnie z aktualnym
odpisem z KRS, innego rejestru/ewidencji lub dotgczonym
upowaznieniem/petnomocnictwem),

7) dotaczenie do oferty zafacznikéw okreslonych w §14, podpisanych przez osobe lub osoby
uprawnione, ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu upowaznione sg do

reprezentowania podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

§24.
Kryteria oceny merytorycznej:
Lp. Merytoryczna warto$¢ zadania Punktacja od - do
1 Opis zadania 0 - 5 punktow
(ocenie podlega: pkt. lil. 3. 4. oferty)
7 Rezultaty realizacji zadania 0 - 6 punktéw
(ocenie podlega: pkt. Ill. 5. 6. oferty)
3 Zasoby kadrowe oraz doswiadczenie oferenta 0 - 6 punktow
| (ocenie podlega: pkt. IV. 1. 2. oferty)
RAZEM: 0- 17 punktow
Lp. Budzet Punktacja od - do
1 Prawidfowosc i przejrzystosé budzetu 0 - 4 punkty
(ocenie podlega: pkt. V. oferty)
5 Efektywnos¢ ekonomiczna zadania 0 - 6 punktow
(ocenie podlega: pkt. V. i VI. oferty)
RAZEM: 0 - 10 punktow
LACZNIE: 27 punktow
§25.

Do zlecenia zadania rekomendowane bedg oferty, ktdre w ocenie merytorycznej uzyskajg nie mniej
niz 16 punktéw z uwzglednieniem zasad dotyczacych progéw punktowych (min. 10 pkt w kryterium

merytoryczna wartoé¢ zadania i min. 6 pkt w kryterium budzet).

§26.
Ostateczng decyzje o wyborze oferty oraz wysokosci udzielonego dofinansowania podejmuje Zarzad
Powiatu w Rypinie w formie uchwaty.

§27.
O wynikach postepowania konkursowego Oferenci biorgcy udziat w konkursie zostang powiadomieni
pisemnie (poczta tradycyjng lub poczty elektroniczng). Informacje na temat rozstrzygniecia konkursu
zamieszczone zostang réwniez na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Rypinie

www.powiatrypinski.pl, www.bip.powiatrypinski.pl (zaktadka aktualnosci).



Postanowienia koricowe
§28.
Uchwata Zarzadu Powiatu w Rypinie, o kt6rej mowa w §26, stanowi podstawg do zawarcia umowy
z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana w konkursie. Umowa okresli szczegétowe warunki

realizacji, finansowania i rozliczenia zadania.

§29.
Oferent przystepujacy do zawarcia umowy winien przedstawi¢ w przypadku oferty wspolnej, umowe
pomiedzy Oferentami okreélajgcy zakres ich $wiadczen, skiadajacych sig na realizacjg zadania
publicznego.

§30.
Zarzad Powiatu w Rypinie moze odméwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy w przypadku, gdy podmiot utraci zdolnos¢ do czynnosci prawnych lub gdy
zostang ujawnione nieznane wczes$niej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosc merytoryczng lub

finansowg Oferenta.

§31.
Zarzad Powiatu w Rypinie odmowi podpisania umowy podmiotowi wytonionemu w konkursie, gdy
w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze sig, ze wczesniej

przyznana dotacja zostata wydana lub rozliczona nieprawidtowo.

§32.
Oferent jest zobowiazany do sporzadzenia i ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreélonym w umowie z uwzglednieniem nastepujgcych warunkéw:

1. Sprawozdanie koricowe sporzadzane jest przez Oferenta realizujgcego zadanie publiczne
zgodnie ze wzorem ustalonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréow umoéw dotyczacych realizacji zadari publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy zfozy¢ w formie elektronicznej za pomocy
generatora ofert dostepnego na stronie internetowej powiatu (www.powiatrypinski.pl) oraz
w wersji papierowej stanowigcej wydruk z generatora zawierajgcy zgodng z wersja

elektroniczng sume kontrolna.



§33.

Oferent, ktéry otrzyma dofinansowanie na realizacje przedmiotowego zadania, jest zobowigzany do:

1)

2)

zamieszczania we wszystkich drukach zwigzanych z realizacjg zadania, a takie
w ogfoszeniach, materiatach informacyjnych i stronach internetowych herbu Powiatu
Rypinskiego,

wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje zadania.

Informacja Administratora Danych
§34.

Podane w dokumentach konkursowych dane osobowe beda przetwarzane w zwiagzku z udziatem

organizacji pozarzadowej w otwartym konkursie ofert w celu organizacji, wykonania i rozliczenia

zadania publicznego zgodnie z art. 6 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy

95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych). Ponadto informuje, ze:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych jest Powiat Rypinski, w imieniu ktérego wystepuje
Starosta Rypinski,

dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i rozliczenia
zadania, oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i Instrukcjg Kancelaryjna,

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres e-mail: ido@powiatrypinski.pl,
odbiorcami danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie przepiséw prawa lub zawartych umdéw powierzenia danych,

podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do uczestnictwa w konkursie
na realizacje zadania publicznego polegajacego na powierzeniu prowadzenia ,Punktu
Nieodptatnej Pomocy Prawnej i Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego Powiatu
Rypinskiego oraz realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej” w 2020 roku,

osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych osobowych, prawo
do ich sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

przy wykonywaniu ww. ustawowego zadania Administrator nie stosuje zautomatyzowanego
podejmowania decyzji oraz profilowania,

osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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