STAROSTWO POWIATOWE
w RYPINIE

ul. Warszawska 38, 87-500 Rypin
*al. {0-54) 280 24 32, fax (054) 280 25 49

ZARZADZENIE Nr 42/2019
STAROSTY RYPINSKIEGO z dnia 23 grudnia 2019r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci  (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 351) oraz Zarzadzenia
Nr 20/05 Starosty Rypifiskiego w sprawie ustalenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla
Starostwa Powiatowego w Rypinie, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1.Przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow w Starostwie
Powiatowym w Rypinie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku, zgodnie z
Harmonogramem inwentaryzacji Starostwa Powiatowego na 2019 rok, stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Inwentaryzacj¢ dokonywang metodg spisu z natury przeprowadzi Komisja
Inwentaryzacyjna, w skladzie:

Aleksandra Btaszczak - Przewodniczacy
Krzysztof Wysocki - Czlonek
Krzysztof Zebrowski — Cztonek

2. Uzgodnien sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentacji
polegajacej na pordwnaniu danych wynikajacych z ksiag rachunkowych lub inwentarzowych
z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi i weryfikacji realnej wartosci sktadnikow
majgtkowych przeprowadzi Wydzial Finansowy.

§ 3. Termin rozpoczecia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 27 grudnia 2019 r.,
a termin zakofczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 11 stycznia 2020 roku.

§ 4. Zobowigzuje stuzby wymienione w §2 do przestrzegania zasad okreslonych w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej ustalonej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna zakonczy swojg dziatalno$¢ po przyjeciu przez Starostg
sprawozdania Komisji z przeprowadzonej inwentaryzacji, a W przypadku réznic
inwentaryzacyjnych - po przyjeciu wniosku Komisji w sprawie weryfikacji r6znic
inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

mgr Jarostaw Socha¢ki




STAROSTWO POWIATOWE

w RYPINIE

ul. Warszawska 38, 87-500 Rypin
fal. (0-54) 280 24 32, fax (054) 280 25 49

Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 42/2019
Starosty Rypinskiego z dnia 23.12.2019 r.

Harmonogram Inwentaryzacji Starostwa Powiatowego na 2019 rok

Lp. Zakres Przedmiot Termin Metoda
przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. | Grunty Ewidencja ksiggowa | 31.12.2019 . Weryfikacja

i ewidencje prowadzone dokumentacji
przez wydzial wlasciwy wg stanu na dzien
w sprawach geodezji 31.12.2019r.

i wydzial wlasciwy

w sprawach organizacji

2. | Rozrachunki publiczno — | Ewidencja ksiggowa 31.12.2019 r. — | Weryfikacja
prawne 10.01.2020 r. dokumentacji

wg stanu na dzien
31.12.20197r.

3. | Rozrachunki Ewidencja ksiggowa 31.12.2019 1. Weryfikacja
z pracownikami dokumentacji

wg stanu na dzien
31.12.2019.

4. | Naleznosci i zobowiazania | Pisemne potwierdzenia | 31.12.2019 r. — | Uzgodnienia sald
(za wyjatkiem spornych i | kontrahenta, ewidencja | 10.01.2020r. z  kontrahentami
watpliwych) ksiggowa na dzien

31.12.2019r.

5. | Srodki pienig¢zne | Stan gotowki | 31.12.2019r. Spis z natury w
w kasie oraz druki $cistego | stwierdzony przez formie protokotu z
zarachowania  znajdujace | Komisje inwentaryzacji
sic w kasie Starostwa | Inwentaryzacyjna, kasy
(papiery wartosciowe, czeki | ewidencja ksiggowa
gotdwkowe,  kwitariusze
przychodowe K-103, KP,

KW)

6. | Srodki pienigzne | Pisemne potwierdzenie | 31.12.2019  r.- | Uzgodnienie sald
zgromadzone na | banku, ewidencja | 10.01.2020r. wg stanu na dzien
rachunkach bankowych ksiegowa 31.12.2019r.

7. | Tablice rejestracyjne, karty | Stan faktyczny i|31.12.2019 r. — | Spis z  natury
pojazdow, pozwolenia | ewidencja prowadzona | 05.01.2020r. wg stanu na dzien
czasowe, dowody | przez wydzial wiasciwy 31.12.2019r.
rejestracyjne, prawa jazdy, | w sprawach
nalepki kontrolne, znaki | komunikacji oraz
legalizacyjne, karty | wydzial wlasciwy w
parkingowe, prawa jazdy | sprawach organizacji
miedzynarodowe, materialy
biurowe, $rodki czystosci
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