UCHWALA Nr 191/2020
ZARZADU POWIATU W RYPINIE
z dnia 16 marca 2020 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi w ramach realizacji projektow Dobry zawdd — Lepsza
przysziosé IT edycja i Nowe umiejetnosci uczniow drogq do stukcesu.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 511, poz. 1571 i poz. 1815) oraz na podstawie art. 19 ust. 2 1 art. 21 ust. 1-3 w
zwigzku z art. 18 ust. 1 oraz w zwigzku z art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), uchwala sie, co nastgpuje:

§1. Powoluyje si¢ dorazna komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego na ushugi w ramach realizacji projektow Dobry zawdd — Lepsza
przyszios¢ I edycja 1 Nowe umiefetnosci uczniow drogq do sukcesu wspotinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi priorytetowej 10. Innowacyjna edukacja
Dzialania 10.2 Ksztalcenie ogdlne i zawodowe Poddziatania 10.2.3 Ksztalcenie zawodowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020,
w skladzie:

1. przewodniczacy: Piotr Czarnecki;

2. zastgpca przewodniczacego: Monika Tomaszewska,;
3. czlonek komisji: Katarzyna Szczesny;
4. sekretarz: : Dorota Ruminska;

§2. Uchwala si¢ regulamin komisji przetargowej stanowigcy zatacznik do uchwaty.

§3. Zobowigzuje si¢ cztonkéw komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, o ktorych
mowa w §1, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz Regulaminem komisji przetargowej, o ktérym mowa
w §2.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu w Rypinie.

§ 5. Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w skladzie:

1. Jarostaw Sochacki. .., drmmrrmmmmag. ..

2.  Piotr Czarnec '
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Uzasadnienie

W zwiazku z realizacja projektow Dobry zawdd — Lepsza przysziosé Il edycia 1 Nowe
umiejetnosci uczniow drogqg do sukcesu wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi priorytetowej 10. Innowacyjna edukacja Dziatania 10.2 Ksztalcenie ogdlne i zawodowe
Poddziatania 10.2.3 Ksztalcenic zawodowe Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 — 2020, wystgpuje koniecznos¢ udzielenia zamdwien
publicznych na ustugi przewidziane w ww. projektach zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Ustalona na podstawie budzetéw projektow wartosé poszezegolnych zamdwien przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartosé 30.000 euro, w zwigzku z tym Kierownik Zamawiajacego — w tym
przypadku Zarzad Powiatu — powoluje komisj¢ przetargowa, okreslajac przy tym jej organizacie,
skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw jej czlonkow.
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Zatgceznik do uchwaly nr 191/2020 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 16.03.2020 r.

Regulamin komisji przetargowej

§1

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, ma charakter dorazny i zostala powotana do przygotowania i

przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi w ramach realizacji projektow
Dobry zawéd — Lepsza przyszlosé 1T edycja | Nowe umiejetmosci uczniow drogg do sukcesu wspéotinansowa-
nych z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi priorytetowej 10. Innowacyjna edukacja Dziala-
nia 10.2 Ksztalcenie ogdlne i zawodowe Poddziatania 10.2.3 Ksztalcenie zawodowe Regionalnego Progra-
mu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 —2020.

W skiad komisji wchodzi 4 cztonkéw, w tym przewodniczacy komisji, zastepea przewodniczacego i sekre-
tarz.

Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania.

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci obiektywnie, bezstronnie, przestrzegajac
obowiazujacych przepiséw prawa.

Odwotanie cztonka komisji moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§2

. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem

i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z wyjatkiem czynnosei zastrzezonych
dla kierownika zamawiajacego. '

. Do zadan przewodniczqcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie migjsc i terminow posiedzen kom1s;1

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) odebranie od cztonkdw komisji odwiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, (od przewodniczacego komi-
sji oswiadczenie odbiera i ewentualnie dokonuje wylaczenia przewodniczacego kierownik zamawiaja-
cego);

4) podziat pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

5) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez ko-
misje;

6) nadzorowanie prawidlowodci opracowania dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego; -

7) informowanie kierownika zamawiajqcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego;

8) nadzér nad przechowywaniem protoko%u ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z po-
stepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokohi postepowania;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji;

3) opracowanie projektow dokumentdw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym przez
przewodniczacego;

4) obshiga techniczno-organizacyjna komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskdw, ogloszen i innych doku-
mentow przygotowanych przez komisje; _

7} zamieszczanie - w przypadkach przewidzianych ustawa Prawo zaméwien publicznych - dokumentow
na stronie internetowej 1 w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego;

8) publikacja ogloszeft we wiasciwym publikatorze, zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych;

9) przyjmowanie wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu — jesli dotyczy;



10) przyjmowanie ofert;

11) wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ);

12) przyjmowanie zapytan dotyczacych SIWZ; _

13) w razie zwotania zebrania wykonawcow — sporzgdzenie protokotu z zebrania;

14} przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o
udzieleniec zamowienia, W trakcie jego trwania;

15) zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, po za-
konczeniu postgpowania.

§3

. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacj¢ wykonawcow, czlonkowie komisji

skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosei, o ktoérych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zaméwien publicznych, zwanych dalej ,,okolicznosciami uzasadniajacymi wylaczenie”.

Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.

Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylgczy¢ sie z udzialu w pracach komisji niezwlocznie
po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznoéei uzasadniajacych wylaczenie, o czym niezwlocznie
informuje (z zachowaniem formy pisemnej) przewodniczacego komisji.

Oswiadczenia o okolicznodciach uzasadniajgcych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktory wigeza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czionka komisji podlegajacego wylaczeniu
po uzyskaniu przez niego wiadomosei o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie, powtarza sig, z wyjat-
kiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych wplywu na wynik postepowania.
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§5

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastgpea przewodniczgcego.

. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6

Komisja pracuje na posiedzeniach.

. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo w jej posiedzeniu, co

najmmniej 3 cztonkdw.

Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wigkszoseig gloséw, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
Posiedzenia komisji sg utrwalane w formie nagran, za pomocg urzadzen rejestrujacych dzwigk.

Nagrania, o ktorych mowa w ust. 4, sa przechowywane jako plik audio na plycie CD/DVD wraz z
protokotem postgpowania, o ktérym mowa w art. 96 ustawy Prawo zaméwient publicznych,

§7

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika zamawiajacego projekty dokumentéw w spra-
wach: :

1} obowigzkowych ogloszen,

2) SIWZ,

3) zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
4) zaproszenia do skladania ofert,

5) zapytania o cene,

6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,
7) odpowiedzi na odwolanie,

8) odrzucenia oferty,

9) wykluczenia wykonawcy,

10) uniewaznienia postgpowania,



11) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawg.

§8

W trybach udzielenia zamdwienia publicznego, w ktdrych wymagane jest przeprowadzenie negocjacji lub
dialogu z wykonawcami, czynnosci tych dokonuje komisja.

§9

1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odczytuje zebranym kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odeczytuje imie 1 nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
dostawcy Iub wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia publicznego, ckresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych w ofercie.

4. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje informacje, o ktérych mowa w ust. 3, w protokole postgpowania.

§10

Po zakoficzeniu czynnosei otwarcia ofert, zgodnie z kolejnoscig wynikajgca z przepiséw ustawy Prawo zamo-

wien publicznych, komisja:

1. bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodnosé z prawem dokumentéw przedstawionych przez wykonawcdw,

2. dokonuje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,

3. wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych ustawa,

4. dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez czlonkdw komisiji,

5. proponuje wybér oferty najkorzystniejsze).

§11

Jesli zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystgpuje do kierownika zamawiajgcego z
wnioskiem o uniewazZnienie postepowania.

§12

1. W przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 ustawy Prawo zamo6wien publicznych,

komisja dokonuje analizy informaciji.

2. W przypadku wniesienia odwolania komisja:

- 1) dokonuje analizy odwolania,

2) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie,

3) w przypadku uwzglednienia odwotania przez Krajowa Izbe Odwolawczg i nakazania wykonania lub
powtdrzenia czynnoscei nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.

§ 13

1. Na kazdym etapie postgpowania kierownik zamawiajacego moze zada¢ od czlonkéw komisji wyjasnien w
sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacje postepowania,

2. Jezeli kierownik zamawiajacego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie, powtarza wadliwg
czynnosé.

§ 15

Projekty: umowy, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji oraz dialogu, zapytania o cene, od-
powiedzi na odwotanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty i uniewaznie-
nia postepowania wymagaja zaopiniowania przez radce prawnego.




§ 16

1. Komisja konczy dzialainos¢ z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udziclenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstaweg do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika
zamawiajacego. '

2. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zatacznikami.

mgr Jarostaw Sochadki



