ZARZADZENIE Nr 45/2020
STAROSTY RYPINSKIEGO
z dnia 5 pazdziernika 2020 r.

W sprawie zmiany organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Rypinie w zwigzku

z wystapieniem stanu epidemii

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2020 r., poz. 920), w zwiazku z § 21 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w
zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 1356 ze zm.), a takze art. 207
ustawy z dnia 27 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Z uwagi na ogloszony i nadal trwajacy na terenie Rzeczpospolitej Polskiej stan epidemii i
zwigzane z tym ograniczenia, nakazy i zakazy, w celu zapewnienia bezpieczenstwa
mieszkancom powiatu rypinskiego i pracownikom Starostwa Powiatowego w Rypinie,
wykonywanie zadan publicznych przez Starostwo Powiatowe w Rypinie bedzie do odwolania
podlegato ograniczeniom. Ograniczenia polega¢ beda na wykonywaniu wylacznie zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

§ 2. Przyjmowanie wniosk6w, pism i innych dokumentéw, odbywaé si¢ bedzie glownie za
posrednictwem:

- Elektronicznej Skrzynki Podawczej Starostwa Powiatowego w Rypinie, dostepnej na
Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych (e-PUAP);

- poczty elektronicznej (adresy poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych podane sa na stronie
www.bip.powiatrypinski.pl);

- operatora pocztowego (w mysl przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. 22020 r., poz. 1041));

- Biura Podawczego w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

§ 3. 1. W Starostwie Powiatowym w Rypinie dopuszczalna liczba interesantow
przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze byé wigksza niz 1
osoba na stanowisko pracy, z wylaczeniem osob realizujgcych zadania w zakresie obstugi
interesantow.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do:

1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub osoby, ktéra
ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ sie samodzielnie;

3) osoby o ograniczonej mozliwo$ci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;

4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;



5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow
3. Zaleca si¢ zachowanie dystansu spotecznego min. 1,5 m.

§ 4. Zadania poszczeg6lnych wydziatloéw Starostwa beda realizowane nastepujaco:

- interesanci do Wydzialu Komunikacji i Transportu wchodza do budynku Starostwa
Powiatowego wejsciem bocznym (od parkingu);

- interesanci do pozostatych komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Rypinie
wchodza do budynku Starostwa Powiatowego wejsciem gléwnym (od ul. Warszawskiej);

- zadania z zakresu nieodplatnej pomocy prawnej realizowane w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Rypinie odbywa¢ si¢ beda wylacznie po wezesniejszym telefonicznym
umoéwieniu wizyty;

- przyjgcia interesantéw przez Staroste, Wicestaroste i Przewodniczacego Rady Powiatu bedg
realizowane wylacznie po wezesniejszym telefonicznym uméwieniu wizyty;

- przy wejsciach do budynku Starostwa Powiatowego w Rypinie wyznacza si¢ punkty, w
ktorych pracownicy petniacy dyzur odpowiedzialni sa za wdrazanie procedur opisanych w § 5
i § 6 niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Interesanci oraz osoby wchodzace do budynku Starostwa Powiatowego w Rypinie
zobowigzane sg do:
1) zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czg$ci, maski, maseczki, przylbicy albo kasku
ochronnego, o ktérym mowa w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 110, 284, 568, 695 i 1087), ust i nosa;
2) dezynfekowania rak przy wejsciu do budynku Starostwa (przy wejsciach do budynku
Starostwa zamontowane zostaly dozowniki ze $rodkiem dezynfekujacym);
- 3) poddania sig, za zgodg interesanta, pomiarowi temperatury ciata za pomoca termometru
bezdotykowego przez wyznaczonego pracownika Starostwa.
2. Obowiazku okreslonego w § 5 ust. 1 pkt. 1 nie stosuje si¢ w przypadku okreslonym w § 24
ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.
22020 r., poz. 1356 ze zm.); :
3. Osoby z temperaturg ciata powyzej 38°C nie zostang wpuszczone do budynku Starostwa
Powiatowego w Rypinie. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonania ponownego pomiaru
temperatury ciata.
4. Pomiaru temperatury dokonuje sie bez stwierdzania tozsamosci interesanta.
5. Osoby, ktére odméwig poddania si¢ procedurze opisanej w § 5 ust. 1, lub ich temperatura
ciata przekracza 38°C, mogg ztozy¢ dokumenty w Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego
w Rypinie.

§ 6. 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Rypinie obowigzani sa do:
1) prowadzenia obstugi na stanowiskach pracy z bezposrednig obstuga interesanta z
wykorzystaniem barier ochronnych z pleksy z takze zakrywania, przy pomocy odziezy
lub jej czgsci, maski, maseczki, przylbicy albo kasku ochronnego, o ktérym mowa w
art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2020 r. poz. 110, 284, 568, 695 i 1087), ust i nosa;



2) zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czgsci, maski, maseczki, przytbicy albo kasku
ochronnego, ust i nosa przy przemieszczaniu si¢ po korytarzach, innych
pomieszczeniach wspdlnych i innych biurach w budynku Starostwa (tj. poza wlasnym
stanowiskiem pracy);

3) dezynfekowama rak przy wejsciu do budynku Starostwa (przy wejsciach do budynku
Starostwa zamontowane zostaty dozowniki ze $rodkiem dezynfekujgcym);

4) poddania si¢, za zgoda pracownika, pomiarowi temperatury ciala za pomoca
termometru-bezdotykowego przez wyznaczonego pracownika Starostwa;

5) komunikowania si¢ z innymi pracownikami Starostwa telefonicznie, on-linie lub z
wykorzystaniem innych niz kontakt bezposredni kanaiow komunikacji, o ile kontakt
bezposredni nie jest konieczny;

6) zachowania dystansu spotecznego min. 1,5 m.

2. Pracownik z temperatura ciala powyzej 38°C i/lub wykazujacy inne symptomy
charakterystyczne dla zakazenia koronawirusem nie zostanie wpuszczeny do budynku
Starostwa Powiatowego w Rypinie. Dopuszcza si¢ mozliwos$é dokonania ponownego pomiaru
temperatury ciala. Pracownik zobowiazany jest do dalszego postepowania zgodnie z
aktualnymi zaleceniami Ministra Zdrowia, Gléwnego Inspektora Sanitarnego lub wlasciwego
powiatowego inspektora sanitarnego.

3. Pracownik, u ktérego pojawia si¢ w trakcie pracy objawy charakterystyczne dla zakazenia
koronawirusem zglasza ten fakt bezposredniemu przetozonemu lub Sekretarzowi Powiatu i
opuszcza budynek Starostwa Powiatowego w Rypinie. Pracownik zobowigzany jest do
dalszego postgpowania zgodnie z aktualnymi zaleceniami Ministra Zdrowia, Gléwnego
Inspektora Sanitarnego lub wiasciwego powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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