UCHWALA Nr 311/2020
ZARZADU POWIATU W RYPINIE
z dnia 10 listopada 2020 roku

w sprawie: powotania komisji przetargowej do przygotowania i1 przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy artykutow zywnosdciowych do stoldwek w
jednostkach organizacyjnych powiatu w 2021 r.

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 920) oraz na podstawie art. 19 ust. 1 1 art. 21 ust. 1-3 w zwiazku z art. 18
ust. 1 1 2 oraz w zwigzku z art. 2 pkt 3, oraz art. 15 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z 2020 r. poz. 1086), uchwala si¢, co
nastepuje: -

§1. Powoluje sie dorazna komisje przetargows do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawy artykuléw zywnosciowych w imieniu i na rzecz
jednostek organizacyjnych powiatu w 2021 r. ( Zespdt Szkét nr 2 im. Unii Europejskiej w
Rypinie, Dom Pomocy Spolecznej ,Kombatant” w Ugoszczu, Dom Dziecka im. Janusza

Korczaka w Rypinie), w skladzie:
Dotr Cearnecti

1. przewodnicZacy: e oo s ey s e ;
2. zastgpea przewodniczacego: ... 7' é;iaﬁﬁ .ﬁ%%/. ............ ;
3. czlonek komisji: = ...EEX e mk/ﬁ'/;aéoaﬁm{ .......... ;
4. cztonek komisji: %fb"‘ﬁ”’%df’/m’ ............... ;
5. sekretarz: : "6/ .......... U ;

§2. Uchwala si¢ regulamin komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do uchwaly.

§3. Zobowigzuje si¢ czlonkdéw komisji do przygotowania 1 przeprowadzenia postepowan, o
ktérych mowa w §1, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz Regulaminem komisji przetargowej, o
ktérym mowa w §2.

§ 4. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych, wymienionych w § 1 do
wspoOtpracy we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem postepowania.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu w Rypinie.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w skladzie: <

1. Jarostaw Sochacki ....<7 wrrerrm

Piotr Czarnecki ....... ol O

I orscawska 38 Monika Kalinowska . [ \/YAY. ...
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Uzasadnienie

Wystepuje koniecczno$é udzielenia zamdwienia publicznego na dostawy artykutow
zywnosciowych do stoléwek w jednostkach organizacyjnych powiatu w 2021 r. ( Zespot Szkot nr
2 im. Unii Europejskiej w Rypinie, Dom Pomocy Spotecznej ,.Kombatant” w Ugoszczu, Dom
Dziecka im. Janusza Korczaka w Rypinie).

Ustalona na podstawie danych z lat ubieglych warto$¢ zamdwienia przekracza wyrazong w
ztotych réwnowartosé 30.000 euro, w zwigzku z tym Kierownik Zamawiajgcego —~ w tym
przypadku Zarzad Powiatu — powoluje komisje przetargows, okreslajac przy tym jej organizacje,
skiad, tryb pracy oraz zakres obowiazkdw jej czionkdow.
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Zatacznik do uchwaly nr 3 1 172020

Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 10 listopada 2020 r.

Regulamin komisji przetargowe;j

§1

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, ma charakter doraZny i zostala powolana do przygotowania i

przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy artykulow zywno-
sciowych do stotowek w jednostkach organizacyjnych powiatu w 2021 1.

W skiad komisji wehodzi 5 cztonkdw, w tym przewodniczacy komisfi, zastgpea przewodniczacego i sekre-
tarz.

. Komisja rozpoczyna dziatalnos$é z dniem powolania.

Czionkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, bezstronnie, przestrzegajac
obowigzujacych przepisdw prawa.

. Odwolanie czionka komisji moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§2

’

. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwiazanych z przygotowaniem

i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z wyjatkiem czynnosci zastrzezonych
dla kierownika zamawiajacego.

. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szezegdlnodei:

1) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) odebranie od czlonkéw komisji o§wiadezen, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, (od przewodniczacego ko-
misji o§wiadczenie odbiera i ewentualnie dokonuje wytaczenia przewodniczacego kierownik zamawia-
Jacego),

4) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

5} przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentdw przygotowanych przez
komisje;

6) nadzorowanie prawidlowosci opracowania dokumentacji postepowania .o udzieleniec zamdwienia pu-
blicznego;

7) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku poste-
powania o udzielenie zamdwienia publicznego;

8) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z po-
stepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postgpowania;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji;

3} opracowanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisjg, w zakresie zleconym przez
przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

5} prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskéw, ogtoszen i innych doku-
mentéw przygotowanych przez komisjg;

7) zamieszczanie - w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo zaméwient publicznych - dokumentéw
na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajacego;

8) publikacja ogloszen we wiasciwym publikatorze, zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych;

9) przyjmowanie wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu — jesli dotyczy;

10) przyjmowanie ofert; :

11) wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ);



12} przyjmowanie zapytan dotyczacych SIWZ;

13) w razie zwolania zebrania wykonawcow — sporzadzenie protokolu z zebrania;

14) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

15} zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, po za-
konczeniu postgpowania.

§3

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcow, czlonkowie komisji
sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych, zwanych dalej ,,okolicznosciami uzasadniajacymi wylgczenie”.

2. Informacje o wylgczenin czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
Zamawiajgcego.

3. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ sie z udzialu w pracach komisji niezwlocznie
po uzyskaniu wiadomosei o zaistnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych wylaczenie, o czym niezwlocznie
informuje {z zachowaniem formy pisemnej) przewodniczacego komisji.

4. Oswiadczenia o okolicznosdciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktéry wiacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czionka komisji podlegajacego wylgczeniu
po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznodciach uzasadniajgcych wylgczenie, powtarza sie, z wyjat-
kiem otwareia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych wplywu na wynik postepowania.

§5

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastgpca przewodniczacego.
2. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisjg niezbgdne jest uczestnictwo w jej posiedzeniu, co

najmniej 3 czionkow.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykla wigkszoscig glosow, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.

Z posiedzenia komisji spisywany jest protokdt.

. Protokoly z posiedzenia komisji przechowywane sa wraz z protokolem postepowania, o ktérym mowa w art.
96 ustawy Prawo zamowien publicznych.

v

§7

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika zamawiajacego projekty dokumentéw w
sprawach: '

1) obowigzkowych ogloszen,

2) SIWZ,

3) zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,

4) zaproszenia do skiadania ofert,

5) zapytania o ceng,

6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,

7) odpowiedzi na odwotanie,

8) odrzucenia oferty,

9) wykluczenia wykonawcy,

10) uniewaznienia postgpowania,

11) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.



§8

W trybach ﬁdzielenia zamowienia publicznego, w kitdrych wymagane jest przeprowadzenie negocjacji lub
dialogu z wykonawcami, czynnosei tych dokonuje komisja.

§9

1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odezytuje zebranym kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. _

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg)
dostawcy lub wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu -
wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkdw platnosci zawartych w ofercie.

4. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje informacje, o ktérych mowa w ust. 3, w protokole postgpowania.

§10

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert, zgodme z kolejnoscig wynikajacg z przepisow ustawy Prawo zamo-

wien publicznych, komisja:

1} bada kompletno$é, aktualnosé i zgodnoéé z prawem dokumentow przedstawionych przez wykonawcow

2) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcoéw lub odrzucenie ofert w przypadkach
okreslonych ustaws, .

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez czlonkéw komisji,

5) proponuje wybor oferty najkorzystniejsze;j.

§11

Jesli zachodza przes’(ankl uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do k1erown1ka zamawiajacego z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§12

1. W przypadku wniesienia informacji, o ktorej mowa w art. 181 ust. [ ustawy Prawo zamoéwien pubhcznych

komisja dokonuje analizy informacji.

2. W przypadku wniesienia odwolania komisja:

1) dokonuje analizy odwotania,

2) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie,

3) w przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa Izbe Odwotawcza i nakazania wykonania lub
powtérzenia czynnosci nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je Iub powtarza.

§ 13

1. Na kazdym etapic postgpowania kierownik zamawiajacego moze zada¢ od cztonkdw komisji wyjasniefi w
sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacjg postgpowania.

2. Jezeli kierownik zamawiajacego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie, powtarza wadliwg
czynnosé.

§ 14

Projekty: umowy, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do negocjacji oraz dialogu, zapytania o cene,
odpowiedzi na odwolanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty i uniewaz-
nienia postepowania wymagaja zaopiniowania przez radcg prawnego.



§15

1. Komisja konczy dzialalno$¢ z chwila wykonania ostatniej czynnos$ei w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postgpowania przez kierownika
zamawiajgcego.

2. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokdt
postepowania wraz z zafgcznikami.
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