ZARZADZENIE NR 8/2021
STAROSTY RYPINSKIEGO
z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwienn w Starostwie Powiatowym

w Rypinie, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000,00 7i netto

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), w zwiazku z art. 44 ust. 3 14 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien w Starostwie Powiatowym w Rypinie,
ktorych wartosc¢ jest mniejsza niz 130.000 zi netto, o tresci zgodnej z zatgcznikiem do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wykonujacym zadania z zakresu
zamoOwien publicznych oraz kierownikom wydziatow Starostwa Powiatowego w Rypinie.

§ 3. Nadz6r nad realizacjg Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do ZARZADZENIA NR 8/2021
STAROSTY RYPINSKIEGO
z dnia 15 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien w Starostwie Powiatowym
w Rypinie, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000,00 zl netto



Zakres regulacji

§1

Regulamin okres$la zasady 1 tryb udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane w Starostwie Powiatowym w Rypinie, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz
130.000,00 zt netto, czyli warto$¢, dla ktorych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, nie ma potrzeby stosowania przepisow w/w
ustawy przy udzielaniu zamowien.

Definicje
§2
1. Ilekro¢ w regulaminie mowa o:
1) cenie —nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug, nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

kierowniku zamawiajagcego — nalezy rozumie¢ Zarzad Powiatu w Rypinie lub
Staroste Rypinskiego;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizsza cena;

ofercie cze$ciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
dokumentami zamowienia, wykonanie cze$ci zamowienia;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45
zatgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym
Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
przez zamawiajacego;

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustugach —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostaweg produktow lub
swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego;

10) zamawiajacym — nalezy rozumie¢ Powiat Rypinski lub Skarb Panstwa

reprezentowany przez Starost¢ Rypinskiego;

11) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.


https://sip.lex.pl/#/document/18109812?unitId=art(3)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18109812?unitId=art(3)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413979?unitId=zal(II)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413980?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67427945?unitId=zal(I)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17569559?cm=DOCUMENT
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zasady udzielania zaméwien
§3

Przed rozpoczeciem procedury udzielenia zaméwienia sugeruje si¢ przeprowadzicé
analiz¢ potrzeb zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwo$¢
zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasoboéw wiasnych lub w
inny sposob niz przez udzielenie zamowienia.
Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:
zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,
dokonywania wydatkow w sposdb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz przy
optymalnym doborze metod i1 sSrodkéw shuzacych osiggnieciu zatozonych celow.
ZamoOwienia wspotinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéow
finansowych udzielane sg przy uwzglgdnieniu wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien, z
zastrzezeniem ust. 4.
W przypadku wystgpienia sprzecznos$ci pomiedzy zasadami udzielania zamowien
okreslonych w niniejszym regulaminie, a wytycznymi okreslajacymi sposob udzielania
zamoOwien przy zamowieniach wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych, pierwszenstwo w stosowaniu majg wytyczne okreslajace
sposOb udzielania zamoéwien przy zamoOwieniach wspotfinansowanych ze $rodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.
Zamawiajagcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia osobie trzecie;.
Podmiot, o ktorym mowa w ust. 6, dziata jako pelnomocnik zamawiajacego.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postepowania O
udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
Zamoéwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego regulaminu.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
Jezeli zamawiajacy okresli potrzebe zlozenia oferty, to oferte sktada si¢ pod rygorem
niewaznosci, w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, opatrzong podpisem
zaufanym, o ktorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, podpisem osobistym, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, z zastrzezeniem ust. 12.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert w formie kopii elektroniczne;j
(skan dokumentu), pod warunkiem, ze wykonawca oferty, ktéra zostanie uznana za
najkorzystniejsza uzupelni ofert¢ w formie pisemne;.
Zaleca si¢ prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien za posrednictwem Platformy
do elektronicznej obstugi zamoéwien publicznych (platformazakupowa.pl) dostepnej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiatrypinski.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
W przypadku, gdy zamawiajagcym jest Powiat Rypinski, obowigzki kierownika
zamawiajacego w imieniu Zarzadu Powiatu wykonuje Starosta Rypinski.
Przy udzielaniu zamowien, oprocz zasad okreslony w niniejszym Regulaminie, stosuje
si¢ roOwnocze$nie zasady 1 reguly wynikajace z przepisOw ustawy o finansach
publicznych.
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Szacowanie warto$ci zamowienia
§4

Zamawiajacy kazdorazowo przed rozpoczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
ustala szacunkowa warto$¢ zamoéwienia.
Do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 Dziatlu [
(t. art. 28-36) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.
Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia konieczne jest zapewnienie wspotpraca pomiedzy
wydziatami w odniesieniu do sumowania warto$ci zamowien tego samego rodzaju, na
realizacje¢ ktorych planuje si¢ zabezpieczenie finansowe w roznych rozdziatach
klasyfikacji budzetowe;j.

Tryby udzielania zaméwien
§5

Procedury udzielania zamdéwien uregulowano w nastgpujacych przedziatach warto$ci:

1) zamowienia o wartoS$ci nizszej niz 12.000 zl netto — nie stosuje si¢ przepiséw
niniejszego regulaminu,

2) zamoéwienia o wartos$ci rownej lub wyzszej niz 12.000 zI netto, ale mniejszej niz
50.000 z1 netto - stosuje si¢ tryb rozeznanie rynku,

3) zamoéwienia o warto$ci rownej lub wyzszej 50.000,00 zl netto, ale mniejszej niz
130.000 zI netto — stosuje si¢ tryb zapytania ofertowego.

Przepiséw regulaminu nie stosuje si¢ przy udzielaniu zamoéwien dotyczacych:

1) dostaw prasy,

2) ustug telefonii stacjonarnej i komorkowe;j,

3) ustug prawniczych, audytu, kontroli finansowej, zadan z zakresu ochrony danych
osobowych, obstugi zamowien publicznych,

4) dostaw oprogramowania kadrowego, finansowego, bezpieczenstwa sieci
informatycznej, bazy aktow prawnych, obstugi zaméwien publicznych,

5) dostaw pucharow, materiatdw promocyjnych i upominkow i nagrod rzeczowych,

6) dostaw artykulow spozywczych, wigzanek okolicznosciowych, srodkéw czystosci
oraz drobnych materiatow 1 narzedzi do remontow biezacych,

7) dostaw artykutdéw zywnosciowych oraz pozostatych dokonywanych na potrzeby
organizacji 1 udziatu w konkursach, szkolen, ¢wiczen, imprez, wystaw, spotkan i
promocji, realizowanych w ramach zadan wtasnych powiatu

8) ogtoszen prasowych zwigzanych z wykonywaniem zadan Powiatu,

9) dostaw $rodkoéw pednych do pojazdow stuzbowych, w zwiazku ze zmieniajaca sig
dzienng ceng jednostkowa,

10) ustug doksztatcania uczniow klas zawodowych,

11) ustug badania i wydawania orzeczen przez specjalistyczng poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczna,

12) ustug grupowego ubezpieczenia pracownikow na zycie.

13) dostaw i ustug oraz robot budowlanych, ktore moga by¢ $wiadczone przez jednego
wykonawce.

W kazdym przypadku, niezaleznie od warto$ci zamdwienia, kierownik zamawiajacego

ma prawo podja¢ decyzje o zastosowaniu przepisoOw regulaminu przewidzianych dla

zamoOwien o warto$ci nizszej lub wyzszej niz okreslone dla danego zamdwienia, badz o

wylaczeniu stosowania przepisow regulaminu.
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10.

Udzielanie zamowien w trybie rozeznania rynku
§6

Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela
zamoOwienia sprawdzajac ceny (oferty) u co najmniej 3 wykonawcow.
Zamawiajacy moze zada¢ zlozenia przez wykonawcow lub wykonawce oddzielnej oferty.
Termin, miejsce, forme oraz sposob ztozenia oferty okresla zamawiajacy.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem ztozono$ci zaméwienia
oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, zamawiajacy przekazuje wykonawcom opis
przedmiotu zaméwienia sporzadzony w taki sposob, aby umozliwi¢ dokonanie rzetelne;j
wyceny realizacji zamowienia, a takze moze przekaza¢ projektowane postanowienia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznos$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogltby utrudnia¢ uczciwag
konkurencjg.
Za oferte najkorzystniejszag Zamawiajacy uzna ofert¢ z najnizszg ceng (jezeli cena jest
jedynym kryterium oceny) lub ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (jezeli
cena nie jest jedynym kryterium oceny, czyli oprocz ceny ustalone zostaly takze inne
kryteria oceny ofert).
Po zakonczeniu procedury osoba prowadzaca postgpowanie sporzadza notatke
zawierajacg opis przedmiotu zamoéwienia, nazwy 1 adresy wykonawcow, u ktorych
sprawdzano ceny lub poproszono o zlozenie oferty oraz uzasadnienie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadamia o tym
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

§7

1. W przypadku zamdwien o wartosci rownej 1 wyzszej niz 12.000 zt netto, ale mniejszej niz
50.000 zt netto, zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania regulaminu, jezeli zajdzie co
najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia w trybie rozeznania rynku nie
wplyngta Zadna oferta, albo nie ma mozliwos$ci skierowania zaproszenia do sktadania
ofert do co najmniej 3 wykonawcow lub nie ma mozliwo$ci dokonania sprawdzenia cen
u co najmniej 3 wykonawcow;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia;

zamawiajacy udziela zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub artystyczne;.

2. Powyzsze regulacje nie wylaczaja stosowania zapiséw §5 ust. 3.

1.

Udzielanie zamowien w trybie zapytania ofertowego
Komisja
§8
W przypadku zamowien prowadzonych w trybie zapytania ofertowego, kierownik
zamawiajgcego moze powota¢ komisje, ktora jest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiajacego, powotywanym odpowiednio do przygotowania postgpowania oraz
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oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert.

Szczegbdtowy zakres czynno$ci komisji przetargowej okresla zamawiajacy.

Decyzj¢ o powotaniu i sktadzie komisji zawiera wniosek, o ktorym mowa w § 19 ust. 3
niniejszego regulamin

Czlonkow komisji powoluje 1 odwotuje kierownik zamawiajgcego.

Komisja sktada si¢ z co najmniej z trzech oséb, w tym z przewodniczacego.

Zakres czynno$ci poszczegdlnych cztonkéw komisji przetargowej okresla kierownik
zamawiajacego.

Komisja wykonuje czynno$ci podczas postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z
niniejszym regulaminem.

Organizacja postepowania w trybie zapytania ofertowego
§9

ZamoOwienie w trybie zapytania ofertowego to tryb udzielenia zamowienia, w ktoérym
zamawiajacy zaprasza do skladania ofert poprzez zamieszczenie zaproszenia do
sktadania ofert na prowadzonej przez siebie stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej, w tym na Platformie do elektronicznej obstugi zamdéwien publicznych
(platformazakupowa.pl) dostegpnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatrypinski lub zapraszanie do skladania ofert
kieruje do co najmniej 3 wybranych przez siebie wykonawcow.
Zamawiajacy moze rowniez dodatkowo w inny sposob zaprosi¢ do sktadania ofert.
Zaleca si¢ prowadzenie postgpowania za posrednictwem platformy do elektronicznej
obstugi zamoéwien publicznych (platformazakupowa.pl).
Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego,

2) nazwe zamdOwienia,

3) okreslenie trybu zamowienia,

4) termin lub okres wykonania zamowienia,

5) termin sktadania ofert.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem ztozono$ci zamowienia
oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie.
Do zaproszenia do sktadania ofert zatgcza si¢ Opis Warunkéw Zamoéwienia (OWZ) wraz
ze wszystkim zalacznikami do niego.
W przypadku zaproszenia do sktadania ofert skierowanego do wybranych przez siebie
wykonawcow, zamawiajacy zaprasza do skladania ofert takich wykonawcow, ktorzy
swiadcza w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia oraz sg w stanie spelni¢ warunki udziatu w
postepowaniu 1 nie wykazuja przestanek dot. podleganiu wykluczeniu.
Zamawiajagcy moze dokona¢ zastrzezeh o obowigzku osobistego (bez udziatu
podwykonawcow) wykonania przez wykonawce kluczowych zadan dotyczacych
zamoOwienia.

§ 10
W przypadku zamowien o wartosci réwnej 1 wyzszej niz 50.000 zt netto, ale mniejszej niz
130.000 zl netto zamawiajacy moze dokona¢ zamowienia w trybie rozeznania rynku lub
odstapi¢ od stosowania regulaminu, jezeli zajdzie co najmniej jedna z nastepujacych
okoliczno$ci:
1) w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego
nie wplyneta zadna oferta,
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2) nie ma mozliwo$ci skierowania zaproszenia do skladania ofert do co najmniej 3
wykonawcow,

3) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoéwienia;

4) zamawiajgcy udziela zamowienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej lub artystycznej.

. Powyzsze regulacje nie wytaczaja stosowania zapiséw §5 ust. 3.

Wykonawcy
§11

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu,

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez

zamawiajacego,

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

2) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

3) okreslonej sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. dotyczace a) wyksztalcenia, b) kwalifikacji

zawodowych, ¢) do$wiadczenia, d) potencjalu technicznego wykonawcy lub oséb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia

Podstawy wykluczenia wykonawcow - o udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢
wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

nie s3 powigzani z zamawiajacym osobowo lub kapitalowo; przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
wykonawca, polegajace w szczegolnos$ci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji w spoice;

¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej;

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

nie zalegaja z oplacaniem podatkow, nie zalegaja z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy
wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu, przy czym zamawiajacy moze nie wyklucza¢ wykonawcy,
jezeli wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne, w
szczeg6lnosci gdy kwota zaleglych podatkow lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne jest niewielka.

Wykonawcy, ktorzy nie beda spetni¢ ktoregokolwiek warunku, o ktorych mowa w ust.
1-3 zostang wykluczeni z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajagcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.
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Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze zada¢ od wykonawcy oswiadczen
i/lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1-3, tj. w celu
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz potwierdzenia spetnienia warunkow w
postepowaniu.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 6 zamawiajacy nie moze zada¢ o$wiadczen i1 innych
dokumentéw innych niz okreslone w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 128 ust.
6 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Opis Warunkow Zamoéwienia
§12

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania

ofertowego zamawiajacy sporzadza Opis Warunkéw Zamdwienia (OWZ).

Tres¢ OWZ zawiera co najmniej:

1)  adres i nazw¢ zamawiajgcego,

2)  zakres zamOwienia,

3) opis przedmiotu zaméwienia, a jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych — opis czg$ci zamodwienia, przy czym opis dokonuje si¢ w sposoéb w
sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okre$len, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty; przedmiotu zamowienia nie mozna
opisywac w sposob, ktory mogltby utrudnia¢ uczciwg konkurencje,

4)  termin wykonania zamowienia lub okres realizacji zamowienia,

5)  projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

6) informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajaceg0 z wykonawcami,

7)  okreslenie warunkow udziatlu w postepowaniu, w tym dotyczacych podstaw
wykluczenia.

8)  wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentow sktadanych w ramach oferty,

9)  opis sposobu przygotowania i sktadania ofert, w tym formy sktadanych ofert

10) miejsce sktadania ofert,

11) termin sktadania ofert,

12) termin otwarcia ofert,

13) wymagany termin zwigzania oferta,

14) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow, opis sposobu oceny ofert,

15) opis sposobu obliczenia ceny ofertowej i przedstawienia pozostatych kryteriow
oceny ofert,

16) sposob badania i oceny ofert oraz badania spelnienia przez wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw wykluczenia,

17) formalnosci, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego,

18) inne informacje stosownie do przedmiotu i rodzaju zamdéwienia.

3. Wykonawca moze si¢ zwroci¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci OWZ
zamoOwienia w formie przewidzianej przez zamawiajacego, a Zamawiajacy powinien
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, chyba ze jest to niemozliwe ze wzgledu na termin zlozenia
wniosku o wyjasnienia.

4. Wyjasnienie treSci OWZ zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej, na ktorej
prowadzone jest postgpowanie lub przekazuje zaproszonym wykonawcom, bez
ujawniania zrodta zapytania.



wn

o

10.

11.

12.

13.

5. Zamawiajacy moze dokona¢ modyfikacji OWZ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokonang modyfikacje umieszcza na stronie internetowej, na ktorej prowadzone jest
postepowanie o zamdwieniu lub przekazuje zaproszonym wykonawcom,
Zamawiajagcy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
OWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Informacj¢ o przedtuzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie
internetowej, na ktorej prowadzone jest postepowanie lub przekazuje zaproszonym
wykonawcom.

Oferta
§13

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodng z okreslonymi warunkami zamowienia.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.
Oferty ztozonej po terminie zamawiajacy nie rozpatruje.
Wykonawca jest zwiazany oferta do uptywu terminu okreslonego w OWZ, nie diuzej
jednak niz 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert, zastrzezeniem ust. 9.
Zamawiajacy moze wystapi¢ do Wykonawcoéw z wnioskiem o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg.
Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu ich skltadania, nie pdzniej
jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert, chyba ze
nie jest to mozliwe ze wzgledu na wystgpienie okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidziec.
Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu
awarii.
Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczace ceny i innych kryteriow oceny ofert.
W toku badania 1 oceny ofert, zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 13, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny oraz inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z dokumentami
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tre$ci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce oferty, w ktorej dokonano poprawek.

Wyboér oferty
§14

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w OWZ.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.
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Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera ofert¢ z najnizsza cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w ust. 2 1 3
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

Jezeli w postgpowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg ceng.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogag oferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadamia o tym
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

W przypadku, gdy zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na stronie internetowe;j,
to informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej.

Protokot z postepowania
§15
Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia,
zawierajacy co najmnie;j:
1) nazwg¢ zamOwienia
2) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
3) informacje¢ o sposobie wystosowania zaproszenia do sktadania ofert,
4) informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty,
5) ceng i inne istotne elementy ztozonych ofert;
6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnienie dokonanego wyboru;
7) informacje¢ o przyczynach wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zaméOwienia badz odrzucenia oferty — jesli dotyczy,
8) przyczynie uniewaznienia postgpowania — jesli dotyczy.
W przypadku prowadzenia postgpowania za posrednictwem Platformy do elektronicznej
obstugi zamowien publicznych (platformazakupowa.pl) za protokot, o ktorym mowa w
ust. 1, mozna uzna¢ wygenerowany na tej Platformie Raport.
Dokumenty dot. szacowania warto$ci zamoOwienia, ztozone oferty, opinie biegltych,
oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i1 informacje skladane przez
zamawiajacego 1 wykonawcow stanowig zataczniki do protokotu.
Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny.

Odrzucanie ofert w prowadzonych zaméwieniach
§ 16

Zamawiajacy odrzuca ofertg jezeli odpowiednio zachodzg nastepujace okolicznosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

zostala ztoZzona po terminie sktadania ofert,

zostala ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisoéw,

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez
zamawiajacego,

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zostala ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,
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8)
9)

zawiera btedy w obliczeniu ceny,
wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

Uniewaznienie postegpowania
§17

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli odpowiednio

zachodza nast¢pujace okolicznos$ci:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub w interesie
zamawiajacego,

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajagca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamédwienia publicznego.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamédwienia, jezeli srodki

publiczne, ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci

zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia

rownocze$nie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty - podajac uzasadnienie faktyczne i

prawne.

W przypadku, gdy zaproszenie do sktadania ofert zostalo zamieszczajac na stronie

internetowej, to informacje o uniewaznieniu postgpowania zamieszcza si¢ rOwniez na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Umowy
§18
W przypadku, gdy warto$¢ zamowienia jest rowna lub wyzsza niz 12.000,00 zt netto,
wymagane jest zawieranie umowy w formie pisemnej.
Umowe dla Zamawiajacego sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, w tym jeden
egzemplarz przekazywany jest na stanowisko, ktore prowadzi Rejestr zawartych umow,
a drugi egzemplarz przechowywany jest wraz z dokumentami udzielonego zamdwienia.
Projekt umowy przygotowuje zamawiajacy, poza wypadkami, gdy nie jest to zasadne ze
wzgledu na charakter zamowienia.
Egzemplarz umowy dla zamawiajacego opatrywany jest przez kierownika wydziatu
odpowiedzialnego merytorycznie za dane zamdwienie zapisem informujagcym o jej
zawarciu zgodnie z niniejszym regulaminem.
Projekt umowy przedtozony do podpisu osobom upowaznionym do jej zawarcia
W imieniu zamawiajgcego wymaga wstawienia odpowiednich adnotacji przez wskazane
ponizej osoby:
1) kierownika wydziatu odpowiedzialnego merytorycznie za dane zamowienie, ktorego
adnotacja na projekcie umowy oznacza, ze:

a) umowa odpowiada rzeczywistym potrzebom i nalezycie zabezpiecza interes

zamawiajacego, a obowigzki wykonawcy zostaly okreslone w sposdb zapewniajacy

osiggniecie zamierzonych przez Zamawiajacego celow umowy,

b) zostala dokonana, z wynikiem pozytywnym, merytoryczna ocena umowy,

z uwzglednieniem kryteriow celowosci, rzetelnosci 1 gospodarnosci, a takze

przewidywanego ryzyka,

¢) przedmiot umowy jest zgodny z przedmiotem zamowienia,
2) osobg odpowiedzialng za zagadnienia prawne, ktorej adnotacja na projekcie oznacza,

ze:
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a) reprezentacja stron umowy jest wiasciwa,
b) formalnoprawne podstawy umowy zostaty prawidtowo wskazane,
c) umowa zawiera regulacje w zakresie sankcjonowania wykonawcy za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy (tj. rekojmia, gwarancja, kary
umowne, odstgpienie od umowy, rozwigzanie umowy itp.),
d) umowa jest poprawna pod wzgledem formalnoprawnym,
3) osobe wlasciwg ds. finansowo-ksiegowych, ktorej adnotacja oznacza, ze projekt
zostal pozytywnie zaopiniowany pod wzgledem finansowo-ksiegowym i jest zgodny
z zasadami gospodarki finansowej, w szczeg6lnosci z przepisami o finansach
publicznych.
6. Przepisy ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do zmian (anekséw) umowy.

Postanowienia koncowe
§19

Post¢gpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie rozeznania
rynku prowadzi kierownik wydzialu odpowiedzialnego merytorycznie za dane
zamoOwienie lub pracownik przez niego wyznaczony.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania
ofertowego prowadzi wyznaczony przez kierownika zamawiajacego pracownik, ktory w
zakresie swoich zadan ma prowadzenie zamdéwien publicznych lub inny pracownik
wyznaczony przez kierownika zamawiajacego. Postgpowanie prowadzone jest we
wspotpracy z kierownikiem wydzialu odpowiedzialnego merytorycznie za dane
zamoOwienie lub pracownikiem przez niego wyznaczonym i powotang komisja w zakresie
okreslonych czynnosci (jezeli zastata powotana), przy czym kierownik wydziatu
odpowiedzialnego merytorycznie za dane zamoéwienie odpowiedzialny jest przede
wszystkim za oszacowanie wartosci przedmiotu zamodwienia, przygotowanie opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz projektu postanowien umowy i pdzniejsza realizacje
zamoOwienia.
Jezeli warto§¢ zamoéwienia publicznego jest rowna lub wyzsza niz 50.000,00 zt netto lub
gdy zamowienie o wartosci mniejszej niz 50.000,00 zi netto ma my¢ prowadzone w trybie
zapytania ofertowego, to prowadzacy postepowanie przed wszczeciem procedury
przedktada kierownikowi zamawiajacego (Staroscie) do zatwierdzenia Wniosek o
rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci zgodnej z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamowienia prowadzonym w trybie rozeznania
rynku, przechowywana jest u kierownik wydziatu odpowiedzialnego merytorycznie za
dane zamowienie lub u wyznaczonego przez niego pracownika.
Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamowienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego przechowywana jest u pracownika, o ktérym mowa w ust. 2.
Dla zamowien o warto$ci rownej lub wyzszej niz 12.000,00 zl netto prowadzi si¢ rejestr
udzielonych zamowien publicznych, zawierajacy co najmnie;j:
a) przedmiot zamowienia,
b) nazwa 1 adres wykonawcy, ktoremu udzielono zamowienia,
c) data zawarcia umowy,
d) termin wykonania zamo6wienia,
e) warto$¢ zamowienia netto i brutto zamowienia.
Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 6 odpowiada wyznaczony pracownik ds
zamoOwien publicznych, ktory ma obowigzek przekaza¢ dane z rejestru osobie
przygotowujacej roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach —w terminie do dnia
30 stycznia danego roku.
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Kierownicy wydzialow zobowigzani sg na biezaco po zakonczeniu postepowania, nie
pdzniej jednak niz w ciggu 30 dni od zakofczenia postepowania, przekazywac informacje
w formie elektronicznej o prowadzonych przez nich zamowieniach, w ktérych zawarta
zostata umowa z wykonawcg wyznaczonemu pracownikowi ds. zamowien publicznych,
podajac przy tym informacje¢ o ktérych mowa w ust. 6.

Dokument potwierdzajacy realizacj¢ zamowienia, w szczego6lnosci rachunek lub faktura,
opatrywany jest przez kierownika wydziatu odpowiedzialnego merytorycznie za dane
zamoOwienie adnotacja o dokonaniu wydatku zgodnie z niniejszym regulaminem, a dla
zamoOwien, dla ktorych zostata zawarta umowy takze adnotacja o zgodnosci zawarta
umowa.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwiert w Starostwie Powiatowym w Rypinie, ktérych wartosé jest

mniejsza niz 130.000,00 zI netto
Wzér wniosku o wszczecie zamowienia publicznego o warto$ci zamowienia mniejszej niz

130.000,00 zI netto
Rypin, dnia ...................
1. | Whnioskujacy (wydziat zainteresowany
wszczgciem postepowania)
2. | Przedmiot zamdéwienia (nazwa)
3. | Rodzaj zamoéwienia (dostawa, ustuga, robota
budowlana)
4. | Tryb udzielenia zamdéwienia
5 Uzasadnienie zastosowania innego trybu niz
zapytanie ofertowe dla zamowien o warto$ci
réwnej lub wyzszej niz 50.000,00 zt netto (jezeli
dotyczy)
6 Osoba odpowiedzialna za dokonanie opisu
przedmiotu zamowienia
7. | Osoba odpowiedzialna za przygotowanie projektu
postanowienh umowy
8a. | Osoba odpowiedzialna za oszacowanie wartosci
zamoOwienia
8b. | Szacunkowa warto$¢ zamdowienia (netto, brutto,
stawka VAT), w tym w przypadku dopuszczenia
sktadania ofert czgsciowych — dla poszczegolnych
czescei oraz tacznie.
8c. | Data ustalenia szacowanej warto§ci zamowienia
8d. | Okreslenie sposobu oszacowania warto$ci
zambOwienia, w tym dokumenty na podstawie,
ktérych dokonano oszacowania np: kosztorys,
wstepne oferty, katalogi, wydruki ze stron
internetowych, dotychczasowe podpisane umowy
na realizacje podobnego zamdwienia itp.
9. | Proponowany termin realizacji lub okres realizacji
od podpisania umowy
10. | Zrédto finansowania Dziat: ........ Rozdziat: ............ § .o,
Zadanie rzeczowe w budzecie:.......................
11. | Kwota w budzecie przeznaczona na sfinansowanie
zamowienia, w tym dla poszczegolnych czgsci
zamowienia, jezeli planowane jest dokonanie
podzialu zamdéwienia na czesci
12. | Czy Kierownik Zamawiajacego powotuje komisj¢ | TAK/NIE (wpisa¢ wlasciwe)
przetargowa?
13. | Wskazanie proponowanych osob do komisji
przetargowej z podaniem funkcji cztonkoéw
komisji (jesli dotyczy)
14. | Inne informacje
15. | Zalaczniki
data Podpis wnioskodawcy
Potwierdzam mozliwo$¢ wszczecia postgpowania pod wzgledem finansowym
data Podpis Skarbnika
Uwagi
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Zatwierdzam

Podpis pracownika ds. zam éwien publicznych
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