Zalacznik do uchwaly nr 185/2016 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 30.05.2016 r.

Regulamin komisji przetargowej

§1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, ma charakter dorazny i zostala powotana do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na bankows
obstuge budzetu Powiatu Rypinskiego.

2. W sklad komisji wchodzi 4 czlonkow, w tym przewodniczacy komisji, zastgpea przewodniczacego i
sekretarz.

3. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnoéci obiektywnie, przestrzegajac obowiazujacych
przepisow prawa.
4. Odwotlanie czlonka komisji moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§2

1. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwiazanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z wyjatkiem czynnosei
zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego.

2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosei:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji;

prowadzenie posiedzen komisji;

odebranie od czlonkow komisji odwiadczen, o ktérych mowa w § 3 wuwst. 1, wobec
przewodniczacego komisji czynnodci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wylaczenia
dokonuje kierownik zamawiajacego;

podziat pomiedzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
komisje;

nadzorowanie prawidlowosci opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

nadzor nad przechowywaniem protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy:

D
2)
3)

4)
3)
6)
7

8)
9)

prowadzenie protokotu postgpowania;

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen komisji;

opracowanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez komisje;

zamieszczanie - w przypadkach przewidzianych ustawa Prawo zamdwied publicznych -
dokumentéw na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w  siedzibie
zamawiajacego;

publikacja ogloszen we wlasciwym publikatorze, zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych;
przyjmowanic wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu — jesli dotyczy;

10) przyjmowanie ofert;

11) wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ);
12) przyjmowanie zapytan dotyczacych SIWZ;

13) w razie zwolania zebrania wykonawcow — sporzadzenie protokotu z zebrania;




14} przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych =z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jego trwania;

15) zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenic zaméwienia, po
zakonczeniu postepowania.

§3

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonaweow, czlonkowie komisji
skiadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznodci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamowiert publicznych, zwanych dalej ,.okolicznosciami uzasadniajacymi wylaczenie™.

2. Informacje o wylaczenin czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.

3. Cztonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznodci uzasadniajacych wylaczenie,
o czym niezwlocznie informuje (z zachowaniem formy pisemnej) przewodniczacego komisji.

4. Oswiadezenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktory wilacza je do dokumentacji postepowania o udziclenie zaméwienia
publicznego.

§4

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego
wylgczeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie majacych wplywu na
wynik postepowania.

§5

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnodci zastepea
przewodniczgcego. ,
2. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbgdne jest uczestnictwo, co najmniej
3 czlonkow.

3. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wigkszodcig gloséw, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.

4. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokdl, ktory podpisujg wszyscy obecni na posiedzeniu
czlonkowie komisji.

§7

Komisja przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia kierownika zamawiajacego projekty dokumentow w
sprawach:

1) obowigzkowych ogloszef,

2) SIWZ,

3) zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

4} zaproszenia do skladania ofert,

5) zapytania o cene,

6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,

7) wyjaénien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

8) odpowiedzi na odwolanie,

9) odrzucenia oferty,

10} wykluczenia wykonawcy,

11) uniewaznienia postepowania,

12) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.




§8

W irybach udzielenia zamo6wienia publicznego, w ktorych wymagane jest przeprowadzenie negocjacji
lub dialogu z wykonawcami, czynnosci tych dokonuje komisja.

§9

I. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odezytuje zebranym kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odezytuje imig¢ i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzib¢) dostawcy lub wykonawcy, kidrego oferia jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamdwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych
w ofercie,

4. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje informacje, o ktérych mowa w ust. 3, w protokole
postepowania.

§10

Po zakonczeniu czynnoéci otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletnosé, aktualnosé i zgodnos¢ z prawem dokumentdéw przedstawionych przez wykonawcow,

2) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustawa,

4} dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez czlonkéw komisji,

5} proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej.

§ 11

Jesli zachodza przestanki uniewaZnienia postgpowania, komisja wystepuje do kierownika zamawiajgcego z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§12

1. W przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 wst. 1, komisja dokonnje analizy

informacji.

2. W przypadku wniesienia odwotania komisja:

a} dokonuje analizy odwotania,

b) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie,

¢} w przypadku uwzglgdnienia odwolania przez Krajowa Izbg Odwolawezg i nakazania wykonania lub
powtdrzenia czynnosci nalezacych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.

§13

[. Nakazdym etapie postepowania kierownik zamawiajgcego moze zadac od czlonkow komisji wyjasnien
w sprawie podejmowanych przez nich czynnodci oraz przeglada¢ dokumentacje postepowania,

2. Jezeli kierownik zamawiajacego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie, powtarza
wadliwg czynnosc.

§15

Projekt umowy, zaproszenia do skfadania ofert, zaproszenia do negocjacji oraz dialogu, zapytania
o ceng, odpowiedzi na odwotanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
i uniewaznienia postgpowania wymagaja zaopiniowania przez radcg prawnego.







