UCHWALA Nr 455/2021
ZARZADU POWIATU w RYPINIE
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Powiecie Rypinskim i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4, art. 33, art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.poz. 920, Dz. U. z 2021. Poz. 1038), art. 3 1 4 ustawy
z dnia 5 wrzeSnia 2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréwi ushug
oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektodw finansowanych
z udziatem $rodkoéw pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 280) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosct rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie
Rypiniskim i jego jednostkach organizacyjnych zwanych dalej "jednostkami" ustala si¢ procedury
w tym zakresie. .

§ 2. Procedury okres$lone w niniejszej uchwale obejmuja powiatowe jednostki organizacyjne wg wykazu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty, sporzadzonego z podaniem petnej oraz skrécone;j
nazwy jednostki.

§ 3. Wprowadza sie "Zasady centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug w Powiecie Rypinskim
ijego jednostkach organizacyjnych", zgodnie z zatacznikiem nr 2.

§ 4. Uchwate niniejszg nalezy traktowacé jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Powiatu
Rypinskiego.

§ 5. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do S$cislego przestrzegania postanowien uchwatly,
uwzglednienia jej zapisow w polityce rachunkowosci jednostki, w szczegdlnosci w zasadach
funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku od towaréow i1 ustug jak rowniez do
przestrzegania przepiséw ustawy o podatku od towardéw 1 ushug oraz rozporzadzen wykonawczych do
tej ustawy, wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do wyznaczenia oséb, ktore Zarzad Powiatu w Rypinie
upowazni do potwierdzania sald i podpisywania faktur w imieniu i na rzecz Powiatu Rypinskiego, wzor
upowaznienia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej uchwaty.

§ 7. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidtowosé
rozliczen podatku od towarow i ustug, wzdr wykazu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej uchwaty.

§ 8 Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Rypinskiemu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu Rypinskiego, o ktérych mowa w zalgezniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 9. Traci moc uchwata Zarzgdu Powiatu w Rypinie nr 238/2016 z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Rypinskim i jego jednostkach
organizacyjnych.



§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Rypinie oraz publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.
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Uzasadnienie

Obowigzek scentralizowania rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug wymaga okreslenia
szczegotowych procedur w celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci tych rozliczen. W tym celu w
Powiecie Rypinskim i jego jednostkach organizacyjnych zaktualizowane zostaty niniejszg uchwata
zasady centralizacji oraz szczegotowe procedury obowigzujace w tym zakresie. Ponadto aktualizacji
ulegt wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Rypinskiego objetych centralizacja rozliczen podatku
od towaréw i ustug.

| 1‘ A
/ i uluu /

mgr Joannadﬁbiszewska

o A
S 1A

SKARBNIK'P@WIA’I‘U }5”"‘ )
‘ :

mgr Jarostaw Sochacki



Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr 455/2021
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Rypinskiego objetych centralizacja rozliczen

podatku od towarow i ustug

Skrocona nazwa
Lp. Pelna nazwa jednostki organizacyjnej jednostki
organizacyjnej

1. |Starostwo Powiatowe w Rypinie SP

2. |Zarzad Drog Powiatowych w Rypinie ZDP

3. [Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rypinie PCPR

4. Dom Pomocy Spotecznej KOMBATANT w Ugoszczu DPS

5. |Dom Dziecka im. Janusza Korczaka w Rypinie DD

6. |Zespot Szkot Nr 1 im. ks. Czestawa Lissowskiego w Rypinie ZS1

7 |Zespot Szkot Nr 2 im. Unii Europejskiej w Rypinie 7852

8. |Zespdt Szkot Nr 3 im. Bogdana Chetmickiego w Rypinie 7S3

9. |Zesp6t Szkot Nr 5 im. ks. Jana Twardowskiego w Rypinie 7S5

10. |Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Rypinie PPP

11. Powiatowe Centrum Obstugi Oswiaty w Rypinie PCOO
Placowka Opiekunczo — Wychowawcza Typu Specjalistyczno —

12. .. POW
Terapeutycznego w Rypinie

13. Dzienny Dom Pobytu typu ,,Senior+ DDP
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Zatacznik Nr 2

do uchwaly Nr 455/2021
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Powiecie Rypinskim i jego
jednostkachorganizacyjnych

1. 0Od 1 stycznia 2017 roku Powiat Rypinski prowadzi scentralizowane rozliczanie podatku
od towardéw 1 ustug.

2. Kazda jednostka prowadzi samodzielnie rozliczenia podatku od towardw i ustug, a po zakonczeniu
kazdego okresu rozliczeniowego sporzadza czastkows deklaracje vat na podstawie czastkowych
ewidencji vat.

3. Jednostki przygotowuja czastkowe ewidencje vat i czgstkowe deklaracje vat w formie Jednolitego
Pliku Kontrolnego — JPK VAT.

4. W celu prawidlowego rozliczenia podatku od towaréw 1 uslug kierownicy jednostek
w porozumieniu z gtownym ksiegowym danej jednostki zobowiazani sa do dokonywania przegladu
dochodéw budzetowych, osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu, pod katem
opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie,
tj. objetych zwolnieniem od podatku od towardéw 1 ustug, objetych stawkami okreslonymi w ustawie
o podatku od towarow i ustug oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ushug.

5. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz powiatu muszg
zawiera¢ wilasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe powiatu,
jego adres 1 NIP oraz dane jednostki dzialajacej w imieniu powiatu, czyli petng nazwe jednostki
wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki dziatajacego z upowaznienia Zarzadu Powiatu
w Rypinie. Jesli jednostki we wczesnie] zawieranych umowach nie maja cen brutto ani klauzuli
o doliczeniu witasciwej kwoty naleznego podatku od towardéw 1 ustug do ceny netto, to w aneksach
do takich uméw takie klauzule z zasady powinny sie pojawié. Jesli nie bedzie to mozliwe, nalezy
pozostawi¢ ceng dotychczasowa, a nalezny podatek od towardw i ustug obliczy¢ metodg "w stu".

6. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy,
o ktorych mowa w art. 106e ustawy o podatku od towarow i ushug (Dz. U.z 2021 r. poz. 685
z pbézn. zm.), przy czym ustala sie¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji
sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA ZAKUPU
Sprzedawca: Nabywea:
Powiat Rypinski Powiat Rypinski
ul. Warszawska 38 ul. Warszawska 38
87-500 Rypin 87-500 Rypin
NIP 892 148 15 30 NIP 892 148 15 30
Wystawca: Odbiorca:
Petna nazwa jednostki organizacyjne;j i jej adres Pceiina nazwa i adres jednostki organizacyjnej i jej
adres

7. W celu dochowania terminu platnosci z ww. faktur nabycia oraz aby nie powodowa¢ wydtuzenia
obiegu dokumentéw, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskaza¢ ich adresata. Oznacza to,
ze faktura taka powinna by¢ doreczona podmiotowi widniejacemu w niej, jako odbiorca.

8. Na fakturach sprzedazy podaje si¢ wilasciwe konto bankowe jednostki wystawiajacej fakture.




Jednostka prowadzi windykacje naleznosci 1 ich ewidencje.

9. Jednostka zobowiagzana jest do dopelienia obowigzkéw dokumentujacych w odniesieniu
do dokonywanych przez nig transakcji sprzedazy. Kazda czynno$¢ stanowiaca dostawe
towarow/$wiadczenie ushug podlega weryfikacji pod katem koniecznosci wystawienia faktury
oraz zarejestrowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;j.

10. Wprowadza si¢ obowiazek kontroli autentycznosci pochodzenia faktury przez upowaznionego
pracownika wydziatlu merytorycznego/jednostki. Oznacza to zbadanie tozsamosci dokonujgcego
dostawy, ustugodawcy lub wystawcy faktury poprzez zbadanie zgodnosci danych zawartych
w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem gospodarczym przez analize zamowienia, zakupu,
dostawy, terminu i sposobu ptatnosci, a takze weryfikacje danych zawartych na fakturze z umowa -
w przypadku jej zawarcia.

11. Upowazniony pracownik jednostki, wystawiajacy faktury sprzedazy, zobowigzany jest
do posiadania dokumentéw potwierdzajacych wykonanie ustugi, dostarczenie 1 wydanie towaru
oraz umowy, ktore potwierdzajg przyjety sposob fakturowania.

12. Upowazniony pracownik jednostki, w zaleznosci od zakresu wykonywanych obowigzkow
zobowigzany jest na biezaco weryfikowa¢ zmiany stanu prawnego w zakresie obowiazku
wystawiania faktur oraz ich wymaganych elementéw, przewidzianych w ustawie o podatku od
towarow i ushug.

13. Wszystkie faktury sprzedazy winny by¢ wystawiane komputerowo, numerowane
chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg. schematu: numer
faktury/skrdcona nazwa jednostki/miesige/rok, przy czym skrocona nazwa jednostki okre$lona jest
w zataczniku nr 1 do uchwaty. Odrebna numeracja powinna by¢ prowadzona do faktur korygujacych.

14. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zataczniku nr 1 do uchwaly na rzecz
Powiatu Rypinskiego (i na odwrét), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy samymi
jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie medidéw), sa $wiadczeniami wewnetrznymi, zatem
dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowa i nie powinny by¢ uymowane w ewidencjach sprzedazy
ani w czastkowych deklaracjach podatku od towaréw i1 ustug sktadanych przez te jednostki. Nie
dotyczy to jednak odptatnych s$wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas takag
transakcje dokumentuje si¢ faktura VAT, a wynikajace stad kwoty ujmowane sg w ewidencjach
sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach podatku od towaréow i ustug skladanych przez te
jednostki powiatowi.

15. Zgodnie z art. 111 ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685
z pézn. zm.) jednostki, ktére dokonuja sprzedazy na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow ryczaltowych sa obowigzane prowadzi¢ ewidencje
sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

16. W jednostkach nieposiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje sie ich kierownikéw
do analizowania przepiséw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Rypinie.

17. W celu prawidtowego rozliczenia przez Powiat Rypinski podatku od towaréw i ustug
z urze¢dem skarbowym zobowiazuje sie kierownikow jednostek do:

a) dokonania podzialu obowiazkéw i odpowiedzialnosei oséb wyznaczonych do sporzadzania
ewidencji vat 1 deklaracji podatku od towardéw 1 ustug oraz ich przekazywania do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Rypinie,

b) prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupéw vat zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 109
ust. 313b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 22021 r. poz.
685 z p6zn. zm.) w formacie elektronicznym. Rejestry vat w wersji papierowej podpisane przez
kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego nalezy dostarczy¢ do Wydzialu Finansowego




Starostwa Powiatowego w Rypinie w nieprzekraczalnym terminie do 15-ego dnia kazdego
miesigca za miesige poprzedni. Jezeli 15 dzien miesiaca przypada w dzien wolny od pracy, to
ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

c) sporzadzania czgstkowych ewidencji vat na podstawie rejestrow sprzedazy i zakupu vat,
w ktérych beda ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami
i kodami oraz nabycie towardéw 1 ustug dokonywanych przez jednostke, od ktorych podatek od
towarow i ushug podlega odliczeniu réwniez z odpowiednimi kodami i oznaczeniami,

d) sporzadzania na podstawie czastkowych ewidencji vat czagstkowej deklaracji podatku od
towarow 1 ustug w formacie jednolitym JPK VAT,

e) potaczenia czastkowych ewidencji vat i czastkowej deklaracji podatku od towaréow i ushug
wjeden plik JPK VAT,

f) dostarczenia comiesigcznej czastkowej deklaracji podatku od towaréw i ustug (na wzorze
aktualnie obowigzujagcym), sporzadzone] w groszach w wersji elektronicznej 1 wersji
papierowej (podpisanej przez kierownika jednostkii gtownego ksiegowego) do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Rypinie w nieprzekraczalnym terminie do 15-ego dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien wolny od
pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien,

g) jesli w danym okresie rozliczeniowym w czastkowej deklaracji podatku od towardéw i ustug
jednostki wynika kwota zobowiazania podatkowego, jednostka ta jest obowigzana wykazang
kwote podatku w czastkowej deklaracji podatku od towardéw i ustug przekaza¢ na whasciwy
rachunek bankowy Powiatu Rypinskiego w terminie do 15-ego dnia nastgpnego miesigea za
miesiac poprzedni,

h) nadzoru nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem ewidencji vat i deklaracji podatku od
towarow 1 ustug w strukturze JPK_VAT,

1) dbania, aby pliki czgstkowe JPK VAT, inne wymagane czastkowe deklaracje podatku od
towarow 1 ustug oraz rejestry vat byly ze sobg zgodne,

j) jesli w danym okresie rozliczeniowym nie wystapig dane wymienione w pkt 17b, to jednostka
sktada "zerowe" czastkowe rejestry vat oraz "zerowe" czastkowe deklaracje podatku od towarow
i ustug,

k) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci 1 instrukeji obiegu dokumentow.

18. Zobowiazuje si¢ jednostki do sporzadzania pliku JPK VAT zgodnie ze schematem okreslonym
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Inwestycjii Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towardéw 1 ustug (Dz. U. 2019 poz. 1988 z pdzn. zm.).

19. Czgstkowa ewidencja sprzedazy vat sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych
faktur, faktur korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportéw z kas fiskalnych (dotyczy jednostek
posiadajacych kasy), dokumentéw wewnetrznych 1 innych dokumentéw. Te ,inne dokumenty”
dotyczy¢ beda w szczegdlnosei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Woéwczas ewidencja sprzedazy vat moze byc¢
prowadzona na podstawie zestawien, kwitariuszy, wydanych obiadéw na stotdowce szkolnej lub
zestawien przypiséw ksiegowych odnosnie czynszow najmu. Faktury wystawiane do paragonéow,
ktére majg w ewidencji vat charakter informacyjny, powinny zosta¢ uwzglednione w ewidencji vat
W miesigcu wystawienia, ale nie sumowal sie w zestawieniu tj. nie zwickszaé podstawy
opodatkowania.

20. W rejestrze sprzedazy vat faktury oraz inne dokumenty sprzedazy nalezy uymowaé w sposob
chronologiczny, wedlug daty wystawienia i kolejnej numeracji. Zapisy te muszg zawiera¢ dane
wymienione w art. 109 ust. 3 ustawyo podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685
zpbdzn. zm.) oraz zawiera¢ odpowiednie oznaczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow,




Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 paZzdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug (Dz.
U. 2019 poz. 1988 z pdzn. zm.).

21. Kwoty uyjmowane w ewidencji sprzedazy vat powinny obejmowac wartosci w groszach (tj. nie
nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowigzuje réwniez sktadanie ewidencji vat
zerowych.

22. Jesli jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego vat, to zobowiazana jest do
prowadzenia czastkowych ewidencji zakupow vat za poszczegolne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja
vat dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wytacznie na podstawie otrzymywanych
faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada - wynikajace z ustawy o podatku od towardw
1 ustug - prawo do odliczen podatku naliczonego vat. Prawo takie przystuguje jednostce wylacznie
wowcezas, gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktére zostaly lub zostang
opodatkowane stawkami podatku vat (stawka podstawowa, stawkami obnizonymi).

23. Faktury dotyczace zakupow towardw i ustug powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania, gdyz
prawo do obnizenia podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres,
w ktorym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towardw i ustug powstat obowigzek podatkowy
— nie wezesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

24. Przed ujeciem danej faktury w rejestrze vat jednostka zobowigzana jest do zweryfikowania
poprawnosci danych na niej umieszczonych, co do prawidtowosci jej tresci oraz posiadania przez nig
wszystkich elementéw wymaganych przepisami prawa w zakresie podatku od towaréw 1 ustug.

25. Faktury zakupu powinny posiadaé opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz wskazanie
z czy zakup jest zwigzany z czynnoscig opodatkowana, zwolniong lub niepodlegajacg opodatkowaniu
oraz informacj¢ wg jakiej proporcji i jakiego prewskaznika dokonano odliczenia podatku vat.

26. W celu zapewnienia poprawnosci 1 jednolitosci rozliczen podatku od towaréw i ustug ustala si¢
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towaréw 1 ushug.

27. W rejestrze zakupu vat faktury nalezy ujmowaé w sposéb chronologiczny. Zapisy te muszg
zawiera¢ dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow 1 ustug (Dz. U. z 2021 r.
poz. 685 z pozn. zm.) oraz zawiera¢ odpowiednie oznaczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug
(Dz. U. 2019 poz. 1988 z p6zn. zm.).

28. Kwoty uymowane w ewidencji zakupu vat powinny obejmowac¢ wartosci w groszach (tj. nie
nalezy stosowac zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowigzuje rowniez sktadanie ewidencji vat
zerowych.

29. Deklaracja podatku od towaréw i ustug powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99
ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22021 r. poz. 685 z poézn. zm.).
30. Deklaracja podatku od towardéw i ustug powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami vat
podatku naleznego 1 naliczonego.

31. Deklaracja podatku od towaréw 1 ustug powinna by¢, przed przestaniem do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Rypinie, polagczona w jeden plik JPK_VAT.

32. Kwoty yymowane w czgstkowej deklaracji podatku od towar6éw i ustug powinny obejmowaé
wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot do pelnych ztotych). Obowigzuje
réwniez sktadanie zerowych czgstkowych deklaracji podatku od towardw i ustug.

33. Po otrzymaniu czastkowych ewidencji vat i czastkowych deklaracji podatku od towardw 1 ustug
w formie JPK VAT, upowazniony pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Rypinie sporzadza zbiorczag skonsolidowang ewidencje vat wraz z deklaracjg podatku od towarow
1 ustug w formie JPK_VAT, ktorg przesyta do urzgdu skarbowego w terminie do 25 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigeu rozliczeniowym.




34, Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu vat prowadzonych dla
celéw prawidtowegosporzadzenia czastkowych deklaracji podatku od towarow i ustug dostarczonych
przez jednostki, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu vat w Wydziale
Finansowym Starostwa Powiatowego w Rypinie.

35. W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych ewidencji vat i czgstkowych deklaracji podatku od

towarow 1 ustug, zostang stwierdzone nieprawidlowosci w prowadzonych rejestrach czastkowych vat

lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty czastkowej deklaracji

podatku od towardéw 1 ustug za dany miesige, nalezy:

a) niezwlocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ do Wydzialu  Finansowego Starostwa Powiatowego
w Rypinie,

b) sporzadzi¢ i przesta¢ niezbedne korekty czastkowych plikow JPK VAT do Wydziatu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Rypinie, w terminie nie dtuzszymniz 7 dni od dnia
stwierdzenia niezgodnosci przez jednostke,

¢) dostarczy¢é w wersji papierowej skorygowane czastkowe ewidencje vat i czgstkowe deklaracje
podatku od towaréw 1 ustug do Wydziatu  Finansowego Starostwa  Powiatowego
w Rypinie, w terminie nie dtuzszymniz 7 dni od dnia stwierdzenia niezgodnosci przez jednostke
wraz w pismem wyjasniajacym co ulegto zmianie.
36. W przypadku przestania korekty czgstkowego pliku JPK VAT z zobowiazaniem podatkowym
do urzgdu skarbowego, nalezy dokona¢ zaptaty naleznosci na wiasciwy rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Rypinie.
37. W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego w przestanej ewidencji vat
bledow, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidlowosci transakeji, naczelnik
urzedu skarbowego wzywa podatnika do ich skorygowania, wskazujac te btedy. W przypadku, kiedy
btad znajduje si¢ w ewidencji vat konkretnej jednostki, wzywa si¢ jednostke do skorygowania
ewidencji JPK_ VAT lub zlozenia wyjasnien wskazujacych, ze ewidencja JPK VAT nie zawiera
btedow, o ktérych mowa w wezwaniu w terminie 7 dni. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej
jednostce za prawidlowe sporzadzenie ewidencji JPK VAT nie przesle we wskazanym terminie
ewidencji lub korekty ewidencji JPK VAT 1 z tego tytulu na podatnika natozona zostanie kara
pieniezna wynikajgca z art. 109 ust. 3h ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz.
685 z pézn. zm.), osoba odpowiedzialna w jednostce zostanie zobowigzana do pokrycia natozone;j
kary zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
38. Do dnia 31 stycznia kazdego roku kierownik jednostki przekazuje do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Rypinie procentowe wyliczenie wspdlczynnika struktury sprzedazy,
stanowigcego roczny udzial czynnosci opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajace]
opodatkowaniu, czyli w sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania — zgodnie
‘zart. 90 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z péZn. zm.).

39. Do dnia 31 stycznia kazdego roku kierownik jednostki przekazuje do Wydziatu Finansowego
Starostwa Powiatowego w Rypinie procentowe wyliczenie prewspoélczynnika, stanowigcego roczny
obrét z dziatalnosci gospodarczej w rocznym obrociez dziatalnosci gospodarczej powiekszonym
0 otrzymane przychody z innej dziatalnosci, w tym wartos¢ dotacji, subwencji i innych doptat
o podobnym charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dziatalnosci
innej niz gospodarcza.

40. Dopuszcza sie, zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2021 r.
poz. 685 z pdzn. zm.), stosowanie wyliczen prewspotczynnika indywidualnego, ktdéry w sposdb
bardziej reprezentatywny bedzie odzwierciedlal specyfike wykonywanej przez jednostke dziatalnosei.
41. W przypadku trudnosci w ustaleniu wlasciwego grupowania ustugi wedtug Polskiej Klasyfikacji
Wyrobow 1 Ustug (PKWilU) oraz nomenklatury scalonej CN dla towarow i wyrobow oraz ze wzgledu
na fakt, ze podatnikiem jest Powiat Rypinski jednostki wystepuja pisemnie do Powiatu Rypinskiego
z prosbg o wystapienie do Dyrektora Krajowe] Informacji Skarbowej celem ustalenia wihasciwego
grupowania tzn. wydania Wigzacej Informacji Stawkowej (WIS). W pismie tym jednostki




zobowigzane sa do opisania stanu faktycznego oraz zalgczenia dokumentacji danej sprawy (np.
umowy) i projektu wniosku sporzadzonego na wtasciwym druku Ministerstwa Finansow.

42. W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego, ktore

mogg rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego jednostki sporzgdzajg na

wiasciwym druku Ministerstwa Finansow projekt zapytania, ktore nalezy ztozy¢ do Starostwa

Powiatowego w Rypinie, celem przestania do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej o wydanie

interpretacji indywidualnej. W pismie tym jednostki zobowigzane sg do opisania stanu faktycznego

oraz zalgczenia dokumentacji danej sprawy (np. umowy).

43. Upowaznieni pracownicy Wydziatlu Finansowego Starostwa Powiatowego w Rypinie dokonuja

czynnosci kontrolnych zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towardéw i ustug

przez jednostki.

44, 7Za bledy wynikte w plikach czastkowych JPK VAT oraz rejestrach czastkowych vat

odpowiedzialnos¢ finansowg ponosi kierownik danej jednostki.

45. Skarbnik Powiatu oraz kierownicy 1 gtowni ksiggowi jednostek na zasadach okreslonych

w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie Kodeks karny skarbowy ponosza odpowiedzialnos¢

za:

a) prowadzenie czgstkowych rejestrow vat 1 sporzadzanie czastkowych ewidencji vat i deklaracji
podatku od towardéw 1 ustug w formie JPK VAT oraz innych deklaracji wymaganych przepisami
prawa podatkowego,

b) przekazywanie srodkow finansowych na zaptate podatku od towarow i ustug.
46. Kierownicy jednostek ponosza odpowiedzialno$¢ za wyznaczenie pracownikow do:

a) prowadzenia 1 zatwierdzania dokumentacji dotyczacej rozliczen podatku od towardw i1 ustug
w jednostce,

b) udzielania wszelkich wyjasnien 1 przekazywania dodatkowych dokumentéw Skarbnikowi
Powiatu i upowaznionym pracownikom Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Rypinie.

47. Upowaznieni pracownicy jednostek na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
oraz w ustawie Kodeks karny skarbowy, w zakresie powierzonych im obowiazkow ponosza
odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne i terminowe prowadzenie i zatwierdzanie dokumentacji
dotyczacej rozliczen podatku od towardw 1 ustug w jednostce, a takze za skladanie wyjasnien
Skarbnikowi Powiatu 1 upowaznionym pracownikom Wydzialu  Finansowego Starostwa
Powiatowego w Rypinie.

48. Celem unikniecia odpowiedzialnos$ci za przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe,
o ktérych mowa w ustawie Kodeks karny skarbowy osoby, o ktérych mowa w pkt 37, 44-47
zobowigzani sg do zachowania nalezytejostroznosci oraz starannosci w zwiazku z dokonywaniem
rozliczen podatku od towarow i ustug.

49. Dokumentacje podatkowa nalezy przechowywaé w poszczegdlnych jednostkach do czasu
przedawnienia obowigzku podatkowego wynikajacego z przepiséw prawa podatkowego.

STAROSTA

mgf Jarostaw Sochack]




Zaltacznik Nr 3

do uchwaty Nr 455/2021
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

OSWIADCZENIE

(zajmowane stanowisko, nazwa jednostki)

zobowiazuje¢ si¢ do Scistego przestrzegania postanowien Uchwaly Nr 455/2021 Zarzadu Powiatu
w Rypinie z dnia 6 pazdziernika 2021 roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku
od towarow 1 ustug w Powiecie Rypinskim 1 jego jednostkach organizacyjnych oraz uwzglednienia
jej zapisdéw w polityce rachunkowosci jednostki, jak rowniez do przestrzegania przepiséw ustawy
o podatku od towardéw 1 ustug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

Przyjmuje¢ na siebie petng odpowiedzialno$¢ wynikajacg z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6ézn. zm.), odpowiedzialnos$¢ karnoskarbowa z ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2021 r. poz. 408 z pdzn. zm.) oraz
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng za prawidlowe 1 rzetelne prowadzenie rejestrow czastkowych zakupu
1 sprzedazy vat w kierowanej przeze mnie jednostce oraz za prawidtowe sporzadzenie czastkowych
ewidencji vat i deklaracji podatku od towaréw i ustug w formie JPK_VAT.

Zobowiazuj¢ si¢ do terminowego przekazywania do Starostwa Powiatowego w Rypinie czgstkowych
ewidencji vat i deklaracji podatku od towardw i ustug w formie JPK VAT oraz srodkdéw na zaptate
podatku vat 1 archiwizacji dokumentacji vat zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

} STAROSTA
mgr Jarostaw Sochack]




Zatacznik Nr 4

do uchwaty Nr 455/2021
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

UPOWAZNIENIE DO POTWIERDZANIA SALD I PODPISYWANIA FAKTUR

(miejscowosc 1 data)

UPOWAZNIENIE
Niniejszym upowazniam:
Para/Pania, zarmleszlealen/eaniSBrkalE, ..o o ouvesnerorses somensns sss 65 58 0mmend § 4588 §5RmRaEEE4 §5 SEATHEE € 4483 33 805
legitymujaca sie dowodem osobistym serii ............. SONUITIETZE .ottt e e e e

do potwierdzania sald rozrachunkowych z kontrahentami .....................ooii i

(nazwa jednostki)
oraz podpisywania faktur vat w imieniu i na rzecz Powiatu Rypinskiego.

Niniejsze upowaznienie jest skuteczne poczawszy od dnia podpisania.

(data i podpis)

; STAROSTA

mgr Jarostaw Sochacki




Zalacznik Nr 5

do uchwaly Nr 455/2021
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

Wykaz os6b odpowiedzialnych za prawidlowos$¢ oraz terminowos$¢ rozliczania
podatku od towaréw i ushug

(miejscowos¢ 1 data)

(znak pisma)

Starosta Rypinski

Zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r. poz.

1540 z pézn. zm.) przedktadam ponize] wykaz o0séb odpowiedzialnych za prawidtowosé oraz
terminowos¢ rozliczania podatku od towardw 1 ustug.

Pozycja \ Imie i nazwisko pracownika ‘ Zakres odpowiedzialno$ci
PODATEK OD TOWAROW I USLUG VAT
1. Wystawianie faktur i faktur korygujacych

Sporzadzanie czastkowych rejestrow vat,
czastkowych ewidencji vat i deklaracji
podatku od towarow i1 ustug w formie
JPK VAT

3. Przekazywanie $rodkéw finansowych
na zaplate podatku od towaréw i ustug
na wlasciwy rachunek bankowy Powiatu

(podpis kierownika jednostki)
STAROSTA

;21 Jarostaw Sochacki




