UCHWALA Nr 561/2022
ZARZADU POWIATU w RYPINIE
z dnia 16 lutego 2022 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych
w Rypinie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z2020r., poz. 920, z 2021 r., poz. 1038, poz. 1834) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie, stanowiacy
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr 86/2019 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 24 czerwca 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie oraz Uchwata Nr
159/2020 Zarzadu Powiatu w Rypinie w sprawie zmiany zatacznika do Uchwaty Nr 86/2019 Zarzadu
Powiatu w Rypinie z dnia 24 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Droég Powiatowych w Rypinie.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatowych w Rypinie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Rypinie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.

Zarzad Powiatu w skladzie:
1. Jarostaw Sochacki .................c
2. Piotr Czarnecki ...........coooviiiiiiiiiiiii,
3. Monika Kalinowska ....................ooeui.
4. Piotr Makowski ...,

5. Pawet Sobierajski ...



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2020 r., poz. 920, z 2021 r., poz. 1038, poz. 1834) organizacj¢ i zasady funkcjonowania jednostek
organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu, chyba
ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

W zwigzku koniecznos$cig aktualizacji zapisOw Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog
Powiatowych w Rypinie Dyrektor jest zobowigzany do przygotowania regulaminu organizacyjnego
dla przedmiotowej jednostki.

Majac na uwadze powyzsze przyjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.



Zatacznik
do Uchwaty nr 561/2022

Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 16 lutego 2022 r.

Regulamin organizacyjny
Zarzadu Drog Powiatowych w Rypinie

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla organizacje¢ i zasady dzialania Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie oraz zakresy spraw
zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Zarzad Drog Powiatowych dziata na podstawie art. 21, ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 ze zm.), art. 21 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. ustawy - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczna,
Rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie
dostosowania organizacji dyrekcji okregowych drog publicznych oraz bedacych ich czgsciami
zarzadow drogowych 1 drogowej stuzby liniowej do organizacji administracji publicznej
okreslonej przepisami o reformie administracji publicznej (Dz. U.1998 r. Nr 156 poz. 1027) oraz
uchwaly Rady Powiatu nr III/19/99 z dnia 28.01.1999 r. w sprawie powotania jednostki
zarzadzajacej siecig droég powiatowych na trenie powiatu rypinskiego oraz pehiagcej funkcje
zarzadzajacego ruchem na drogach powiatowych.

§3

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- Radzie — rozumie si¢ przez to Rad¢ Powiatu w Rypinie,

- Zarzadzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu w Rypinie,

- Staroscie — rozumie si¢ przez to Staroste Rypinskiego,

- Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Rypinie,

- Zarzadzie Drog Powiatowych — rozumie si¢ przez to Zarzad Drog Powiatowych w Rypinie,

- Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych
w Rypinie,

§ 4

Siedziba Zarzadu Drog Powiatowych mieSci si¢ w Rypinie przy ul. Strazacka 1.



§5

Obszar dziatania Zarzadu Drog Powiatowych w Rypinie obejmuje sie¢ dréog powiatowych
znajdujacych si¢ na terenie nastgpujacych gmin powiatu rypinskiego: gmina Rypin, gmina Brzuze,
gmina Rogowo, gmina Skrwilno, gmina Wapielsk, gmina miasta Rypin.

§6

Zarzad Drog Powiatowych w Rypinie jest jednostkg budzetowa.

§7

Kierownikiem Zarzadu Droég Powiatowych w Rypinie i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
jest Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych.

§8

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych podlega Staroscie.

§9
Zarzad Drog Powiatowych jako zarzad drogi wykonuje obowigzki Zarzadu Powiatu jako zarzadcy
drog powiatowych w  zakresie planowania, budowy, modernizacji, utrzymania
1 ochrony drog oraz zadania wynikajace z zarzadzania ruchem na drogach powiatowych
I gminnych.

Rozdzial 11

Organizacja Zarzadu Drog Powiatowych

§10
Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Zarzadu Drog Powiatowych sg dzialy 1 drogowa
stuzba liniowa sktadajaca si¢ z obwodu drogowego zwanego dalej dziatem.
Dzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania 1 prowadzg sprawy
zwigzane z realizacja zadan zarzadu drogi.

§11

W sktad Zarzadu Drog Powiatowych wchodza nastepujace dzialy, ktére przy oznakowaniu
spraw uzywaja symboli:

dzialy zarzadzajace siecig drogowa:



1. Dzial Utrzymania Drog i Mostow DUDIM-11
2. Dzial Finansowo-Ksiggowy i Administracyjno-Pracowniczy DFKIiAP-12

drogowa stuzba liniowa:

3. Obwod Drogowy OD-14

Obszar dziatania: gmina Rypin, gmina Brzuze, gmina Rogowo, gmina Skrwilno,

gmina Wapielsk, gmina miasta Rypin.

Wewnetrzng  struktur¢ organizacyjng Zarzadu Drég Powiatowych 1 wykaz etatow
w poszczegolnych komorkach okresla schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

Rozdzial I11

Podstawowy zakres dzialania Zarzadu Drog Powiatowych

§12

1 Do zakresu dziatania Zarzadu Drog Powiatowych naleza w szczegdlno$ci sprawy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)

planowania rozwoju sieci drog powiatowych,

organizacji utrzymania drog, obiektow mostowych i urzadzen drogowych w stanie zgodnym
z wymogami technicznymi,

ochrona drog,

nadzor nad przestrzeganiem przepisow techniczno-budowlanych, eksploatacyjnych
i porzadkowych w zakresie gospodarki drogowej oraz warunkéw technicznych
projektowania drog i obiektow mostowych,

przedstawianie zarzadcy drog projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego 1 finansowego
na budowe, utrzymanie i ochron¢ dréog powiatowych oraz obiektow mostowych,
utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych
ruch 1 innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

pelnienie funkcji inwestora bezposredniego w zakresie budowy i1 modernizacji drog
powiatowych,

organizowanie wykonawstwa robot przez zewngtrznych wykonawcoéw zgodnie z ustawa
o zamoOwieniach publicznych,

nadzor nad budowa, modernizacja, utrzymaniem i ochrong drég powiatowych oraz
przestrzeganiem na tych drogach przepisow eksploatacyjnych i porzadkowych,

wdrazanie postepu technicznego, organizacyjnego i ekonomicznego w zakresie gospodarki
drogowej,

koordynacja robot w pasie drogowym,

prowadzenie ewidencji drog powiatowych oraz obiektow mostowych na tych drogach,
sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o sieci drog powiatowych,
przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog 1 obiektow mostowych,

standaryzacja warunkow organizacyjno-technicznych od$niezania i usuwaniu gotoledzi na
drogach powiatowych,

organizacja techniczno-sprzetowa od$niezania 1 wusuwania gotoledzi na drogach
powiatowych,

zapewnienie przejezdnos$ci drog powiatowych,

zatwierdzanie dokumentacji technicznej dla drég powiatowych,



20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)

27)

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powodowacé lub
powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew 1 krzewdw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,

prowadzenie gospodarki gruntami pod drogami oraz gruntéw i innych nieruchomosci
pozostajacych w zarzadzie organu zarzadzajacego droga,

zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych wynikajacych z obowigzku zarzadcy drogi,
wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu, ktérego masa, naciski osi, lub wymiary sa
wieksze od dopuszczalnych — w granicach panstwa, gdy miejsce rozpoczecia przejazdu jest
droga powiatowa,

pobieranie optat wynikajacych z wydanego zezwolenia na przejazd pojazdu, ktérego masa,
naciski osi lub wymiary sg wigksze od dopuszczalnych,

2 Do zakresu dziatania Zarzadu Drog Powiatowych nalezg ponadto nastepujace sprawy:

1)

2)

3)

4)

5)

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, na przejazdy po drogach
pojazdéw o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w
odrebnych przepisach,

pobieranie optat za zajg¢cie pasa drogowego 1 za przejazdy po drogach pojazdéw o masie,
naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielko$ci okreslone w odrebnych
przepisach,

pobieranie kar za samowolne zajecie pasa drogowego i za przekroczenie terminu zajgcia
okreslonego w zezwoleniu oraz za przejazdy po drogach pojazdéw o masie, naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach bez
zezwolenia,

wykonywanie zadah w zakresie obronnos$ci panstwa 1 przygotowanie infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych,

koordynacja  zagadnien = powodziowych ~ w  zakresie @ drog  powiatowych.

§13

Szczegbdtowe zadania Zarzadu Drog Powiatowych.

1. Do zadan w zakresie ochrony drog nalezy:

1) planowanie rozwoju sieci drog powiatowych

2)

3)

4)

5)

6)

naliczenie optat wedlug aktualnego wskaznika wzrostu cen 1 wydawanie decyzji
administracyjnych na zajg¢cie pasa drogowego, pobieranie optat oraz egzekucja kar za
samowolne jego zajecie,

sprawdzenie zasadno$ci potrzeby wykonania, podanie warunkéw technicznych
1 wydawanie decyzji administracyjnych na wykonanie zjazdow na drogg,

uzgadnianie projektoéw technicznych obiektow budowlanych w zakresie ich lokalizacji
w stosunku do drogi oraz instalacji przesytowych telekomunikacyjnych, energetycznych,
wodnych, sanitarnych, gazowych i innych umieszczanych w pasie drogowym i w jego
sasiedztwie,

nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach 1 obiektach
mostowych, w szczegolno$ci przepisow dotyczacych skladowania materialow
1 umieszczania obcych wurzadzen w pasie drogowym, ochrony drég przed
zanieczyszczaniem, prawidtowosci zabezpieczania 1 oznakowania wszelkich robot
wykonywanych w obrgbie pasa drogowego,

przeprowadzanie przy wspotudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskow na 0§, masy
1 wymiardw pojazdow samochodowych oraz kontrolowanie ograniczen dotyczacych
nosnosci  obiektéw  mostowych 1 zezwoleh na  przejazdy  pojazdoéw
o wymiarach i ci¢zarze przekraczajagcym dopuszczalne normy,



7)

8)

9)

10)

kontrolowanie czy roboty obce w pasie drogowym sa wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu,

kontrolowanie zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektow budowlanych i linii przesylowych — telekomunikacyjnych, energetycznych,
cieptowniczych i innych,

dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i naktadanie kar za samowolne
naruszenie pasa drogowego,

wprowadzanie ograniczen ruchu na zagrozonych odcinkach drog, np.: przetomami lub tez
zamykanie ich calkowicie dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

2. Do zadan w zakresie utrzymania drog nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

oznakowanie i dorazne wypetnianie ubytkoéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa, gdy
stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz zlecania robot
w zakresie naprawy nawierzchni drég innym wykonawcom,

wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzonych poboczy,
pasow dzielacych, wysepek, skarp nasypoéw i wykopow,

oznakowanie odcinkéw drog zagrozonych przetomami i1 koniecznych objazdow,
oznakowanie miejsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu oraz
ewentualne usuwanie skutkow przetlomow w mniejszych zakresach,

usuwanie z korony drogi przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu i wszelkich
zanieczyszczen,

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikow w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszczanie 1 odchwaszczanie $ciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi
1 lokalne udraznianie rowow przydroznych oraz innych urzadzen odwadniajacych,
bezposrednie kierowanie robotami zimoweg0 utrzymania oraz zabezpieczanie bierne przed
zamieciami $nieznymi, przygotowywanie i magazynowanie materialow do zwalczania
gotoledzi lub nadzor nad przygotowaniem tych prac przez innych wykonawcow,

3. Do zadan w zakresie utrzymania obiektow mostowych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)

przeprowadzanie przegladéw biezacych obiektow mostowych w ramach patrolowania

sieci drogowej,

przeprowadzanie przegladow podstawowych obiektow mostowych oraz analiza ich

wynikow w aspekcie ich dalszej eksploatacji 1 potrzeb zakresu niezbednych napraw lub

przeprowadzenia przegladu szczegdtowego,

zabezpieczenie obstugi technicznej przegladow szczegdtowych,

wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu na

i pod obiektami mostowymi,

zabezpieczanie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie

1 wykonanie rob6t zabezpieczajacych,

konserwowanie sprzetu 1 urzadzen przeciwpozarowych,

przygotowywanie obiektow mostowych do sptywu lodow i wysokich wad,

uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodow 1 wysokich wod,

interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami,

wykonywanie drobnych robot utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych

bezpieczenstwo ruchu, trwatosc¢ i estetyke obiektow mostowych, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementow konstrukcyjnych tozysk, nisz 1 cioséw
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustéw, rur i rynien odwadniajacych,
elementéw podpor, koryta rzek i terenu pod obiektami i w ich sgsiedztwie jak rowniez
odmulanie otwordéw przepustow,

b)  wykonywanie robot przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowg i przeciwpowodziow,



c) malowanie porgczy,

d) utrzymanie skarp i stozkow obejmujacych uzupelnianie rozmytych skarp
1 brakujacych umocnien oraz wycinanie zbgdnego zadrzewienia, krzewow 1 zarosli,

e) uzupelnianie drobnych ubytkow betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukcji betonowych 1 drobne naprawy uszkodzonych poreczy mostowych.

4. Do zadan w zakresie utrzymania urzadzen drogowych nalezy:

1) w odniesieniu do oznakowania drog:

a) opracowywanie i aktualizacja planéw oznakowania pionowego,

b)  utrzymywanie w czystosci i czytelnosci znakow pionowych, wymiana uszkodzonych
znakow 1 uzupetnianie brakujacych,

C) zabezpieczanie uszkodzonych elementow urzadzen drogowych (poreczy mostowych,
drogowych barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,

d) opracowywanie i aktualizacja plandw oznakowania poziomego,

e) uzupelnianie ubytkéw oznakowania poziomego,

f)  wspolpraca z organami zarzgdzania ruchem drogowym.

2) w odniesieniu do zieleni przydrozne;j:

a) pielegnowanie istniejagcego zadrzewienia,

b)  uzupehianie brakujacych drzew i krzewow,

C) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych porazonych chorobami, suchych lub
zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu drogowego, usuwanie pni i przycinanie gatezi
ograniczajacych skrajni¢ drogowa lub stwarzajacych inne zagrozenia,

d) koszenie trawy, niszczenie chwastow, samosiewow drzew i krzewow na poboczach,
skarpach, w rowach 1 w miejscach ograniczajacych widocznos¢,

5. Do zadan w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych wynikajacych
z obowiazku zarzadcy drogi nalezy:

1) opiniowanie projektow organizacji ruchu,

2) opiniowanie projektow organizacji ruchu na czas prowadzenia robot w pasie drogowym,

3) ustalanie lokalizacji przystankow autobusowych,

4) opiniowanie lokalizacji przejs¢ dla pieszych,

5) ustalanie lokalizacji obszarow i oznakowania miejsc wprowadzajacych ograniczenia w ruchu
drogowym,

Rozdzial IV
Zakres zadan i kompetencji kierownika jednostki
§ 14

1 Dyrektor organizuje prace Zarzadu Drog Powiatowych.

2 Dyrektor kieruje caloksztaltem pracy Zarzadu Drog Powiatowych i ponosi odpowiedzialno$é
za wyniki tej pracy.

3 Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych podpisuje decyzje administracyjne w sprawach
wynikajacych z petnienia funkcji zarzadu drog, w zakresie przekazanym przez Starostg.

4 Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych podpisuje decyzje administracyjne 1 wydaje zezwolenia
w sprawach wynikajacych z petlienia funkcji zarzadzania ruchem, w zakresie przekazanym
przez Starostg.

5 Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych nadzoruje prace zwigzane z opracowywaniem
1 realizacja budzetu Zarzadu Drog Powiatowych i zapewnia biezaca kontrole jego
wykonywania.

6 Wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu Zarzadu
Drég Powiatowych.



~

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych przyjmuje, rozpatruje, zatatwia skargi i wnioski.
Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych ponosi odpowiedzialno$¢ za organizowanie pracy na
wszystkich stanowiskach, ze szczegdlnym uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisOw p. poz., przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

Dyrektora w razie jego nieobecnos$ci zastepuje osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial V

1

2

3

Zakresy dzialania komorek organizacyjnych
Zarzadu Drég Powiatowych.

§15

Dzial utrzymania drog i mostéw

symbol: DUDiIM-11

Zakres planowania finansowo — rzeczowego.

1) Przygotowanie projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego i finansowego na budowe,
utrzymanie i ochron¢ drég powiatowych oraz obiektow mostowych,

2) Przedstawianie zarzadcy drog projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego i projektu
budzetu na budowe, utrzymanie i ochron¢ drég powiatowych oraz obiektéw mostowych.

3) Przedstawianie zarzadcy droég wykonanie budzetu na budowe, utrzymanie i ochrong drog
powiatowych oraz obiektow mostowych.

Zakres nadzoru 1 umow.

1) Zlecanie robot utrzymaniowych na sieci drogowej, obiektach mostowych i
administrowanych budynkach, a w szczegolnosci:
a) Poszukiwanie wykonawcOw na roboty drogowo-mostowe.
b) Organizowanie zamowien publicznych.
c) Negocjowanie cen i zawieranie umow.

2) Nadzor nad robotami drogowo-mostowymi prowadzonymi przez wykonawcow i odbior
robot o charakterze utrzymaniowym.

3) Nadzor i udziat w odbiorach robot z zakresu kapitalnych remontow drog i mostow.

4) Zlecanie opracowania dokumentacji projektowej na kapitalne remonty lub roboty o
charakterze biezacego utrzymania (zamoéwienia publiczne, umowy).

5) Opracowywanie uproszczonych projektéw technicznych na roboty drogowo-mostowe 0
charakterze biezacego utrzymania.

6) Opracowywanie kosztorysow inwestorskich.

7) Opracowywanie danych wyjsciowych dla dokumentacji projektowych.

8) Weryfikowanie i opiniowanie dokumentacji projektowych na roboty drogowo-mostowe.

9) Przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom robot dziennikow budowy i ksiag
obmiaréw na roboty drogowo-mostowe.

10) Nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie prowadzonych robét o charakterze
biezacego utrzymania.

11) Uzgadnianie projektow budowy urzadzen obcych w pasie drogowym.

12) Uzgadnianie miejsc wigczen ruchu do drog krajowych i wojewddzkich.

13) Wspolpraca z Laboratoriami Drogowymi w zakresie stosowania nowoczesnych
technologii i materialow do celéw drogowo-mostowych.

14) Wspolpraca z pozostatymi komérkami Zarzgdu Drog i obwodem drogowym.

Zakres utrzymania drog.

1) Wykonywanie przegladow stanu technicznego drog okreslonych odrebnymi przepisami.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Prowadzenie szczegotowej ewidencji drog.

a) Stan nawierzchni drogowe;.

b) Inne urzadzenia zabezpieczajace oraz obce przebiegajagce w pasie drogowym lub
znajdujace si¢ przy dogach.

c) Stan zadrzewienia przydroznego.

d) Stan oznakowania pionowego i poziomego.

e) Odcinki przetomowe na drogach.

f) Odcinki o szczegdlnym zagrozeniu dla komunikacji drogowej w okresie zasniezen,
gotoledzi lub powodzi.

Zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach oraz uzgadnianie przejazdow pojazdow

ponadnormatywnych.

Ochrona drog.

a) Wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego.

b) Naliczanie optat i kar zwigzanych z zajgciem pasa drogowego.

¢) Wydawanie zezwolen na budowe zjazdow gospodarczych.

d) Wydawanie zezwolen na ustawianie reklam.

Kierowanie zimowym utrzymaniem drég.

a) Opracowywanie planow zimowego utrzymania.

b) Ustalanie zasad organizacyjnych prac zwigzanych z zima.

C) Zbieranie danych o przejezdno$ci drog, informacja i tacznosc.

d) Koordynacja catoéci zadan przy zimowym utrzymaniu drog.

Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog dla ruchu, gdy wymaga tego stan

techniczny drogi lub bezpieczenstwa ruchu.

Ustalanie w uzgodnieniu z obwodem drogowym potrzeb w zakresie:

a) Biezacego utrzymania drog.

b) Poprawy oznakowania.

C) Zabezpieczenia materialowo- sprzgtowego do robdt interwencyjnych i biezacych.

Wspoélpraca z organami administracji panstwowej 1 samorzadowej w zakresie

bezpieczenstwa ruchu.

Udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zglaszane przez organa

administracji panstwowej, samorzadowej i obywateli.

10) Udziat w pracach komisji zwotywanych przez jednostki administracji publicznej, Policje,

PKP w sprawach dotyczacych ochrony, utrzymania drég i ruchu drogowego.

11) Nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie ochrony i utrzymania drog.

Zakres utrzymania obiektoéw mostowych.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Wykonywanie okreslonych odrebnymi przepisami przegladow stanu obiektow
mostowych.

Przeprowadzanie przegladow podstawowych obiektéw mostowych.

Zbieranie danych i przekazywanie informacji o stanie mostow lezacych w ciggach drog
administrowanych przez Zarzad Drég oraz aktualizacja danych do przejazdéw pojazdow
ponadnormatywnych.

Prowadzenie polityki techniczno-ekonomicznej w zakresie zarzadzania mostami
administrowanymi przez Zarzad Drog.

Prowadzenie ewidencji i ksiagg obiektow mostowych - obstluga Systemu Gospodarki
Mostowej.

Nadzor nad realizacja przegladow biezacych obiektéw mostowych wykonywanych przez
obwod drogowy.

Whnioskowanie do Zarzadu Powiatu wprowadzania ograniczen badz zamykania obiektow
mostowych, gdy wymaga tego ich stan techniczny.

Opracowywanie plandw biezacego utrzymania obiektow mostowych.

Opracowywanie wnioskéw do planéw remontow kapitalnych obiektéw mostowych.

10) Przygotowywanie dokumentacji technicznej na roboty z zakresu biezgcego utrzymania

obiektow mostowych.



11) Koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostoéw na terenie
administrowanym przez Zarzad Drog.

12) Wspolpraca z organami administracji panstwowej i samorzgdowe;.

13) Udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zglaszane przez organa
administracji panstwowej, samorzadowej i obywateli.

5 Do zadan w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych wynikajacych
z obowiazku zarzadcy drogi nalezy:

1) opiniowanie projektow organizacji ruchu,
2) opiniowanie projektow organizacji ruchu na czas prowadzenia robot w pasie drogowym,
3) ustalanie lokalizacji przystankow autobusowych,
4) opiniowanie lokalizacji przejs¢ dla pieszych,
5) ustalanie lokalizacji obszaréw i oznakowania miejsc wprowadzajacych ograniczenia
w ruchu drogowym,

§ 16

Dzial finansowo-ksiegowy i administracyjno-pracowniczy

| symbol: DFKiAP-12 |

1 Zakres spraw pracowniczych.

1) Sprawy osobowe.
a) Prowadzenie i planowanie potrzeb kadrowych.
b) Nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy.
c) Kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy i zadan etyki zawodowej oraz prac
zwigzanych z badaniem wykorzystania czasu pracy.
d) Pomoc w uzyskiwaniu renty i emerytury.
e) Prowadzenie akt osobowych oraz ewidencji i statystyki osobowej.
f) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym pracownikow i ich
rodzin.
g) Ewidencjonowanie i kontrolowanie wykorzystania urlopow pracowniczych.
h) Zalatwianie spraw kadrowo-wojskowych w mys$l odrebnych przepisow.
i) Wystawianie i rejestrowanie zaswiadczen o zatrudnieniu i §wiadectw pracy.
J) Organizowanie wstegpnych badan lekarskich nowo przyjmowanych pracownikow oraz
badan okresowych w obowigzujacych terminach.
k) Organizowanie badan psychotechnicznych dla kierowcow i kandydatow na kierowcow
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2) Zatrudnienie i ptace
a) Gospodarowanie funduszem ptac, premii i nagrod.
b) Sporzadzanie sprawozdan i zestawien z zakresu zatrudnienia, wynagrodzen i $redniej
ptacy.
c) Prowadzenie zagadnien ewidencji aktualnych wynagrodzen pracownikow, w tym
dodatkow stazowych 1 nagréd jubileuszowych.
3) Ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji pracownikow.
a) Stwarzanie warunkow podnoszenia kwalifikacji przez pracownikow poprzez
prowadzenie informacji.
b) Organizowanie szkolen wewnatrzzaktadowych.
4) Sprawy socjalno-bytowe.
a) Rozpoznawanie stanu potrzeb pracowniczych w sferze spraw bytowych i socjalnych
oraz mieszkaniowych.
b) Wspotdziatanie przy ustalaniu zasad podziatu i wykonania czynno$ci w zakresie
administrowania zaktadowym funduszem socjalnym i mieszkaniowym.



C) Zarzadzanie zaktadowymi urzadzeniami socjalnymi.
5) Organizacja pracy.
a) Prowadzenie ewidencji wydawanych zarzadzen Dyrektora Zarzadu Drog.
b) Opracowywanie i aktualizacja schematu i regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog.

2 Zakres spraw administracyjnych.

1) Sekretariat.
a) Prowadzenic kancelarii, rejestracja korespondencji wchodzacej oraz wysylanie
korespondencji zgodnie z obowigzujaca Instrukcjg Kancelaryjng.
b) Obstuga sekretariatu Zarzadu Drog.
c) Obstuga centrali telefonicznej i telefaksu.
d) Zakup i zaopatrywanie poszczegolnych komoérek organizacyjnych w sprzet biurowy,
materiaty piSmienne i druki.
e) Przygotowanie i podanie napojow na posiedzeniach, konferencjach i naradach.
f) Prowadzenie magazynu materiatbw biurowych oraz materiatow i1 przedmiotow
nietrwatych, zakupionych na cele administracyjno-gospodarcze Zarzadu Drog.
2) Inne sprawy administracyjne.
a) Przeprowadzanie komisyjnie likwidacji przedmiotéw nietrwatych i odziezy ochronne;j.
b) Utrzymanie czystosci i porzadku w budynkach i pomieszczeniach biurowych bedacych
w administracji Zarzadu Drog.
c) Prowadzenie sktadnicy materiatdw archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
d) Zabezpieczenie budynkow i pomieszczen pod wzgledem bhp i p.poz.
e) Zalatwianie spraw o charakterze administracyjno-gospodarczym nie ujetych
W niniejszym zakresie czynnosci.
3) Bezpieczenstwo i higiena pracy.

a) Systematyczna kontrola warunkOw pracy oraz przestrzegania przez pracownikow
zasad i przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

b) Przedktadanie Dyrektorowi Zarzadu Droég informacji o stanie bezpieczenstwa
1 higieny pracy w zaktadzie oraz zrodtach zagrozen zawodowych wraz z wnioskami
zmierzajagcymi do usuni¢cia wystepujacych zagrozen oraz prowadzenie rejestru
zagrozen.

c) Udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy, prowadzeniu
rejestru wypadkow przy pracy.

d) Uzgadnianie instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczego6lnych
stanowiskach pracy.

e) Wspotpraca ze stuzbg pracownicza w szczegdlnosci w  zakresie adaptacji
nowoprzyjetych pracownikow na polu bezpieczenstwa i higieny pracy.

f) Udziatl w ustalaniu szczegétowych zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy dla
pracownikow z punktu widzenia przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa
I higieny pracy na stanowisku pracy.

g) Wspoétdziatanie w organizowaniu wstepnych, okresowych i kontrolnych badan
lekarskich pracownikdéw oraz kontrola przestrzegania obowiazkow wynikajacych z
przepisow dotyczacych tych badan, a w szczegdlnoSci kontrola terminowego
przeprowadzania badan lekarskich i zgtaszania si¢ pracownikéw do tych badan.

h) Prowadzenie obowiazujacej w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy
sprawozdawczosci statystycznej przewidzianej aktualnymi instrukcjami GUS.

1) Wydawanie bezposrednich polecen kierownikom komorek organizacyjnych sprawach:
- usunigcia stwierdzonych uchybien w zakresie nalezacym do kompetencji tych
kierownikow oraz informowanie Dyrektora Zarzadu Drég o realizacji tych
wnioskow,

- wstrzymanie pracy maszyn, urzadzen technicznych, wstrzymania pracy na
stanowiskach pracy, grupie stanowisk pracy badz obiekcie w razie stwierdzenia
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika,
- odsunigcie od pracy pracownika, ktory nie spetnia wymogow bezpieczenstwa i



higieny pracy wymaganych na danym stanowisku pracy,
- wprowadzenie zmian w sposobie wykonywania pracy gdy jest to niezb¢dne ze
wzgledu na bezpieczenstwo pracy.

J) Wystepowanie do Dyrektora Zarzadu Drog o zastosowanie sankcji w stosunku do 0os6b
winnych uchybien w zakresie przestrzegania zasad i1 przepisOw bezpieczenstwa i
higieny pracy.

4) Ochrona przeciwpozarowa.

a) Nadzor nad  przestrzeganiem przez pracownikow  zakladu  przepisow
przeciwpozarowych.

b) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowg zaktadu.

¢) Wnioskowanie wyposazenia obiektow w podreczny sprze¢t gasniczy i urzadzenia
przeciwpozarowe oraz dopilnowanie okresowych kontroli i konserwacji urzadzen
gasniczych oraz jego wlasciwe rozmieszczenie w zaktadzie.

d)Prowadzenie szkolenia wstepnego dla pracownikéw nowoprzyjetych oraz
informacyjnego dla pracownikow $redniego dozoru technicznego i prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie.

e) Prowadzenie przegladow stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego zaktadu oraz
sporzadzanie i1 przedktadanie Dyrektorowi Zarzadu Drog wnioskdéw celem wydania
zarzadzen zmierzajacych do likwidacji ujawnionych nieprawidtowosci.

f) Wystepowanie do Dyrektora Zarzadu Drog z wnioskami o wyciggniecie konsekwencji
w stosunku do winnych nieprzestrzegania przepiséw przeciwpozarowych.

3 Zakres spraw finansowo-ksiggowych.

1) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
polegajacymi zwlaszcza na:

a) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwowania i kontroli
dokumentoéw w sposob zapewniajacy:

- wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,
- ochrong¢ mienia bedgcego w posiadaniu jednostki,

b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiegowosci,

€) nadzorowaniu caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci,

2) Prowadzenie gospodarki finansowe]j jednostki zgodnie z obowigzujagcymi polegajace
zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki §rodkami pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji jednostki,

b) zapewnieniu pod wzglgdem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez
jednostke,

C) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pieni¢znych,

d) zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzeniu roszczen spornych oraz
sptaty zobowigzan,

3) Analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu lub srodkéw pozabudzetowych
1 innych bedacych w dyspozycji Zarzadu Drog Powiatowych.

4) Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrzne;j:

a) wstepnej, biezacej i nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowiazkow,

b) wstepnej kontroli legalnosci dokumentow dotyczacych wykonywania planu
finansowego oraz jego zmian,

€) nastgpnej kontroli operacji gospodarczych Zarzadu Drog Powiatowych stanowigcych
przedmiot ksiggowan.

5) Kierowanie praca podleglych pracownikow.

6) Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegolnosci: planu kont, obiegu
dokumentéw (dowodéw  ksiggowych), zasad przeprowadzania 1 rozliczania
inwentaryzacji.



7) Przygotowanie projektu planu finansowego na zarzadzanie siecig drogowg w terminie 30
dni od dnia otrzymania danych od Skarbnika, nie pdzniej jednak niz do dnia 22 grudnia

8) Dostosowanie projektu planu finansowego do uchwaty budzetowe;j.

9) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowe;.

10) Wspotpraca z bankiem finansujgcym dziatalno$¢ Zarzadu Drog.

11) Rozliczanie pracownikow z tytutu delegacji, diet oraz innych naleznosci i zobowigzan.

12) Sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen.

13) Obliczanie zasitkéw rodzinnych, chorobowych, macierzynskich, opiekunczych
i opracowywanie wnioskow o $wiadczenia rentowe i emerytalne.

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z dobrowolnym ubezpieczeniem pracownikow.

15) Prowadzenie kasy i wykonywanie czynno$ci zwigzanych z operacjami kasowymi
I bankowymi.

16) Sprawozdawczo$¢ z zakresu pracy dziatu.

17) Dokonywanie wyceny oraz ustalenie wynikow inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

18) Nalezyte przechowywanie zabezpieczenie dowodow ksiegowych oraz sprawozdan
finansowych.

19) Prowadzenie ewidencji zaliczek oraz rozliczen zaliczek wraz ze sporzadzaniem
miesigcznych zestawien rozliczonych zaliczek.

20) Deklaracja rozliczeniowa ZUS.

21) Rozliczania funduszu plac.

22) Podatki od nieruchomosci i gruntow.

23) Prowadzenie ewidencji $rodkoéw trwatych bedacych na stanie Zarzgdu Drog oraz state
aktualizowanie tej ewidencji.

§17

Drogowa sluzba liniowa

Obwod drogowy
Symbol: OD-14

1 Zakres ochrony drog.

1) Nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegolnosci przepisow dotyczacych skladowania materiatow
1 umieszczania obcych urzadzen w pasie drogowym, ochrony droég przed
zanieczyszczaniem, prawidtowosci zabezpieczania 1 oznakowania wszelkich robot
wykonywanych w obrgbie pasa drogowego.

2) Przeprowadzanie przy wspoétudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskow na oS,
masy i wymiaré6w pojazdow samochodowych oraz kontrolowanie przestrzegania
ograniczen dotyczacych nosnosci obiektow mostowych 1 zezwolen na przejazdy
pojazdow o wymiarach i cigzarze przekraczajacych dopuszczalne normy.

3) Kontrolowanie czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu.

4) Kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektow budowlanych i linii przesytowych — telekomunikacyjnych, energetycznych,
gazowniczych, cieptowniczych i innych.

5) Dokumentowaniu wszelkich naruszen pasa drogowego i sktadania o tym informacji
Dyrektorowi Zarzadu Droég.

6) Wprowadzanie ograniczen ruchu, na polecenie Dyrektora Zarzadu Drog, na
zagrozonych odcinkach drég, np. przelomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla
ruchu poprzez ustawienie odpowiednich znakoéw drogowych 1 ewentualnie zapor.



2 Zakres utrzymania drog.

1) Oznakowanie i dorazne wypelnianie ubytkow w nawierzchniach drég lub ich naprawa,
gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz wnioskowanie
zlecania rob6t w zakresie naprawy nawierzchni drég innym wykonawcom.

2) Wykonywanie doraznych lub trwatych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, paséw
dzielacych, wysepek, skarp, nasypow i wykopow.

3) Oznakowanie odcinkoéw drog zagrozonych przetomami i koniecznych objazdow oraz
oznakowanie miejsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu.
Usuwanie skutkow przetomdéw w zakresach okreslanych przez Zarzad Drog.

4) Usuwanie z korony drogi przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu i wszelkich
zanieczyszczen.

5) Wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi.

6) Czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszczanie i odchwaszczanie $ciekow betonowych usytuowanych w koronie drogi
i lokalne udraznianie rowow przydroznych.

7) Kierowanie robotami ZImowego utrzymania drog oraz:
- przygotowanie i magazynowanie materiatow do zwalczania gotoledzi lub nadzo6r nad
ich wykonaniem przez innych wykonawcow.

8) Woykonywanie innych prac zimowego utrzymania drég w zakresie ustalonym przez
Zarzad Drog.

9) Zadrzewienie drog.

a) Projektowanie i nadzor nad pielggnacja zadrzewienia.

b) Planowanie wycinki drzew oraz zalatwianie wszystkich formalno$ci zwigzanych
z wycinka zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie srodowiska.

10) Ochrona $rodowiska.

a) Nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie i ksztattowaniu srodowiska.

b) Nadzor nad wiasciwym skladowanie i stosowaniem $rodkow uzywanych przy
zimowym utrzymaniu drog.

c) Przestrzeganie przepisow o ochronie gruntow rolnych i leSnych.

3 Zakres utrzymania urzadzen drogowych.

1) Oznakowanie drog.
a) Utrzymywanie w czystosci i czytelnosci znakoéw pionowych, wymiana uszkodzonych
znakow 1 uzupehianie brakujacych.
b) Zabezpieczanie uszkodzonych elementow urzadzen drogowych (porgczy mostowych,
barier ochronnych) 1 wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen.
¢) Uzupelianie ubytkow oznakowania poziomego w zakresach okreslanych przez
Zarzad Drog.
2) Urzadzenia przydrozne.
a) Sprzatanie i usuwanie zanieczyszczen i nieczysto$ci oraz wykonywanie drobnych
robdt naprawczych.
3) Zielen przydrozna.
a) Pielegnowanie istniejacego zadrzewienia.
b) Uzupehianie brakujgcych drzew i krzewow.
€) Wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie galgzi
ograniczajacych skrajnie drogowg lub stwarzajace inne zagrozenia.
d) Koszenie trawy, niszczenie chwastow, samosiewow drzew i krzewOw na poboczach,
skarpach, w rowach na pasach dzielacych, zwlaszcza w miejscach ograniczajacych
widocznos¢.

4  Zakres utrzymania obiektéw mostowych.



1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

Wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu
na i pod obiektami mostowymi.

Zabezpieczanie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich
oznakowanie 1 wykonanie robot zabezpieczajacych.

Konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych.

Uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodow 1 wysokich
wod.

Zabezpieczenie obstugi technicznej przegladéw podstawowych 1 szczegotowych.
Interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami.

Wykonywanie drobnych robot utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajgcych
bezpieczenstwo ruchu, trwato$¢ i estetyke obiektow, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementéw konstrukcyjnych tozysk, nisz i ciosOw
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustéw, rur i rynien odwadniajacych,
elementéw podpor, koryta rzek i terenu pod obiektami i w ich sgsiedztwie jak rowniez
odmulanie otwordéw przepustow,

b) wykonywanie robot przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowg i przeciwpowodziowa,

C) przeglady biezace obiektow mostowych oraz prace przygotowawcze dotyczace
przegladéw podstawowych, szczegdtowych i specjalnych,

d) malowanie porgczy na obiektach,

e) utrzymanie skarp i stozkdw obejmujace uzupetnianie rozmytych skarp i brakujacych
umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow 1 zaro$li,

f) uzupehianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukcji betonowych i1 drobne naprawy uszkodzonych porgczy mostowych.

5 Zakres utrzymania budynkow i wyposazenia technicznego.

1)
2)
3)
4)

5)

Utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw oraz utrzymanie czystosci
1 porzadku na terenie Zarzadu Drog.

Wykonywanie drobnych rob6t remontowych w budynkach i innych obiektach Zarzadu
Drog.

Utrzymywanie we wlasciwym stanie technicznym $rodkéw transportowych
1 sprzgtowych eksploatowanych przez Obwod.

Zglaszanie kierownictwu zarzadu napraw biezacych i1 robdt remontowych, ktorych
wykonanie przekracza mozliwosci Obwodu.

Wykonywanie konserwacji sprzetu 1 urzadzen przeciwpozarowych.

6 Gospodarka sprzetowo-transportowa.

a) Prowadzenie spraw odbioru sprzetu przekazanego, pochodzacego z zakupu oraz
sprzg¢tu po dokonanym remoncie.

b) Planowanie remontow i obstug technicznych.

c) Utrzymanie i konserwowanie sprzetu.

d) Organizacja garazowania sprzetu oraz zabezpieczenia na okres zimowy.

e) Kontrola wtasciwego sporzadzania raportow dziennych pracy sprzgtu i analiza kart
drogowych.

f) Gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia.

g) Wspotpraca z Dozorem Technicznym i Zaktadem Energetycznym w zakresie
przegladow okresowych urzadzen i zapotrzebowan energetycznych.

h) Kontrola pracy maszynistow, operatoréw i kierowcoOw.

i) Prowadzenie spraw zwigzanych z tacznosciag bezprzewodows.

7  Bezpieczenstwo i higiena pracy

a) Gospodarka sprzgtem ochrony osobistej, odziezg oraz obuwiem ochronnymi

I roboczymi.
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— Kontrola wlasciwego zaopatrzenia pracownikow w sprzet ochrony osobistej, odzieza
oraz obuwiem ochronnymi i roboczymi.

— Kontrola uzytkowania sprzetu ochrony osobistej, odziezy oraz obuwia roboczych
1 ochronnych przez pracownikow na stanowiskach pracy.

Ochrona $rodowiska

a) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong Srodowiska.
b) Ustalanie kwartalnych danych niezbednych do ustalania oplaty za szczegodlne
korzystanie z wod 1 urzadzen oraz za gospodarcze korzystanie ze srodowiska.

§18

Organizacja pracy w Obwodzie Drogowym.

1

a1

8

Obwod Drogowy przygotowuje 1 uaktualnia na biezgco materiaty ewidencyjne drég, urzadzen
drogowych i wyposazenia technicznego a migdzy innymi:

1) ewidencj¢ drog, mostow i zatok autobusowych,

2) ewidencj¢ przepustow, znakow drogowych i geodezyjnych, zadrzewien i zjazdow,

3) ewidencje przegladow biezacych obiektoéw mostowych,

4) wykazy miejsc posypywania Srodkami chemicznymi i materialami uszorstniajagcymi
zgodnie z przyjetymi standardami zimowego utrzymania drog,

5) inng ewidencj¢ wymagang przez Zarzad Drog.

Majster dokonuje systematycznych objazdéw drog na obszarze Obwodu prowadzac
obserwacje stanu drég, urzadzen drogowych i obiektow mostowych. Czgstotliwos¢ objazdow,
w zaleznosci od waznosci ciggu komunikacyjnego, istniejagcego ruchu, stanu technicznego
drogi, rzezby terenu i wystgpujacych warunkéw atmosferycznych nie powinna by¢ mniejsza
niz 2 razy w miesigcu.

Objazdy drég powinny mie¢ dwojaki charakter:

1) kontrolny podczas ktorego kontrolujacy rejestruje wszelkie usterki w  specjalnie
prowadzonym dla tego celu dzienniku, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu w dokumentach tych zapisuje si¢ rowniez decyzje co do sposobu usunigcia
zauwazonych usterek i terminu realizacji,

2) kontrolno-interwencyjny z udzialem brygady wykonawczej — zauwazone usterki
odnotowuje si¢ w dzienniku 1 kartach wymienionych wyzej z tym, ze te ktore zagrazaja
bezpieczenstwu ruchu sg usuwane lub zabezpieczane na biezaco przez brygade.

Niezaleznie od objazdow drog wymienionych wyzej kierownictwo obwodu dokonuje
przegladow biezacych obiektow mostowych

Obwod kwalifikuje poszczeg6dlne prace na interwencyjne 1 zlecone.

W ramach planowania utrzymania i remontow drog i obiektow mostowych Obwod opracowuje
zestawienia kwartalnych potrzeb wedlug klasyfikacji wydatkéw budzetowych oraz przedkiada
je zarzadowi.

W zakresie organizacji i wykonawstwa robodt interwencyjnych do obowigzkow Kierownictwa
Obwodu nalezy:

1) rozdzielanie pracy pomigdzy pracownikow brygady patrolowo - interwencyjnej,

2) zglaszanie do zarzadu zapotrzebowania na materialy, sprzet i $rodki transportowe
w ilosciach potrzebnych do wykonania robot,

3) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,

4) zapewnienic na robotach warunkow bezpieczenstwa 1  higieny pracy
1 przeciwpozarowych,

5) oznakowanie prowadzonych przez Obwod robot drogowych i mostowych oraz kontrola
prawidtowosci oznakowania robot prowadzonych na terenie obwodu przez innych
wykonawcow,

6) odbieranie robdt interwencyjnych i sporzadzanie wykazow tych robot.

Obwod prowadzi biezacg kontrolg jakosci robot utrzymaniowych wykonywanych na drogach
1 obiektach mostowych niezaleznie od kontroli dokonywanych przez pracownikéw Zarzadu.



9 Obwodd prowadzi dziennik czynnos$ci Obwodu Drogowego. wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3.
Rozdzial VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§19

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych przyjmuje obywateli codziennie w godzinach
urzedowania.

§ 20

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi sekretariat ZDP.

§21

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Dyrektor Zarzadu Droég Powiatowych.

Rozdzial VII
Organizowanie dzialalnosci kontrolne;j
§ 22
1. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja kierownicy dziatow.
2. Zakres zadan kontrolnych okreslaja szczegdétowe zakresy czynnosci.

3. O sposobie wykorzystania wnioskéw 1 zalecen pokontrolnych decyduje Dyrektor Zarzadu
Drog Powiatowych.

Rozdzial VIII
Zasady podpisywania pism
§ 23
1. Wszystkie decyzje wychodzace zastrzezone sg do podpisu Dyrektora Zarzgdu Drog
Powiatowych.

2. Pracownicy opracowujacy pisma sktadajg podpis, umieszczony pod tekstem z lewej strony
po stowie: ,,Sporzadzil”.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego ZDP
z dnia 16 lutego 2022 r.

Schemat organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Rypinie

Zarzad Drog Powiatowych
Dyrektor

Dzial Utrzymania
Drog i Mostow

Obwadd Drogowy

Glowny ksiegowy

Dzial Finansowo — Ksiegowy
i Administracyjno — Pracowniczy




Zalacznik nr 2
do Regulaminu organizacyjnego ZDP w Rypinie
z dnia 16 lutego 2022 r.

DZIENNIK OBJAZDU DROG I OBIEKTOW MOSTOWYCH

. Nr . . Zauwazone usterki, braki i uszkodzenia oraz Zalecenia pokontrolne i termin Data .
ewidencyjny Trasa objazdu wykonania

. . ich lokalizacja realizacji .
odcinka drogi ) ! zlecenia

Nazwisko 1 imi¢

Data objazdu kontrolujacego

2 3 4 5 6 7 8




DZIENNIK PRACY
Obwodu drogowego

Zatacznik nr 3

do Regulaminu organizacyjnego ZDP w Rypinie

z dnia 16 lutego 2022 r.

Lokalizacja robot

Rozliczenie, ilo$¢

miejscowose, Imig i nazwisko Whpis 0sob
Lp. Data nazwa, nr drogi, Rodzaj wykonywanych prac osoby upowaznionych
dokonujacej do nadzoru i
wpisu kontroli
wykonywanych zuzytych Pracy sprzg¢tu
robot materialow
1 2 3 4 5 6 7 8 9




