Zatacznik do uchwaty nr 199/2016 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 29.06.2016 r.

Regulamin komisji przetargowe]

§1!

I. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, ma charakter dorazny i zostata powolana do przygo-
towania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwicnia publicznego na zakup wyposa-
7enia pracowni mechatronicznej i pracowni fryzjerskie;.

2. W sklad komisji wehodzi 7 cztonkéw, w tym przewodniczgey komisji, zastepea przewodniczacego

i sekretarz.

3. Czionkowic komisji wykonuja powicrzone im czynnoscl obiektywnie, przestrzegajac
obowigzujacych przepisow prawa.

4. Odwotanie czlonka komisji moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§2

1. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynno$ci w zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego.

2. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1} wysnaczenie miejsc [ termindw posiedzen komisji;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) odcbranie od cztonkéw komisji oswiadezen, o ktérych mowa w § 3 ust. |, wobec przewodni-
czacego komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wytaczenia dokonuje kie-
rownik zamawiajacego;

4) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podefmowanych w trybie roboczym;

5) przedkiadanie kicrownikowi zamawiajacego do zatwicrdzenia dokumentoéw przysotowanych
przez komisje; '

6) nadzorowanie prawidlowosci opracowania dokumentacji postepowania o udzielenic zama-
wienia publicznego;

7) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8) nadzor nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiaza-
nych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenic protokolu postepowania;

2) organizowanic — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posicdzen komisji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygolowywanych przez komisje, w zakresie zleco-
nym przez przewodniczacego;

4) obstuga techniczno-erganizacyjna komisji:

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego. wnioskdw, ogloszen i in-
nych dokumentéw przygotowanych przez komisjg;

7) zamieszczanie - w przypadkach przewidzianych ustawa Prawo zaméwien publicznych - do-
kumentow na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w sicdzibie zamawiaja-
cego;

8) publikacja ogloszen we wiasciwym publikatorze, zgodnic z ustawg Prawo zaméwich pu-
blicznych;

9) przyjmowanie wnioskow o dopuszezenie do udziahu w postepowaniu — jesti dotyczy;




10) przyjmowanie ofert;

11) wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SITWZ);

12) przyjmowanie zapytan dotyczacych SIWZ;

13) w razie zwolania zebrania wykonawcdw — sporzadzenie protokotu z zebrania;

[4) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentdéw zwigzanych z poste-
powaniem o udzielenic zamdwienia, w trakcie jego trwania;

15) zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwiazanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
po zakoficzeniu postepowania.

§3

. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcédw, czlonkowie

komisji sktadaja pisemne os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktérych mowa
wart. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwanych dalcj ,,okolicznosciami uzasadniajacymi
wylgczenie”.

Informacje o wytgczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego. _

Cztonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylgezy¢ sig z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomodci o zaistnieniu okolicznodei uzasadniajacych wylaczenie,
o czym niezwlocznic informuje (z zachowaniem formy pisemnej) przewodniczacego komisji.
Oswiadczenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktory wlacza je do dokumentacji postepowania o udziclenie zaméwienia
publicznego.

§4

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego
wytaczeniu po uzyskanin przez nicgo wiadomosei o okolicznosciach uzasadniajgcych wylaczenie,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosei faktycznych nie majacych wplywu na
wynik postepowania.

L

§5
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastepea

przewodniczgcego.
Dokumentacj¢ postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6

. Komisja pracuje na posiedzeniach.

Dla wazmnosci czynnosei dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczesinictwo, co najmniej 4
czlonkow.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia wigkszoscia glosow, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.

Z posiedzenia komisji sperzadza si¢ protokol. ktory podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu
cztonkowie komisji.

§7

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika zamawiajacego projekty dokumen-
tow w sprawach:

1) obowigzkowych ogloszen,

2) SIWZ,

3} zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
4) rzaproszenia do skiadania ofert,




5) zapytania o cene,

6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,

7) wyjasnien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

&) odpowiedzi na odwolanie,

9) odrzucenia oferty,

10) wykluczenia wykonawcy,

11) uniewaznienia postgpowania,

12) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.

§8
W ftrybach udzielenia zamdéwienia publicznego, w ktérych wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji lub dialogu z wykonawcami, czynnosci tych dokonuje komisja.

§9

]. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

2. Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odczytuje zebranym kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3. Po otwarciu ofert przewodniczacy komisji odezytuje imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) dostawcy [ub wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw platnosci
zawartych w ofercie.

4. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje informacje, o ktérych mowa w ust. 3, w protokole
postépowania.

§ 10

Po zakoficzeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletnos¢, aktualnos¢ i zgodno$¢ z prawem dokumentéw przedstawionych przez
wykonawcow,

2) dokonuje oceny spetniania warunkow stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonaweow lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustawa,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez cztonkéw komisji,

5) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

§11

Jeshi zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystepuje do kierownika zamawiaja-
cego z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§12

1. W przypadku wniesienia informacji, o kiorej mowa w art. 181 ust. 1, komisja dokonuje analizy

informacji.

2. W przypadku wniesienia odwolania komisja:

a) dokonuje analizy odwotania,

b) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie,

c) w przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa lzbe Odwolawcza i nakazania wykonania
lub powtdrzenia czynnosci nalezgeych do komisji — odpowiednio wykonuje je lub powtarza.




§ 13

I. Na kazdym etapie postgpowania kierownik zamawiajacego moze zadaé od czlonkéw komisji
wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladaé dokumentacje
postepowania.

2. Jezeh kierownik zamawiajgcego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie, powtarza
wadliwa czynnosé.

§15

Projekt uimowy, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do negocjacji oraz dialogu, zapytania
o ceng, odpowiedzi na odwolanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawey, odrzucenia
oferty i uniewaznienia postepowania wymagaja zaopiniowania przez radce prawnego.
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