ZARZADZENIE NR 16/2016
STAROSTY RYPINSKIEGO
zdnia 22 listopada 2016r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w powiecie rypifiskim.

Na podstawie Zarzadzenia nr 350 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z dnia 23 sierpnia
2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie
kujawsko - pomorskim zarzadza si¢, co nastgpuije:

§1.1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchomienia zadan ujetych w ,,Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej
oraz planach operacyjnych funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego zwanych
dalej ,,planami operacyjnymi” oraz uruchamiania w warunkach wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa, w tym stopni alarmowych poziomu zagrozenia terrorystycznego, organizuje
si¢ w powiecie rypinskim system stalych dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.

2. W sklad systemu wchodza:

1) staty dyzur Starosty Rypifiskiego  przygotowywany do  uruchomienia
w sekretariacie starostwa;

2) stale dyzury organéw rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej w powiecie
rypifiskim przygotowywane do uruchomienia w pomieszczeniach przeznaczonych dla
catlodobowej pracy stuzb dyzurnych lub w innych wydzielonych pomieszczeniach;

3) stale dyzury wojtéw (burmistrza) przygotowywane do uruchomienia w gminnych
centrach zarzadzania kryzysowego lub w wydzielonych pomieszczeniach urzgdéw gmin
(miasta);

4) stale dyzury przedsiebiorcow, na ktérych natozono obowigzek realizacji zadan
obronnych, przygotowywane do uruchomienia w miejscach pracy stuzb dyspozytorskich
lub w innych pomieszczeniach ustalonych przez przedsigbiorcow.

2. Zadania w zakresie uruchamiania statych dyzuréw, przygotowywanych poza powiatowymi
centrami zarzadzania kryzysowego, realizujag odpowiednio: powiatowe i gminne centra
zarzadzania kryzysowego w ramach wykonywania zadan, o ktérych mowa w art. 16 ust. 2
pkt 7, art. 18 ust. 2 i art. 20 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1166 ze zm.).



3. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialne sg
organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych state
dyzury, o ktérych mowa w ust. 2.

§2. Przygotowanie stalego dyzuru przez organy administracji publicznej i kierownikéw
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz os6b wchodzacych
w skiad stalego dyzuru;

4) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjegcia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

5) opracowanie wykazu o0s6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

6) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow
tacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

7) wyznaczenie dyzurnych §rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

8) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

9) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

10) wyznaczenie i wyposazenie pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru, zapewnienie
$rodkéw 1acznosci oraz sprzg¢tu komputerowego z odpowiednim oprogramowaniem
i dostgpem do sieci oraz utrzymanie ich w pelnej sprawnosci technicznej;

11) zapewnienie rezerwowych Zrodel zasilania w energie elektryczng dla urzadzen
tacznoscei i sprzetu komputerowego oraz awaryjnego oswietlenia pomieszczen.

12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku obsady
statego dyzuru;

13) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dzialania statego dyzuru.

§3.1. Staly dyzur uruchamia si¢:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych lub

sprawdzajgcych:

a) na polecenie organu tworzacego staty dyzur w podlegltych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,

b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,

¢) na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w catosci lub w czgsci systemu;

2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1

zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych administracji zespolonej i niezespolonej, a takze
przedsiebiorcy, na ktérych Wojewoda lub ministrowie badz szefowie urzedéw centralnych
natozyli zadania obronne, otrzymujag w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego i samodzielnie przekazuja zwrotne potwierdzenia
o stanie ich realizacji.

3. Stale dyzury, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 3, tworzone przez wojtéw (burmistrza),



stanowig element posredni w procesie przekazywania organom administracji
samorzadowe] z terenu powiatu zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze
przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji
o sposobie ich wykonania.

4. Polecenie w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci przekazywane
jest droga telefoniczna, faksowa, elektroniczng lub radiowa przez Wojewodg¢ Kujawsko-
Pomorskiego.

§4.1. Organy administracji publicznej oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2-4, zobowigzuje si¢ do:

1) zorganizowania i przygotowania stalego dyzuru wedlug zasad okre$lonych
w niniejszym zarzadzeniu;

2) okreslenia podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w ktérych
funkcjonowa¢ beda stale dyzury oraz opracowania szczegélowych zasad ich
organizacji i zasad dzialania;

3) opracowania dokumentacji statego dyzuru;

4) aktualizowania i wzajemnego przekazywania danych teleadresowych statych dyzuréw
bezposrednio lub posrednio ze sobg wspéldziatajacych;

5) kontroli przygotowan stalych dyzuréw w podleglych i podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych;

6) tworzenia punktéw kontaktowych.

2. Przekazywanie danych teleadresowych staltych dyzuréw realizuje si¢:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku niewystgpienia
zmian w danych teleadresowych.

§5. System stalych dyzuréw wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
utrzymywaé w aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

§6. Na czas przemieszczania starostwa i osiggni¢cia gotowosci do pracy miejsce pelnienia
Statego Dyzuru zorganizowane jest w pomieszczeniach Komendy Powiatowej PSP w Rypinie
(ul. Strazacka 4).

§7. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/07 Starosty Rypinskiego z dnia 16 maja 2007 r. w sprawie
utworzenia systemu stalych dyzuréw na terenie powiatu rypinskiego oraz Zarzadzenie
Nr 11/09 Starosty Rypiniskiego z dnia 20 czerwca 2009 r. w sprawie powotlania obsady
Statego Dyzuru Starostwa Powiatowego w Rypinie.

§8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Rypinie ktérego zobowiazuj¢ do
koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizacji statych dyzuréw, sprawdzania ich



gotowosci do funkcjonowania oraz wydawania niezbednych wytycznych i innych
dokumentéw w tym zakresie.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki 3;

Zalgcznik nr 1 — Obsada etatowa stalego dyzuru.

Zalgcznik nr 2 — Struktura dokumentacji statego dyzuru.

Zalacznik nr 3 — Zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych.




Zalgcznik nr 1 do Zarzagdzenia
Nr 16/2016 Starosty Rypinskiego
z 22 listopada 2016 r.

OBSADA ETATOWA STALEGO DYZURU

1.Na podstawie §2 ptk.3 Zarzadzenia nr 350/2016 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
z dnia 23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu stalych
dyzuréw w wojewodztwie kujawsko — pomorskim w celu whasciwego funkcjonowania
Stalego Dyzuru Starosty Rypinskiego powotuj¢ obsade w skladzie:
1) Starszy dyzurny;
2) Dyzurny — kierowca.

2.W sklad obsady etatowej Stalego Dyzuru powotuje:
1) na starszych dyzurnych:
a. p.Natalia WOJCIK - I zmiana;
b. p.Lidia DROZDOWSKA - II zmiana;
¢. p. Dominika WIECLAWSKA - III zmiana.
2) Na dyzurnych kierowcow:
a. p. Wojciech LASKOWSKI- I zmiana;
b. p. Krzysztof ZEBROWSKI — II zmiana;
c. p. Krzysztof WYSOCKI - III zmiana.

3.0bowigzki 0séb funkcyjnych, zadania oraz zasady funkcjonowania Statego Dyzuru opisuje
»Instrukcja w sprawie organizacji dziatania Stalego Dyzuru Starosty Rypinskiego.




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 16/2016 Starosty Rypiriskiego
z 22 listopada 2016 r.

WYKAZ
DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

Wykaz skladu osobowego Stalego Dyzuru do powiadamiania o niezwlocznym
stawieniu si¢ w pacy.

Grafik petnienia Stalego Dyzuru.

Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w pracy.

Wykaz punktow kontaktowych na terenie wojewddztwa, powiatu, gminy.

5. Wykaz adres6w i numeréw telefonéw statych dyzuréw w wojewddztwie, powiecie

10. Brudnopis.

i gminie.

6. Wykaz adres6w i numer6w telefonéw organéw nadrz¢dnych.
7
8
9

Wykaz kurier6w i przydzielonych srodkéw transportowych.

. Ksigzka meldunkéw.

. Dziennik ewidencji informacji Statych Dyzuréw.




Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 16/2016 Starosty Rypinskiego
z 22 listopada 2016 .

ZASADY ORGANIZACJI I WYPOSAZENIA
PUNKTOW KONTAKTOWYCH.

1. Punkty kontaktowe utworzy¢ na bazie funkcjonujgcych catodobowo: stanowisk kierowania
jednostek samorzadowych, centréw zarzadzania kryzysowego i centréw reagowania,
stanowisk kierowania policji i PSP, placowek sluzby zdrowia oraz stanowisk

dyspozytorskich stuzb zaktadéw pracy.

2. W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom petlnigcym dyzur -
w ramach punktu kontaktowego - nalezy zabezpieczy¢ mozliwosci korzystania z pomocy:
strazy miejskiej, urzedéw telekomunikacyjnych, pocztowych, Policji oraz strazy pozarnej
dla niezwlocznego przekazania informacji zainteresowanym osobom.

3. Osoby pelnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczyé o obowigzku
przyjecia i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci przyjetej informacji
i niezwlocznego przekazania jej adresatowi lub osobie zastepujace;.

4. W przypadku utworzenia lub uruchomienia stalego dyzuru dziatalno$¢ punktu
kontaktowego nalezy zawiesic.

5. Punkty kontaktowe nalezy:

1)  zorganizowaé i o fakcie tym nalezy poinformowaé organy, na rzecz ktérych beda
dziata¢ podajgc: nazwe instytucji organizujacej punkt kontaktowy, nazwe podmiotu,
w ktdrej pelniony jest calodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu kontaktowego;
2)  wyposazy¢ w:
a) wykaz os6b funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy i numery telefonéw,
b) brudnopis do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy
i przyjmujgcego informacj¢ oraz czasu i nazwiska osoby, ktérej przekazano

informacje.




