ZARZADZENIE Nr 17/ 2016

STAROSTY RYPINSKIEGO z dnia 16 grudnia 2016r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 1047) oraz Zarzadzenia  Nr 20 /05 Starosty Rypirniskiego w
sprawie ustalenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie, zarzgdzam , co
nastepuje:

§ 1.1.Przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje aktywow i pasywoéw w Starostwie Powiatowym w
Rypinie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku, zgodnie z Harmonogramem inwentaryzacii
Satrostwa Powiatowego na 2016 rok, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.1. Inwentaryzacje dokonywang metodg spisu z natury przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna, w
skiadzie:

Tadeusz Jaroszewski — Przewodniczacy

Agnieszka Donderowicz — Cztonek

Maria Ostrowska — Cztonek

2. Uzgodnien sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentacji polegajgcej
na porownaniu danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych lub inwentarzowych z odpowiednimi
dokumentami zrodtowymi i weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majgtkowych przeprowadzi Wydziat
Finansowy.

§3.Termin rozpoczecia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzieri 28 grudnia 2016 r. a termin
zakoriczenia inwentaryzacji ustalam na dzien 11 stycznia 2017 roku.

§4. Zobowigzuje stuzby wymienione w § 2 do przestrzegania zasad okre$lonych w Instrukgji
Inwentaryzacyjnej ustalonej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna zakonczy swojg dziatalno$¢ po przyjeciu przez Staroste sprawozdania
Komisji z przeprowadzonej inwentaryzacji, a w przypadku réznic inwentaryzacyjnych — po przyjeciu
wniosku Komisji w sprawie weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1
do Zrzgdzenia Nr 17/2016 Starosty
Rypiriskiego z dnia 16.12.2016r.

Harmonogram inwentaryzacji Starostwa Powiatowego na 2016 rok

Termin Metoda

Lp. Zakres Przedmiot przeprowadzenia | inwentaryzacji

inwentaryzacji

1. | Grunty Ewidencja ksiegowa i ewidencje 31.12.2016r. weryfikacja

prowadzone przez wydziat dokumentacji w/g
wiasciwy w sprawach geodezji i stanu na dzien
wydziat wiasciwy w sprawach 31.12.2016.
organizaciji
Weryfikacja
2. | Rozrachunki publiczno-prawne | Ewidencja ksiggowa 31.12.2016r.- dokumentacji
10.01.2017r. wedtug stanu na
dzien
31.12.2016r.
Weryfikacja
3. Rozrachunki z pracownikami Ewidencja ksiegowa 31.12.2016r. dokumentac;ji
wedtug stanu na
dzien
31.12.2016r.
Uzgodnienia sald

4. Naleznosci i zobowigzania (za Pisemne potwierdzenia 31.12.2016r..- z kontrahentami
wyjatkiem spornych i kontrahenta, ewidencja ksiegowa | 10.01.2017r. na dzien
watpliwych) 31.12.2016r.

5. | Srodki pieniezne w kasie oraz Stan gotéwki stwierdzony przez 31.12.2016r.- Spis z natury w
druki cistego zarachowania Komisje Inwentaryzacyjng, 31.12.2016r. formie protokétu
znajdujgce sie w kasie ewidencja ksiegowa z inwentaryzacji
Starostwa (papiery kasy
wartosciowe, czeki gotdwkowe,
kwitariusze przychodowe K-

103, KP, KW)
Uzgodnienie sald

6. Srodki pieniezne zgromadzone | Pisemne potwierdzenie banku, 31.12.2016r.- wg stanu na
na rachunkach bankowych ewidencja ksiggowa 10.01.2017r. dzien

31.12.2016r.

7. | Tablice rejestracyjne, karty Stan faktyczny i ewidencja 31.12.2016r.- Spis z natury
pojazdéw, pozwolenia prowadzona przez wydziat 5.01.2017 r. wedtug stanu na

czasowe, dowody rejestracyjne,
prawa jazdy, nalepki kontrolne,
znaki legalizacyjne, karty
parkingowe, prawa jazdy
miedzynarodowe

materiaty biurowe, $rodki
czystosci

wiasciwy w sprawach komunikacji

oraz wydziat wiasciwy w
sprawach organizacji

dzien
31.12.2016r.




