Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr 245/2017
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 4 stycznia 2017 r.

Procedury zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych Powiatu Rypinskiego
w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci poiytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817).

§1. Postanowienia ogdlne

i
1)

2)
3)
4)

5)

llekro¢ w tresci uchwaty mowi sie o:

Ustawie, rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817);

Powiecie, rozumie sie przez to Powiat Rypinski;

Zarzgdzie, rozumie sie przez to Zarzad Powiatu w Rypinie;

Konkursie, rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan
publicznych powiatu ogtaszany w trybie ustawy;

Trybie uproszczonym, rozumie sie przez to zlecanie zadan publicznych z pominieciem
otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy.

§2. Zlecanie zadan publicznych w trybie konkursowym

1.

o

Powiat zleca realizacje zadan publicznych w formie wsparcia lub powierzenia wraz
z udzieleniem dofinansowania, w drodze otwartych konkurséw ofert ogtaszanych
uchwatg Zarzadu na zasadach i w trybie ustawy.

Regulaminy  poszczegdlnych  konkurséw  przygotowuja  wtasciwe  komorki
organizacyjne powiatu, wskazane przez zarzad, zgodnie ze swoimi kompetencjami,
z zachowaniem jednolitego schematu regulaminu oraz jednolitych formularzy drukow
i wymogow wobec wnioskodawcow.

Oferty w ramach otwartych konkursow ofert sktadane s3g elektronicznie za pomoca
generatora ofert dostepnego na stronie internetowej powiatu
(www.powiatrypinski.pl) oraz w wersji papierowej stanowigcej wydruk z generatora
zawierajacy zgodng z wersjg elektroniczna sume kontrolna.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach po wczesniejszym uzyskaniu zgody
zarzadu, dopuszcza sie ztozenie oferty wytgcznie w formie papierowej (bez potrzeby
korzystania z generatora).

Oferty, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 oraz aktualizacje harmonogramu i kosztorysu
realizacji zadania (korekta zakresu rzeczowego i finansowego zadania), sporzadzane
sg przez oferenta zgodnie ze wzorem ustalonym w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.1300).

Realizacja zadan w formie wsparcia wymaga od oferenta wniesienia wktadu
osobowego, rzeczowego lub srodkéw finansowych (tzw. wktadu wtasnego), ktdérych
wysokos¢ okresélaja poszczegdlne regulaminy konkursowe.

Wktad osobowy moze stanowic¢ praca wolontariuszy lub praca cztonkdw organizacji.
Zarzad w drodze uchwaty powotuje Komisje Konkursowe oraz ustala regulaminy
ich pracy.
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Zadaniem Komisji Konkursowych jest ocena merytoryczna ztozonych w konkursie
ofert oraz przedstawienie propozycji wyboru zadan do realizacji wraz z ustaleniem
wysokosci dofinansowania.

Ocene merytoryczng ztozonych w konkursie ofert poprzedza ocena formalna, ktorej
dokonuja upowaznieni pracownicy poszczegolnych komarek organizacyjnych powiatu
organizujacych konkurs.

Oceny formalnej i merytorycznej dokonuje sie na karcie oceny oferty, ktorej ramowe
wzory znajdujga sie w zatgczniku nr 2 do uchwaty.

Zarzad po zapoznaniu sie z propozycjami Komisji Konkursowych dokonuje wyboru
ofert i przyznaje dotacje.

Rozstrzygniecie konkursu nastepuje w terminie do 30 dni od ostatniego dnia
sktadania ofert.

Wyniki konkursu ogtaszane s3 w sposob okreslony w art. 15 ust. 2j ustawy.

Oferent, ktéremu przyznano kwote dotacji nizszq niz zaproponowana przez niego
w ofercie lub gdy oferent na skutek wystgpienia nieprzewidzianych waznych przyczyn
postanawia skorygowac zakres realizacji zadania przed podpisaniem umowy, moze
ztozy¢é w formie elektronicznej i papierowej (wydruk z generatora) zaktualizowany
harmonogram i kosztorys realizacji zadania (korekte zakresu rzeczowego
i finansowego zadania) zwany dalej korekta.

Uzgodnienia z oferentem w sprawie zmian zakresu rzeczowego i finansowego zadania
prowadzi upowazniony pracownik wiasciwej komorki organizacyjnej powiatu.

Korekta powinna by¢ ztozona w czasie umozliwiajgcym terminowe przygotowanie
i podpisanie umowy.

Wszelkie zmiany merytoryczne, finansowe zadania, jak réwniez zmiany zwigzane
z terminem i harmonogramem jego realizacji, winny by¢ zgtaszane do Zarzadu
w formie pisemnego wniosku z proshbg o wyrazenie zgody, nie pdiniej niz przed
terminem rozpoczecia realizacji zadania.

Zarzad moze wyrazi¢ zgode na wniosek, o ktorym mowa w §2 ust. 18 o ile
zaproponowane w nim zmiany nie wplywajg na zwiekszenie kwoty dotacji, nie
naruszaja celu zadania, interesu powiatu oraz przepisow prawa.

W przypadku wyrazenia przez zarzad zgody na pisemny wniosek, o ktéorym mowa
§2 ust. 18 i 19, oferent sktada korekte zakresu rzeczowego i finansowego zadania na
zasadach okreslonych w §2 ust. 15 16, ktora stanowic bedzie zatgcznik do umowy.
Wysokos¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania srodkow
finansowych i rozliczenia zadania oraz inne kwestie istotne dla powiatu i oferenta
uregulowane zostang w umowie.

Projekt umowy sporzadza wifasciwa komorka organizacyjna powiatu, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do uchwaty.

Zatacznikiem, stanowigcym integralng cze$¢ umowy jest oferta, a w przypadku
wprowadzanych zmian w zakresie rzeczowym i finansowym zadania rowniez korekta.

§3. Zlecanie zadan publicznych w trybie uproszczonym

1

2.

Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym odbywa sie w oparciu
i na zasadach okreslonych w art. 19a ustawy.
Do ofert sktadanych w trybie uproszczonym majg zastosowanie przepisy §2 ust. 3 i 4.
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W zwiazku z okreslonymi w ustawie procedurami oraz terminami, biorac pod uwage

wzgledy organizacyjne, zaleca sie sktadanie ofert 30 dni przed rozpoczeciem

planowanego zadania.

Zarzad podejmuje decyzje o uznaniu badz braku uznania celowosci realizacji zadania

przedstawionego w ofercie.

W przypadku uznania celowosci realizacji zadania przez Zarzad, pracownicy

wtasciwych komérek organizacyjnych powiatu dokonuja oceny ofert w oparciu

o kryteria formalne i merytoryczne zawarte w karcie oceny oferty (zatacznik nr 2 do

uchwaty) oraz przedstawiajg propozycje wyboru zadan do realizacji wraz z ustaleniem

wysokosci dofinansowania.

Decyzje o przyznaniu oraz o nieprzyznaniu dofinansowania, po przeprowadzonej

ocenie i zapoznaniu sie z opinig wlasciwej komaorki organizacyjnej powiatu podejmuje

Zarzad w formie uchwaty.

W przypadku, gdy Zarzad uzna przyznac na realizacje zadania publicznego dotacje

w kwocie nizszej niz wnioskowana przez oferenta, pracownik wiasciwej komaorki

organizacyjnej powiatu przeprowadza ustalenia w tym zakresie z oferentem.

Po zakonczeniu ustalen, Oferent, ktéry uzna, ze realizacja zadania w oparciu

o zaproponowang kwote dotacji jest mozliwa, przesyta niezwtocznie zaktualizowany

harmonogram i kosztorys realizacji zadania (korekte zakresu rzeczowego

i finansowego zadania) z zastosowaniem ust. 2.

W przypadku braku srodkdéw na dofinansowanie zadania bedacego przedmiotem

oferty, nie podlega ona ocenie, a skfadajacy oferte zostaje o tym niezwlocznie

powiadomiony.

Korzystanie z trybu uproszczonego powinno mie¢ miejsce w nastgpujacych

przypadkach:

1) kiedy realizacje danego zadania trudno przewidzie¢ w okresie naboru wnioskow
w konkursach;

2) kiedy termin realizacji zadania przypada na okres po przeprowadzeniu
zaplanowanych na dany rok konkursow (maj-wrzesien).

W trybie uproszczonym nie mozna sktada¢ tej samej oferty, ktéra zostata ztozona

w ramach otwartego konkursu ofert w danym roku.

§4. Realizacja i rozliczanie zadan publicznych
1. Zarzad ogtaszajac konkursy odrebnymi uchwatami, okresla katalog niezbednych

3.

kosztéw kwalifikowanych zwigzanych bezposrednio z realizacjg zadania oraz katalog
kosztéw, ktore nie bedg finansowane w ramach konkursu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zwiekszenia pozycji wydatkow okreslonych w kosztorysie
zadania, na ktora przyznano dotacje do wysokosci 10% kwoty przypisanej danej
pozycji, bez koniecznosci uzyskania zgody Zarzadu, przy zachowaniu postanowien
wynikajgcych z ogtoszenia o konkursie.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach korekty, o ktérych mowa w §2 i §3 moga
by¢ sktadane w trakcie realizacji zadania, o ile nie wptywajg na zmiany warunkéow
umowy, jednak nie pézniej niz do dnia zakoriczenia realizacji zadania wynikajacego
Z umowy.

Przekazanie dotacji/l transzy, nastapi nie wczesniej niz po zawarciu umowy, jednak
nie pozniej niz do dnia rozpoczecia realizacji zadania.
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Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku, gdy zadanie zostato zrealizowane

w niepetnym zakresie, proporcjonalnie do zmiany ogdlnej wartosci zadania.

Zasady i obowigzek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej nieprawidtowo

lub w nadmiernej wysokosci okresla umowa.

Sprawozdanie korncowe, sporzadzane jest przez oferenta realizujgcego zadanie

publiczne zgodnie ze wzorem ustalonym w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych

wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.1300).

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 7 nalezy przesta¢ w formie elektronicznej

za pomocg Generatora ofert dostepnego na stronie internetowej powiatu

(www.powiatrypinski.pl) oraz w wersji papierowej stanowigcej wydruk z generatora

zawierajacy zgodng z wersjg elektroniczna sume kontrolng, w terminie wskazanym

w umowie, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji

zadania.

Sprawozdanie obejmuje wykaz wszystkich dokumentow ksiegowych

potwierdzajacych koszty zadania w podziale wedtug zrodet finansowania.

Do sprawozdania koncowego zaleca sie dotaczyc zatgczniki w szczegdlnosci:

1) Kserokopie dokumentow finansowych wystawionych na oferenta (zleceniobiorce)
— rachunkéw, faktur, not ksiegowych itp., dotyczacych wydatkow finansowanych
w ramach zrealizowanego zadania publicznego opatrzonych przez Oferenta
(zleceniobiorce):

a) Opisem merytorycznym, uzasadniajgcym poniesienie wydatku na realizacje
zadania ze wskazaniem nazwy zadania i numeru umowy;

b) Klauzulg: ,poniesione ze srodkéw budzetu Powiatu Rypinskiego” wraz
z podaniem kwoty oraz, w przypadku dzielenia wydatku na kilka Zrodet
finansowania, wskazanie pozostatych zrédet finansowania wraz z kwotami;

c) Stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym wraz z podpisami oséb upowaznionych;

2) Kserokopie przelewdw lub inne dowody przekazania srodkow odnoszacych sie
do wydatkow realizowanych w formie bezgotowkowej;

3) Kserokopie pokwitowania odbioru gotéwki lub inne dowody przekazania srodkow
odnoszacych sie do wydatkow realizowanych w formie gotowkowej;

4) Dokumenty potwierdzajgce konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci
prawne: kopie umow, kopie porozumien z cztonkami stowarzyszenia (fundacji)
lub wolontariuszami, kopie potwierdzen wykonania pracy, kopie kart pracy itp.

5) Kserokopie list uczestnikow, protokotow jury, protokotow sedziowskich itp.;

6) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych odbior nagrod;

7) Dokumenty potwierdzajgce podanie do publicznej wiadomosci informacji
o dofinansowaniu zadania przez Powiat Rypinski lub oswiadczenie
o zrealizowaniu tych czynnosci;

8) Opinie, recenzje, artykuty prasowe, publikacje raporty, zdjecia w formie
elektronicznej lub papierowej oraz inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonania zadania.

Wszystkie kserokopie dokumentow zataczone do sprawozdania koncowego

wydrukowanego z generatora ofert winny by¢ potwierdzone ,za zgodnosc
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z oryginatem” przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji oferenta
(zleceniobiorcy).

Na podstawie zfozonej oferty oraz sprawozdania koricowego zadanie rozliczajg
wiasciwe komérki organizacyjne powiatu pod wzgledem merytorycznym
i finansowym.

Prawidtowos¢ rozliczenia pod wzgledem merytorycznym i finansowym stwierdzajg
pracownicy poszczegélnych komorek organizacyjnych starostwa odpowiedzialni za
rozliczenie.

Akceptacja rozliczenia zadania w postaci zatwierdzenia sprawozdania korncowego
przez Staroste Rypinskiego jest rownoznaczna z jego przyjgciem.

W przypadku zgtoszonych w toku rozliczania watpliwosci co do prawidtowosci
realizacji zadania, rozstrzyga je Zarzad Powiatu w Rypinie.

Kontrola realizacji zadan publicznych

1.

Pracownicy wiasciwych komorek organizacyjnych powiatu zgodnie ze swoimi

kompetencjami moga przeprowadzac¢ kontrole zleconego zadania publicznego pod

wzgledem merytorycznym i finansowym.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona:

1) W trakcie realizacji zadania publicznego — w miejscu realizacji poszczegdlnych
dziatan projektowych (np. szkolenie, zawody, wystawa, konferencja itp.),

2) W siedzibie kontrolowanego oferenta (zleceniobiorcy) lub na jego wniosek
w innym miejscu zaproponowanym przez oferenta (zleceniobiorce),

3) W siedzibie kontrolujagcego — wtasciwej komarki organizacyjnej powiatu.

O planowanej kontroli pracownik wtasciwej koméarki organizacyjnej powiatu

powiadamia oferenta (zleceniobiorce) nie poiniej niz 7 dni przed terminem jej

rozpoczecia.

Kontrolujgcy ma prawo do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacja

zadania.

Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1-4 przeprowadzana jest przez upowaznionych

pracownikow wtasciwej komarki organizacyjnej powiatu.

Po przeprowadzeniu kontroli, kontrolujacy opracowuja sprawozdanie z kontroli, ktore

zatwierdza Starosta Rypinski.

Zadanie uwaza sie za prawidtowo zrealizowane i rozliczone:

1) W przypadku zatwierdzenia sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w §4 ust.
14,

2) Niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od
zawartej umowy,

3) Usuniecia stwierdzonych w czasie kontroli uchybien.

Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidlowo takie w przypadku

stwierdzonych odstepstw od oferty, nie majgcych zasadniczego wptywu na jakosc

zadania, w szczegolnosci gdy nie nastapity z winy oferenta (zleceniobiorcy), przy

stwierdzeniu zachowania najwyzszej starannosci przez oferenta (zleceniobiorce) przy

planowaniu oraz realizacji zadania.
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