Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 320/2017
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 25 paidziernika 2017 roku

REGULAMIN

otwartego konkursu ofert nr 7/2017 na powierzenie prowadzenia
»Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawnej Powiatu Rypiriskiego” w 2018 roku

Informacje ogélne

§1.

Konkurs organizowany jest w zwigzku z realizacjg ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1255 ze zm.). Organizacje pozarzgdowe

mogg prowadzi¢ punkty nieodptatnej pomocy prawnej na podstawie art. 11 wskazanej wyzej ustawy.

Przedmiot konkursu
§2.

1. Przedmiotem konkursu jest wytonienie organizacji pozarzadowej, ktéra podejmie sie
w ramach zadan statutowych wykonania zadania polegajgcego na prowadzeniu punktu
nieodptatnej pomocy prawnej powiatu rypinskiego w miejscu wskazanym przez Staroste
Rypinskiego.

2. Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa¢ sie bedzie w przecietnym wymiarze
5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie.

3. Nieodpfatna pomoc prawna swiadczona bedzie od poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy) od godziny 11.30 do godziny 15.30 w lokalu w Rypinie
przy ul. Warszawskiej 38, pokdj nr 103 (I pietro budynku Starostwa Powiatowego w Rypinie).
Starosta Rypinski w umowie zawartej z organizacja pozarzgdowa okresli szczegétowy
harmonogram swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej, ktéry bedzie uwzgledniat
wskazane miejsce, termin i godziny Swiadczenia pomocy prawnej.

4. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym, o przystugujacych jej
uprawnieniach lub o spoczywajacych na niej obowigzkach, lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub



3) udzielenie pomocy w sporzadzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt. 1) i 2)
z wytgczeniem pism procesowych w toczacym sie postepowaniu przygotowawczym lub
sgdowym i pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowo-administracyjnym, lub

4) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztow sadowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy

prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sadowo-

5. Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobom fizycznym wskazanym w art. 4 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 .,

poz. 1255 ze zm.).

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

§3.

1. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje przedmiotowego zadania okresla sig

administracyjnym.

w wysokosci 60.725,88 zt (stownie: szescdziesigt tysiecy siedemset dwadziescia piec ztotych
i osiemdziesiat osiem groszy).

2. W roku 2016 w ramach ogtoszonego otwartego konkursu ofert w zakresie powierzenia
prowadzenia ,Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawnej Powiatu Rypinskiego” w roku 2017,
wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacje przedmiotowego zadania okreslona zostata
w wysokosci 60.725,88 zt (stownie: szescdziesiat tysiecy siedemset dwadziescia pig¢ ztotych
i osiemdziesigt osiem groszy).

Zasady przyznawania dotacji
§4.

Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze
zm.).

§5.
Do ztozenia oferty uprawnione sg organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.)
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 tej ustawy.

§6.

Do konkursu moga przystapi¢ podmioty, o ktdrych mowa w § 5, ktore spetniajg tgcznie nastepujace

warunki:




1) posiadaja co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,
2) przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym,
doradcg podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 roku o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,
3) dajg gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci poprzez ztozenie pisemnego
zobowigzania zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem, zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw.
§7.
Przyznana z dotacji kwota moze zosta¢ przeznaczona wylacznie na realizacje dziatarh bezposrednio
zwigzanych z realizacjg zadania np. wynagrodzenie dla specjalistéw udzielajgcych pomocy prawne;.
§8.
Z dotacji przyznanej przez Zarzad Powiatu w Rypinie w ramach otwartego konkursu ofert nie moga
by¢ pokrywane wydatki:
1) poniesione przed terminem podjecia uchwaly przez Zarzad Powiatu w Rypinie
o rozstrzygnieciu w/w otwartego konkursu ofert i zawarciem umowy o powierzenie realizacji
zadania publicznego,
2) niezwigzane bezposrednio z realizacjg zadania,
3) z tytutu podatkéw od towardw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,
4) z tytutu kar umownych,

5) zwigzane z pracami budowlanymi i remontowymi.

Termin i warunki sktadania ofert
§9.

Oferty w ramach ogtoszonego konkursu nalezy sktadac¢ w nastepujgcy sposob:

1. Elektronicznie za pomocy generatora ofert dostepnego na stronie internetowej powiatu
rypinskiego (www.powiatrypinski.pl, zaktadka organizacje pozarzadowe, generator ofert) oraz
W wersji papierowej stanowigcej wydruk z generatora zawierajgcy zgodng z wersjg elektroniczng
sume kontrolng;

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach po wczesniejszym uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu w
Rypinie, dopuszcza sie ztozenie oferty wytgcznie w formie papierowej (bez potrzeby korzystania z

generatora).



§10.
Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie lub drogg pocztowg w nieprzekraczalnym terminie do dnia
17 listopada 2017 roku do godz. 15.00 w Starostwie Powiatowym w Rypinie przy ul. Warszawskiej
38, 87-500 Rypin (sekretariat — Il pietro) z dopiskiem na kopercie: ,Konkurs — Punkt Nieodptatnej
Pomocy Prawnej Powiatu Rypinskiego”.
O zachowaniu terminu decyduje data ztoienia oferty w sekretariacie Starostwa Powiatowego
w Rypinie lub data stempla pocztowego.

§11.
Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty realizacji zadania wg wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

§12.
Oferenci moga ztozy¢ oferte wspdlng zgodnie z art. 14 ust. 2, 3, 4 i 5 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.).

§13.

1. Oferta musi posiada¢ wypetnione wszystkie pola formularza, w przypadku braku potrzeby
wypetnienia okreslonego pola formularza nalezy wpisac ,NIE DOTYCZY” lub ,,0”.

2. Oferta musi by¢ podpisana czytelnie przez osobe lub osoby, ktdre zgodnie z postanowieniami
statutu lub innego aktu sg uprawnione do reprezentowania podmiotu i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych i zawierania umow.

§14.

1. Do oferty przedktadanej na konkurs nalezy zatgczyc:

1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (tj. zgodnego ze stanem faktycznym
i prawnym) lub kopie innego dokumentu potwierdzajgcego status prawny Oferenta
oraz wykaz zawierajacy nazwiska i funkcje oséb upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
W jego imieniu,

2) petnomocnictwa i upowaznienia dla osob sktadajgcych oferte do reprezentowania podmiotu,
jesli dane osoby nie sg wskazane w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci
podmiotu (dotyczy to w szczegdlnosci oddziatow terenowych organizacji),

3) umowe partnerska lub oswiadczenie w przypadku projektow z udziatem partnera.

4) aktualny statut podmiotu sktadajgcego oferte,

5) oswiadczenie potwierdzajace, ze w stosunku do podmiotu sktadajgcego oferte nie

stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkow dotacji celowej,




7)

8)

9)

oswiadczenie potwierdzajgce, ze osoby uprawnione do dysponowania srodkami finansowymi
podmiotu sktadajgcego oferte oraz do reprezentowania go w kontaktach zewnegtrznych nie
byty karane za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

oswiadczenie potwierdzajace, ze w organach podmiotu sktadajgcego oferte nie petnig funkcji
osoby skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan,
przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pieniedzmi
i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-
skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione
w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowe;j,

oswiadczenie potwierdzajgce, ze zadania bedg realizowane przez osoby uprawnione
wskazane w ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej,

informacje o posiadanym zasobie kadrowym, to jest CV oraz dokumenty potwierdzajace
posiadane kwalifikacje i doswiadczenie oséb, ktore zostang zaangazowane do realizacji

przedmiotowego zadania,

10) umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem oraz radcg prawnym, doradcg podatkowym

lub osobg posiadajgcg wyisze wyksztatcenie prawnicze z odpowiednim doswiadczeniem

praktycznym,

11) pisemne zobowigzanie do realizacji zadania z zachowaniem zasad poufnosci w zwigzku

z udzieleniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

12) pisemne zobowigzanie zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpfatnej

pomocy prawnej, w szczegélnosci w sytuacji gdy zachodzi konflikt interesdw,

13) informacje o dotychczasowym doswiadczeniu w zakresie udzielania pomocy prawnej,

14) zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych przez Staroste Rypifiskiego wobec

2.

0sob realizujgcych zadanie.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1-14 nalezy zatgczy¢ do papierowej wersji oferty
(nie jest wymagane zatgczanie dokumentdw do elektronicznej wersji oferty).

§15.

Zatgczniki do oferty winny by¢:

1)
2)

3)

ponumerowane,

podpisane przez osoby uprawnione, ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego
aktu sg upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych,

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione, jesli

przedktadane sa w formie kserokopii.



§16.
Za poprawnosc i kompletnosc oferty, termin, sposéb i miejsce jej ztozenia odpowiada Oferent.

§17.
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych i oczywistych omytek wzywa sie Oferenta do ich
usuniecia w terminie 5 (pieciu) dni od dnia wystania wiadomosci poczta elektroniczna, a w przypadku
braku mozliwosci powiadomienia drogg elektroniczng w terminie 5 (pieciu) dni od dnia przekazania
informacji drogg telefoniczng. Jezeli Oferent nie usunie brakow formalnych i oczywistych omytek

w wyzej wymienionym terminie oferta zostaje odrzucona.

Terminy i warunki realizacji zadania
§18.

1. Zadanie, na ktore jest sktadana oferta, winno by¢ wykonane w okresie od 01-01-2018 r.
do 31-12-2018 .

2. Wydatki ponoszone w ramach przyznanej dotacji stanowig koszty kwalifikowalne od dnia
zawarcia umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego.

3. Woydatki w ramach zadania publicznego ponoszone przed datg rozstrzygniecia konkursu
i zawarcia umowy uznaje sie za niekwalifikowalne.

4. Dotacja musi by¢ wykorzystana nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2018 roku.

5. Dotacja bedzie przekazana organizacji pozarzgdowej w transzach miesiecznych
po otrzymaniu przez powiat srodkéow od wojewody kujawsko-pomorskiego na realizacje
zadania.

§19.
Wszelkie zmiany merytoryczne zadania, jak réwniez zmiany zwigzane z terminem i harmonogramem
jego realizacji, winny by¢ zgtaszane do Zarzadu Powiatu w Rypinie w formie pisemnej z proshg
o akceptacje.

§20.
Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia, zgodnie z zawartg umowa

oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

Tryb i kryteria wyboru ofert oraz termin dokonania wyboru
§21.
Wybdr oferty do realizacji i tym samym ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pozniej niz

do dnia 30 listopada 2017 r.




§22.

Zarzad Powiatu w Rypinie powota odrebng uchwatg komisje konkursowg w celu oceny ofert oraz

przediozenia propozycji wyboru ofert, na ktore proponuje sie udzielenie dotacji. Wyboru oferty

dokona Zarzad Powiatu w Rypinie. Od podjetych decyzji nie przystuguje odwotanie.

§23.

Warunkiem dokonania oceny merytorycznej oferty przez komisje konkursowg bedzie spetnienie

nastepujgcych wymagan formalnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

Ztozenie oferty w terminie i miejscu okreslonym w §9 i §10 regulaminu;

Ztozenie oferty zgodnie z rodzajem i zakresem zadania publicznego wskazanym w §1;
Ztozenie oferty zgodnej z dziatalnoscig statutowg oferenta;

Ztozenie oferty na odpowiednim formularzu;

Ztozenie oferty, ktora posiada wypetnione wszystkie pola formularza;

Podpisanie oferty przez osobe lub osoby do tego upowaznione (zgodnie z aktualnym odpisem
z KRS, innego rejestru/ewidencji lub dotgczonym upowaznieniem/petnomocnictwem)
Dotgczenie do oferty zatacznikdéw okreslonych w §14, podpisanych przez osobe lub osoby
uprawnione, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu upowaznione sg do

reprezentowania podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

§24.
Kryteria oceny merytoryczne;j:
Lp. Merytoryczna wartosc zadania Punktacja od - do
1 Celowosc realizacji zadania 0 - 4 punkty
(ocenie podlegaja: pkt. IV. 1. 2. 4. oferty)
7 Opis dziatan 0 - 3 punkty
(ocenie podlegaja: pkt. IV. 6. 7. oferty)
3 Rezultaty realizacji zadania 0- 5 punktow
(ocenie podlega: pkt. IV. 5. oferty)
4 Zasoby kadrowe oraz doswiadczenie oferenta 0 - 5 punktow
(ocenie podlegaja: pkt. IV. 11. 15. oferty)
RAZEM: 0- 17 punktow
Lp. Budzet Punktacja od - do
1 Prawidtowosc i przejrzystosc budzetu 0 - 4 punkty
(ocenie podlegaja: pkt. IV. 8. 9. oferty)
) Efektywnosc ekonomiczna zadania 0 - 6 punktow
(ocenie podlegaja: pkt. IV. 8. 9.12.13. 14. oferty)
RAZEM: 0 - 10 punktow
LACZNIE: 27 punktow




§25.
Do zlecenia zadania rekomendowane bedg oferty, ktére w ocenie merytorycznej uzyskajg nie mniej
niz 16 punktow z uwzglednieniem zasad dotyczacych progéw punktowych.

§26.
Ostateczng decyzje o wyborze oferty oraz wysokosci udzielonego dofinansowania podejmuje Zarzad
Powiatu w Rypinie w formie uchwaty.

§27.
O wynikach postepowania konkursowego Oferenci biorgcy udziat w konkursie zostang powiadomieni
pisemnie (poczta tradycyjng lub pocztg elektroniczng). Informacje na temat rozstrzygniecia konkursu
zamieszczone zostang rowniez na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Rypinie

www.powiatrypinski.pl, www.bip.powiatrypinski.pl (zaktadka aktualnosci).

Postanowienia korncowe

§28.
Uchwata Zarzadu Powiatu w Rypinie, o ktdrej mowa w §26, stanowi podstawe do zawarcia umowy
z Oferentem, ktorego oferta zostata wybrana w konkursie. Umowa okresli szczegétowe warunki
realizacji, finansowania i rozliczenia zadania. Ramowy wzér umowy znajduje sie na stronie
internetowej www.powiatrypinski.pl, www.bip.powiatrypinski.pl w zaktadce aktualnosci.

§29.
Oferent przystepujgcy do zawarcia umowy winien przedstawi¢ w przypadku oferty wspdlnej, umowe
pomiedzy Oferentami okreslajaca zakres ich Swiadczen, sktadajgcych sie na realizacje zadania
publicznego.

§30.
Zarzad Powiatu w Rypinie moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy w przypadku, gdy podmiot utraci zdolnos¢ do czynnosci prawnych lub gdy
zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnos$¢ merytoryczng lub
finansowg Oferenta.

§31.
Zarzad Powiatu w Rypinie odmowi podpisania umowy podmiotowi wytonionemu w konkursie, gdy
w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze sie, ze wczesniej
przyznana dotacja zostata wydana lub rozliczona nieprawidfowo.

§32.
Oferent jest zobowigzany do sporzadzenia i ztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego

w terminie okreslonym w umowie z uwzglednieniem nastepujgcych warunkow:



1. Sprawozdanie koricowe sporzadzane jest przez Oferenta realizujgcego zadanie publiczne
zgodnie ze wzorem ustalonym w zatgczniku nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2016 r. poz.1300);
2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za pomocg
Generatora ofert dostepnego na stronie internetowej powiatu (www.powiatrypinski.pl) oraz
w wersji papierowe] stanowigcej wydruk z generatora zawierajgcy zgodng z wersja
elektroniczng sume kontrolna.
§33.
Oferent, ktory otrzyma dofinansowanie na realizacje przedmiotowego zadania, jest zobowigzany do:
1) zamieszczania we wszystkich drukach zwigzanych z realizacja zadania a takze
w ogtoszeniach, materiatach informacyjnych i stronach internetowych herbu Powiatu
Rypinskiego,
2) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowe] sSrodkéw otrzymanych na realizacje zadania.
§34,
Do otwartego konkursu ofert nr 7/2017 na powierzenie prowadzenia
»Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawnej Powiatu Rypinskiego” w 2018 roku majg zastosowanie
przepisy Uchwaty Nr 245/2017 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 4 stycznia 2017 roku w sprawie

procedur zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych Powiatu Rypinskiego.

/




