ZARZADZENIE NR 11/2017
STAROSTY RYPINSKIEGO
z dnia 21 lipca 2017 roku

w sprawie powotania Zespotu Zarzadzajacego wykonujacego zadania w zwigzku
z realizacja projektu pt. ,,Przebudowa Domu Dziecka w Rypinie”

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814, poz.1579, poz. 1948, z 2017 r., poz. 730, poz. 935),
zarzgdzam co nastepuje:

§1. Na czas realizacji projektu pt. ,,Przebudowa Domu Dziecka w Rypinie”
powoluje Zespot Zarzadzajacy w skladzie:

Koordynator projektu — Monika Tomaszewska

Specjalista ds. finansowych — Helena Skomra,

Specjalista ds. zaméwieni publicznych — Dorota Rumifiska,
Specjalista ds. promocji i informacji — Dominika Wigctawska
Specjalista ds. merytorycznych — Ewa Smykowska
Koordynator Domu Dziecka — Joanna Smigielska

1.1. W ramach realizacji projektu moga byé angazowani inni pracownicy Starostwa Powiatowego
w Rypinie oraz jednostek organizacyjnych powiatu do wykonywania czynnosci zaplanowanych
w projekcie.

1.2. Zakres obowiazkéw cztonkéw Zespolu Zarzadzajacego okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Zadaniem Zespolu Zarzadzajacego jest wykonywanie czynnosci niezbednych do prawidlowej
realizacji projektu.

2.1. Zespot jest zobowigzany do wspéldziatania z dyrektorami szk6t — oraz nauczycielami
przygotowujacymi opisy wyposazenia poszczeg6lnych pracowni zawodowych.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi projektu — Monice Tomaszewskiej.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 11/2017
Starosty Rypinskiego

z dnia 21 lipca 2017 r.

Do obowigzkéw Koordynatora projektu nalezy:
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Nadz6r nad realizacjg poszczegdlnych etapdw projektu,

Monitorowanie wskaznikow projektu,

Kontakty z Instytucjg Zarzadzajaca,

Wspolpraca z Zespotem Zarzadzajacym,

Aktualizacja harmonogramoéw,

Sporzadzanie wnioskow o platnos¢ w czgsci merytoryczne;j,

Udzial w przeprowadzanych postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Do obowigzkéw Specjalisty ds. finansowych nalezy:
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Platnosci i opisy faktur,

Nadzér nad przeplywami finansowymi,

Przygotowanie wnioskéw o platno$é w czesci finansowe;j,
Kontakt z Zespolem Zarzadzajacym.

Do obowiazkéw Specjalisty ds. zamowien publicznych nalezy:
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Przeprowadzenie procedur o udzielenie zam6wienia publicznego zgodnie z prawem,
Kontakt z Zespotem Zarzadzajgcym.

Do obowiazkéw Specjalisty ds. promocji i informacji nalezy:
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Przygotowanie materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
Sporzadzenie dokumentacji zdjgciowej,

Kontakty z Zespolem Zarzadzajacym,

Prowadzenie strony internetowe;.

Do obowiazkéw Specjalisty ds. merytorycznych nalezy:
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Merytoryczny nadzér nad realizacja inwestycji,
Wspolpraca z Zespolem Zarzadzajacym.

Do obowigzkéw Koordynatora Domu Dziecka nalezy:

1.

Wspélpraca z Zespolem Zarzadzajacym w zakresie realizacji inwestycji, biezace
informowanie Koordynatora projektu o przebiegu prac na terenie Domu Dziecka.




