ZARZADZENIE Nr 14/2017
STAROSTY RYPINSKIEGO z dnia 15 grudnia 2017r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2016r., poz. 1047 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 20 /05 Starosty
Rypinskiego w sprawie ustalenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie
,zarzadzam , co nastepuije:

2. Inwentaryzacjg nalezy réwniez obja¢ skiadniki majatkowe Rypiriskiego Centrum Sportu. Sktadniki
majgtkowe RCS-u nalezy ujgé¢ na odrebnych arkuszach Spisu z natury oraz Sporzadzi¢ odregbny
protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji.

3. Zobowigzuje sig Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 w Rypinie do wyznaczenia Zespotu spisowego do
przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majgtkowych Rypirskiego Centrum Sportu.

§2.1.W celu Sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym powotuje na
Przewodniczgcego Komis;ji Inwentaryzacyjnej Pana Tadeusza Jaroszewskiego —Sekretarza Powiatu.
2. Inwentaryzacje dokonywang metoda;
1) spisuz natury przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w skfadzie:
a) Maria Ostrowska — Z-ca Przewodniczgcego
b) Natalia Wéjcik — cztonek
¢) Krzysztof Zebrowksi - czionek

3. Uzgodnier sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentacii
polegajacej na poréwnaniu danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych lub inwentarzowych z
odpowiednimi dokumentami Zrodtowymi i weryfikacji realnej wartosci skitadnikow majgtkowych
przeprowadzi Wydziat F inansowy.

§ 3. Termin rozpoczecia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 16 grudnia 2017 r. a termin
zakonczenia inwentaryzaciji ustalam na dzien 10 stycznia 2018 roku.

§ 4.Zobowigzuje stuzby wymienione w § 2 do przestrzegania zasad okreslonych w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej ustalonej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie.

§ 5.Komisja Inwentaryzacyjna zakonczy swojg dziatalnosé PO przyjeciu przez Staroste sprawozdania

Komisji z przeprowadzonej inwentaryzacji, a w przypadku réznic inwentaryzacyjnych = PO przyjeciu
wniosku Komisji w Sprawie weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

§ 6.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Termin Metoda

Lp. Zakres Przedmiot przeprowadzenia | inwentaryzacji

inwentaryzacji

1. | Grunty Ewidencja ksiegowa i ewidencje 03.01.2018r.- weryfikacja sald

prowadzone przez wydziat 04.01.2018r. w/g stanu na dzien
wiasciwy w sprawach geodezji i 31.12.2017r.
wydziat wiasciwy w sprawach

organizacji

2 Wartosci niematerialne i Ewidencja ksiegowa i ewidencja 27.12.2017r - weryfikacja sald wg
prawne prowadzona przez wydziat 04.01.20018 . stanu na dzien

wiasciwy w sprawach organizaciji 31.12.2017r.

3. Srodki trwate i $rodki trwate w Ewidencja ksiegowa oraz 16.12.2017r.- Spis z natury
uzytkowaniu pozaksiggowa (ksiegi 10.01.2018r. wedtug stanu na

inwentarzowe) 31.12.2017r.

4. | Srodki trwate w budowie Ewidencja ksiegowa 31.12.2017r.- Weryfikacja sald

10.01.2018 r. wg stanu na dzien
31.12.2017r.

5. Rozrachunki publiczno-prawne | Ewidencja ksiegowa 31.12.2017. Weryfikacja sald

10.01.2018r. wedtug stanu na
dzien 31.12.2017r.

6. Rozrachunki z pracownikami Ewidencja ksiegowa 31.12.2017r- Weryfikacja sald

10.01.2018r. wedtug stanu na
dzien 31.12.2017r.

7. Naleznosci i zobowigzania (za Pisemne potwierdzenia 31.12.2017r.- Uzgodnienia sald z
wyjatkiem spornych i zkontrahentam9 W zakresie 10.01.2018r. kontrahentami na
watpliwych) naleznosci) , ewidencja ksiggowa dzien 31.12.2017r.

9. | Srodki pieniezne w kasie oraz Stan gotéwki stwierdzony przez 31.12.2017r.- Spis z natury w
druki $cistego zarachowania Komisje Inwentaryzacyjna, 31.12.2017. formie protokotu z
znajdujgce sie w kasie ewidencja ksiggowa, ewidencja kasy
Starostwa (czeki gotéwkowe, drukéw $cistego zarachowania
kwitariusze przychodowe K-

103, KP, KW)

10. | Papiery wartosciowe (czeki Faktyczny stan drukow 31.12.2017r.- Spis z natury wg
obce, weksle i inne papiery stwierdzony przez Komisje 31.12.2017r. stanu na dzien
wartosciowe) Inwentaryzacyjng 31.12.2017r.

11. | Srodki pienigzne zgromadzone | Wszystkie rachunki bankowe 31.12.2017r- Pisemne
na rachunkach bankowych 10.01.2018r. uzgodnienie sald

wg stanu na dzien
31.12.2017r.

12. | Tablice rejestracyjne, karty Stan faktyczny i ewidencja 31.12.2017r- Spis z natury
pojazdéw, pozwolenia prowadzona przez wydziat 5.01.2018 . wedtug stanu na




czasowe, dowody rejestracyjne,
prawa jazdy, nalepki kontrolne,
znaki legalizacyjne, kart
parkingowe, prawa jazdy

wiasciwy w sprawach komunikaciji

dzien 31.12.2017r.

miedzynarodowe
13. | Wiasne skfadniki majgtkowe Ewidencja ksiggowa, ewidencja 16.12.2017r.- Pisemne
powierzone kontrahentom wydziatu wiasciwego w sprawach | 10.01.2018r. potwierdzenie
organizacji uzyskane od
uzytkownika wg
stanu na dzien
31.12.2017r.

14. | Nieruchomosci Skarbu Panstwa | Ewidencja ksiegowa 03.01.2018r.- weryfikacja
(pozabilansowa ) i ewidencje 04.01.2018r dokumentacji wg
prowadzone przez wydziat stanu na dzien
wiasciwy w sprawach geodezji i 31.12.2017r.
wydziat wiasciwy w sprawach
organizacji

15. | Materiaty ( materiaty biurowe, Dane z ewidenc;ji ksiegowe;j 02.01.2018r.- Spis z natury(

$rodki czystosci) 02.01.2018'r. petne opakowania)
wg stanu na dzien
31.12.2017r.

16. | Przedmioty, wyposazenie o Ewidencja pozabilansowa 16.12.2017 r.- Spis z natury wg

niskiej wartosci ( ksiegi inwentarzowe ilosciowe 10.01.2018 . stanu na dzien
3112.2017r.

Rypin, dn.15.12.2017r.




