UCHWALA Nr 380/2018
ZARZADU POWIATU W RYPINIE
z dnia 28 marca 2018 roku

W sprawie: powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na zakup wyposaZenia do warsztatéw szkolnych w ramach
zadania pod nazwy sZakup wyposazenia dla potrzeb  ksztalcenia zawodowegao”
wspolinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy z dnia S czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1868 iz 2018 1. poz. 130) oraz na podstawic art. 19 ust. 2 j 3iart. 21 ust. 1-3 w
zwigzku z art. 18 ust. 1 oraz w zwigzku z art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U, z 2017 1. poz. 1579 i poz. 2018), uchwala sig, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ dorazna komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zambéwienia na zakup wyposaZenia do warsztatéw szkolnych w ramach zadania pod
nazwg ,.Zakup wyposazenia dla potrzeb ksztalcenia zawodowego™ wspotfinansowanego ze $rodkéw

1. przewodniczacy: Katarzyna Szczesny;
2. zastepca przewodniczacego: Rafat Maksymiuk;
3. czlonek komisji Wojtek Olender;

4. sekretarz: Monika Szymanska;

§2. Uchwala sig regulamin komisji przetargowej stanowigcy zalgeznik do uchwaly,

§3. Zobowiazuje sie czionkéw komisfi do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, o ktérym
mowa w §1, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, aktami
wykonawezymi wydanymi na jej podstawie oraz Regulaminem komisji przetargowej, o ktérym mowa
w§2,

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzagdu Powiatu w Rypinie.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu w skladzie:

I. Zbigniew Zgor
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Uzasadrienie

W zwigzku z realizacja projektu pod nazwa ,Zakup wyposazenia dla potrzeb ksztalcenia
zawodowego™” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020, wystgpuje
konieczno$é udzielenia zaméwienia publicznego na zakup wyposazenia przewidzianego w ww.
projekcie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Warto§¢ tego zamowienia przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ 30.000 euro
a jednoczesnie jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ww. ustawy, w zwiazku z tym Kierownik Zamawiajacego — w tym przypadku Zarzad Powiatu — moze
powola¢ komisje przetargowa, okreslajac przy tym jej organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkow jej cztonkow.
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Zakgeznik do uchwaly nr 380/2018 Zarzadu Powiatu w Rypinie z dnia 28 marca 2018 1.

Regulamin komisji przetargowej

§1

Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, ma charakter dorazny i zostata powotana do przygo-
towania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na zakup wyposa-
zenia do warsztatéw szkolmych w ramach zadania pod nazwa ,.Zakup wyposazenia dla potrzeb
ksztalcenia zawodowego” wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020. .

W skiad komisji wehodzi 4 cztonkow, w tym przewodniczaey komisji, zastepca przewodniczacego
i sekretarz,

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im CZynnosci  obiektywnie, przestrzegajac
obowigzujacych przepiséw prawa,
Odwotanie czlonka komisji moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

§2

- Do zadah komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnodci zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego z wyjatkiem czynnosei
zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego.

- Do zadad przewodniczacego komisji nalezy w szczegOnosei:

1} wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen komisji;

2) prowadzenie posiedzeri komisji;

3) odebranie od czlonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, wobec przewodni-
czacego komisji czynnosei odebrania oSwiadczenia i ewentualnego wylaczenia dokonuje kie-
rownik zamawiajacego;

4). podziat pomiedzy czionkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

5) przedkfadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych
przez komisje;

6) nadzorowanie prawidlowosci oOpracowania dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwie-
nia publicznego;

7) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) nadzor nad przechowywaniem protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw Zwigza-
nych z postepowaniem o udzielenie ZamoGwienia publicznego.

. Do obowiazkéw zasiepey przewodniczacego komisji nalezy:

1} organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen komisji;

2) opracowanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresic zleco-
nym przez przewodniczacego;

3) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

4) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskéw, ogloszefi i in-
nych dokumentdw przygotowanych przez komisje;

5) zamieszczanie - w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo zaméwiesi publicznych - do-
kumentéw na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajg-
cego;

6) publikacja ogtoszeri we wlasciwym publikatorze, zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicz-
nych;

7) przyjmowanie zapytan dotyczacych STWZ;
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4. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy:

1) prowadzenie protokolu postgpowania;

2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

3) przyjmowanie wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu — jest dotyczy;
przyjmowanie ofert;

4) wydawanie zainteresowanym specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ);

5) w razie zwolania zebrania wykonawcow — sporzadzenie protokotu z zebrania;

6) przechowywanie protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z po-
stepowaniem o udziclenie zaméwienia, w trakcie jego trwania;

7) zarchiwizowanie calosci dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie zamowie-
nia, po zakoficzeniu postgpowania.

§3

1. Po zapoznaniu sie z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacje wykonawcow, czionkowie
komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu Jub braku okolicznodei, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanych dalej ,,okolicznosciami uzasadniajgcymi
wylaczenie”.

2. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajgcego.

3. Czionek komisji jest obowiazany w kazdym czasic wylaczy¢ sig z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po uzyskaniu wiadomosei o zaistnieniu okolicznoéci uzasadniajacych wylaczenie,
o czym niezwlocznie informuje (z zachowaniem formy pisemnej) przewodniczacego komisji.

4. O$wiadczenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sckretarzowi komisji, ktéry wiacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§4

Czynnoéci w postepowaniu o udziclenie zaméwienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego
wylaczeniu po uzyskaniu przez niego wiadomoéci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie, po-
wtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoscei faktycznych nie majacych wplywu na
wynik postepowania.

§5
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci zastepea

przewodniczgcego.
2. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznoéci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbgdne jest uczestnictwo w jej
posiedzeniu, co najmniej 3 czlonkdéw.

3, Komisja podejmuje rozstrzygniecia zwykia wigkszoscig gloséw, z zastrzezeniem dokonania oceny
ofert.

4. 7 posiedzenia komisji sporzadza sie protokét, ktéry podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu
czlonkowie komisji.



§7

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego projekty doku-
mentow w sprawach:

1) obowigzkowych ogloszen,

2) SIwz,

3} zaproszenia do udzialu w postepowaniy,
4) zaproszenia do sktadania ofert,

5) zapytania o cene,

6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,
7) odpowiedzi na odwolanie,

%) odrzucenia oferty,

9) wykluczenia wykonawcy,

10) uniewaznienia postepowania,
11) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawg.

§8

W trybach udzielenia zaméwienia publicznego, w ktérych wymagane jest przeprowadzenie
negocjacji lub dialogu z wykonawcami, czynmosci tych dokonuje komisja.

§9

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.

Przed otwarciem ofert przewodniczacy komisji odczytuje zebranym kwote, jaka Zamawiajgcy
zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, _

Po otwarcin ofert przewodniczacy komisji odezytuje imig i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace
ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw platnosei
zawartych w ofercie. .

. Sekretarz komisji niczwlocznie odnotowuje informacje, o ktérych mowa w ust. 3, w protokole
postepowania.

§10

Po zakoticzeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

L.

2.
3.

4,
5.
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bada kompletnosé, aktualnogé i zgodno$¢ z prawem dokumentéw przedstawionych przez
wykonawcow,

dokonuje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,

wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenic wykonaweéw lub odrzucenie ofert
w przypadkach okreslonych ustawa,

dokonuje oceny waznych ofert na podstawie oceny ofert sporzadzonej przez cztonkow komisji,
proponuje wyhér oferty najkorzystnieiszej.

§11

esli zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika zamawiajg-
€20 z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§ 12

. W przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art, 181 ust. 1, komisja dokonuje analizy in-

formacii.
2. W przypadku wniesienia odwolania komigja:

1

) dokonuje analizy odwotania,



2) przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie,
3) w przypadku uwzglednienia odwolania przez Krajowa Izbe Odwolawczg i nakazania wykonania
lub powtdrzenia czynnosci nalezgeych do komisji — odpowiednio wykonuje je [ub powtarza.

§ 13

1. Na kazdym etapie post¢powania kierownik zamawiajgcego moze Zada¢ od czlonkoéw komisji
wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czynno$ci oraz przeglada¢ dokumentacje
postgpowania.

2. Jezeli kierownik zamawiajgcego stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na jego polecenie, powtarza
wadliwg ezynno$c.

§ 15

Projekty: umowy, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do negocjacji oraz dialogu, zapytania
o ceng, odpowiedzi na odwolanie oraz informacje w sprawach wykluczenia wykonawcey, odrzucenia
oferty i uniewaznienia postgpowania wymagaja zaopiniowania przez radce prawnego.




