Zarzadzenie Nr 16/2017
Starosty Rypinskiego
z dnia 29 grudnia 2017 roku

W sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Powiatu
Rypifiskiego oraz Starostwa Powiatowego w Rypinie,

Na podstawie przepiséw art.10 ust.1i?2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci Dz.U z
2017 r. poz. 2342 Yi art.17 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 2077 ) oraz przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r, w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terylorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (. j. Dz. U. z 2017 1. poz. 1911),

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Powiatu Rypinskiego oraz
Starostwa Powiatowego w Rypinie, stanowiace zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.Wprowadza sie plan kont dla budzety jednostki samorzadu terytorialnego, stanowiacy zalacznik
nr 2 do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie plan kont dla budzety jednostki budzetowej stanowigcy zalgeznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Powiaty,

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 14/2010 Starosty Rypinskiego z dnia 21 grudnia 2010 roku w sprawie
ustalenia zasad (polityki ) rachunkowogdci dla Starostwa Powiatowego w Rypinie, zmienione
Zarzadzeniem Nr 4/2012 Starosty Rypifiskiego z dnia 27 kwietnia 2012 roku oraz Zarzadzeniem
Nr 19/2016 Starosty Rypinskiego z dnia 29 grudnia 2016 roku.

§6. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2018 r.







Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 16/2017
Starosty Rypinskiego

z dnia 29 grudnia 2017 roky

Zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzety Powiatu Rypiiiskiego oraz

Starostwa Powiatowego w Rypinie

Polityke rachunkowosci oraz plan kont dla budzety powiatu oraz Starostwa Powiatowego
ustalono na podstawie:

1. Przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roky o rachunkowosci ( Dz, U. z 2017 r. poz. 2342 )
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 2077),
3. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw o dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych orag,
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (
DzU.z2017r. poz. 1911).

5. Ustawy z dnia 15.02.1992 roku o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. z 2017y, poz.
2343 ze zm.).

’ ROZDZIAL |
PRZEPISY OGOLNE,

rachunkowosci, a w szczegdlnosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okresow sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniky fmansowego w zakresie, w jakim ustawa
pozostawia jednostee prawo wyboru;

3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zakladowego plany kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gliéwnej, przyjete zasady
kiasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich pPowigzania

z kontami ksiggi gléwne;j,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
kompuiera — wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okregleniem ich struktury, wzajemnych powiazaf oray, ich funkcji w
organizacji catodci ksiag rachunkowych | w procesach przetwarzania danych,

¢) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera- opis Systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programéw,

Powiatowego jako jednostki budzetowej zwanego dalej | starostwem” prowadzone s3 w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Rypinie , przy ul. Wrszawskiej 38.
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Ksiggi prowadzi si¢ wedlug systemu komputerowego pod nazwg ,,Ksiegowo$é budzetowa”, autor:
Ustugi INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 85-119 Legionowo, ul. Dluga 13, wersja programu
23008.5.402.37.0.
2.Wykaz programéw komputerowych stosowanych dla budzetu i jednostki:

1)KADRY I PLACE

2) KBiP - BUDZET

3) KASA

4) SRODKI TRWALE - prowadzenie ewidencji wyposazenia, $rodkéw trwalych oraz ich

umorzef

5) CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU VAT-program zbiorczy

6) CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU VAT- dla jednostek
3.Wszystkie programy zostaly opracowane przez U.I. INFOSYSTEM z siedzibg w Legionowie, ul,
Dluga 13, natomiast ustugi serwisowe w imieniu U.L. INFOSYSTEM $wiadczy GBM f.p. Benedykt
Mielczyniski — Wioctawek. Starostwo Powiatowe w Rypinie dla kazdego programu posiada licencje,
przedluzang na kazdy nastepny rok.
Kazdy system posiada instrukcje obshugi tj. opis programu, ktéra znajduje si¢ na stanowisku
roboczym u pracownika obshigujacego dany program.
Programy sg aktualizowane zgodnie z nadsytanymi nowymi wersjami oprogramowania dostosowanymi
do aktualnte obowigzujacych przepiséw prawa.,

ROZDZIAL. 11
OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH.

§ 3.1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, trwajgcy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego.

3. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien koriczacy rok obrotowy. Ostateczne zamknigcie
ksigg rachunkowych nastgpuje najpézniej w ciagu 15 dni od dnia rozpatrzenia przez rade powiatu
sprawozdania z wykonania budzetu powiatu za dany rok obrotowy.

§ 4.1. Sprawozdania miesigczne sporzadza sig za kazdy kolejny miesige kalendarzowy.

2. Sprawozdania kwartalne sporzadza si¢ za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego.

3. Sprawozdanie potroczne sporzadza si¢ za pierwsze pélrocze roku budzetowego,

4. Sprawozdanie roczne sporzadza si¢ za rok budzetowy.

5. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresic i zostato udokumentowane dowodami ksicgowymi. Oznacza
to, ze w ksiggach Starostwa muszg by¢ ujgte wszelkie osiagnigte przychody i poniesione koszty
dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu wplywu i zaplaty, za pewnymi wyjatkami:
1) w ciagu roku budzetowego ze wzgledu na okreslone terminy sprawozdaweze, przyjmuje si¢ zasade,
zgodnie z kiora wartos¢ zafakturowanych zakupdw, materialow, towaréw i ustug obcigzajacych
koszty, ewidencjonuje si¢ w miesigcu, w ktérym koszty powstaty o ile faktury, rachunki od dostaweow
wplyng do ksiggowosci w terminie do dnia 7 po zakoriczeniu miesigca kidrego koszty dotycza, dla
sprawozdan rocznych do 31 stycznia nastgpnego roku. Po tym terminie wartosé zafakturowanych
zakupoéw materialdw, towarow i ustug ewidencjonuje si¢ w miesigeu otrzymania faktury, rachunku
itp.,

2) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegélnosei kosztow zakupu prenumeraty, biletdéw, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnoécei ponoszone za okres
przekraczajgcy jeden miesige, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne i
Jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesiaca, w ktérym zostat dokonany wydatek,

3) koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cyklicznos¢ i pordwnywalnos¢ kwot w poszezegbinych miesigcach, ksiegowane sa do
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ujawnienie nastapito po sporzadzeniu rocznego sprawozdania i pod warunkiem, ze nie wywieraja one
istotnie ujemnego wplywu na rzetelne ; Jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki. Przyimuje sie nast¢pujacy poziom istotnosc;:
- do 8% wyniku finansowego brutto,
- do 0,8% przychodow,
-do 1% sumy bilansowe;j. Oznacza to, Ze nie nalezy traktowa jako blad w ksiegach rachunkowych nie
zagwidencjonowanie  w danym  okresie operacji  gospodarczych, ktore powinny  byé
zaewidencjonowane, a ich wartosé miesci sig w ustalonych wskaznikach. Nie stanowig korekty bledéw
przyktadowo (...) skutki zdarzen, o ktérych jednostka nje mogla wiedzie¢, mimo zachowania nalezytej
Starannosci i w zwigzku z tym nie miala mozliwosci uwzglednienia ich w poprzednich rocznych
sprawozdaniach finansowych ( np. korzystne lub niekorzysine dla niej wyroki sgdowe, zmiana
orzecznictwa sadowego w biezacym okresie w odniesienjy do interpretacji przepiséw podatkowych
stosowanej przez jednostke w poprzednich okresach).

6. Starostwo Powiatowe sporzgdza na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), 1.
dzien 31 grudnia sprawozdanie finansowe obejmujace bilans Jjednostki budzetowej wg zalacznika

3) Igczne zestawienie zmian funduszu jednostek budzetowych obejmujace  zestawienie Zmian
funduszu Starostwa Powiatowego jako Jjednostki budzetowej i jednostkowe Zestawienie zmian w
funduszach poszezegolnych jednostek budzetowych,

4) bilans z wykonania budzety Jednostki samorzady terytorialnego,

3) skonsolidowany bilans Jednostki samorzadu terytoriamego.

ROZDZIAL 11
KSIEGI RACHUNKOWE.

§ 5. 1. Wksiegach rachunkowych dokonuje sie ewidencji operacji gospodarczych na podstawie dowodaw

ksiegowych.
2. Prowadzona ewidencja operacji gospodarczych:

1} dostarcza w szezegolnosel informacji o stopniu realizacji zadan, o ilogej i wartosci posiadanych

§ 6. 1.Ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone:
1) rzetelnie;
2) bezblednie;
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3) sprawdzalnie;
4) biezaco.
2. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za:

1) rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty;

2) prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigeu dowody ksiegowe, zapewniono cigglosé
zapisow oraz bezbledno$é dziatania stosowanych procedur obliczeniowych;

3) sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosct dokonanych w nich zapiséw,
stanoéw (sald) oraz dziatania stosownych procedur obliczeniowych, a w szczegélnosci:

a) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacj¢ dowoddw i sposobu ich Zapisania
w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy sg uporzadkowane chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajgcych sporzadzenie sprawozdan finansowych i innych, deklaracji podatkowych oraz
dokonanie rozliczen finansowych,

¢) zapewniona jest kontrola kompletnogei zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw
przetwarzania danych,

d) zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajacych na uzyskanie w dowolnym

czasie, za dowolnie wybrany okres, jasnych i zrozumialych informacji o tresei zapisow
dokonanych w ksi¢gach rachunkowych,

4) prowadzone sa na biezgco, jezeli:

a) pochodzgce z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie sprawozdan finansowych i

innych, sprawozdan, w iym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

b) zestawienia obrotéw i sald ksiegi gléwnej sg sporzadzane za poszczegolne okresy

sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy- nie pézniej niz do 85

dnia po dniu bilansowym,

¢) zapisy w ksiggach rachunkowych dotyczace operacji gotéwkowych dokonywane sg w tym

samym dniu, w ktorym zostaty dokonane operacje.

§ 7. 1. Ksiggi rachunkowe dla budzetu powiatu oraz dla budzetu starostwa prowadzone sg w formie
elektronicznej przy zastosowaniy sprzgtu komputerowego.

2. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy pod nazwg
»Ksiggowos¢ budzetowa”, autor: Ustugi INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, 85-119
Legionowo, ul. Dhuga 13, wersja programu 23008.5.402.37.0.

Jest to program umozliwiajacy prowadzenie petnej ewidencji ksiggowej. Realizuje wszystkic

zasadnicze operacje ksiegowe poczawszy od budowania planu kont i tatwego wprowadzania roznych

typéw dokumentéw ksiegowych, ich ksiggowania, poprzez automatyczny bilans zamkniecia, pelne

rozrachunki i rozliczenia, az do gotowych lub definiowanych przez uzytkownika zestawien i

sprawozdan. Zapewnia powigzanie poszezegdinych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng catogé

odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gléwna. Program umozliwia w szczegdlnosei:

1) przegladanie kartoteki kont;

2) przegladanie bilansu otwarcia (BO), obrotow miesigea, obrotéw narastajgco i sald wybranych kont
syntetycznych;

3) przegladanie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych;

4) przegladanie pozycji dowodéw zadeklarowanych na dane konto;

5) przegladanie sum wybranych cztondw analityki dla danego konta syntetycznego wraz z wydrukami;

6) rozliczanie kontrahentéw;

7) po wprowadzeniu dowodéw ksiegowych — sprawdzenie ich przed zaksiegowaniem.,

Doktadne informacje dotyczgee programu komputerowego zawarte sa w instrukcji, ktora znajduje sie

na stanowiskach pracy obstugujgcych program.




§ 8.1. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum Zapisow) 1 sald,
ktdre tworza odrebnie dla: budzetu powiatu, budzetu starostwa oraz funduszy pomocowych zaréwno
dla powiatu jak i dla starostwa:

1) dziennik;

2) ksiegi glowne;

3) ksiegi pomocnicze;

4) zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych;

5) wykaz skiadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

2. Dziennik prowadzony jest w nastepujacy sposdb:

1) zdarzenia, jakic nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie;

2) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi;

3) sumy zapiséw (obroty) liczone 58 W sposob ciggly;

4) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi glownej.

3. Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajgcy nastepujace zasady:
1) podwéjnego zapisu;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych;

3) memorialows polegajacg na ujeciu w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowym budzety
starostwa i budzetu powiatu wszystkich osiagnietych i przypadajacych na ich rzecz przychoddow
oraz obcigzajacych je kosztow zwigzanych z tymi przychodami, dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty (oznacza to, ze niezaptacone koszty bedg
drugostronnie ujete w ksi¢gach rachunkowych, jako zobowigzania, a nieoplacone przychody jako
naleznosci) z zastrzezeniem pkt 4:

4) kasowa polegajaca na ujmowaniu w ksiggach rachunkowych dochodéw i wydatkéw w terminie ich
zaplaty z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej, budzetem
panstwa oraz rozliczen z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

4. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszezegdtawiajace dla wybranych kont
ksiegi .gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s zgodnie z zasadg zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego. Konta analityczne prowadzone sg w formie subkont,

3. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigea.
Zawiera ono:

1) symbole i nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

6. Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jesi:

1) dla konta wybranych ksiag pomocniczych w okresie miesigcznym;

2) dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego;

3) dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

7. Ksiggi rachunkowe powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwg j ednostki, ktorej dotyczg (kazda strona wydruku komputerowego lub
zestawienie wyswietlone na monitorze komputera), lub nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej
Oraz Nazwg programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu Sprawozdawczego oraz daty sporzadzenia;

3) przechowywane w okreglonej kolejnosci.

8. Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewnia automatyczng konirolg
cigglosci zapiséw i przenoszenie obrotéw i sald. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny:
1) skiada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem plerwszej i ostatnicj;
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2) zawiera¢ podsumowanie na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku obrotowym.

9. Komputerowy zapis ksiggowy powinien posiadaé automatycznic nadany numer pozycji,
pod ktora zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za wprowadzenie danych do ksiag rachunkowych.

10. Komputerowe zapisy ksiag drukuje si¢ na koniec roku obrotowego.

ROZDZIAL 1V
ZASADY KSIEGOWANIA OPERACH GOSPODARCZYCH.

§ 9.1. Ksiggowania operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych dokonuje sie na
podstawie prawidlowo sporzadzonych dowoddéw ksiggowych stwierdzajacych dokonanie operacii
gospodarczej, stosujac zasade podwdjnego zapisu.

2. Dowod ksiggowy musi zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych;

3) opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli jest to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych;

4) dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd zostal sporzgdzony pod inng data- takze
datg jego sporzgdzenia;

5) czytelny podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano, lub od ktorej przyjeto skladniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i1 zakwalifikowania dowodu do wjecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigcea oraz sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania;

7) jezeli dowod stanowi podstawe dokonania wydatku — zatwierdzenie do wyplaty przez staroste,
wicestaroste lub sekretarza oraz gléwnego ksiegowego, lub w czasie nieobecnosci gtéwnego ksiggowego
upowaznionego pracownika wydzialu wlasciwego sprawach finansowych, ktéremu powierzono te
czynnosci w zakresie obowigzkow.

3. Dowdd ksiggowy opiewajgcy na waluty obce musi zostaé przeliczony na walute polskg wg kursu

w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

§ 10.1. Po stronie Winien ewidencjonowane sg:

1) na kontach kosztow - wszelkie poniesione koszty;

2) na kontach aktywow - wszelkie zwigkszenia wartosci sktadnikow majgtkowych;

3) na kontach pasywow - wszelkie zmniejszenia stanu Zrodet pochodzenia srodkéw gospodarczych.
2. Po stronie Ma ewidencjonowane sa:

1) na kontach przychodow i dochodoéw - wszystkie zwickszenia przychodéw i dochodéw;

2) na kontach aktywow - zmniejszenie wartosei sktadnikow majatkowych;

3) na kontach pasywow - zwigkszenie stanu Zrodet pochodzenia $rodkéw gospodarczych.

3. Zmniejszenie kosztéw, wydatkéw mozna ewidencjonowaé po stronie Winien konta wydatkéw
zapisem ze znakiem minus, stosujac zasade podwdjnego zapisu (tylko w przypadku reklamacji, zwrotu
podwdjnie, niestusznie dokonanej zaplaty lub w innych uzasadnionych przypadkach).

4. Zmniejszenie dochodéw (przychodéw) nalezy ewidencjonowaé (w przypadku reklamaciji,
nadplaty, zwrotu dotacji) po stronie Ma kont dochoddéw zapisem ze znakiem minus z
zastosowaniem zasady podwdjnego zapisu (zapis na koncie przeciwstawnym réwniez ze znakiem
minus).

§ 11. Zapis ksiggowy powinien zawieraé:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej;

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu
oraz jego datg jezeli rozni si¢ ona od daty zapisu;

3) zrozumiaty skrét opisu operaci;

4) kwote 1 date zapisu;
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5) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.

rodzajem gromadzonych dowodéw, rokiem kiérego dotycza oraz wskazaniem pierwszego i ostatniego
numeru dowodu ksiegowego znajdujacego sie w segregatorze,
2. Dowody ksiegowe gromadzone sa;
1) w wydziale whasciwym w sprawach finansowych oddzielnie dia:
a) budzetu powiatu, starostwa jako jednostki budzetowej,
b) funduszy pomocowych ( oddzielnie dla kazdego projektu Iub programu),
¢) dochod6éw skarbu paristwa realizowanych przez powiat.

ROZDZIAL V
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT ZWIAZANYCH Z ROZLICZENIEM PODATKU VAT
W ZWIAKU Z CENTRALIZACJA ORAZ SPOSOB  EWIDENCJT OPERACH
DOTYCZACYCH TYCH ROZLICZEN

§13. Zasady dotyczace centralizacji rozliczen podatku VAT oraz ewidencji operacji dotyczgcych
tych rozliczen:

1.Zzbiorcza deklaracja VAT sporzadzana jest pracownika Wydziatu F inansowego Starostwa na
podstawie deklaracji czgstkowych sporzadzanych przez jednostki Organizacyjne;

2, Rozliczenia pienigzne z tytuty podatku VAT dokonywane s3 za posrednictwem otwartego w tym cely
odrebnego rachunku bankowego starostwa;

3. Ewidencja rozliczeni podatku VAT jednostki samorzadu terytorialnego (powiatu) prowadzona jestw
ksiggach rachunkowych Starostwa na podstawie czastkowych deklaracji VAT sporzadzanych przez
jednostki organizacyjne objete centralizacjg.;

4. Wyksiegowanie réznic zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT w ksiegach starostwa
( zapis odpowiednio: strona WN konta 761 ,Pozostate koszty operacyjne” lub Mg 760 ,, Pozostate
przychody operacyjne;

5. Ewidencja dochod6w w zakresie operagji gospodarczych podlegajacych rozliczeniom podatku VAT

a) w kwotach netto na koniach przychodéw wedhig odpowiedniej klasyfikacji budzetowej;

b) podatek VAT na kontach rozrachunkowych bez, klasyfikacji;

¢) naleznodci, na kontach rozrachunkowych z kontrahentami ( odbiorcami) w kwotach brutto
( kwotach naleznych) wg poszezegbinych transakcji.

6.Faktury zakupu dotyczace dziatalnosci podiegajacej w calosci lub tylko w czedei odliczeniu podatku

odliczeniu na wydzielonym koncie dla podatku VAT bey klasyfikacji w korespondencji z kontem
rozrachunkowym zobowigzan,

4) zaptata VAT naleznego od faktur wystawionych przez Jjednostke budzetows ale nieoptaconych przey,
zobowigzanego do czasu rozliczen VAT naleznego, zalicza si¢ na zmniejszenie dochodéw w danej

podzialce klasyfikacji budzetowej. W wyjatkowych przypadkach, ). braku dochodéw w danej podzialce
klasyfikacji budzetowej zasada jest zaliczenie oplaty VAT naleznego do wydatkéw w § 4530.




7. Ze wzgledu na koniczno$¢ prawidtowego odliczania podatku VAT naliczonego z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i ustlug w zwigzku z prowadzona dzialalnoscig przez Starostwo
Powiatowe, faktury powinny na odwrocie zawiera¢ informacije z jakiego rodzaju sprzedazg sg zwigzane.
- Opis stosuje si¢ tylko na fakturach podlegajacych w catosci lub w czedei odliczeniu podatku VAT, t.
na fakturach wprowadzanych do rejestru zakupu.

§14. Ewidencja ksiegowa rozliczen w zakresie pod VAT (opis stosowanych kent)

1. K-to 227 -Rozliczenia z urzedem skarbowym z tyt. VAT

Konto stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z urzgdem skarbowym z tyt.
VAT.

Na stronic Wn konta 227 yjmuje si¢ przelewy VAT na rachunek vrzedu skarbowego w wysokosei
wynikajacej z deklaracji VAT-7 sporzadzanej przez jednostke samorzadu terytorialnego, w
korespondencji z kontem 133.

2. Konto 271 - Rozliczenia podatku VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi

Konto stuzy do ewidencji rozliczesi jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
objetymi centralizacja z tyt. VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje si¢ na podstawie miesiecznych deklaracjii VAT-7 jednostek
organizacyjnych podatek nalezny w korespondencji z kontem 227,

Na stronie Ma konta 271 ujmuje si¢ przelewy pod. VAT podlegajace wplacic na rachunek urzedu
skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspdlnie z jednostkg samorzgdu
terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesigeznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w
korespondencji z kontem, 133.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 271 prowadzi sig¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tyt. pod. VAT.

3. Konto 272 — Rozliczenia podatku VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Konto stuzy do ewidencji rozliczef jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi
z tytutu VAT naliczonego.

Na stronie Wn konta 272 wmuje si¢ na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych podatek nalezny, w korespondencji z kontem 271 oraz zwrot podatku VAT jednostce
organizacyjnej, w kKorespondencji z kontem 133.

Na stronic Ma konta 272 ujmuje si¢ na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych, podatek naliczony do zwrotu w korespondencji z kontem 227,

Ewidencje szczegotowa do konta 272 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszezegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tyt. podatku VAT.

“ROZDZIAL VI
METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO

§ 15. Aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb nastepujacy:

1) $rodki trwale oraz wartodci niematerialne 1 prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia, lub wartosci, po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, jak rowniez o odpisy z tytulu trwatlej utraty
wartosci;

2) srodki trwate w budowie, inwestycje rozpoczete wycenia si¢ w wysokodci ogdtu
kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosei;

3) srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne otrzymane nieodplatnie na podstawie

decyzji, yymuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci okreslonej w decyzji;



4)dtugoterminowe aktywa finansowe — to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe) obejmuja w szczegolnodei:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dhugoterminowe papiery wartoéciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe na
dzien przyjgcia do ewidencii, wyceniane s3 w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne. Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci bilansowej (netto) poszezegblnych rodzajéow dlugoterminowych aktywéw finansowych;

5) materialy, towary i $rodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia sic wedhug
cen sprzedazy takiego samego lub podobnego skiadnika maj atkowego;

6) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia sig wediug cen nabycia (zakupu) lub

kosztow wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto:

7) naleznosci i zobowiazania powstale w ciagu roku ujmuje sic w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej okreslonej przy ich powstaniu. Naleznosc] wycenia si¢ na koniec roku w kwocie
wymaganej zaptaty z zachowaniem 0stroznosci;

8) zobowigzania wycenia si¢ na koniec roku w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tgcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow:;

9) srodki pieniezne — w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie Wwg wartosci nominalnej. Walute
obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wg kursu sredniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP
na ten dzief. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznodci lub
zobowigzan wycenia sie po kursie kupna Iub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka,
lub wg kursu waluty wynikaj geego z obowigzujgcego jednostke dokumentu;

10)rozliczenia miedzyokresowe czynne kosziéw to koszty poniesione, ale dotyczace przysziych
okresow sprawozdawczych, Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;;

11} rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okreséw- w Starostwie nie
tworzy si¢ rezerw na swiadczenia pracownicze z tyl. nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych,

12)z0bowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajg na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastgpilo spetnienie
warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartodé oraz moment wyptywu $rodkéw
pienigznych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwigzku z udzielonymi gwarancjami

1 porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji i porgczenia;

13)zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgea z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien
ktére spowodujg wykonanie:

- wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

- wydatkéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych nastepnych lat,

~ Srodkéw funduszy pomocowych, a szczegolnie pochodzacych z UE niezaleznie od toku ich
wydatkowania.

§ 16.1. Cena nabycia lub koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwalych, a takze
warlodci niematerialnych i prawnych obejmuje ogot kosztow dotyczacych, danej inwestycji, od dnia
rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia, w tym réwniez niepodlegajacy odliczeniu
podatek od towaréw i ustug oraz podatek akeyzowy oraz koszty obshugi zobowiazan zaciagnigtych w
celu finansowania inwestycji oraz zwigzane z nimi réznice kursowe, po odjeciu przychodow z tego
tytutu.

2. Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestycji rozpoczetych oraz $rodkéw trwatych
obejmuje wszystkie koszty dotyczgce danej inwestycji poniesione w czasie od rozpoczecia inwestycji
do dnia, za ktéry sporzadzany jest bilans lub do dnia przyjecia do uzywania powstatych w wyniku
inwestycji $rodkéw trwatych.

3.Cena nabycia skladnika majgtkowego rozumiana jest jako rzeczywista cena zakupu obejmujaca
kwote nalezng sprzedajacemu, powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, tj. z kosztami
transportu, zatadunkn i wyladunku, a pomnigjszone o rabaty, upusty, itp.
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§17.1.Trwala utrata wartosci skladnika aktywdéw zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobiefistwo, ze posiadany przez starostwo skladnik aktywéw nie przyniesie w
przyszlosci  przewidywanych korzysSci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujgcego, doprowadzajacego wartos$¢ skladnika majatkowego, wynikajgcg z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb wartosci
godziwej.

2. Za wartos¢ godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany sktadnik aktyw6éw moglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanic uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy
niepowiazanymi ze soba stronami.

§ 18. Przez $rodki trwale w budowie rozumie sig $rodki trwale w okresie ich budowy, montazu
lub ulepszenia juz istniejgeego Srodka trwalego. Cena nabycia i koszt wytworzenia $rodkow trwatych
w budowie, srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obejmuije ogét kosztéw
poniesionych przez starostwo za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzytkowania.

§ 19.1. Naleznoéci krétkoterminowe to naleznosei o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzieri bilansowy w
wysokosci wymagalnej zaplaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu wartoéci o wartosé ewentualnych
odpisow aktualizujgcych dotyczacych naleznosci watpliwych(art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).
Naleznosci wyrazone w walutach obeych wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartaty wg zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wg kursu éredniego danej waluty ustalonego przez prezesa
NBP na ten dzien. Umarzanie naleznodci dokonuje sie zgodnie z Uchwata Nr XXX VIL/188/2010
Rady Powiatu w Rypinie z dnia 25 sierpnia 2010 roku w sprawie szczegélowych zasad i trybu umarzania
wierzytelnosci Powiatu Rypinskiego lub jego jednostek organizacyjnych z tytulu naleznodci pieni¢znych,
majacych charakter cywilnoprawny oraz udzielania innych ulg w sptacaniu tych naleznosdci, a takze organdw do
tego uprawnionych;

2. W starostwie naleznosei krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin
phatnosci przypada na biezaey rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych”™. Na koncie 226 ,,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe™ ujmowane sa
naleznosei o terminie zaplaty w nastgpnym roku lub kolejnych latach.

3. Naleznosci wymagalne sg to wszystkie bezsporne naleznodci, ktdrych termin platnosei dla
diuznika minal, a nie s3 przedawnione i umorzone. Sa to naleznosci wymagalne budzetu powiatu i
budzetu starostwa oraz podleglych jednostek organizacyjnych. Naleznosci wykazuje sic w wartosei
nominalnej.

4. Zadtuzenie dlugoterminowe to takie zadtuzenie, ktérego pierwotny termin splaty, czy tez wykupu
jest dfuzszy niz rok.

§ 20.1. Do przychodow starostwa jako jednostki budzetowej zalicza sie dochody budzetu nieujete w
planach finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych.

2. Dochody budzetu stanowiace przychody starostwa jako jednostki budzetowej ujmowane bedg
w ewidencji starostwa (wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej) na podstawie dokumentéw
zrodtowych, zapisem:
Wn 130-1 "Rachunek biezacy”, Ma,, 720-,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”.

3. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sig jako zobowiazania na rzecz tych
jednostek.

4. Warto$é naleznosci aktualizuje sig zgodnie 7 ustawa o rachunkowosci z zastrzezeniem ust.5-8.

5. Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci dotyczacych rozchoddw budzetu zalicza sie do wynikéw
na pozostatych operacjach niekasowych,

6. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja fundusze.
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7. Odpisy aktualizujgce wartodé naleznogdei realizowanych na rzecz innych Jednostek obcigzajg

zobowigzania wobec iych jednostek.

8. Odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci sg dokonywane nie poéZniej niz na dzier bilansowy. W
przypadku barku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej diuznika, wysoko$é odpisu
aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu
czasowego zalegania z platnoscig. Dla naleznosci, ktorej okres zalegania z platnoscig na dzien 31
grudnia jest powyzej roku, dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych w wysokosei 100 % naleznogei
wraz z odsetkami.

9.0dsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy

dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sig w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty
lecz nie pdzniej niz pod daty ostatniego dnia kwartalu w wysokosei odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu,

§21. Ustalenie wyniku finansowego

- W jednostce budzetowej ( Starostwie Powiatowym)
Wynik finansowy jednostki budZetowej ustalony jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik fnansowy” .

Ewidencja kosztow dzialalnodci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajéw
i kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowe; wydatkow.,

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskOw i strat przedstawionym w zafgezniku nr 7
»rozporzadzenia” skiada sie:

- wynik z dzialalnosci podstawowej,

- wynik z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
- wynik z operacji finansowych,

- wynik z operacji nadzwyczajnych,

- wynik brutto — jest réwnoczesnie wynikiem netto, poniewaz jednostka nie ma obowiazku
obcigzeria wyniku finansowego z tyt. podatku dochodowego.

Jezeli konto ,,wynik finansowy” wykazuje saldo Ma, wiedy wystepuje zys netto za rok obrotowy.
Saldo Wn jest informacia o stracie netto. Saldo Wn lub Ma wykazuje si¢ w pasywach bilansu w
pozycji — zysk (strata) netto- odpowiednio, jako wielkogé dodatnig (zysk) lub wielkogé ujemng
(strata).. Kwota zysku lub straty wykazana w bilansie musi odpowiada¢ kwocie zysku (straty) netto
w rachunku zyskow 1 strat.

w organie finansowym jst
Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér Iub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalony jest na koncie 961 , Niedobér lub nadwyzka
budZetu” wg zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i
wydatkéw budzetowych  oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z koficem roku
ujmowanych na odrebnych kontach: 901 »Dochody budzetowe” i 902 »wydatki budzetowe” oraz 903
~hiewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegblnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwickszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego ( tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 »Wynik na operacjach
niekasowych”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ
stanowiacy jst ,, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 skumulowana nadwyzka lub
niedobdr budzetu.

Wynik z wykonania budzety wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS ustalany jest wg
przepiséw rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 I. W sprawie sprawozdawczosel
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budzetowej (Dz. U. 22014 r. poz. 119 ze zm.). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt jst obejmuje
dochody okreslone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jst (Dz. U z 2015 r. poz. 513
j.t. ze zm.). {j. z uwzglednieniem $rodkéw funduszy pomocowych.

ROZDZIAL VII
ZASADY PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ EWIDENCJA KSIEGOWA
NA KONTACH POZABILANSOWYCH.

§ 22.1. Ksiegi pomocnicze prowadzi si¢ w ujeciuv systematycznym bez dziennika jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek, komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami i
zapisami na kontach ksiegi gtoéwnej. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1) $rodkéw trwalych, srodkow trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych- wedlug poszczegolnych grup, a w

grupach wedtug poszezegolnych Srodkéw trwalych. Poszezegolne grupy $rodkéw trwatych okreslonych

przez GUS w klasyfikacji rodzajowej srodkow trwalych, oznacza sie:

- grunty - grupa 0

- budynki i lokale oraz spdldzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spoldziclcze wlasnosciowe prawo
do mieszkaniowego — grupa 1

- obiekty inzynierii ladowej i wodnej — grupa 2

- kotly i maszyny energetyczne - grupa 3

- maszyny i urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania - grupa 4

- maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne — grupa 3

- urzadzenia techniczne - grupa 6

- srodki transportu - grupa 7

- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej nie sklasyfikowane - grupa 8

- inwentarz zywy - grupa 9.

Dla $rodkéw trwatych znajdujgcych sie¢ w ewidencji na koncie syntetycznym 011- prowadzi sie
ksigge inwentarzowy, w ktorej ewidencjonowane sa przychody i rozchody w wartoséci poczatkowe;.
Jednoczesnie  prowadzi si¢ tzw.,Karty $rodka trwalego" w wersji papierowej, w ktérych
ewidencjonuje wszystkie zmiany w Srodkach trwatych, naliczenie amortyzacji (umorzen) oraz jej
zmiany. Na koncie syntetycznym 011 ewidencjonuje sie srodki trwale o wartosci przekraczajacej
10.000 zt.

Poza tym nalezy prowadzi¢ ewidencje, ktéra umozliwi sporzadzenie nowego elementu
sprawozdania finansowego, czyli ,informacji dodatkowej” zaréwno dla $rodkéw trwatych
(ewidencjonowanych na koncie 011) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
poczgtkowej przekraczajacej 10.000 zi, ktére podlegajg umorzeniu ewidencjonowanym na koncie
071 ,,Umorzenie srodkéw trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych”.

Grunty ewidencjonowane sg w ksiedze inwentarzowej z podaniem nr ewidencyjnego danej dziatki
zapisanego w ksiedze wieczyste], powierzchnig arealu i wartosciy ewidencyjng. Grunty
inwentaryzowane sg kazdego roku metodg poréwnania sald z dokumentami zrédlowymi na arkuszu
spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia.

2) rozrachunkéw z kontrahentami-konta analityczne rozrachunkéw prowadzi sie w rozbiciu na
poszczegolnych kontrahentow;

3) rozrachunkéw z pracownikami - jako imienna ewidencje wynagrodzen pracownikow
zapewniajgcg uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia. W tym celu prowadzi sie tzw. , Karty
wynagrodzen pracownikow";

4) operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktory jest niezbedny do celéw

podatkowych;

5) operacji gotowkowych w postaci raportu kasowego. W raporcie kasowym nalezy ujmowaé
codziennie przychody i rozchody gotéwki do kasy i z kasy na podstawie dowodoéw
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ksiggowych. Raport kasowy nalezy sporzadzaé nie rzadziej niz za okres 7 dni lub na koniec
kazdego miesigca;
6) istotnych dla starostwa skladnikéw aktywoéw - za istotne dla starostwa skladniki majatkowe
uznaje si¢ pozostate srodki trwate umarzane w 100% w momencie oddania ich do uzytkowania,
ewidencjonowane na koncie syntetycznym 013 w korespondencji z kontem 072, ktorych wartosé
poczatkowa zawiera si¢ w przedziale kwoty od 1.000 do 10.000 zt. Dla tych sktadnikéw majgtku
prowadzi sie ewidencje ilosciowo-wartosciows w ksiedze inwentarzowej. Na koniec roku dokonuje
si¢ uzgodnien salda konta 013 2 wartoscig wynikajgea z podliczenia ksiggi inwentarzowej prowadzonej
dla tych sktadnikéw majatkowych;
7) przedmioty o wartosci do 1.000 z, takie jak np. meble, kalkulatory, krzesta, sprzet biurowy i
gospodarczy, itp.” sa ewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej wytacznie ilodciowo - w sposéb
umozliwigjacy ich identyfikacje;
W uzasadnionych przypadkach dotyczacych zakupu wyposazenia biurowego o wartosci nizszej niz 1.000
zt. ( np. fotele skérzane, meble biurowe) mozliwe jest ich ewidencjonowanie w ewidencii ilogciowo-
wartosciowej.
8) pozostale srodki trwate (drobne wyposazenie), dla ktérych koszty prowadzenia szczegblowe]
ewidencji i kontroli sg niewspétmiernie duze do korzysci uzyskiwanych z ewidencji ksiggowej, sg
ewidencjonowane bezposrednio w koszty i nie podlegaja ewidencji ani ilosciowej, ani wartosciowe;j -
sg to w szczegolnosci:
a)sprzet ochrony osobistej 4. odziez robocza i ochronna podlegajgca ewidencji na kartach
wyposazenia osobistego, za ktérych prowadzenie odpowiada pracownik ds. kadr i bhp
b) rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,
¢) sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny np.: wiadra,
szezotki, mopy, miski, wycicraczki, $cierki,
d) sprz¢t typu kuchennego np.: szklanki, filizanki, termosy, obrusy, scierki, serwetki, czajniki
e) inne drobne wyposazenie np.: dziurkacze, zszywacze, mapy, kalkulatory, kwietniki, wieszaki,
wykladziny umocowane do podtogi, zaluzje, rolety zamontowane w oknach itp.;
9) ksiazki podreczne shazace do biezacej pracy .

2. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzagdza si¢ zestawienie obrotéw i sald
wszystkich kont pomocniczych, a na dziet inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowane] grupy
sktadnik6w majgtkowych.

§ 23. Konta pozabilansowe petnig funkcje wylaeznie informacyjno kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywéw. Na kontach pozabilansowych
obowiazuje zapis Jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem anj innymi urzadzeniami
ewidencyjnymi.

» ROZDZIAL VIII
EWIDENCJA DOCHODOW BUDZETU PANSTWA UYYSKIWANYCH W ZWIAZKU Z
REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ ORAZ INNYCH
ZADAN ZLECONYCH.

§ 24.1. Dochody zwigzane » realizacjg zadan 7 zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochéd budzetu pasistwa ewidencjonuje sie na kontach
rozrachunkowych  budzetu powiatu oraz na kontach rozrachunkowych starostwa jako Jedunostki
budzetowej uzyskujacej dochody budzetu pafistwa w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych

2. Dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowigce dochod budzetu panistwa ewidencjonuje si¢ na kontach
rozrachunkowych budzetu powiatu o symboly 224-31 »Rozrachunki budzetu” z pominieciem ewidencji
na kontach dochodéw (konto 901 w budzecie) w korespondencji z kontem 133-31 »Rachunek budzetu”
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1) po stronie Wn konta 133-31 ewidencjonuje si¢ wptyw dochodow naleznych budzetowi panstwa a po
stronie Ma ewidencjonuje si¢ zwrot dochoddéw do panstwowej jednostki budzetowej, tj. na rachunek
Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Bydgoszezy;

2) po stronic Wn konta 224 ewidencjonuje si¢ zwrot dochodow do panstwowej jednostki budzetowe;j,
{j. na rachunek Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy, a po stronie Ma wpltyw
dochoddw na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 133-31.

3. Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych powiatowi ustawami, stanowiace dochdd budzetu panstwa ewidencjonuje si¢ w ksiegach
rachunkowych starostwa jako jednostki budzetowej jako zobowigzania, co oznacza, 7e ewidencjonuje
sie je na kontach ,,zespolul™i,, zespolu 2”-z pominigciem kont ,,zespotu 7”1 prowadzi w oddzielnym
rejestrze:

1) po stronie Wn konta 220 oraz Ma konta 225-31 ewidencjonuje si¢ przypis naleznosci wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) oraz z podziatem na poszczegdélnych
kontrahentow;

2) po stronie Wn konta 220 oraz Ma konta 225-31 ewidencjonuje si¢ raz na kwartal przypis odsetek
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) oraz z podzialem na
poszczegolnych kontrahentow;

3) po stronie Wn konta 130-31 oraz Ma konta 220 ewidencjonuje sie wpltyw dochodéw (réwniez z tytutu
odsetek) na rachunek bankowy;

4) po stronie Wn konta 225-31 oraz Ma konta 130-31 ewidencjonuje sie przekazanie dochoddéw na
rachunek Kujawsko-Pomorskiego UW,

5) ujgcie wplat gotdwkowych do kasy ewidencjonuje sig nast¢pujaco:

Wn 101-31 Ma220 - przyjecie wplaty do kasy

Wn 141-31 Ma 101-31 ~ odprowadzenie wplaty do banku

Wn 133-31 Ma 224-31 — wplyw na rachunek bankowy (organ)

Wn 130-31 Ma 141-31 - rownolegly zapis w jednostce

Poza tym na koncie pozabilansowym o symbolu 290-1 ewidencjonowane beda wylacznie odsetki od
naleznosci Skarbu Padstwa ( w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartalu). Po stronie Ma ujmuje sie przypis
naleznych odsetek a po stronie Wn wplaty odsetek.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan naliczonych i niezaptaconych odsetek na koniec
okresu sprawozdawczego.,

- wrejestrze dochoddw prowadzona jest analitycznie ewidencja wszystkich wplat dochodow w
szczegbtowosci dzial, rozdziat ,paragraf — zgodnie z klasyfikacja budzetowg wedhug Zrédet
osiggania dochodow (ewidencja przypisow zbiorczo wedlug wykazéw sporzadzonych na
podstawie decyzji przez Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Nieruchomosci

- karty kontowe - prowadzone sa imiennie dla poszczegdlnych podmiotéw (ewidencja
jednostkowa przypiséw 1 wplat)

Dowaody te zgodnie z zapisami § 12 ust.2 pkt ¢, gromadzone sg w oddzielnych segregatorach.

ROZDZIAL IX ]
WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZEN.

§ 25.1. Materialy kupowane w niewielkich ilodciach, przeznaczone bezposrednio do zuzycia
podlegajg zaliczeniu do kosztéw bezposrednio po zakupie i nie podlegajg ewidencji na kartach
zapasow, Zakupu materialow dokonuje wydzial whasciwy w sprawach organizacji, ktéry zakupione
materialy rozchoduje na poszczegélne komérki i wydzialy (wydziat prowadzi ewidencje ilosciowa
wydanych materiatow).

2. Na koniec roku dokonuje si¢ spisu z natury wszystkich nie zuzytych materialéw np. $rodkéw
czystosci, mat. biurowych, drukow i tablic rejestracyjnych zakupionych dla wydziatu wiasciwego
w sprawach komunikacji, itp.- dokonuje si¢ ich wyceny 1 wyksiegowuje si¢ z kosztow, a przyjmuje na
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stan na koncie 310 ,Materialy”, wedtug ceny zakupu. Spisowi podlegaja cale ryzy papieru, pelne
pojemniki bedace na stanie magazynu. Nie spisuje si¢ niepetnych opakowan, pojemnikéw, butelek , ryz
papieru, teczek 1 innych materiatéw pobranych przez poszczegdlne Wydzialy. Nie inwentaryzuje sie
rOwnicz paliwa w samochodzie stuzbowym, z uwagi na trudnosci z dokonaniem pomiaru nie zuzytego
na dzien inwentaryzacji paliwa. Nie ma obowigzku obejmowaé spisem z natury wyposazenia
zakwalifikowanego do Dz, [V- tj. przedmiotow niskocennych zaewidencjonowanych w ksiedze
inwentarzowej tylko ilogciowo.

3. Salda kont rozrachunkowych, o wartosci do 50 o, ktérych egzekucja wymagataby zaangazowania
srodkéw przewyzszajacych je, mogg by¢ wyksiegowane w ciezar kosztow jednostki.

ROZDZIAE. X
WYKAZ OPERACJI DOKUMENTOWANYCH DOWODAMI ZASTEPCZYML.

§ 26.1. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obeych dowodéw
Zrédlowych, udokumentowanie operacji gospodarczej moze nastapic¢ za pomoca ksiegowych dowodéw
zastepezych, sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operaci.

2. Dowdd zastepezy sporzadza osoba dokonujgca zakupu- wedhug ponizszego wzoruw:

»Ksiggowy dowod zastepezy nr
Pieczatka
(pokwitowanie, dowéd )
Sprzedawea:
Przedmiot operacji:
Wartos¢ operacji:
Data sporzadzenia dowodu zastepezego
Podpis wystawcy dowodu zastepezego:
( osoba odpowiedzialna za wystawienic ww. dowodu),”
pozostawiajagc wolne miejsce na dekretacje, weryfikacje merytoryczng i formalno- rachunkows oraz
zatwierdzenic do wyplaty.
3. Udokumentowanie operacji gospodarczej dowodami zastepezymi nie moze dotyczyé zakupdw
opodatkowanych podatkiem VAT,

ROZDZIAY, X1
OPIS ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW UMORZENIOWYCH.

§ 27.1. Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne o wartosci zakupu ponad 10.000 zl
umarza si¢ i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych z zastrzezeniem § 25.

2. Umorzenie §rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesigca
nastepnego po miesigeu, w ktérym nastapilo przyjgcie Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawne;.

3. W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaly ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacii,
sprzedazy, przekazaniu, itp., odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ w ostatnim
miesigeu, w ktérym byt uzytkowany.

4. Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe od licencji na programy komputerowe, ktérych cena
jednostkowa zakupu przekracza kwote 10.000 4, dokonuje si¢ w wysokosci 50% rocznie, a PIZy cenie
jednostkowej ponizej 10.000 zt amortyzuje si¢ lub umarza jednorazowo.

3. Na koncie 020 “Wartoéci niematerialne i prawne” ewidencjonuje sie zaréwno wartosdci
niematerialne i prawne, ktore podlegaja odpisom amortyzacyjnym lub umorzeniowym wedhug
okreslonych stawek oraz te, ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do
uzytkowania.




§ 28. Jednorazowo, niezaleznie od wartosci, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania umarza si¢:

1) ksigzki;

2) odziez i umundurowanie;

3) meble i dywany,

4) srodki dydaktyczne shuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i
placdéwkach oswiatowych,

5) pozostate §rodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne 1 prawne, o wartoscei od kwoty
1.001 zt do kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do

uzytkowania.

§ 29. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

§ 30. Umorzenia i amortyzacji Srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na kontach 011, 020- dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku.

§ 31. Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych i1 dotychezas dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa
odnoszone na fundusz.

§ 32. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartodci
wynikajacej z ewidenci.

ROZDZIAL X11
OPIS PRZYJETYCH ZASAD EWIDENCJI I ROZLICZANIA KOSZTOW.

§ 30.1. Ewidencji kosztéw dokonuje si¢ na kontach syntetycznych zespolu 4 -,, Koszty wg rodzaju
1ich rozliczenie" wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, ustalonej dla wydatkow,
uwzgledniajac jednoczesnie podzial na koszty dziatalnosci operacyjnej wyodrebnione w sprawozdaniu
finansowym  Rachunek zyskow i strat” ,celem jego prawidtowego sporzadzenia, tj. koszty:

- amortyzacji ,

- zuzycia materialow 1 energii,

- ushug obcych,

- podatkow i oplat,

- wynagrodzen,

- ubezpieczen spolecznych t innych §wiadczen,
- pozostatych kosztow rodzajowych.

2. Koszty ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukeji
srodka trwatego do kwoty 10.000 zI w stosunku do jednego skladnika, nie podwyzszaja wartosci
srodka lecz stanowia wydatek biezgcy.

3. Zwrot wynagrodzen pracownikow zatrudnionych w ramach rob6t publicznych i prac
interwencyjnych w tym samym roku budzetowym ewidencjonuje si¢ jako zwrot wydatkéw,

ROZDZIAL XIII
OCHRONA DANYCH, PROGRAMOW I SPRZETU

§31.1. Budynek Starostwa jest obiektem strzezonym i monitorowanym.

2.. Ochrong przed dostgpem 0séb nieupowaznionych zapewniaja atestowane zamki zamontowane w
drzwiach wejsciowych. Okna na parterze budynku sg antywlamaniowe. Dodatkowy zabezpieczeniem
dla przechowywania dokumentow sa szafy wyposazone w zamki.

3. Dla prawidtowe]j ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:
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1) regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa na plytach CD i innych dyskach twardych,

2) odpowiedni poziom zarzagdzania dostepem pracownikéw do danych ksiggowych (imienne konta
uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, réznicowanie do baz danych i
dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow), _

3) profilaktyke antywirusowa poprzez stosowanie programu zabezpieczajacego,

4) systemy podtrzymywania napiccia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

4 .7a archiwizacje na dyskietkach i plytach odpowiedzialni sg pracownicy pracujacy na odpowiednich
stanowiskach komputerowych, natomiast za archiwizacje na serwerze odpowiedzialny jest pracownik
ds. informatyki.

5. Konieczne jest rowniez sporzadzenie kopii bezpieczenstwa wersji instalacyjnych dopuszczonych
do uzywania programéw, za co odpowiedzialny jest Informatyk Starostwa.

6. Przy wykonywaniu takich czynnosci jak otwieranie zalacznikéw poczty clektronicznej, nalezy
stosowa¢ programy antywirusowe. Program antywirusowy powinien byé dopuszczony do stosowania
przez Informatyka Starostwa.

7. Informatyk Starostwa jesi zobowigzany do dokonywania okresowych kontroli zbiorow na
wypadek obecnosei wiruséw.

8. W przypadku natknigcia si¢ na wirusy przez pracownikow pracujacych na stanowiskach
komputerowych, o powyzszym fakcie nalezy powiadomié¢ bezzwlocznie Informatyka.

9. Jakiekolwiek przenoszenie sprzetu komputerowego oraz danych finansowo-ksicgowych poza
jednostke moze odbywaé sie tylko za zgoda Starosty Powiatu.

10. W celu zabezpicczenia sie przed zdarzeniami losowymi zabrania sie:

a) pozostawiania pracujgcego komputera bez, dluzszego nadzoru,.
b) przechowywania kopii bezpieczenstwa w tym samym miejscu co serwer z podstawowymi danymi,
¢) pracowania na stanowiskach komputerowych podezas burzy.

11. W celu zapewnienia wiasciwego wykorzystania programéw komputerowych nalezy przede
wszystkim stosowaé sie do zalecen zawartych w instrukcjach uzytkownika dolgczonych do programéw.
Programy mogg by¢ wykorzystywane tylko do celow okreslonych w instrukejach a wszelkie zmiany
powinny byé dokonywane tylko przez osoby do tego wyznaczone, PO upewnieniu sie, ze zmiana nie
spowoduje probleméw w funkcjonowaniu calego systemu. Nalezy unikaé réwniez nieprawidtowego
wylaczania komputerow - jest to CZgsta przyczyna utraty danych.

12. Zabrania si¢ uzywania programéw nielicencjonowanych. Ponadto wszelkie instalacje i
deinstalacje programéw, konfiguracje systemu oraz rozbudowy sprzgtu powinny odbywaé sie tylko
przez wyznaczone do tego osoby.

13. Udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci:

1) do wgladu na terenie jednostki — Wymaga zgody starosty lub osoby przez niego upowaznionej;

2) poza siedziba starostwa — wymaga pisemnej zgody starosty oraz pozostawienia w starostwie
potwicrdzonego spisu przyjetych dokumentéw, chyba ze odrgbne przepisy stanowia inaczej.

14. Udostepnianie zbioréw ksiegowych nie moze naruszaé obowigzujacych przepiséw prawnych, w
szczegoblnosei ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy- Ordynacja podatkowa.

ROZDZIAL X1V
ZAKELADOWY PLAN KONT

§ 32.1. Podstawowg cze$é dokumentacji opisujgce; przyjete w Starostwie zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych stanowi zaktadowy plant kont.
2. Ksiegi rachunkowe dla budzetu powiatu s prowadzone w oparciu o zaktadowy plan kont-
stanowigey zatgcznik nr 2.
3. Ksiggi rachunkowe dla budzetu starostwa sg prowadzone w oparciu o zaktadowy plan kont-
stanowiacy zatgcznik nr 3.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 16/2017
Starosty Rypinskiego

z dnia 29 grudnia 2017 roku

WYKAZ KONT DLA BUDZETU POWIATU RYPINSKIEGO

1.Konta bilansowe:

133 -Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalezno$ci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznodei

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

91 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe:

991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

3. Opis kont bilansowych:

1) Konto 133 ,RACHUNEK BUDZETU" -shuzy w starostwie do ewidencji operacji pienieznych
dokenywanych na bankowych rachunkach budZzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylgcznie na
podstawie dokumentéw bankowych w zwiazku z czym musi zachodzié zgodno$é zapiséw miedzy
jednostka, a bankiem, W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnic
z wyciggiem, natomiast roznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do
wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 yymuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty
z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
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Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow
pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133- kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na koncie 133 wjmuje si¢ réwniez $rodki pienigzne na projekty wspotfinansowane dotacja celowyg w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw curopejskich oraz §rodkéw |, o ktorych mowa

Konto z wyréznikiem 133-31 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych dochodéw naleznych
budzetowi panstwa — ewidencji dochodéw dokonuje si¢ wg podzialek kiasyfikacji budzetowej dla
dochodéw przekazywanych przez inspekcje i straze.

Po stronie Wn ewidencjonuje sie wplyw dochodéw naleznych budzetowi pafistwa.

Po stronie Ma ewidencjonuje si¢ zwrot dochodéw do pafistwowej jednostki budzetowej, tj. na rachunek
Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Woj ewodzkiego w Bydgoszezy w korespondencji z kontem 224-31.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na
rachunku bankowym.

2) Konto 134 ,KREDYTY BANKOWE"- konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych
zaciagnigtych na finansowanie budzety.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytow.

Na stronie Ma konta 134ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzety oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytow zaciagnietych
na finansowanie budzetu ( t). kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kotna 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wediug umow kredytowych.

3} Konte 135 “RACHUNEK SRODKOW NA NIEWYGASAJACE WYDATKI” - konto 135 shuzy
do ewidencji operacji pienigznych na rachunky bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki, Zapisy na
koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pieni¢znych na rachunek srodkéw na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konia 135 ujmuje sig wyplaty z rachunku srodk6w na niewygasajace wydatki, na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan Srodkéw pienigznych na rachunku na

niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE"- konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw
pienieznych w drodze, w tym:
1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,
2) kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank z datg w nastepnym okresie
sprawozdawczym,
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. 3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieni¢zne w drodze moga byé ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przetomie okresdéw sprawozdawcezych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma- zmnigjszenia standéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan pienigzny srodkéw w drodze.

5) Konto 222 ,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH"- konto 222 stuzy do
ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu zrealizowanych przez te jednostki
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstlugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronte Ma konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe na rachunek budzetu, wykonane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133,

Ewidencje szczegdlowy do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegbélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budZetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Jednostka prowadzi wspolny rachunek dla budzetu i dla Starostwa-jednostki budzetowej. W zwigzku
z powyzszym dochody realizowane przez Starostwo ujmowane sg na podstawie operacji z wyciggu
bankowego Wn 133, Ma 222.

6)Konto 223 ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH"- stuzy do ewidencji
rozliczen z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi(ktére prowadzg gospodarke finansowa jako
jednostka budzetowa) z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn
ujmuje si¢ przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw powiatowych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133, przekazane srodki na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédel
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

Po stronie Ma wydatki dokonane przez powiatowe jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902

oraz wydatki zrealizowane wynikajace z okresowych sprawozdaii ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w korespondencji z kontem 902.

Ewidencja szczegblowa jest prowadzona wg poszezegdlnych powiatowych jednostek organizacyjnych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkdw na rachunki biezace jednostek budzetowych , lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw budzetowych.

Jednostka prowadzi wspolny rachunek dla budzetu i dla Starostwa-jednostki budzetowej. W zwigzku
z powyzszym wydatki realizowane przez Starostwo ujmowane sg na podstawie operacji z wyclagu
bankowego Wn 223 , Ma 133,

7) Konto 224 ,ROZRACHUNKI BUDZETU"- konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi

budzetami, a w szczegdlnoscei:
1) rozliczenn dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego,
2} rozrachunkéw z tytuléw udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji
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4) rozrachunkéw z tytutu pobranych dochodéw na rzecz budzety panstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznodci 1 zobowiazan
wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Whn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta
224- stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw,

8) Konto 225 “ROZLICZENIE NIEWYGASJACYCH WYDATKOW”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczer 7 Jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
Jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 wmuje si¢ $rodki przelane 7 rachunky budzetu na pokrycie niewygasajgcych
wydatkéw jednostek budzetowych,

Na stronie Ma konta 225 wimuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135,

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan nicrozliczonych srodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasaj geych wydatkow.,

9) Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI" -konto 240 stuzy do ewidencji innych
rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen wmowanych na
kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenije stanu rozrachunku wedhug
poszezegblnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta
240 stan zobowigzan z tytuby pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 ,NALEZNOSCI FINANSOWE"- konto 250 stuzy do ewidencji nalesnosci
zaliczanych do naleznogci {inansowych, a w szczegllnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma-
ich zmniejszenie.

Ewidencja szezegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznodei.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytutu naleznogci finansowych.

11) Konto 260 »ZOBOWIAZANIA FINANSOWE."- konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan
zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegolnoscei
z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentGw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosé sptaconych zobowigzan finansowych, a na stroniec Ma
ujmuje sie wartosé zaciagnietych zobowiazatt finansowych,

Ewidencja szczegtlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stany
zobowigzan z poszczegdInymi kontrahentami wedlug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

12)Konto 290- “ODPISY ALKUALIZUJACE NALEZNOSCI”- konto 290 stuzy do ewidencji
odpis6éw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartodei odpisow aktualizujgcych naleznosei.

Na stronie Ma zwickszenie wartosci odpisow aktualizujacych nalesnosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartogé odpiséw aktualizujacych naleznogci.
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14) Konto 901 ,DOCHODY BUDZETU"- konto 901 shizy do ewidencji dochoddw budzetu samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 224
4) z innych tytuldw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzgce ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 901 powinna umozliwié ustalenie stanu poszczegélnych
dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 902 ,, WYDATKI BUDZETU"- konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostkd
samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6inosei wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, oraz wydatki zrealizowane ze
zrodet  zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi  wynikajace z okresowych sprawozdafi w
korespondencji z kontem 223,

2) realizowarne z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych w korespondencii z
kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
Jjednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedhig podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

16) Konto 903 ,NIEWYKONANE WYDATKI"- konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych
wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacii
w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

17) Konto 904 ,NIEWYGASAJACE WYDATKI"- shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkéw, na podstawic
ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych, niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$é zatwierdzonych wydatkéw niewygasajacych.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasni¢cia planu niewygasajgcych wydatkow.

18) Konte 909 ,,ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE'"- konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen
migdzyokresowych.
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Na stornie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegOlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych
okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260), a
na stronie Ma- przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego)

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwié ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedlug ich tytuléw.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn | Ma.

19) Konto 960 ,SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU"- konto 960 stuzy do ewidencji stanu
skumulowanych wynikéw budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczaeych zmmiejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu Jednostki samorzgdu terytorialnego.

W szezegélnosel na stronie Wn lub Ma konta 960 wmuje sig, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo
Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960- stan
skumulowanej nadwyzki budzety,

20) Konto 961 , WYNIK WYKONANIA BUDZETU"- konto 961 stuzy do ewidencji wyniku
wykonania budzetu, czyli deficytu Iub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego roku budzetowego na stornie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienic
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901 .

W ewidencji szezegétowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodia zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn o0znacza stan deficytu budzetuy,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwicrdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960,

21) Konto 962 ,WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH?”- konto 962 stuzy do ewidencji
pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzety.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegblnosei koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi,

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosei przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowym;.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad przychodami
lub saldo Ma oznaczaj geego nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

4. Opis kont pozabilansowych:

1) Konto 991 ,PLANOWANE DOCHODY BUDZETU”- konto 991 stuzy do ewidencji planu
dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie¢ zmiany budzetu zmniej szajgce plan dochodéw budzetu. Na stronie
Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zamiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody,

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokogé planowanych dochod6éw budzetu,
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

2) Konto 992 ,,PLANOWANE WYDATKI BUDZETU”- konto 992 stuzy do ewidencji planu

wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace

planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetowych. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 ,, ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI”- konto 993 stuzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach

bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych

budzetdw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznodci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowigzan.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia nr 16/2017
Starosty Rypinskiego

z dnia 29 grudnia 2017 roku

WYKAZ KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W RYPINIE
1. Konta bilansowe

Zespol O - ,Aktywa trwale"

011 - Srodki trwate

013- Pozostate srodki trwale

020- Wartosci niematerialne i prawne

030- Dlugoterminowe aktywa finansowe

071- Umorzenie $rodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych , wartoéei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073- Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot I-,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
101-Kasa

130- Rachunek biezgcy jednostki

135-Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139- Inne rachunki bankowe

140- Krétkoterminowe aktywa finansowe

141- Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 ,Rozrachunki i roszezenia"

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 — Nalezno$ci realizowane na rzecz innych budzetéw
221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224- Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z budzetu $rodkéw europejskich
225- Rozrachunki z budzetami

226- Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 —~ Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zesp6l 3 ,Materialy i towary"
310 - Materiaty

Zespol 4 , Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materialdéw i energii

402 — Ustugi obce
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403 — Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne koszty

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania"

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2.Konta pozabilansowe

094 — Nieruchomosci Skarbu Panstwa

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998- Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego

999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

411 — wktad wiasny niepieniezny w projektach unijnych (wynajem sal)

3. Opis kont bilansowych:

1) Konto 011 ,,SRODKI TRWALE"- stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej §rodkdw trwatych, ktdre nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia to jest przychody nowych lub uzywanych srodkéw
trwatych, przychody $rodkéw trwatych wjawnionych w czasie inwentaryzacji, otrzymanych
nieodplatnie, zwickszenie wartosci na skutek aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, to jest wycofanie srodkow
z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zuzycia, zniszczenia, sprzedazy, nicodplatnego
przekazania, ujawnione niedobory srodkéw trwatych, zmniejszenie wartosci dokonane na skutek
aktualizacji z wyjatkiem umorzen, ktdre ujmuje si¢ na koncie 071.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wg poszczegdlnych grup $rodkéw trwatych, a w grupach wg
poszezegdlnych srodkdw trwatych narastajaco.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan §rodkow trwalych w wartoscei poczatkowe;.

2) Konto 013 ,POZOSTALE SRODKI TRWALE"- stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmnigjszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn upmuje si¢ w ciggu roku w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
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2) nieodplatnie otrzymane $rodki trwale

3) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w ciggu roku w szczegélnosei wycofanie srodkéow trwatych z uwzywania, na
skutek likwidacji, zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz ujawnione niedobory srodkéw
trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktorych znajduja
si¢ srodki trwate.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, wyrazajace stan $rodkéw w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

3) Konto 020 ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”- stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen i zmniejszen wartosei poczatkowej wartodci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma- wszelkie zmmniejszenia stanu
wartosci poczgtkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie
na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug poszezegolnych tytuléw wartosci niematerialnych i
prawnych.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowej,

4) Konto 030- “DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE” -stuzy w szczeg6lnosei do ewidencji
akeji 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych, akcji i innych diugoterminowych papieréw
wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok. itp.

Na stronic Wn ujmuj¢ si¢ zwickszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu dugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartoéci
poszezegblnych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutéw.

Konto moze w

5) Konte 071 LUMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH"- shizy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych (umorzeniowych) stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400

Na stronic Ma ujmuje sie zwiekszenia, a na stroniec Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczegblowa prowadzi sie wedlug zasad przyjetych do konta 011 i konta 020.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 ,,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH”- stuzy do
ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej srodkéw trwatych, wartodei niemateriainych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zZmniejszenia umorzenia wartodci
poczatkowej Srodk6éw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartodci poczatkowej Srodkéw
trwalych , warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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7)Konto  073- ,ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE?” - shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujgcych dlugoterminowe
aktywa finansowe,

8) Konto 080 ,,SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)”- stuzy do ewidencji kosztow
$rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne,

Na tronie Wn konta ujmuje si¢ w szezegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obeych wykonawceow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja) , ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej, $rodka trwalego

Na stronie Ma ujmuyje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegolnosei:

1) srodkdw frwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie,

Ewidencja szczegétowa do konta powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkéw
trwalych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz skalkulowane
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Saldo Wn oznacza warto$¢ kosztéw Srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

9) Konto 101 ,,KASA”- shuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki (wplaty do banku) i niedobory kasowe.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ z podziatem na poszczegdlne waluty.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

10)Konto 130 ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI - stuzy w starostwie do ewidencii stanu
$rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunkach bankowych starostwa z tytutu wydatkow i
dochoddw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym oraz ewidencje dochodow budzetu
panstwa.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow

-z tytulu zrealizowanych przez starostwo dochodéw budzetowych

- wplyw dochodéw budzetu panstwa pochodzacych z wptat z tytutu gospodarki nieruchomogciami
skarbu panstwa ( z wyréznikiem-31)

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ :

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym starostwa

- odprowadzenie uzyskanych dochodéw budzetu pafistwa (po potrgeeniu i odprowadzeniu VAT i
naleznych starostwu dochodéw z tytutu uzyskiwania dochod6w na rzecz budzetu panstwa) do budzetu
powiatu na rachunek bankowy dochodow budzetu.

W jednostce prowadzony jest jeden rachunek bankowy dla budzetu oraz dla Starostwa- jako jednostki
budzetowej. W zwiazku z powyzszym do dochoddéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio na
rachunek i z rachunku biezagcego budzetu —w ewidencji Starostwa wystapig zapisy rownolegle:

- faczna suma wydatkow budzetowych zaksiggowanych zapisami Wn odpowiednie konta zespoh
0,1,2,3.4 lub 7, Ma 130 — stanowigca operacje réwnowazng z oirzymaniem $rodkéw =z rachunku
biezgcego budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowe] —Wn 130, Ma 223.
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- taczna suma dochodéw budzetowych zaksiegowanych zapisami Ma odpowiednie konta zespohui 1, 2
i7, Wn 130 - stanowigca operacje réwnowazna z przekazaniem zrealizowanych dochodéw na rachunek
biezacy budzetu- Wn 222, Ma 130.

Zapisy na koncie 130 s dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych , w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw miedzy starostwem a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw , co oznacza, ze do biednych zapiséw
.Zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ w starostwie dodatkowo techniczny Zapis ujemny.
Ewidencje szczegotowa zaréwno do dochodéw, dochoddw Skarbu Pafistwa jak 1 wydatkow prowadzi
si¢ wedlug podzialek klasyfikacji.

Prowadzona ewidencja szczeg6towa w starostwie jest prowadzona wedhug rachunkéw bankowych.

11)  Konto 1351 ,RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA"'- stuzy w starostwie do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szezegolnosci zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe , & na stronie
Ma- wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencje szezegblowa prowadzi sig wediug poszezegélnych funduszy oraz podziatek klasyfikacji.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych, na rachunkach
bankowych,

12) Konto 139 ,INNE RACHUNKI BANKOWE” - stuzy do ewidencji operacji dotyczacych
srodk6w pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie ewidencje sum depozytowych.

Ksiggowan dokonuje sie wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw miedzy ksiggowoscig starostwa, a ksiegowoscia banku.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wptyw srodkéw pienieznych z tytutu wplat sum depozytowych.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zwrot $rodkéw pienieznych z tytutu wplat sum depozytowych.

13) Konto 140 ,, KROTKOTERMINOWE, AKTYWA FINANSOWE"- shuzy w starostwie do
ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szezegolnosei akcji, ,udzialéw 1 innych
papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma- zmnigjszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw finansowych.

14)Konto 141 “SRODKI PIENIEZNE W DRODZE?” - stuzy w starostwie do ewidencji srodkow
pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 w starostwie ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodk6w pienigznych w drodze.

Srodki pieni¢zne w drodze beda ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pieni¢znych w drodze.

15) Konto 201 ,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI"- stuzy w starostwie do
ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ushug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznodei i roszezen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug poszezeg6lnych kontrahentéw z podzialem na
dostawcow 1 odbiorcow.
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Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma- stan zobowigzan.

16) Konto 220 ,NALEZNOSCI REALIZOWANE NA RZECZ INNYCH BUDZETOW”

Konto utworzono do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw realizowanych na rzecz innych
jednostek ( doch. Skarbu Panstwa), pobieranych przez powiat, a nast¢gpnie odprowadzanych do
wiadciwych organdw administracyjnych.

Na stronie Wn konta 220 ujmuje si¢ naleznosei z tytutu dochodow Skarbu Panstwa i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 220 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu tych dochodéw oraz odpisy
(zmnigjszenia naleznosci).

Ewidencja szczegétowa do konta 220 jest prowadzona wedlug dhuznikéw oraz budzetow, ktorych
naleznosci dotycza.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma -stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytulu nadptat.

Konto 220-2 — oplaty z tyt.gosp.nieruchomosciami SP

17) Konto 221 ,,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"- stuzy w
starostwiec do ewidencji naleznosci starostwa z tytulu dochodéw budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn ujmuje sig¢ naleznosci ustalone na dany
rok budzetowy z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznodci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz odpisy
(zmnigjszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug dluznikdw 1 podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznogci dotycza.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma- stan zobowigzan starostwa z tytutu nadplat tych dochodow.

18) Konto 222 ,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”- stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez starostwo dochodow budzetowych,

Na stronie Wn ujmuje si¢ zapisem wtérnym dochody budzetowe realizowane przez Starostwo.
Na stronie Ma ujmuje si¢ roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

19) Konto 223 ,,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH?”- stuzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez Starostwo wydatkéw budzetowych,

Na stronie Ma ujmuje si¢ zapisem wtornym zrealizowane wydatki przez Starostwo.

Na stronie Wn ujmuje si¢ roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800.

20) Konto 224,,ROZLICZENIE UDZIELONYCH DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ
PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta ksieguje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy réznym jednostkom
, @ po stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem
810 "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w rozbiciu na poszezegolne jednostki otrzymujace dotacje.
Saldo Wn oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane.

21) Konto 225 ,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI"

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnoscei z tytutu dotacji, podatkéw (
pod. dochodowy od oséb fizycznych , pod. VAT) nadwyzek $rodkoéw obrotowych, nadplat w
rozliczeniach z budzetami.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania wobec
budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi sie wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie
w celu ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedhug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
budzetdow.

225-1- Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy od 0séb fizyeznych,

225-2 - Rozrachunki z budzetami — podatek VAT

225- 31 — Rozrachunki z budzetami— zobowigzania z tytulu doch. adm. rzadowe;)

Konto stuzy do ewidencji naleznosci pobieranych przez powiat, a nastepnie odprowadzanych do
wiasciwych organéw administracyjnych.

Po stronie Ma ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochoddw pobranych na rzecz innych budzetéw, a po
stronie Wn ich przekazanie do odpowiedniego organu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedtug budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

22) Konto 226 ,,DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE"'- stuzy w starostwie do
ewidencji dlugoterminowych naleznosci, ktorych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich
powstaniu przypada na lata nastepne po roku, w ktérym dokonane sg ksiggowania.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci dhugoterminewe naleznodei w korespondencji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych w
korespondencji z kontem 221.

Po stronie Ma- przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza wartosé dhugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegbinych
naleznosci budzetowych.

23) Konto 229 ,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE"- stuzy do ewidencji
innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnodei z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie Zzobowigzan, a na stronie Ma
zobowigzania, sptate i zmniejszenie nalesnosci z tytuhu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedhug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan,

24) Konto 231 ,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN"- stuzy do ewidencji
rozrachunkow z pracownikami starostwa i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i
Swiadczen rzeczowych zaliczonych , zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szezeg6lnoscei z tytubu naleznoscei za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzielo,

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedtug tytutéw rozrachunkéw.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci wyplaty pieniezne hub przelewy wynagrodzest , wartosé
wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen oraz potrgcenia wynagrodzen
obcigzajace pracownika, a na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania starostwa z tytulu naleznych
pracownikom wynagrodzen.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan
starostwa z tytulu wynagrodzen.

25) Konto 234 ,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI'- stuzy do ewidencji
naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z tytutow innych niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn ujmowane sg w szczego6lnosci wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia oraz ich
rozliczenie, naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
naleznosci i roszeczenia z tytulu niedobordw i szkéd, zapltacone zobowigzania wobec pracownikéow.
Na stronie Ma ujmowane sg w szczegdlnosci wydatki wytozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
rozliczenia zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych, wptywy naleznodci od pracownikdw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug tytuldéw rozrachunkéw oraz poszczegblnych

pracownikdw.,
Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen, a saldo Ma stan

zobowiazan wobec pracownikéw.

26) Konto 240 ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI"- stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci 1 roszezen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234,

Po stronic Wn ujmuje sig powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate 1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona jest wedlug poszezegblnych tytutéw rozrachunkow, roszezen i

rozliczen.
Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan

zobowigzan.

27) Konto 245 ,WPLYWY DO WYJASNIENIA” — sty do ewidencji wplaconych, a
niewyjasnionych kwot naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty, a na stronie Ma
kwoty niewyjasnionych wptat,

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat,

28) Kontoe 290 ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI"- shizy do ewidencji odpiséw
aktualizujgeych naleznoscei i odsetek od naleznodci przypisanych, a nie wptaconych.

Saldo konta oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosei oraz warto$¢ naleznych, a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentow starostwa. :

29) Konto 310 ,MATERIALY"- stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn ujmowane sg ilosci 1 warto$ci stanu zapasow materiatéw spisanych na koniec roku
obrachunkowego, w drodze inwentaryzacji, a po stronie Ma- zmniejszenie stanu zapasow.

(Starostwo nie prowadzi magazynu).

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu, nabycia.

30) Konto 400 ,AMORTYZACJA”- stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe dokonywane sg stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn ujmowane sg odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienia kosztow amortyzacji

na wynik finansowy.. A
Saldo konta przenosi si¢ w konicu roku budzetowego na konto 860,

31) Konto 401 “ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”- stuzy w starostwie do ewidencji
kosztoéw zuzycia materialéw 1 energii na cele dziatalnodci podstawowej, pomocniczej i ogélnego

zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materialéw i energii na konto 860,
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32) Konto 402 “USLUGI OBCE” - stuzy w starostwie do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnogci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych
na konto 860.

33) Konto 403 “PODATKI I OPEATY?” - stuzy w starostwie do ewidencji w szczegdlnosci kosztow
z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomodc; i podatku od $rodkéw transportu, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty
skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stornic Ma ymuje si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienic kosztow z tego tytulu na
konto 860.

34) Konto 404 “WYNAGRODZENIA” - stuzy w starostwie do ewidencji kosztow dzialainodci
podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potraceri z roznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

35) Konto 405 “UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA” - stuzy w starostwie
do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczed na rzecz
pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych
umow, ktdre nie sq zaliczane do wynagrodzen.

Na stronic Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczer
ha rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie Umowy 0 prace, umowy o dzieto
1 innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
1innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

36)Konto 409 “POZOSTALE KOSZTY RODZAJ OWE” - stuzy w starostwic do ewidenc;ji
kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncic
tym umuje si¢ w szczegélnosei zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych,

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie
oraz na dziefi bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie peniesionych kosztow na konto 860.

37) Konto 410 - INNE KOSZTY — stuzy do ewidencji w starostwie do ewidencji kosztow dziatalnodei
podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405 ; 409. Na koncie tym ujmuje sie
W szczegllnosci diety radnych , ekwiwalenty za zalesienia gruntow oraz nagrody niezaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dziefi bilansowy przenost sie je na konto 860.

38) Konto 490 ,,ROZLICZENIE KOSZTOW?”- stuzy w starostwie do ujecia w korespondencji z
kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw” kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach
pozniejszych), ktdre byly ujete na koncie 400 w wartosci poniesionej, zmniejszen rozliczen
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migdzyokresowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640,

natomiast po stronic Ma- ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajgce na przyszle okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma oznacza zmiang stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

39) Konto 720 ,PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH'- shizy w
starostwie do ewidencji przychodéw z tytuhu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposérednio z
podstawowy dzialalnoscig jednostki, w szczegélnosci. dochodow, do ktérych zalicza sie podatki,
skfadki, oplaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych (migdzy innymi subwencje, dotacje,
oplaty, udziaty w PIT i CIT, odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, érodki
unijne)

Po stronie Wn ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodow budzetowych a na stronie Ma konta
ujmuje si¢ przychody z tytulu dochoddéw budzetowych.,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konia 720 zapewnia wyodrebnienie przychodoéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

40) Konto 750 ,PRZYCHODY FINANSOWE?” - stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szezegdInosci przychody
ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860.

41) Konto 751 - , KOSZTY FINANSOWE”- shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialow akeji i innych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacii, odsetki od kredytéw i pozyczek oraz odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzar, z wyjgtkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartosé
nalezno$ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate w budowie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma
konto 751).

42) Konto 760 ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE"- stuzy w starostwie do ewidencji
przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw niz podlegajace ewidencii na koncie 720, 750.
W szezego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
- przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci ceny zakupu lub nabycia materiatow;
- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;
- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;
- zmnigjszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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43) Konto 761 ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJINE” — stuzy do ewidencji kosztow
niezwigzanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscig jednostki.

W szczegolnodei na stronie Wn ujmuje si¢ kary , odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nicodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

44) Konto 800 ,,FUNDUSZ JEDNOSTKI”- stuzy do ewidencji réwnowartodei majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma Jego zwiekszenie
zgodnie z odrebnymi przepisami reguluj geymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie w kodcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

3) rdznice z aktualizacji $rodkow trwatych,

4) wartos¢  sprzedanych, nicodplatnie przekazanych  oraz wriesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego(aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie,

5) warto$¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

0) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zapotrzebowania,

Na stornie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegblnode:

1) przeksiggowanie, zysku bilansowego roku ubieglego  konta 860,

2) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

3) réznice z aktualizacji srodkéw trwalych,

4) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych , wrtosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie,

5) warto$¢ aktywow przyjetych od likwidowanych jednostek,

6) wartos¢ objetych akcji i udziatow,

7) warto$¢ aktyw6w otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejsze funduszu jednostki,

Konto 800 wykazuje na koniec roku obrotowego saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

45) Konto 810 ,DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI 7, BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”- stuzy do ewidencji dotacji
budzetowych, platnosci z budzetu, srodkéw europejskich oraz srodk6éw na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgscl uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencii z kontem 224,

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,

3) rownowarto$é wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na
finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stornie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

46) Konto 840 ,REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW"- stuzy
do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszltych  okreséw  oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
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Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stornie Wn- ich
zmniejszanie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwnicz powstanie i zwickszenie rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stornie Wn- ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego
lub zysk6w nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyny jej zwigkszen oraz zmniegjszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmnigjszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

47) Konto 851 ,ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH"- stuzy do zwickszen
i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjainych. Srodki pienigzne tego funduszu
wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 “Rachunku srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,

Pozostate srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosei jednostki ( z wyjgtkiem
kosztéw i przychodow podlegajacych stinansowaniu funduszu).

Ewidencja szczegtowa do kotna 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, z podziatem wedlug
zrédet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszezegdlne rodzaje
dziatalnoéci socjalnych.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych.

48) Konto 860 “WYNIK FINANSOWY”- stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stroniec Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4091410,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na strone Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490,

3) zyskow nadzwyczajnych, ktére w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto, saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na konto 800.

4, Opis kont pozabilansowych

1) Konto 094 — Nieruchomos$ci Skarbu Pahstwa

Stuzy do ewidencji pozabilansowej nieruchomogci Skarbu Pafistwa, w stosunku do ktérych uprawnienia
wladcicielskie wykonuje Starosta. Po stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz dalsze zwiekszenia spowodowane decyzjami organéw administracji terenowej oraz
dokonanymi zmianami wyceny nieruchomosci. Po stronie Ma konta ujmuje si¢ wartos¢ nieruchomosci
zbytych,

Zapisbw na koncic dokonuje sie na podstawie dokumentéw przediozonych przez Wydziat
odpowiedzialny za gospodarke nieruchomogciami stanowigcymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa.
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2) Konto 976-,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”- stuzy do ewidencji kwot wynikajacych
ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 “Plan finansowy wydatkéw budzetowych”- stuzy do ewidencji planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta rodkéw budzetowych.

Na stornie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany. Na stornie
Ma konta 980 ujmuje sie:

- rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu,

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szezegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 “Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw” - stuzy do ewidencji planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

-réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasaj acych
wydatkéw budzetowych,

- wartos¢ planéw niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niczrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczeglowa do konta 981 prowadzi si¢ W szezegOlowosci planu finansowego
niewygasajacych z wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

5) Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego''- stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych
do realizacji w danym roku budzetowym.,

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sic:

1) réwnowartos¢ stinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé uméw, decyzji
i innych postanowiefi, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 Jest prowadzona wedhug podziatck klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”- stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obeigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokogé zaangazowanych wydatkow lat przysztych,

Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wg podzialek klasyfikacyjnych, planu
finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
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7) 411- wkiad whasny niepieni¢zny w projektach unijnych — sluzy do ewidencji poniesionych
kosztéw przy realizacji projektéw realizowanych z dofinansowaniem S$rodkéw unijnych , w
szczegOlnodci z tytutu wynajmu sal dydaktycznych i gimnastycznych przy realizacji projektow
oswiatowych.

W zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych, ktore nie zostaly opisane w zakltadowym
planie kont przyjmuje si¢ zasady opisane w opracowaniach:

1} Maria Augustowska, Wojciech Rup: ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadéw budzetowych oraz dla budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”, Wydawnictwo O$rodek Doradztwa 1 Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Sp.k.
Gdansk , '

2) Jan Charytoniuk: ,,Komentarz do plandéw kont jednostki samorzadu terytorialnego, plan kont
dla budzetu, plan kont dla urzgdu i innych samorzadowych jednostek budzetowych oraz
samorzadowych zaktadéw budzetowych, ujednolicony plan kont urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego”, Wydawnictwo Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0. Gdansk .
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