REGULAMIN ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO

w RYPINIE

(tekst ujednolicony)



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Rypinie, zwany dalej
,Regulaminem", okresla organizacje 1 zasady dzialania Starostwa Powiatowego w Rypinie oraz
zakresy spraw zatatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne.

§2

Starostwo Powiatowe w Rypinie dziata na podstawie nast¢pujacych aktow prawnych:

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym /Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz.
1592 z pdzn. zmianami/.

2. Ustawa z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej- w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa /Dz. U. Nr 106, pdz. 668 z
pézn. zmianami/.

3. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracjg publiczng /Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zmianami/.

4. Ustawa z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku z wdrozeniem
reformy ustrojowej panstwa /Dz. U. 162, poz. 1126/.

5. Statutu Powiatu Rypinskiego.

§3

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

* Powiecie - rozumie si¢ przez to Powiat Rypinski,

Radzie - rozumie si¢ przez to Rade Powiatu w Rypinie,

Zarzadzie - rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu w Rypinie

Staro$cie - rozumie si¢ przez to Staroste Rypinskiego,

Starostwie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Rypinie,

Wydziale - rozumie si¢ przez to komdrki organizacyjne funkcjonujace w Starostwie,

* Regulaminie - rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w

Rypinie.

* ¥ X X ¥

§4

Starostwo jest jednostka budzetowa powotana do zapewnienia organom powiatu pomocy w wy-
konaniu zadan i kompetencji.

§5

Siedziba Starostwa jest miasto Rypin.

§6

1. Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikoéw, w rozumieniu przepi-
sow Kodeksu Pracy.
2. Kierownikiem Starostwa 1 zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow jest Starosta.

§7

Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:

1. Zadan wlasnych powiatu.

2. Zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych.

3. Zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat.

4. Innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu Powiatu w Rypinie oraz przepisami
prawa.



Rozdzial 1T
Organizacja Starostwa

§8

Wewngtrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy i réwnorzedne komorki
organizacyjne zwane dalej ,,wydziatami".

Wydziaty, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dzialania i prowadza sprawy
zwiazane z realizacja zadan powiatu.

§9

W sktad Starostwa wchodza nastgpujace wydziaty 1 rownorzedne komorki organizacyjne, ktére
przy oznakowaniu spraw uzywaja symboli.

1. Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Zdrowia - SOZ
2. Wydzial Finansowy - Fn
3. Wydziat Komunikacji i Drog - KmD
4. Wydzial Architektury i Budownictwa - AB
5. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci - GiK
6. Wydziat Rolnictwa , Lesnictwa, Och. Sréd. i Gospodarki Wodnej - ROL
7. Wydziat Edukacji, Promocji i Rozwoju - EPiR
8. Biuro Radcow Prawnych - Rp
9. Powiatowy Rzecznik Praw Konsumentéw - PK
10. Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych

1 Kontroli Finansowej - 7P
11. Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Organow Powiatu - BR

§10

1. Wydziatami kieruja kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac
wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy wydzialow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydzialom
zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

3. Kierownicy moga kierowa¢ wydziatami przy pomocy swoich zastepcow, ktorzy dziataja w ich
imieniu w zakresie spraw zleconych im przez kierownikdw 1 ponosza przed nimi
odpowiedzialnos¢.

4. Kierownik wydziatu w ktorym nie utworzono stanowiska zastepcy powierza zastgpstwo na

czas swej nieobecnosci jednemu z pracownikow.

§11

1. Organizacj¢ wewngtrzna wydzialow a w szczegolnosci:
a) zakres stanowisk pracy,
b) zasady podpisywania pism przez pracownikow,
¢) schematy organizacyjne wydziatow,
d) rodzaje rejestrow prowadzonych w wydziatach, okresla kierownik wydziatu zarzadzeniem
wewngtrznym zatwierdzanym przez Staroste.
2. Ogo6lna liczbg etatow w Starostwie ustala si¢ na 46.
3. Pracownik potwierdza wlasnorgcznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu czynnosci.
4. Zakres czynnos$ci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.
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Rozdzial 111

Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu Powiatu, Sekretarz Powiatu,
Skarbnik Powiatu, Biuro Radcow Prawnych

§12

Starosta

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

. Organizowanie pracy Zarzadu Powiatu i Starostwa.

. Podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidlowa realizacj¢ zadan oraz upowaznianie pra-
cownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych.

. Wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

. Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikoéw Starostwa.

. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady, Zarzadu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

. Kierowanie biezacymi sprawami Powiatu i reprezentowanie go na zewnatrz.

§13

Wicestarosta

Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym na pismie przez Starostg.
W czasie nieobecno$ci Starosty lub niemozno$ci wykonywania przez niego swej funkcji, zadania
1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§14

Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

l.
2.

3.

9]

8.
9.

Nadzorowanie prawidlowosci i1 terminowosci zadan wykonywanych w Starostwie.
Koordynowanie prac zwiazanych z opracowaniem projektow aktéw regulujacych struktury i
zasady dzialania Starostwa oraz jego komorek wewngtrznych.

Nadzorowanie przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwiazanych z organi-
zacja posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektow
uchwat 1 innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad, radnych i Starostg.

Zapewnianie warunkow technicznych dla dziatalno$ci Starostwa.

Wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Starostwa w
zakresie ustalonym przez Staroste.

Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu $rodkoéw trwatych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnia uzytkowa budynkoéw wchodzacych w sktad siedziby Starostwa.
Koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow.
Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania Biura Rady Powiatu, obstugi kancelaryjnej
Starostwa, obiegu dokumentéw i przeptywu informacji migdzy Wydziatami.

10. Organizowanie  kontroli  dzialania  jednostek  organizacyjnych  powiatu  oraz

powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

11. Gospodarowanie taborem samochodowym.
12. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.



§15
Skarbnik Powiatu

I. Do obowiazkoéw Skarbnika Powiatu /gtownego ksiggowego budzetu/ nalezy:

1. Prowadzenie rachunkowosci Starostwa zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 zasadami,

polegajace zwlaszcza na:

a) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i1 kontroli
dokumentow w sposob zapewniajacy:

- wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,

- ochrong mienia bgdacego w posiadaniu jednostki,

- sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztow wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczo$ci Finansowej,

b) biezacym i prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowe] kosztow wykonawczych zadan i1 sprawozdawczo$ci finansowej w sposob
umozliwiajacy:

- terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

- ochrong mienia bedacego w posiadaniu Starostwa oraz terminowe 1 prawidlowe rozlicza

nie os6b majatkowo odpowiedzialnych za to mienie,

- prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych,

¢) nadzorowaniu caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez
poszczegdlne komorki organizacyjne oraz jednostki nie bilansujace si¢ samodzielnie.
2. Prowadzenie gospodarki finansowej Starostwa zgodnie z obowiazujacymi zasadami,
polegajace zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi i innymi bgdacymi w
dyspozycji Starostwa,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowosci umoéw zawieranych przez

Starostwo.

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych 1 ochrony wartosci pienigznych,

d) zapewnieniu terminowego $ciagania nalezno$ci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptaty zobowiazan.
3. Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub §rodkow pozabudzetowych i
innych bedacych w dyspozycji Starostwa.
4. Dokonywanie w ramach kontroli wewngtrzne;j:

a) wstgpnej, biezacej 1 nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych mu

obowiazkow,

b) wstgpnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania plandéw

finansowych Starostwa oraz ich zmian,

¢) nastegpnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowiacych przedmiot ksiggowan.

5. Kierowanie praca podlegtych komorek organizacyjnych oraz pracownikow.
6. Opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych wydawanych przez Staroste,
dotyczacych prowadzenia rachunkowos$ci, a w szczeg6lnosci: zaktadowego planu kont,
obiegu dokumentéw (dowodoéw ksiggowych), zasad przeprowadzania 1 rozliczania
inwentaryzacji.

7. Wstepna kontrola legalno$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego

Zmian.

8. Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu ich analiz.

II. Dowodem dokonania przez gtéwnego ksiggowego budzetu, kontroli wewngtrznej operacji
gospodarczej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 4 1 7 jest jego podpis ztozony na dokumentach
tej operacji. Ztozenie podpisu przez Skarbnika Powiatu na dokumencie oznacza, ze:



1.

IV.

VI

1. Sprawdzit, iz operacja zastala uznana przez wiasciwych rzeczowo pracownikow za
prawidlowa pod wzgledem merytorycznym,
2. Nie zglasza zastrzezen do legalno$ci operacji i rzetelnosci dokumentu, w ktéorym operacja
ta zostata ujeta,
3. Posiada $rodki finansowe na pokrycie zobowiazan wynikajacych z operacji gospodarczej
oraz operacja miesci si¢ w planie budzetu lub planie finansowym,
4. Stwierdzit formalno - rachunkowa prawidlowos$¢ dokumentu dotyczacego tej operacji.

Glowny ksiggowy w razie ujawnienia:

1. Nieprawidlowosci formalno - rachunkowych dokumentu zwraca go wtasciwemu rzeczowo
pracownikowi w celu ich usunigcia,
2. Nierzetelnego dokumentu lub dokumentu, w ktorym zostala ujgta nielegalna operacja
gospodarcza lub zobowiazanie nie majace pokrycia w budzecie lub planie finansowym, z
wyjatkiem wypadkow dopuszczonych w przepisach, odmawia jego podpisania.

Odmowa podpisania przez Skarbnika dokumentu poddanego przez niego kontroli wstgpnej
lub biezacej wstrzymuje realizacj¢ operacji gospodarczej, ktérej dokument ten dotyczy.
Jednocze$nie Skarbnik powinien zawiadomi¢ na pi$mie Starost¢ o odmowie podpisania
dokumentu i odmowg t¢ umotywowac.

. Jezeli po zapoznaniu si¢ z treScia tego zawiadomienia Starosta wyda w formie pisemne;j

polecenie realizacji zakwestionowane] operacji gospodarczej Skarbnik jest obowiazany
dokument podpisa¢, z wyjatkiem wypadku, gdy wykonanie polecenia Starosty stanowitoby
przestepstwo lub wykroczenie.

Odmowa podpisania przez Skarbnika Powiatu dokumentu poddanego kontroli nastepnej
powoduje ksiggowanie kwoty zakwestionowanej operacji gospodarczej, ktorej dokument
dotyczy, jako kwoty do dalszego rozliczenia. Jednoczesnie gtowny ksiggowy budzetu po-
winien zawiadomi¢ pisemnie Starost¢ o odmowie podpisania dokumentu, odmoweg tg
umotywowac oraz przedstawi¢ wniosek co do sposobu rozliczenia kwestionowanej operacji
gospodarczej. Jezeli po zapoznaniu si¢ z trescia tego zawiadomienia Starosta wyda w formie
pisemnej polecenie rozliczenia operacji w sposob zakwestionowany przez Skarbnika. jest on
obowiazany dokument podpisac i przekaza¢ go do zaksiggowania stosownie do polecenia, z
wyjatkiem wypadku, gdy wykonanie dyspozycji Starosty stanowitoby przestgpstwo lub
wykroczenie.

VII. W razie gdy wykonanie polecenia Starosty stanowiloby przestepstwo lub wykroczenie,

gléwny ksiggowy budzetu jest obowiazany powiadomic¢ o tym organy powotane do $cigania
przestepstw.

VIII. Skarbnik Powiatu moze upowazni¢ podlegtych mu pracownikéw do przeprowadzenia w

IX.

okreslonym zakresie kontroli wewngtrznej, jak réwniez do podpisania dokumentow nie

wymagajacych zgloszenia odmowy podpisu w trybie okre§lonym w punkcie 3 1 4. W razie

stwierdzenia, ze zachodza do zgloszenia odmowy podpisu, pracownik powinien nie-
zwlocznie przedstawic¢ sprawg Skarbnikowi.

W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Powiatu ma prawo:

1. Wnioskowa¢ okreslenie trybu, wedtug ktérego maja by¢ wykonywane przez inne stuzby
prace niezbg¢dne do zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ksiggowosci,
kalkulacji wynikowej kosztéw i1 sprawozdawczos$ci finansowe;.

2. Zadaé od innych shuzb udzielania w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i
wyjasnien, jak rowniez udostgpnienia do wgladu dokumentéw 1 wyliczen bedacych
zrodiem tych informacji 1 wyjasnien.

3. Zada¢ od innych stuzb usuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci dotyczacych
zwlaszcza:

a) przyjmowania, wystawiania, obiegu i kontroli dokumentdw,
b) systemu kontroli wewngtrzne;,
¢) systemu wewngtrznej informacji ekonomiczne;.

4. Wystepowac do Starosty z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli okreslonych zagadnien,

ktore leza w zakresie dziatania Skarbnika Powiatu.
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§ 15a
Biuro Radcow Prawnych (Rp)

Zapewnia pelna obstuge prawna Starostwa na podstawie ustawy o radcach ~ prawnych, a w

szczegolnosci:

1. Udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb rady powiatu,  zarzadu,
Starosty i wydziatow.

2. Opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i1 prawnym projektow aktéw prawnych rady
powiatu, zarzadu 1 starosty.

3. Udziat w negocjowaniu warunkdw uméw 1 porozumien zawieranych przez powiat,
opiniowanie projektow tych umow i porozumien.

4. Wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania
zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawne;j
(w sprawach przekraczajacych zakres petnomocnictw udzielonych tym jednostkom).

5. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdziatanie w
podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

6. Informowanie zarzadu, starosty i1 kierownikéw wydzialbw o zmianach w przepisach
prawnych dotyczacych dziatalno$ci organdw powiatu.

Rozdzial IV

§16

Zadania wspolne wydzialow

Do wspoélnych zadan wydziatow nalezy:

1

2.

W

AN D

9.

Prowadzenie dziatalnos$ci przypisanej przepisami prawa do wtasciwosci Starosty.
Przygotowywanie projektow uchwal, materiatow, sprawozdan i1 analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz potrzeb Starosty.

Realizacja zadan wynikajacych z uchwatl Rady i1 Zarzadu.

Wspoétpraca z Wydzialem Edukacji, Promocji i Rozwoju w zakresie zadan zwiazanych z
rozwojem powiatu oraz pozyskiwaniem i wdrazaniem funduszy unijnych na terenie powiatu.

Wspoldziatanie ze Skarbnikiem powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.

Rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z pracownikiem d/s obstugi Rady interpelacji 1
wnioskow radnych.

Prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod 1 form pracy wydziatow oraz podejmowanie dziatan na rzecz
usprawnienia pracy Starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow w zakresie ustalonym przez

Staroste.

10. Prowadzenie kontroli i instruktazu w jednostkach organizacyjnych powiatu.

11. Wspotpraca z komisjami Rady w zakresie swoich zadan.

12. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zaméwieniach publicznych.

13. Wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych.

14. Wspoélidziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.
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Rozdzial V
Podstawowe zakresy dzialania Wydzialow

§17

Wydzial Spraw Obywatelskich i Zdrowia (SOZ)
Zapewnia:
m.in. sprawna organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa, organizacj¢ przyjmowania
obywateli w sprawie skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikow.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
I. W zakresie spraw organizacyjnych

1. Udzielanie pomocy odpowiedniej Komisji podczas opracowywania projektu Statutu
Powiatu 1 jego nowelizacji.

2. Opracowywanie projektow Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy Starostwa

oraz kontrola ich realizacji.

Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.

Wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej 1 jednolitego

rzeczowego wykazu akt.

Prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu Starosty Powiatu.

Prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz.

Przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie kontaktow

ze Starostg 1 Wicestarosta.

Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

10. Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i1 kierownikéw jednostek
organizacyjnych powotanych przez Starostg.

11. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

12. Wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami.

13. Przekazywanie materialdow do opublikowania w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa.

> w
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II. W zakresie spraw gospodarczych

1. Administrowanie budynkami Starostwa.

2. Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatlowo - technicznym oraz konserwacja
wyposazenia Starostwa.

3. Zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

4. Zabezpieczenie mienia Starostwa.

5. Zatatwianie catoksztattu spraw zwiazanych z pieczg¢ciami urzedowymi, nagtdéwkami 1 tablicami.

6. Gospodarowanie drukami 1 formularzami.

7. Prowadzenie rozliczen wykorzystania taboru samochodowego.

8. Zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow.

9. Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

10. Zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, faksowej 1 alarmowe;.

11. Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

12. Koordynacja dziatan z zakresu informatyki i wdrazania postgpu technicznego w Starostwie.



II.
1.
2.
3.
4.
5.

6.

7.

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.
20.

21.

W zakresie spraw obywatelskich

Rozstrzyganie w drodze decyzji administracyjnej o zmianie imienia i nazwiska, jego pisowni

lub brzmienia.

Zapewnienie obstugi administracyjno-biurowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

Obstuga kancelaryjno - biurowa Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego.
Przygotowywanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie zbiorek

publicznych na obszarze powiatu lub jego czgsci obejmujacej wigcej niz jedna gming.

Przyjmowanie informacji o wyniku zbiorki sposobie zuzytkowania zebranych ofiar oraz o
ogloszeniu w prasie.
Podejmowanie wspdlnie z organizatorem imprezy i innymi jednostkami organizacyjnymi
skoordynowanych przedsigwzig¢ zabezpieczenia imprezy masowe;j.
Przygotowanie dla Rady Powiatu projektu zakazu przeprowadzania imprez masowych na terg
nie powiatu lub jego czesci albo w obiektach lub na terenach, w przypadku negatywnej oceny
stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w zwiazku z przeprowadzona impreza
masowa.
Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszen ze wzglegdu na siedzibg
stowarzyszenia z wytaczeniem nadzoru nad dziatalno$cia stowarzyszen jednostek samorzadu
terytorialnego.
Kierowanie do pracy inwalidow wojennych 1 wojskowych.
. Wyrazanie zgody na rozwiazanie przez zaklad pracy stosunku pracy z inwalida wojennym i
wojskowym oraz kombatantem i inng osoba uprawniong w okresie dwoch lat przed osia-
gnigciem wieku uprawniajacego do wczesniejszego przejscia na emeryturg.
Organizowanie i1 przeprowadzanie poboru.
Organizowanie akcji kuriersko - postancze;j.
Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.
Nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej przestrzegania tajemnicy panstwowej
i shuzbowe;.
Prowadzenie biura rzeczy znalezionych.
Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej przez zagraniczne osoby
prawne 1 fizyczne.
Wyrazanie zgody na zatrudnienie osOb nie majacych obywatelstwa polskiego, ani karty
stalego pobytu w Polsce.
Prowadzenie na wniosek komornika sadowego dochodzenia w celu ustalenia majatku 1
dochodéw dtuznika.
Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczatkéw z obcego panstwa.
Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych.
Organizowanie przewozu zwlok 0sob zmartych w miejscach publicznych — do prosektorium
szpitala.

IV. W zakresie ochrony zdrowia

. Wydawanie decyzji w sprawie umieszczania chorego na gruzlice w szpitalu , sanatorium

przeciwgruzliczym lub innym zaktadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zagrozenia
gruzlica swego otoczenia.

Wydawanie decyzji dotyczacych umieszczania dzieci i mtodocianych w zakladach
przeznaczonych dla dzieci 1 mlodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zagrozeniach
gruzlica.

. Naktadanie obowiazku przymusowego leczenia dzieci i mtodocianych chorych na gruzlicg w

zamknigtych zakladach przeciwgruzliczych.

. Pokrywanie kosztow przewozu osob podlegajacych przymusowej hospitalizacji i kosztow

przejazdu na przymusowe badanie w czasie trwania epidemii.
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5. Przygotowywanie decyzji o powotaniu osoby wykonujacej zawdd medyczny do pracy przy
zwalczaniu epidemii.

6. Opracowywanie decyzji o wydaniu zwlok Wyzszym Uczelniom Medycznym.

7. Przygotowywanie projektow uchwat rady powiatu dotyczacych tworzenia, przeksztatcania i
likwidacji publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;.

8. Sporzadzanie projektu uchwaty rady powiatu o wysokos$ci optaty za pobyt dziecka w ztobku

wedtug cen umownych.

9. Przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu dotyczacej okreslenia zasad  zakupu lub
przyjecia darowizny aparatury i sprzg¢tu medycznego przez publiczny zaktad opieki
zdrowotnej oraz realizacja tych zasad.

10. Organizowanie konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowotnej oraz jego

zastgpcy wg regulaminu konkursu opracowanego przez Radg.

11. Wglad do danych gromadzonych w rejestrach ustug medycznych .

12. Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem rady spolecznej przy zaktadach opieki
zdrowotnej.

13. Rozpatrywanie odwotan kierownika zaktadu opieki zdrowotnej od uchwal Rady Spoteczne;.

14. Przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie okreslenia zasad zbycia,
wydzierzawiania lub wynajgcia majatku trwatego samodzielnego publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej i realizacja tych zasad.

14a. Przygotowywanie projektow uchwal rady powiatu = w sprawach wyrazenia zgody na
whniesienie przez samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej majatku do spoétek lub
fundacji oraz o pozbawieniu sktadnikow przydzielonego lub nabytego mienia w przypadku
podzialu lub przeksztalcenia samodzielnego zakladu, a takze przeznaczenia mienia w
przypadku likwidacji zaktadu.

15. Opracowywanie projektéw uchwat rady o przyznaniu dotacji budzetowych samodzielnym

zaktadom.

16. Przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki finansowej
samodzielnego zaktadu Iub o jego likwidacji.

17. Przygotowywanie umoOw z osoba upowazniong z mocy ustawy, reprezentujaca kierownika
uczelni medycznej na udostgpnianie oddziatu szpitalnego, ktéry moze udziela¢ swiadczen
zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania.

18. Naktadanie na zaktad opieki zdrowotnej obowiazku wykonania dodatkowego zadania jezeli
jest to niezbedne ze wzgledu na potrzebe opieki zdrowotnej, w przypadku klegski zywiotowe;j
lub w celu wykonania zobowiazan migdzynarodowych.

19. Przygotowywanie projektow uchwatl zarzadu powiatu w sprawie ustalenia rozktadu godzin
pracy aptek ogoélnodostgpnych na terenie powiatu.

§18
Wydzial Finansowy ( Fn )

Do podstawowych zadan Wydziatu Finansowego nalezy:

1. Wykonywanie zadan zleconych przez Skarbnika Powiatu /gtownego ksiggowego budzetu/, a
nalezacych do jego obowiazkéw okreslonych w § 15.

2. Planowanie 1 realizacja wydatkow osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentacji pla-
cowej.

3. Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

4. Zatatwianie innych spraw zleconych przez Radg, Zarzad Powiatu i Starostg.
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§19
Wydzial Komunikacji i Dréog (KmD)
L W zakresie komunikacji:

Prowadzenie rejestracji pojazdow, wydawanie dowodow i tablic rejestracyjnych.
Prowadzenie czasowej rejestracji pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych w przypadkach okreslonych w przepisach prawa.

3. Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
czasowej rejestracji.

4. Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym  lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegllnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu.

5. Dokonywanie wpisow w karcie pojazdu i dowodzie rejestracyjnym zmian stanu technicznego
wymagajacego zmiany danych zamieszczonych w tych dokumentach.

6. Wyrejestrowywanie pojazdow w przypadkach okreslonych w ustawie prawo
o ruchu drogowym.

7. Kierowanie pojazdow na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza  wymagania ochrony
srodowiska.

8. Dokonywanie na wniosek wtasciciela pojazdu, na podstawie odpisu z rejestru zastawow
prowadzonego przez sad — adnotacji o ustanowieniu na pojezdzie zastawu rejestrowego.

9. Skreslenie na wniosek wtasciciela pojazdu adnotacji o zastawie rejestrowym na podstawie
odpisu prawomocnego postanowienia sadu.

10. Wydawanie kart pojazdéow dla pojazdow okreslonych w ustawie prawo o ruchu
drogowym.

11. Przyjmowanie zgloszen od wlasciciela pojazdu zarejestrowanego o nabyciu lub zbyciu
pojazdu oraz o zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych
zamieszczanych w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu.

12. Przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego).

13. Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie.

14. Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

15. Wydawanie decyzji w  sprawie poddania badaniom sprawno$ci fizycznej
1 psychicznej kierujacych pojazdami w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia
co do stanu zdrowia.

16. Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora lub sad.

17. Przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy.

18. Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadku:

- gdy uptynat termin waznosci prawa jazdy,
- przekroczenia przez kierujacego pojazdem liczby 24 punktéw za naruszenie przepiséw
ruchu drogowego.

19. Zwrot zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania.

20. Wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji
o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu
przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie.

21. Przyjmowanie od kierowcow zawiadomienh:

- o utracie prawa jazdy, pozwolenia do kierowania tramwajem lub §wiadectwa
kwalifikacji,

- 0 zniszczeniu w/w dokumentéw w stopniu powodujacym ich nieczytelnos¢,

N —
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- 0 zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zatartych
w/w dokumentach.
22. Wydawanie wtornikow prawa jazdy, pozwolenia do kierowania tramwajem,
$wiadectwa kwalifikacji.
23. Sprawdzanie znajomosci topografii przez osoby kierujace takséwka osobowa.
24. Wydawanie $wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spetlienie dodatkowych wymagan
osobom wymienionym w ustawie.
25. Okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T.
26. Wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania  pojazdem.
27. Wydawanie kart parkingowych.
28. Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.
29. Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny.
30. Przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu dotyczacej wprowadzenia zakazu pgdzenia
zwierzat na drogach.
31. Przygotowanie projektu uchwaly Rady Powiatu o wprowadzeniu obowiazku wyposazenia
pojazdow zaprzegowych w hamulec.
32. Wydawanie zezwolen do przeprowadzenia badan technicznych dla stacji kontroli pojazdow.
33. Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw.
34. Cofanie zezwolen dla stacji kontroli pojazdow w razie nie spetniania wymogow okreslonych w
ustawie.
35. Wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych.
36. Cofanie uprawnien diagnostom w razie naruszenia warunkow okreslonych w ustawie.
37. Wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla osob ubiegajacych sig¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami.
38. Dokonywanie wpisow do ewidencji instruktorow nauki jazdy oraz wydawanie im
legitymacji.
39. Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem instruktoréw nauki jazdy.
40. Cofanie jednostce lub szkole zezwolenia na prowadzenie szkolenia w razie naruszenia
wymogdw okreslonych w ustawie.

I1. W zaKresie prawa przewozowego, kolei i drég.
1. Koordynacja rozkladow jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewo6z 0sOb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zalezno$ci od

przebiegu linii komunikacyjne;.

2. Ograniczanie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub  bezpieczenstwa
panstwa badz w wypadku klgski zywiotowe;.

3. Wyrazanie zgody i okre$lanie warunkéw ograniczenia obowiazkdéw przewozu przez
przewoznika.

4. Naktadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego,
gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos$¢ lub bezpieczenstwo panstwa badz w wypadku kleski
zywiolowe;.

5. Przygotowanie projektu uchwaty rady powiatu dotyczacej  przepisow porzadkowych
zwiazanych z przewozem os6b i bagazu poszczegolnymi rodzajami srodkdéw transportu.

6. Przygotowanie projektu uchwaly rady powiatu dotyczacej wydania przepisow  porzadkowych
w zakresie koordynacji rozktadow jazdy.

7. Wydawanie licencji na krajowy przew6z drogowy rzeczy, oséb w przypadkach
okreslonych w ustawie o transporcie drogowym.

8. Wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozoéw regularnych specjalnych na
obszar wykraczajacy poza granice jednej gminy.

9. Wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wlasne.

10. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o transporcie drogowym.
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11. Przygotowanie opinii dla rady powiatu w sprawie likwidacji linii kolejowej na ktorej
ZawieszZono przewozy.

12. Wydawanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewow utrudniajacych widoczno$¢  sygnatow i
pociagdéw oraz ustalanie odszkodowan w przedmiotowej sprawie w razie braku umowy stron.

13. Przygotowanie uméw dotyczacych nieodptatnego przejmowania zb¢dnego mienia PKP.

14. Przygotowanie opinii dla rady powiatu dotyczacej likwidacji linii kolejowej lub  ich  czg$ci
przebiegajacych przez teren powiatu.

15. Przygotowywanie opinii dla zarzadu powiatu o ustaleniu przebiegu drog wojewodzkich.

16. Opracowanie uchwaty rady powiatu dotyczacej zaliczenia drogi do kategorii drog powiatowych.

17. Opracowanie uchwaty rady powiatu dotyczacej ustalenia przebiegu drog powiatowych.

18. Przygotowanie opinii dla zarzadu powiatu dotyczacej przebiegu drogi gminne;.

§ 20
Wydzial Architektury i Budownictwa ( AB)

1. Sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z:
b) miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i1 wymaganiami ochrony
srodowiska,
¢) wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu,
d) przepisami w tym techniczno-budowlanymi.
2. Sprawdzanie zgodnosci projektu budowlanego z przepisami w tym techniczno-budowlanymi 1
obowiazujacymi Polskimi Normami w zakresie:
a) spelnienia wymagan podstawowych:
* bezpieczenstwa konstrukeji,
* bezpieczenstwa pozarowego,
* bezpieczenstwa uzytkowania,
* odpowiednich warunkow higienicznych i zdrowotnych oraz ochrony §rodowiska,
* ochrony przed hatasem i drganiami,
* oszczednosci energii 1 odpowiedniej izolacyjnosci cieplnej przegrod.
b) warunkow uzytkowych zgodnie z przeznaczeniem obiektu, a w szczegolnosci w zakresie
os$wietlenia , zaopatrzenia w wodg , usuwania $ciekéw i1 odpadow , ogrzewania , wentylacji
i tacznosci,
¢) niezbednych warunkéw do korzystania z obiektow uzytecznos$ci publicznej i
mieszkaniowego budownictwa wielorodzinnego przez osoby niepelnosprawne , w
szczegblnosci poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich,
d) ochrony ludnosci zgodnie z wymaganiami obrony cywilne;j,
e) ochrony dobr kultury,
f) ochrony uzasadnionych intereséw o0sob trzecich , a w szczegolnosci:
« zapewnienie dostgpu do drogi publiczne;j,
* ochrona przed pozbawieniem:
mozliwosci korzystania z wody , kanalizacji, energii elektrycznej 1 cieplnej oraz
ze Srodkéw tacznosci, - doptywu S$wiatla dziennego do pomieszczen
przeznaczonych na pobyt ludzi,
* ochrona przed uciazliwo$ciami spowodowanymi przez hatas , wibracje , zakidcenia
elektryczne , promieniowanie,
* ochrony przed zanieczyszczeniem powietrza , wody lub gleby.

3. Nakladanie obowiazku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym i zatwierdzanie
projektéw budowlanych , a w przypadku nieusunigcia ich w terminie odmowa zatwierdzenia
projektu i udzielenia pozwolenia na budowg.

4. Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytku obiektow bu-
dowlanych.
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5. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w bu-
downictwie uprawnien do pehienia tych funkcji.

6. Udzielanie badz odmawianie zgody na odstgpstwo od przepiséw techniczno-budowlanych.

7. Nakladanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienie

nadzoru autorskiego.

Wydawanie pozwolen na budowe.

9. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy i wykonywania rob6t nie objgtych obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na budowe.

10. Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania rob6ot nie objetych obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na budowg , naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe.

11. Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce budynkow , budowli i obiektow nie objetych obowiaz-
kiem uzyskania pozwolenia na rozbiorkg.

12. Nakladanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

13. Zadanie przedstawienia danych o obiekcie lub o prowadzonych robotach rozbiérkowych.

14. Uzgadnianie projektowanych rozwiazan na terenach zamknigtych i okreslonych w art. 82 ust. 3
(morskie , hydrotechniczne , drogi, lotniska) w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow , budynkéw projektowanych od strony drég, ulic,
placow 1 innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog , linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia
terenu wyprowadzanych poza granice terenu zamknigtego , portdow morskich i przystani
morskich , a takze podiaczen tych obiektow do sieci uzytku publicznego.

15. Wydawanie decyzji o zmianie , uchyleniu i wygasnigciu pozwolenia na budowg.

16. Odmowa zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowg na terenie na

ktorym znajduje si¢ obiekt budowlany w stosunku do ktérego orzeczono nakaz rozbiorki.

17. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg i przechowywanie dokumentow.

18. Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowg na rzecz innej osoby.

19. Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku , lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkow korzystania z tego budynku , lokalu lub nieruchomosci.

20. Przyjmowanie zawiadomien o zamierzonym terminie rozpoczecia robot budowlanych,

wydawanie 1 rejestrowanie dziennikow budowy.

21. Zwalnianie z obowiazku powotania kierownika budowy 1 nadzorowania robdt oraz prowadzenia
dziennika budowy badz rozbiorki i ustawienia tablicy informacyjne;.

22. Przyjmowanie zawiadomienia o zmianie:

a) kierownika budowy,

b) inspektora nadzoru,

¢) projektanta sprawujacego nadzor autorski.

23. Przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu budowlanego ,

zglaszanie sprzeciwu oraz wydawanie pozwolenia na uzytkowanie.

24. Udzielanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.

25. Przekazywanie bezzwlocznie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji , postanowien i
zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego.

27. Uczestniczenie na wezwanie organOw nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekcyjnych 1
kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentow i informacji zwigzanych z tymi czyn-
nosciami.

28. Prowadzenie analiz i1 studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego odnoszacych si¢ do
obszar6w powiatu i zagadnien jego rozwoju.

29. Opiniowanie projektow zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.

30. Potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu dla celéw ustanowienia odrgbne;j
wlasnosci.

31. Potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego dla
celéw dodatku mieszkaniowego.

32. Potwierdzenie zaawansowania realizacji budynku mieszkalnego dla celéw uzyskania premii
gwarancyjnej.

*
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33. Poswiadczenia o$wiadczen zamawiajacego wykonania robdt dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od towardw i ustug.
34. Kontrola zadan powierzonych z prawa budowlanego i przepiséw wykonawczych.
35.Uczestniczenie w pracach Powiatowego Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Geodezyjnej.

§21
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci ( GiK))
I. W zakresie geodezji i kartografii

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

- ewidencja gruntéw 1 budynkow w systemie komputerowym,
- gleboznawcza klasyfikacja ewidencji gruntow,

2. Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji o
terenie.

3. Wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw na podstawie odpisu
prawomocnych decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych oraz odpiséw aktéw notarial-
nych.

4. Wydawanie odptatnie na zadanie wtascicieli wypisow, wyrysow 1 wykazoéw zmian gruntowych
dot. nieruchomosci.

5. Zapewnienie gminom nieodplatny bezposredni dostgp do baz danych ewidencji gruntow 1 bu-
dynkow.

6. Sporzadzanie gminnych 1 powiatowych zestawien zbiorczych danych ewidencji gruntow i bu-
dynkow.

7. Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowanie i prowadzenie map 1 tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

8. Ochrona znakow geodezyjnych , grawimetrycznych i magnetycznych.

-przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw geodezyjnych i budowli triangulacyjnych

I1. W zakresie gospodarki nieruchomosciami

Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Dokonywanie darowizn miedzy Skarbem Panstwa i jednostka samorzadu terytorialnego.

Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Zamiany nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Zrzeczenie si¢ nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w mysl art. 179 Kodeksu cywilnego.

Oddawanie nieruchomosci jednostkom organizacyjnym w trwaty zarzad , najem 1 dzierzawg

oraz uzyczenie.

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

8. Sprzedaz lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa w drodze
przetargowej lub bezprzetargowe;.

9. Rozwiazywanie umow o oddanie gruntow Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste
stosownie do Kodeksu cywilnego.

10. Orzekanie o wygasnigciu ustanowionego trwatego zarzadu.

11. Ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych.

12. Naliczanie  dodatkowych optat w razie niedotrzymania ustalonych terminéw
zagospodarowania nieruchomosci gruntowych.

13. Udzielanie bonifikaty przy sprzedazy nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz przy optatach
rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu.

14. Podwyzszanie stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe Skarbu

Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad.

Al e
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15. Aktualizowanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego 1 trwatego zarzadu
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

16. Opiniowanie  podzialu nieruchomo$ci  stanowiacych  wlasno§¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu.

17. Wszczynanie postgpowania wywlaszczeniowego.

18. Wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wlasnosci nieruchomosci.

19. Sktadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze wieczystej postgpowania
wywlaszczeniowego.

20. Wystepowanie o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu o Wwszczgeiu postgpowania
wywlaszczeniowego jezeli wywlaszczenie nie doszto do skutku.

21. Przeprowadzanie rozprawy administracyjne;j.

22. Orzekanie o wywlaszczeniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci zamienne;.

23. Wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksigdze wieczystej ostatecznej decyzji
wywlaszczeniowej

24. Udzielanie zezwolenia na zakladanie i1 przeprowadzanie na nieruchomos$ci ciagow
drenazowych, przewodéw i urzadzen stuzacych do przesytania plynow, pary, gazu i energii
elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektéw 1 urzadzeh niezbgdnych do korzystania z tych
przewodow 1 urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

25. Udzielanie zezwolenia na czasowe zajgcie nieruchomo$ci w przypadku koniecznosci
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody.

26. Orzekanie o zwrocie wywlaszczone] nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w tym takze
nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminu zwrotu.

27. Zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej hipoteki
oraz wydanie za§wiadczenia o sptaceniu wierzytelnos$ci.

28. Sporzadzanie map i tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomosci reprywaty-
zacyjnych wykonanych przez rzeczoznawcodw majatkowych.

29. Orzekanie o ustaleniu warto$ci katastralnej nieruchomosci i jej wpisanie w katastrze nieru-
chomosci.

30. Aktualizowanie warto$ci katastralnej nieruchomosci.

31. Zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie oplat za
uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i polozonych na niej
budynkow lub lokali stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa, osobom ktoére w zwiazku z
wojna rozpoczgta w 1939r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie wchodzacych w sktad
obecnego obszaru panstwa polskiego.

32. Sktadanie wnioskow o wpis do ksiggi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci przejgtych
na cele reformy rolnej wraz z niezbedna dokumentacja.

33. Przygotowanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania

wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wilasnosci.

34. Wyrazenie zgody na nadanie resztowki.

35. Orzekanie o nadaniu na wtasnos$¢ nieruchomosci dzierzawcom i o ustaleniu ceny nabycia.

36. Wyrazenie zgody na nadanie nieruchomosci objgtej w posiadanie bez zachowania ustawowe-
go terminu.

37. Orzekanie o nabyciu wtasnos$ci nieruchomosci oraz ustaleniu ceny nabycia na rzecz posiada-
czy 1 innych tytutow niz dzierzawca.

38. Orzekanie o zwolnieniu od obowiazku uiszczenia ceny nabycia przez repatriantow.

39. Stwierdzenie o wygasnigciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych
Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepan-
stwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Wiasnos$ci

Rolnej Skarbu Panstwa.

40. Przekazanie nieodptatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym, gruntow wchodzacych w
sktad Zasobu Skarbu Panstwa, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
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41

42

43

44

45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

54.
55.

56.

1.

zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu.

. Wystgpowanie do Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatnie nie-

ruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu
zadan wlasnych powiatu.

. Przygotowanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania

wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wtasnosci.

. Przyznawanie nieodptatnie na wlasnos$¢ dziatki gruntu i dzialek pod budynkami osobie, ktora

przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rentg.
. Przygotowanie projektéw uchwat w sprawach:

- dokonywania darowizn migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

- zrzeczenia si¢ nieruchomos$ci w mysl art. 179 Kodeksu Cywilnego,

- sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad, najem lub dzierzawe
nieruchomosci,

- rozwigzania umowy o w oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste,

- ustalania optat z tytulu uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu, itp. ich
aktualizacja, - udzielenia bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci oraz przy optatach
rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu, itp.,

- zamiany nieruchomosci.

Prowadzenie powiatowego zasobu nieruchomosci.
Okreslanie warunkow 1 wytaczenia gruntow rolnych z produkcji.
Nalozenie obowiazku zdj¢cia prochniczej warstwy gleby oraz jej wykorzystania.

Mozliwos¢ nakazania wilascicielowi gruntow zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub
zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrong gleb przed erozja.
Naktadanie na osobg powodujaca utratg lub ograniczenie warto$ci uzytkowej gruntéw
obowiazku ich rekultywacji.

Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntoéw rolnych i
lesnych.

Naktadanie podwyzszonych oplat w razie stwierdzenia wylaczenia gruntow z produkcji
niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na wylaczanie.

Naktadanie podwyzszonych oplat za niezakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych
w okreslonym terminie.

Prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych.
Ustalanie, ktore nieruchomosci stanowia wspolnotg gruntowa lub mienie gromadzkie.
Ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przyshugujacych im udziatow we
wspolnocie.

Zatwierdzanie uproszczonych planéw zagospodarowania gruntéw lesnych, lasow i
nieuzytkow przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez organy spotki wspolnoty
gruntowe;j.

§22

Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa, Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej ( ROL )

1. W zakresie rolnictwa

Prowadzenie spraw zwiazanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu naturalnego na
czas okreslony.

2. Prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen na utworzenie ogrodu zoologicznego.
3. Wspotdzialanie z samorzadem rolniczym (izba rolnicza) i1 instytucjami pracujacymi na rzecz

rolnictwa.
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4. Wspotpraca z osrodkami doradztwa rolniczego, gminami, izba rolnicza w promowaniu i
rozwoju agroturystyki oraz przetwoérstwa rolno - spozywczego.

5. Prace informacyjno-szkoleniowe dotyczace przystosowania naszego rolnictwa do wymagan
Unii Europejskie;j.

6. Promowanie gospodarstw ekologicznych na terenach nieskazonych i turystycznych.

. Sprawowanie nadzoru nad niektérymi §rodkami zywienia zwierzat.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacja na cele rolnicze gruntéw zdewastowanych lub
zdegradowanych przez nie ustalone osoby lub w wyniku klgsk zywiotowych przy wykorzy-
staniu $§rodkéw Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych Wojewodztwa Kujawsko - Pomor-
skiego.

~

1L W zakresie gospodarki leSnej

1. Sprawowanie nadzoru nad lasami nie stanowiacymi wlasnosci Skarbu Panstwa i w przy-
padkach nie wywiazywania si¢ przez witascicieli laséw z obowiazkéw wynikajacych z ustawy
lub z plandow urzadzenia lasow, wydawanie decyzji nakazujacych wypehianie tych
obowiagzkow.

2. Zarzadzanie wykonania na koszt nadle$nictw, zabiegdw zwalczajacych 1 ochronnych w lasach
nie stanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia w nich organizmy szkodliwe w
stopniu grozacym trwatosci tych lasow.

3. Wydawanie na wniosek wtasciciela lasu, decyzji w sprawie przyznania srodkow z budzetu
panstwa na finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie
stanowiacych wlasno$ci Skarbu Pafistwa, w ktorych wystapity szkody spowodowane pytami
lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie szkody
spowodowane klgskami zywiotowymi.

4. Wydawanie decyzji na zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do laséw nie stanowiacych
wiasnos$ci Skarbu Panstwa.

5. Przyznawanie dotacji na czg$ciowe lub catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntoéw nie

stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa.

. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa.

. Sktadanie do Wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny.

8. Ustalanie zadan gospodarczych dla wiascicieli lasow nie posiadajacych planéw urzadzenia
lasow.

9. Zlecanie wykonania planéw urzadzenia lasow nalezacych do osob fizycznych i rozpatrywanie
zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich wykonaniu.

10. Kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie stano-

wiacych wlasnosci Skarbu Panstwa.

11. Wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu.

12. Przekazywanie w zarzad nadlesnictwu gruntéw Skarbu Panstwa przeznaczonych do
zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o
warunkach zabudowy 1 zagospodarowania przestrzennego terenu.

13. Wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkéw 1 budowli

bedacych w zarzadzie Lasow Panstwowych a nieprzydatnych dla gospodarki lesne;.

~N N

III. W zakresie prawa lowieckiego

1. Wydawanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu ptoszenia ,
chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny.

2. Wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowlg chartow rasowych lub ich mieszancow.

3. Wydzierzawianie polnych obwodéw towieckich na wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego.

4. Wydawanie zezwolen na odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach zagrozenia
prawidtowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publiczne;.
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IV. W zakresie postgpowania z odpadami

Wydawanie zezwolen na wytwarzanie odpadoéw niebezpiecznych lub odpadéw innych niz
niebezpieczne w ilosci powyzej jednego tysiaca ton z wylaczeniem odpadéw komunalnych 1
odpadéw pochodzacych z obiektow szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska oraz okreslanie
dodatkowych obowiazkoéw dotyczacych postgpowania z odpadami niebezpiecznymi,
podyktowane konieczno$cia ochrony zycia lub zdrowia ludzi oraz ochrony srodowiska.
Wydawanie zezwolen na usuwanie odpadéw niebezpiecznych dla $rodowiska (transport,
unieszkodliwianie, wykorzystanie) z wytaczeniem odpadoéw pochodzacych z obiektéw
szczegblnie szkodliwych dla $rodowiska oraz egzekwowanie przestrzegania ustalen
zawartych w wydanym zezwoleniu.
Wydawanie zezwolen na skladowanie odpaddéw niebezpiecznych na wydzielonych terenach
innych sktadowisk.
Okreslenie dodatkowych obowiazkow zwiazanych 2z postgpowaniem z odpadami
niebezpiecznymi, jezeli tego wymagaja wzgledy zycia i zdrowia ludzi oraz ochrony
srodowiska.

V. W zakresie wynikajacym z ustawy o ochronie i ksztaltowaniu Srodowiska

. Naktadanie na jednostke¢ organizacyjna obowiazku prowadzenia pomiaréw stgzen substancji

w powietrzu w  przypadku przekroczenia dopuszczalnych stgzen  substancji
zanieczyszczajacych.

. Ustalenie rodzajow 1 ilo$ci substancji zanieczyszczajacych dopuszczonych do wprowadzenia

do powietrza dla inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska z wlaczeniem inwestycji

szczegoblnie szkodliwych dla srodowiska.

Wykonywanie odrgbnych obowiazkéw wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza.

Przechowywanie danych o rodzajach i ilo$ci substancji zanieczyszczajacych dopuszczonych

do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonym rejestrze.

Opiniowanie wnioskow wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska o wstrzymanie

dziatalnosci powodujacej naruszenie warunkow decyzji ustalajacej wprowadzenie do

powietrza substancji zanieczyszczajacych lub niewykonywanie dodatkowych obowiazkow
wynikajacych z ochrony atmosfery.

Opiniowanie wspdlnego wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony s$rodowiska i
wojewoOdzkiego inspektora sanitarnego w zakresie okreslania alarmowych poziomow
stezen ograniczajacego emisj¢ zanieczyszczen do atmosfery.

Wydawanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu w srodowisku.

Zobowiazanie do przedstawienia oceny oddzialywania inwestycji lub obiektu
budowlanego albo zespotu obiektow na srodowisko w stosunku do inwestycji mogacych
pogorszy¢ stan srodowiska.

Ustalenie dla jednostek organizacyjnych i oséb fizycznych obowigzkéw usunigcia
przyczyn szkodliwego oddzialywania na §rodowisko 1 przywrdcenia srodowiska do stanu
wlasciwego. W razie braku mozliwosci wykonania tego obowiazku ustala si¢ wysoko$¢
kwoty pienigznej na rzecz Narodowego Wojewodzkiego 1 Powiatowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

10. Opiniowanie wniosku wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska w podejmowaniu

przez niego decyzji nakazujacej wstrzymania dziatalno$¢ pogarszajacej stan srodowiska.

11. Podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego przez Radg Powiatu zestawienia

przychodow i wydatkow powiatowego funduszu ochrony srodowiska.

12. Udziat w kontrolach z zakresu przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska.
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13. Wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie
przeciw przepisom o ochronie srodowiska.

14. Wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony $rodowiska w przypadkach
podejrzenia o naruszenie przepisow o ochronie srodowiska.

VI. W zakresie ochrony przyrody

[

. Popularyzowanie ochrony przyrody w spoleczenstwie.

. Opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego.

. Prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkoéw
ekologicznych oraz zespotow przyrodniczo-krajobrazowych.

. Opiniowanie zmian przeznaczenia terendw, na ktorych znajduje sig starodrzew.

. Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobow.

6. Nadawanie osobom fizycznym uprawnien spotecznych opiekunéw przyrody.

W N
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VII. W zakresie rybactwa srodladowego

Wydawanie kart wedkarskich 1 kart fowiectwa podwodnego.

Przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami polowo-

wymi wigcej niz potowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do srodladowych

waod zeglownych.

3. Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi polowowych na wodach
srodladowych Zzeglownych na szlaku zeglownym lub bezposrednim jego sasiedztwie.

4. Wystepowanie do rady powiatu z wnioskiem o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej i
przygotowywanie dokumentéw potwierdzajacych cztonkostwo w tej strazy.

5. Rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.

N —

VIII. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego

1. Wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie 1 wydobywanie kopalin pospolitych
na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha 1 przewidywanym rocznym wydobyciu nie
przekraczajacym 10 000 m3.

2. Zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktére nie wymagaja uzyskania koncesji.

3. Nakazywanie dodatkowych prac pomiarowych podmiotom wykonujacym prace geologiczne.

4. Nadzor i kontrola nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydobywaniu kopalin
pospolitych.

5. Zatwierdzanie dokumentacji geologicznej oraz gromadzenie informacji uzyskiwanych w
wyniku prowadzenia prac geologicznych.

6. Wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przystlugujacych mu praw do
informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych.

7. Uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu

gbrniczego.

Zatwierdzanie planu ruchu zaktadu gérniczego.

9. Nakazywanie przeprowadzenia pomiardw oraz sporzadzenia albo uzupethienia dokumentacji
na koszt przedsigbiorcy w przypadku, gdy przedsigbiorca nie prowadzi uaktualnionej
dokumentacji mierniczo - geologiczne;.

10. Sprawowanie nadzoru i1 kontroli nad stuzba mierniczo-geologiczna w zakresie pomiarow
wykonywanych na potrzeby zaktadu.

11. Nakazywanie stosowania obowiazujacych przepiséw przy likwidacji zaktadu gorniczego.

12. Zezwolenie na zajecie nieruchomos$ci na czas niezbgdny do usunigcia zagrozenia
bezpieczenstwa w zwiazku z ruchem zaktadu goérniczego.

*
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13. Sprawowanie nadzoru i kontroli, w zakresie wlasciwosci, nad ruchem zaktadu goérniczego
wydobywajacego kopaliny pospolite.

14. Ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad akcja zapobiegawcza lub ratownicza w razie
grozacego niebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku w zaktadzie gorniczym.

15. Badanie prawidlowosci stosowanych przez przedsigbiorcg rozwiazan technicznych
zwiazanych z ruchem zaktadu gorniczego.

IX. W zakresie gospodarki wodnej

1. Ustalanie linii brzegowej dla wod Zeglownych i pozostatych oraz rozstrzyganie sporow o
rozgraniczenie gruntOw pokrytych wodami powierzchniowymi z gruntami przyleglymi do
tych wod.

2. Przyznawanie odszkodowania dla wtascicieli gruntow za zajecia tych gruntow przez wody
stanowiace wlasno$¢ Panstwa oraz za szkody zwiazane ze zmiana zagospodarowania gruntow
w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego.

3. Opiniowanie projektow warunkow korzystania z wod dorzecza.

4. Wydawanie pozwolen wodno-prawnych na szczegdlne korzystanie z wod oraz rozstrzyganie
sporow powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen.

5. Wydawanie pozwolen wodno-prawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, ktore nie stuza
do szczegodlnego korzystania z wod.

6. Zarzadzanie powszechnego korzystania z wod, dla ktorych nie obowiazuje to korzystanie z
mocy ustawy 1 ustalanie odszkodowania dla ponoszacego straty w zwiazku z tym
zarzadzeniem.

7. Orzekanie o ograniczeniu prawa wlasnosci nieruchomosci za odszkodowaniem lub wykupie
nieruchomos$ci zwigzanych z wydawaniem pozwolen wodno-prawnych na szczegodlne
korzysta nie z wod.

. Wydawanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod.

9. Ustalanie miejsca wydobywania zwiru, piasku i innych materialéw w ramach powszechnego

korzystania z wod.

10. Wydawanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne koniecznych
robot 1 urzadzen, wykonanie ktorych spowoduje trwate polepszenie stosunkéw wodnych na
gruncie.

11. Organizowanie, kierowanie i koordynowanie akcjami zwalczajacymi kleski zywiolowe oraz
naktadanie obowiazku $wiadczen rzeczowych i osobistych w przypadku niewystarczajacych
srodkow bedacych w dyspozycji Starosty dla zwalczania tych klgsk.

12. Prowadzenie akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia.

13. Nakazywanie przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia czynnosci,

ktoére moga utrudnic¢ ochrong przed powodzia.

14. Wyznaczanie nie obwatowanych terenéw narazonych na niebezpieczenstwo powodzi.

15. Zwalnianie od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na niebezpieczenstwo
powodzi.

16. Orzekanie o wysokoS$ci partycypacji w kosztach utrzymania wod lub urzadzen wodnych,
przez podmioty ktore poprzez wprowadzanie SciekOw przyczyniaja si¢ do wzrostu kosztow
utrzymania tych wod 1 urzadzen.

17. Wydawanie, na wniosek zainteresowanych wiascicieli nieruchomosci 1 spotek wodnych,
decyzji o wykonaniu na koszt Panstwa - za zwrotem czg$ci kosztow - urzadzen melioracji
wodnych szczegdétowych lub w szczeg6lnych przypadkach bez takich wnioskow.

18. Prowadzenie spraw inwestycji melioracyjnych w zakresie wynikajacym z przepisoOw
szczegblowych.

19. Ustalanie wysokos$ci optat za wykonane na koszt Panstwa urzadzenia melioracji wodnych
szczegblowych oraz przyjmowanie na wiasno$¢ Panstwa odpowiedniej czgsci tych gruntow
zamiast optaty melioracyjne;.

o¢]
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20. Przyznawanie odszkodowan poszkodowanym w zwiazku z realizacja inwestycji
melioracyjnych na koszt Panstwa.

21. Nadzor i kontrola nad dziatalno$cia spotek wodnych i ich zwiazkow.

22. Wydawanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spotek wodnych oraz wysokosci
Swiadczen na rzecz spoiki.

23. Ustanawianie strefy ochronnej zrodet oraz uje¢ wody.

§23
Wydzial Edukacji, Promocji i Rozwoju (EPiR)

Wydziat zajmuje si¢ organizacja szkoty podstawowej specjalnej , szkdt ponadgimnazjalnych,
poradni psychologiczno-pedagogicznej, powiatowej biblioteki publicznej, organizacja kultury,
sportu i nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwiazkami sportowymi oraz
promocja powiatu.

Do podstawowych zadan Wydziatlu nalezy:
I. W zakresie oSwiaty

1. Realizowanie zadan zwiazanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznej szkoty podstawo-
wej specjalnej 1 publicznych szkot ponadgimnazjalnych, poradni psychologiczno-
pedagogicznej, powiatowej biblioteki publicznej oraz placéwek oswiatowo-wychowawczych
1 resocjalizacyjnych tworzonych na obszarze powiatu.

2. Zapewnienie warunkow dzialania szkot i placowek, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, wychowania 1 opieki, zapewnienie obstugi administracyjnej i
organizacyjnej.

3. Sprawowanie nadzoru nad:

a) prawidlowoscia dysponowania przyznanymi szkole $rodkami budzetowymi oraz
gospodarowaniem mieniem,
b) przestrzeganiem obowiazujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikdéw i uczniow;
c) przestrzeganiem przepisOw dotyczacych organizacji pracy szkoty 1 placéwek.

4. Opracowywanie projektu planu sieci publicznych szkot ponadpodstawowych, prowadzenie
spraw zwigzanych z utworzeniem lub rozwiazaniem zespotu szkot.

5. Zatwierdzanie projektow organizacyjnych szkot 1 placowek na dany rok szkolny.

6. Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub placéwki.

7. Udziat w pracach komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na stanowisko dyrektora
szkoty lub placowki.

8. Przygotowywanie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po zasiggnigciu
opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogiczne;.

9. Opiniowanie powierzania lub odwotywania na stanowisko wicedyrektora lub inne stanowisko
kierownicze kandydatow proponowanych przez dyrektora szkoty lub placowki.

10. Przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobg prawna lub fizyczna.

11. Opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicznej, przejmowanie jej dokumentacji.

12. Prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych.

13. Prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem /cofaniem szkotom niepublicznym uprawnien
szkoty publiczne;.

14. Przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom 1 placowkom
o$wiatowym.

15. Przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o r6znym planie
zaje¢ w poszczegdlnych okresach roku szkolnego.
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16. Rozpatrywanie wnioskow dyrektorow szkot i placowek dotyczacych obnizenia tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin nauczycielom doskonalacym sig¢, wykonujacym prace
zlecona przez organ lub pracg naukowa.

17. Zaopatrywanie szkot w druki §wiadectw i legitymacji na ulgowe przejazdy.

18. Wspotuczestniczenie w opracowywaniu porozumien ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi
nauczycieli.
19. Prowadzenie rejestru potrzeb remontowych 1 inwestycyjnych w placowkach o$wiaty.

II. W zakresie kultury

1. Wykonywanie spraw zwiazanych z prowadzeniem, zaktadaniem powiatowych instytucji kultury

oraz organizowaniem dzialalnosci kulturalne;.

2. Podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj tworczo$ci artystycznej, sprawowanie mecenatu

nad amatorskim ruchem artystycznym.

3. Zalatwianie spraw zwiazanych z prowadzeniem powiatowej biblioteki publiczne;j.

4. Ustalanie rocznego harmonogramu imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym, okreslanie ich

zatozen programowo-artystycznych oraz nadzorowanie ich organizacji.

5. Opracowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci remontowej instytucji

kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowania na te cele srodkoéw budzetowych.

6. Przyjmowanie od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne informacji o ujawnieniu

przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

7. Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub znalezisku

archeologicznym.

8. Wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego

zajecia.

9. Wspotdziatanie w zakresie organizacji $wiat 1 innych uroczysto$ci, imprez artystycznych i

rozrywkowych.

10. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakdw i napisow.

11. Wnioskowanie o przejgcie na wlasno$¢ Panstwa zabytku nieruchomego w trybie przepisow o

wywlaszczeniu nieruchomosci.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem innemu uzytkownikowi zabytku, stanowiacego
wlasno$¢ samorzadu powiatowego, w przypadku gdy dotychczasowy uzytkownik wykorzy-
stywat go w sposob nie odpowiadajacy jego wartosci zabytkowe;.

13. Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem przez Zarzad Powiatu opieki spotecznym
opiekunom zabytkoéw , ktorymi moga by¢ osoby fizyczne lub prawne, jak rowniez zespoty osob
zorganizowane w instytucje, stowarzyszenia lub szkotom wykazujacym zainteresowanie dla
wybranego przez siebie zabytku lub grupy zabytkow.

III. W zakresie sportu

1. Tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej.

2. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych, dziatajacych na obszarze powiatu.

3. Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkow
sportowych z wylaczeniem zwiazkow o zasiggu ogodlnokrajowym, dziatajacych w wielu
dyscyplinach i1 dziedzinach sportu.

4. Organizowanie dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie materialno-
technicznych warunkow dla jej rozwoju poprzez :

- popularyzacj¢ walorow rekreacji ruchowej,
- organizowanie zaj¢¢, zawodow 1 imprez sportowo-rekreacyjnych,
- tworzenie, utrzymywanie i udost¢pnianie bazy sportowo-rekreacyjne;j.

IV. W zakresie promocji powiatu
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

10.

11.

12.

Promocja powiatu jako kierunek rozwoju; prezentacja osiagni¢¢ z wykorzystaniem walorow
turystycznych, gospodarczych, spotecznych i kulturowych.

Organizowanie prac redakcyjnych zwiazanych z wydawaniem ,,Gazety Powiatu Rypinskiego”.
Przygotowywanie i opracowywanie petnego serwisu informacyjnego dla mediéw lokalnych i
regionalnych.

Wspotpraca z Polskim Stowarzyszeniem Prasy Lokalnej 1 promocja powiatu na tamach gazet
regionalnych w catym kraju.

Pomoc w realizacji zatozen przyjetej przez Rade Powiatu ,,Strategii Rozwoju Powiatu
Rypinskiego do 2010 roku.

Wspotpraca z samorzadami gmin dotyczaca wspolnej promoc;ji regionu.

Wspolpraca z Towarzystwem Rozwoju Powiatu Rypinskiego.

Rozwijanie promocji powiatu w kraju poprzez sie¢ statych kontaktow np. Zwiazek Powiatow
Polskich.

Poszukiwanie kontaktow i promocja powiatu w kraju i za granica.

. Promocja powiatu poprzez opracowywanie materialdw informacyjno — reklamowych,

prowadzenie wilasnej strony internetowej, wspolpracg z TV Regionalna, udziat w targach i1
wystawach.

Wspotpraca z instytucjami dzialajacymi na rzecz rozwoju regionalnego.

Integrowanie organizacji pozarzadowych w zakresie realizacji celow shuzacych spotecznosci
powiatu.

Pomoc w prezentowaniu dorobku organizacji pozarzadowych naszego regionu wtadzom
powiatowym, gminnym, sektorowi gospodarczemu.

Wspoldziatanie z gminami, organizacjami dziatajacymi na rzecz rolnictwa w promowaniu i
rozwoju agroturystyki.

Wspieranie dziatalno$ci powiatowych instytucji kultury oraz pomoc w organizowaniu
uroczysto$ci, imprez artystycznych promujacych powiat.

Tworzenie warunkéw organizacyjno — prawnych i ekonomicznych dla rozwoju i prezentacji
dorobku kultury w powiecie.

V. W zakresie integracji ze strukturami Unii Europejskiej.

Wspoélpraca z Regionalnymi Centrami Informacji Europejskiej w Bydgoszczy, Toruniu i1
Wioctawku w zakresie wymiany informacji dotyczacych procesu integracji.

Organizowanie szkolen, konferencji stuzacych pogtebieniu wiedzy na tematy proeuropejskie.
Pomoc w przygotowaniu 1 opracowaniu wnioskow dotyczacych przyznania S$rodkéw
przedakcesyjnych Unii Europejskie;.

Posrednictwo w przekazywaniu materialow promujacych ideg integracji z Komitetu Integracji
Europejskiej w Warszawie.

Wspotpraca z osrodkami Euro — Info 1 innymi organizacjami dziatajacymi na rzecz wspolpracy
z Unia Europejska.

Koordynowanie prac szkoleniowych, informacyjnych, prawnych dotyczacych przystosowania
rolnictwa do wymogdw Unii Europejskie;j.

Wspotpraca z Klubami Integracji Europejskiej dziatajacymi przy szkotach srednich powiatu.
Utrzymanie kontaktow z Urzedem Marszatkowskim w zakresie problematyki integracji z Unia
Europejska a po akcesji Polski, w zakresie funkcjonowania w ramach struktur UE.

Udziat w sieci wspotpracownikéw lokalnych w przekazywaniu informacji o funduszach
unijnych, funkcjonujacej pod egida Urzgdu Marszatkowskiego.

Przyjmowanie 1 propagowanie informacji oraz innych danych z Departamentu Polityki
Regionalnej i Gospodarki Przestrzennej Urzgdu Marszatkowskiego.

Przekazywanie do Urzedu Marszatkowskiego danych i1 zapytan dotyczacych programéw
operacyjnych i probleméw zwiazanych z ich wdrazaniem.

Gromadzenie programow i dokumentéw dotyczacych polityki regionalnej wojewodztwa, kraju i
UE.
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13. Gromadzenie (koordynacja) projektow wylonionych na terenie powiatu i przekazywanie
odpowiednich danych do Krajowego Systemu Ewidencji Projektow.

14. Utrzymywanie kontaktow z Urzegdem Wojewoddzkim w zakresie problematyki integracji z UE, a
po akcesji Polski, w zakresie funkcjonowania w ramach struktur UE.

§24

Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Organéw Powiatu (BR)

1. Przygotowywanie i gromadzenie materiatow niezbg¢dnych dla pracy rady powiatu i jej komisji.
2. Protokotowanie obrad rady powiatu oraz posiedzen komisji 1 zarzadu powiatu.
3. Prowadzenie rejestrow:

a) uchwat rady powiatu,

b) uchwat zarzadu powiatu,

c) wnioskow 1 opinii komisji rady,

d) interpelacji i wnioskow radnych.
4. Przekazywanie do realizacji odpiséw uchwal rady, wnioskéw komisji i1 interpelacji radnych
zainteresowanym kierownikom wydziatéw oraz czuwanie nad terminowym ich zalatwianiem.
Przedktadanie organom nadzoru uchwat rady powiatu.
Udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazkoéw radnego.
7. Obstluga posiedzen zarzadu powiatu.

SN

§ 25
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw ( PK)

Do zadan Rzecznika nalezy:

1. Prawo do zadania wszczgcia postgpowania antymonopolowego.

2. Zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich
interesOw.

3. Wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie za ich zgoda do toczacego si¢
postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow.

4. Sktadanie wnioskdw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego w zakresie
ochrony interesOw konsumentow.

5. Wspoldziatanie z wihasciwymi terytorialnie delegaturami Urz¢du Ochrony, Konkurencji 1
Konsumentow oraz organizacjami do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona interesow
konsumentow.

9. Sktadanie wnioskow do Zarzadu Powiatu w sprawie zlecania prowadzenia bezptatnego po-

radnictwa konsumenckiego dziatajacym na obszarze powiatu organizacjom, do ktérych zadan
statutowych nalezy ochrona interesow konsumentow.

§26
Samodzielne Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych i Kontroli Finansowej (ZP)

1. Realizacja zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym oraz pomoc w tym zakresie
pozostalym jednostkom organizacyjnym, inspekcjom 1 strazom.

2. Przeprowadzanie kontroli finansowej jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych
inspekcji i strazy.

3. Prowadzenie ewidencji wyposazenia i $rodkow trwatych Starostwa Powiatowego oraz
przeprowadzanie inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.
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Rozdzial VI
§27

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow.

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy wydzialéw przyjmuja obywateli w
sprawach skarg i wnioskow we wtorki w godzinach od 10.00 do 16.00.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg 1 wnioskow codziennie w
godzinach urz¢dowania.

3. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz, Skarbnik 1 kierownicy wydzialdéw przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskéw
w nastgpnym dniu roboczym w godzinach od 10.00 do 16.00.

4. Informacja o dniach 1 godzinach przyj¢¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna by¢
umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 28

Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i1 wnioskdw sporzadza protokot przyjecia
zawierajacy:
1. date przyjecia,
2. imig, nazwisko i adres sktadajacego,
3. zwigzle okreslenie sprawy,
4. imig 1 nazwisko przyjmujacego,
5. podpis sktadajacego.
§29

Rejestr skarg 1 wnioskow prowadzi Wydziat Spraw Obywatelskich i1 Zdrowia.
§ 30

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow, oznaczajac poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:
S - skarga, W - wniosek
2. Skargi 1 wnioski wnoszone przez senatorow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo litera ,,s" lub

ol
§ 31

Skargi 1 wnioski sa rozpatrywane zgodnie z przepisami Dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. kodeks postgpowania administracyjnego /Dz. U. z 1980 r. nr 9 poz.26 wraz z pézn. zmianami/.

§32

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje Wydziat
Spraw Obywatelskich i Zdrowia, ktory:
1. prowadzi kontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg 1 wnioskow,
2. opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg 1 wnioskow.

§33

Kierownicy wydziatéw sa zobowiazani do niezwlocznego przekazywania Wydziatlowi Spraw
Obywatelskich 1 Zdrowia merytorycznych wyjasnien dotyczacych zatatwianych skarg i wnioskow.
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Rozdzial VII
§ 34

Organizowanie dzialalnosci kontrolnej
Celem kontroli jest;
1. Zapewnienie informacji niezb¢dnych do efektywnego kierowania gospodarka powiatu 1 po-
dejmowania prawidtowych decyz;ji.
2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowos$ci 1 legalnoséci dzialania oraz skutecznos$ci sto-
sowanych metod 1 Srodkow.
3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 35

1. System kontroli obejmuje kontrolg¢ wewngtrzna i zewngtrzng.

2. Czynnos$ci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja kierownicy wydziatéow i ich
zastepcy oraz pracownicy zobowiazani do prowadzenia kontroli.

3. Kontrolg zadan powierzonych wykonuja pracownicy upowaznieni przez Staroste.

§36
Kontrolg wewnetrzna wykonuja:
1. Wydzial Spraw Obywatelskich 1 Zdrowia,
- w zakresie dziatania w zgodno$ci z prawem, w sprawach organizacji 1 funkcjonowania
wydziatow oraz dyscypliny pracy,
- w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.
2. Wydzial Finansowy
- w zakresie prawidlowos$ci gospodarowania §rodkami budzetowymi i kredytami oraz pro-
wadzenia rachunkowosci.
3. Dorazne zespoly powolywane przez Staroste.

§37

1. Wydziaty prowadza dziatalno$¢ kontrolna na podstawie rocznych planow kontroli zatwier-
dzonych przez Staroste¢ lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke¢ kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kon-
troli.

3. Kierownicy wydzialow sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i1 przeprowadzenie
kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz egzekwowanie wykonywania
wnioskow 1 zalecen kontroli.

4. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 38
Dziatalno$¢ kontrolna koordynuje Sekretarz Powiatu.

Rozdzial VIII
§ 39

Zasady podpisywaniu pism.
Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1. Pisma w sprawach nalezacych do jego wiasnosci.
2. Odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratury.
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. Decyzje w sprawach kadrowych pracownikow starostwa.
. Pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu.
. Korespondencja kierowana do:

1/ Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu,
21 Prezesa 1 Wiceprezesow Rady Ministrow.

. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w pkt. 1-5 podpisuje Wicestarosta.

§ 40

. Kierownicy wydzialow:

I/ aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,

2/ podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty a nalezacych do zakresu
dziatania wydziatow,

3/ akceptuja pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydziatu.

. Kierownicy wydziatéow 1 ich zastgpcy na podstawie upowaznienia Starosty, podpisuja decyzje

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

. Kierownicy wydziatow okreslaja rodzaje pism do podpisywania ktorych upowaznieni sa za-

stepcy 1 inni pracownicy wydzialow.

. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z

lewej strony na kopii pisma.
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