ZARZADZENIE Nr 24/2015

STAROSTY RYPINSKIEGO z dnia 14 grudnia 2015t.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Rypinie,

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
{tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z pdin. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 20 /05 Starosty
Rypinskiego w sprawie ustalenia Instrukeji inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie,
zarzadzam , co nastepuje:

§ 1.1.Przeprowadzic okresowgq inwentaryzacje aktywow i pasywow w Starostwie Powiatowym w
Rypinie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku, zgodnie z Harmonogramem inwentaryzacji
Satrostwa Powiatowego na 2015 rok, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Inwentaryzacje dokonywang metodg spisu z natury przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna, w
skladzie:

Tadeusz Jaroszewski — Przewodniczacy

Agnieszka Donderowicz — Czionek

Maria Ostrowska — Cztonek

2. Uzgodnien sald rozrachunkéw z kontrahentami i bankami oraz weryfikacji dokumentaciji polegajacej
na porownaniu danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych lub inwentarzowych z odpowiednimi
dokumentami zrodtowymi i weryfikacji realnej wartosci skiadnikow majatkowych przeprowadzi Wydziat
Finansowy.

§3.Termin rozpoczgcia prac inwentaryzacyjnych ustalam na dzien 29 grudnia 2015 r. a termin
zakoficzenia inwentaryzacji ustalam na dzien 11 stycznia 2016 roku.

§4. Zobowiazuje stuzby wymienione w § 2 do przestrzegania zasad okreglonych w instrukgji
Inwentaryzacyjnej ustalonej dla Starostwa Powiatowego w Rypinie.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna zakonczy swojg dziatalno$¢ po przyjeciu przez Staroste sprawozdania
Komisji z przeprowadzone] inwentaryzacji, a w przypadku réznic inwentaryzacyjnych — po przyjeciu
wniosku Komisji w sprawie weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1
do Zrzgdzenia Nr 24/2015 Starosty
Rypinskiego z dnia 14.12.2015r.

Harmonogram inwentaryzacji Starostwa Powiatowego na 2015 rok

Termin Metoda

Lp. Zakres Przedmiot przeprowadzenia | inwentaryzacji

inwentaryzacji

1. Grunty Ewidencja ksiegowa i ewidencje 31.12.2015r. weryfikacja

prowadzone przez wydziat dokumentacji w/ig
wiasciwy w sprawach geodez;ji i stanu na dzien
wydziat wiadciwy w sprawach 31.12.2015.
organizacji
Weryfikacja
2, Rozrachunki publiczno-prawne | Ewidencja ksiegowa 31.12.2015r.- dokumentacji
10.01.2016r. wediug stanu na
dzien
31.12.2015r,
Weryfikacja
3. Rozrachunki z pracownikami Ewidencja ksiegowa 31.12.2015r. dokumentagii
wedtug stanu na
dzien
31.12.2015r.
Uzgodnienia sald

4, Naleznosci i zobowigzania (za Pisemne potwierdzenia 31.12.2015r. - Z kontrahentami
wyjatkiem spomych kontrahenta, ewidencja ksiegowa | 10.01.2016r. na dzien
watpliwych) 31.12.2015r.

5. Srodki pienigzne w kasie oraz Stan gotowki stwierdzony przez 31.12.2015r - Spis z natury w
druki scistego zarachowania Komisjg inwentaryzacyjna, 31.12.2015r. formie protokdtu
znajdujgce sie w kasie ewidencja ksiegowa Z inwentaryzacji
Starostwa (papiery kasy
wartosciowe, czeki gotdwkowe,
kwitariusze przychodowe K-

103, KP, KW)
Uzgodnienie sald

6. | Srodki pieniezne zgromadzone | Pisemne potwierdzenie banku, 31.12.2015r - wg stanu na
na rachunkach bankowych ewidencja ksiegowa 10.01.2016r. dzien

31.12.2015r,

7. Tablice rejestracyjne, karty Stan faktyczny i ewidencja 31.12.2015r.- Spis z natury
pojazdow, pozwolenia prowadzona przez wydziat 5.01.2016r. wedtug stanu na

czasowe, dowody rejestracyjne,
prawa jazdy, nalepki kontrolne,
znaki legalizacyine, karty
parkingowe, prawa jazdy
migdzynarodowe

materiaty biurowe, $rodki
czystosci

wiasciwy w sprawach komunikaciji
oraz wydziat wiasciwy w
sprawach organizacji

dzien
31.12.2015r.




