Uchwala Nr 16/2018
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 20 grudnia 2018 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drog Powiatowych w Rypinie

Na podstawie 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzic powiatowym (Dz.
U. 22018 r. poz. 995, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432}, uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie, w
brzmieniu stanowigcym zalaeznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Rypinskiemu i Dyrektorowi Zarzadu
Drég Powiatowych w Rypinie.

§ 3. Traci moc Uchwatla Nr 302/2017 Zarzgdu Powiatu w Rypinie z dnia 16 sierpnia 2017
r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w
Rypinie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r. i podlega ogloszeniu na tablicy
informacyjnej Starostwa Powiatowego w Rypinie oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa.

Zarzad Powiatu w skladzie:

ZARZAD POWIATU
~w Rypinie 1. Jarostaw Sochacki
ul, Warszawska 38

87-500 Rypin 2. Piotr Czamecki




Uzasadnienie do Uchwaly nr 16/2018
Zarzadu Powiatu w Rypinie
z dnia 20 grudnia 2018 r.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 995, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) organizacje i
zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy
organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu.

Uchwalenie nowego regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w
Rypinie spowodowane jest koniecznoscia dostosowania  postanowien regulaminu
organizacyjnego do aktualnie obowigzujacego stanu prawnego oraz wprowadzenia
Zmian organizacyjnych w jednostce.

Majgc na uwadze nalezyta realizacj¢ nalozonych zadan na Zarzad Drog

Powiatowych przyjecie niniejszej uchwaly jest w pelni zasadne.

mgr Jarostaw Sochdeki




Zatacznik

do uchwaty Nr 16/2018
Zarzadu Powiaty w Rypinie
z dnia 20 grudnia 2018 1,

Regulamin organizacyjny
Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

§2

1998 r. ustawy - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczng,
Rozporzadzenia Ministra Transportu Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 1998 r. w Sprawie
dostosowania organizacji dyrekcji okregowych drég publicznych oraz bedacych ich czesciami
zarzadow drogowych i drogowej shuzby liniowej do organizacji administracji publicznej
okreslonej przepisami o reformie administracji publicznej (Dz. U. Nr 156 poz. 1027) oraz
uchwaty Rady Powiaty nr I11/19/99 7z dnia 28.01.1999 r. w sprawie powotania jednostki
zarzgdzajacej siecig drég powiatowych na trenje powiatu rypinskiego oraz petnigeej funkcje
zarzgdzajacego ruchem na drogach powiatowych .

§3

llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- Radzie — rozumie Si¢ przez to Rade Powiatu w Rypinie,

- Zarzadzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu w Rypinie,

-~ Starodcie — rozumie sig przez to Staroste Rypinskiego,

- Starostwie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Rypinie,

- Zarzgdzie Drég Powiatowych — rozumie sig przez, to Zarzad Drog Powiatowych w Rypinie,

- Regulaminie - rozumie sig przez to Regulamin Organizacyijny Zarzadu Drég Powiatowych w

Rypinie,
§4

Siedziba Zarzadu Drog Powiatowych miegci si¢ w Rypinie przy ul. Strazacka 1.



§5
Obszar dzialania Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie obejmuje sie¢ drég powiatowych
znajdujacych si¢ na terenie nastepujacych gmin powiatu rypifiskiego: gmina Rypin, gmina
Brzuze, gmina Rogowo, gmina Skrwilno, gmina Wapielsk, gmina miasta Rypin.

§6
Zarzad Drog Powiatowych w Rypinie jest jednostka budzetowa.
§7

Kierownikiem Zarzadu Drég Powiatowych w Rypinie i zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikéw jest Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych.

§8
Dyrektor Zarzgdu Drog Powiatowych podlega Staroscie.

§9

Zarzad Drég Powiatowych jako zarzad drogi wykonuje obowigzki Zarzagdu Powiatu jako

zarzadcy drég powiatowych w zakresie planowania, budowy, modernizacji, utrzymania 1
ochrony drog oraz zadania wynikajace z zarzadzania ruchem na drogach powiatowych 1
gminnych.

Rozdzial 11
Organizacja Zarzadu Drég Powiatowych

§10
Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Zarzadu Drog Powiatowych sa dzialy i drogowa
shuzba liniowa sktadajaca sie z obwodu drogowego zwanego dalej dziatem.
Dzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania 1 prowadzg sprawy
zwiazane z realizacja zadan zarzadu drogi.

§11
W sklad Zarzadu Drog Powiatowych wchodza nastepujace dziaty, ktore przy oznakowaniu

spraw uzywaja symboli:
Zarzad Drog Powiatowych uzywa symbolu ZDP

dzialy zarzadzajace siecig drogowa:

1. Dziat Utrzymania Drog i Mostow ZDP-11
2. Dyial Finansowo-Ksiegowy i Administracyjno-Pracowniczy ZDP-12
drogowa stuzba liniowa:

3. Obwod Drogowy oD



Obszar dziatania: gmina Rypin, gmina Brzuze, gmina Rogowo, gmina Skrwilno,

gmina Wapielsk, gmina miasta Rypin.

Wewnetrzng  strukture organizacyjng  Zarzadu Drég Powiatowych i wykaz ectatéw w
poszczegolnych komorkach okredla schemat organizacyjny stanowiacy zatgeznik do niniejszego
regulaminu.

Rozdzial IT1

Podstawowy zakres dzialania Zarzadu Drég Powiatowych

§12

1. Do zakresu dziatania Zarzadu Drog Powiatowych naleza w szczegdlnodci sprawy:

D)
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)
19)
20)
21)
22)

23)

planowania rozwoju sieci drég powiatowych,

organizacji utrzymania drég, obicktGw mostowych i urzadzen drogowych w stanie
zgodnym z wymogami technicznymi,

ochrona drog,

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw techniczno-budowlanych, eksploatacyjnych i
porzadkowych w  zakresie gospodarki drogowej oraz warunkéw  technicznych
projektowania drég i obiektow mostowych,

przedstawianie zarzadey drég projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego i finansowego

‘na budowe, utrzymanie i ochrong drog powiatowych oraz obiektéw mostowych,

utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynierskich, urzadzefi zabezpieczajacych
ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresic inZynierii ruchu,

pelnienie funkcji inwestora bezposredniego w zakresie budowy i modernizacji drég
powiatowych,

organizowanie wykonawstwa robét przez zewnetrznych wykonawcedw zgodnie 7 ustawa o
zaméwieniach publicznych,

nadzér nad budows, modernizacja, utrzymaniem i ochrong drég powiatowych oraz
przestrzeganiem na tych drogach przepiséw eksploatacyinych i porzadkowych,

wdrazanie postepu technicznego, organizacyjnego i ekonomicznego w zakresie gospodarki
drogowej,

koordynacja robét w pasie drogowym, _

prowadzenie ewidencji drég powiatowych oraz obiektéw mostowych na tych drogach,
sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o sieci drég powiatowych,

przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych,

standaryzacja warunkow organizacyjno-technicznych odsniezania i usuwaniu gotoledzi na
drogach powiatowych,

organizacja techniczno-sprzetowa odsniezania 1 usuwania gololedzi na drogach
powiatowych,

zapewnienie przejezdnosci drég powiatowych,

zatwierdzanie dokumentacji technicznej dla drog powiatowych,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

wykonywanie rob6t interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggcym powodowaé [ub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drdg,

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanic drzew j krzewéw oraz pielegnacia zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,



24) prowadzenie gospodarki gruntami pod drogami oraz gruntéw i imych nieruchomosci

pozostajacych w zarzadzie organu zarzadzajacego droga,

25) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych wynikaj acych z obowigzku zarzadey drogi,
26) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu ktorego masa, naciski osi, lub wymiary sg

wicksze od dopuszczalnych — w granicach pafistwa gdy miejsce rozpoczecia przejazdu jest
droga powiatows,

27) pobieranie optat wynikajgcych z wydanego zezwolenia na przejazd pojazdu ktérego masa,

naciski osi, lub wymiary sa wieksze od dopuszczalnych,

2. Do zakresu dziatania Zarzadu Drég Powiatowych nalezg ponadto nastepujace sprawy:

1)

2)

3)

4)

5)

wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego, na zazdy z drog, na przejazdy po
drogach pojazdéw o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci
okredlone w odrebnych przepisach,

pobieranie optat za zajecie pasa drogowego i za przejazdy po drogach pojazdéw o masie,
naciskach osi lub wymiarach przekraczajgcych wielkosci okreslone w odrgbnych
przepisach,

pobieranie kar za samowolne zajecie pasa drogowego i za przekroczenie terminu zajecia
okreslonego w zezwoleniu oraz za przejazdy po drogach pojazdow o masie, naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach bez
zezwolenia,

wykonywanie zadaf w zakresic obronnosci pafistwa i przygotowanie infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych,

koordynacja zagadnien powodziowych w zakresie drog powiatowych.

§13

Szczegblowe zadania Zarzadu Drég Powiatowych.
Do zadan w zakresie ochrony drog nalezy:

1.

1)
2)

3)

4)

3)

6)

planowanie rozwoju sieci drég powiatowych

naliczenie oplat wedtug aktualnego wskaznika wazrostu cen i wydawanie decyzji
administracyjnych na zajecie pasa drogowego, pobieranie oplat oraz egzekucja kar za
samowolne jego zajgcie,

sprawdzenie zasadnosci potrzeby wykonania, podanie warunkow techniczaych i
wydawanie decyzji administracyjnych na wykonanie zjazdow na droge,

uzgadnianie projektéw technicznych obiektow budowlanych w zakresie ich lokalizacii w
stosunku do drogi oraz instalacji przesylowych telekomunikacyjnych, energetycznych,
wodnych, sanitarnych, gazowych i innych umieszczanych w pasie drogowym iw jego
sgsiedztwie, '

nadzorowanie przestrzegania przepisoéw porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegdlnosci przepisow dotyczacych skladowania materialow 1
umieszczania obcych urzadzen w pasic drogowym, ochrony drég przed
zanieczyszczaniem, prawidfowosci zabezpieczania i oznakowania wszelkich robot
wykonywanych w obrgbie pasa drogowego,

przeprowadzanie przy wspoludziale policji kontroli dopuszezalnych naciskow na os,
masy 1 wymiaréw pojazdow samochodowych oraz kontrolowanie ograniczen
dotyczacych nosnoéci obiektéw mostowych i zezwolen na przejazdy pojazdow o
wymiarach i cigzarze przekraczajacym dopuszezalne normy,

7) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie

zezwolenia wydanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu,



8)

kontrolowanie zgodnosci obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektéw budowlanych i linii przesylowych — telekomunikacyjnych, energetycznych,

- cieplowniczych i innych,

9

10)

dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i nakladanie kar za samowolne
naruszenie pasa drogowego,

wprowadzanie ograniczen ruchu na zagrozonych odcinkach drég, np.: przetomami lub
tez zamykanie ich catkowicie dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa 0s6b lub mienia,

2. Do zadan w zakresie utrzymania drég nalezy:

1y

2)

3)

4)
3)

6)

7

oznakowanie i dorazne wypelnianie ubytkéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa,
gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczefistwa ruchu drogowego oraz zlecania robdt w
zakresie naprawy nawierzchni drég innym wykonawcom,

wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzonych poboczy,
pasow dzielgcych, wysepek, skarp nasypéw i wykopéw,

oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przelomami i koniecznych objazdéw,
oznakowanie miejsc robot interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu
oraz ewentualne usuwanie skutkéw przetoméw w mniejszych zakresach,

usuwanie z korony drogi przeszkéd zagrazajacych bezpieczehstwu ruchu i wszelkich
zanieczyszczen,

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

czyszezenie nawierzehni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszezanie 1 odchwaszezanie sciekow betonowych usytuowanych w koronie drogi i
lokalne udraznianie rowéw przydroznych oraz innych urzadzen odwadniajacych,
bezposrednie kierowanie robotami zZimowege utrzymania oraz zabezpieczanie bierne
przed zamieciami $nieznymi » PIzygotowywanie i magazynowanie materialéw do
zwalczania gololedzi lub nadzér nad przygotowaniem tych prac przez innych
-wykonawcdw,

3. Do zadan w zakresie utrzymania obiektéw mostowych nalezy:

1y
2)

3)
4)

5)

. 6)
7)
8)
9)

10)

przeprowadzanie przegladow biezacych obigkiow mostowych w ramach patrolowania

sieci drogowej,

przeprowadzanie przegladéw podstawowych obiektow mostowych oraz analiza ich

wynikéw w aspekcie ich dalszej eksploatacji i potrzeb zakresu niezbednych napraw lub

przeprowadzenia przegladu szczegodlowego,

zabezpieczenie obshugi technicznej przegladow szczegdlowych,

wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenistwa ruchu na

i pod obiektami mostowymi, |

zabezpieczanie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie i

wykonanie robét zabezpieczajacych,

konserwowanie sprzetu i wzadzeh przeciwpozarowych,

przygotowywanie obiektow mostowych do splywu lod6w i wysokich wéd,

uczestniczenie w ochronie obiektgw mostowych w czasie spltywu lod6w i wysokich waéd,

interwencyjne czyszczenie przepustéw pod drogami,

wykonywanie drobnych robat utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajgcych

bezpieczernistwo ruchu, trwalosé i estetyke obiektow mostowych, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementdw konstrukcyjnych lozysk, nisz i cioséw
podlozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustow, rur i rynien odwadniajacych,
elementéw podpér, koryta rzek | terenu pod obiektami i w ich sasiedztwic jak
rowniez odmulanie otworéw przepustow,



b)

c)
d

€)

wykonywanie robdt przygotowawczych zwigzanych z ochrona przeciwpozarows,
przeciwlodowa i przeciwpowodziows,

malowanie pore¢czy,

utrzymanie skarp i stozkéw obejmujacych uzupetnianie rozmytych skarp i
brakujacych umocniefi oraz wycinanie zb¢dnego zadrzewienia, krzewow i zarosli,
uzupetnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukeji betonowych i drobne naprawy uszkodzonych poreczy mostowych.

3. Do zadan w zakresie utrzymania urzadzen drogowych nalezy:
1) w odniesieniu do oznakowania drog:

a)
b)

)
Q)

e)
f)

opracowywanie i aktualizacja planéw oznakowania pionowego,

utrzymywanie w czystosct i czytelnosci znakow pionowych, wymiana

uszkodzonych znakow i uzupetnianie brakugacych,

zabezpicczanie  uszkodzonych  elementéw  urzadzen drogowych  (poreczy
mostowych, drogowych barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych
urzadzen,

opracowywanie i aktualizacja planéw oznakowania poziomego,

uzupelnianie ubytkéw oznakowania poziomego,

wspolpraca z organami zarzadzania ruchem drogowym.

2) w odniesieniu do zieleni przydroznej:

a)
b)

c)

d)

pielegnowanie istnicjacego zadrzewienia,

uzupelnianie brakujgcych drzew i krzewow,

wycinanie pojedynczych drzew przydroznych porazonych chorobami, suchych lub
zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu drogowego, usuwanie pni i przycinanie galezi
ograniczajacych skrajnie drogows lub stwarzajgcych inne zagrozenia,

koszenie trawy , niszczenie chwastow , samosiewdw drzew 1 krzewOw na
poboczach, skarpach, w rowach i w miejscach ograniczajacych widocznose,

5. Do zadan w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych wynikajacych z
obowiazku zarzadcy drogi nalezy:

1) opiniowanie projektéw organizacji ruchu,

) opiniowanie projektéw organizacji ruchu na czas prowadzenia robot w pasie drogowym,

3) ustalanie lokalizacji przystankéw autobusowych,

4) opiniowanic lokalizacji przejs¢ dla pieszych,

5) ustalanie lokalizacji obszaréw i oznakowania miejsc wprowadzajacych ograniczenia w ruchu
drogowym,

Rozdzial IV

[E—y

Zakres zadan i kompetencji kierownika jednostki

§ 14

Dyrektor organizuje pracg Zarzadu Drog Powiatowych.

2. Dyrektor kieruje caloksztaltem pracy Zarzadu Drég Powiatowych i ponosi odpowiedzialnosé
za wyniki tej pracy.

3. Dyrektor Zarzadu Dr6g Powiatowych podpisuje decyzie administracyjne w sprawach
wynikajacych z pelnienia funkcji zarzadu drég, w zakresie przekazanym przez Staroste.

4. Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych podpisuje decyzje administracyjne 1 wydaje
zezwolenia w sprawach wynikajgcych z pefnienia funkeji zarzadzania ruchem, w zakresie
przekazanym przez Staroste.



et

9.

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych nadzoruje prace zwiazane z Oopracowywaniem i
realizacjg budzetu Zarzadu Drég  Powiatowych i zapewnia biezgca kontrole jego
wykonywania.

Wspoéldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu
Zarzadu Drég Powiatowych.

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych przyjmuje, rozpatruje , zatatwia skargi i wnioski.
Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych ponosi odpowiedzialnosé za organizowanie pracy na
wszystkich stanowiskach, ze szczegOlnym uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisdw p.poz., przestrzegania tajemnicy pafstwowej i stuzbowe;.

Dyrektora w razie jego nieobecnogci zastgpuje osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial v

I.

Zakresy dzialania komérek organizacyjnych
Zarzadu Drég Powiatowych.

§15

Dzial utrzymania drég i mostow
symbol: ZDP-11 |

Zakres planowania finansowo — IZECZOWEEO.
1) Przygotowanie projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego i finansowego na budovwve,
‘utrzymanie i ochrone drog powiatowych oraz obiektow mostowych,
2) Przedstawianie zarzgdey drog projektu planu lokalizacyjnego, rodzaj owego i projektu
“budzetu na budowe, utrzymanie i ochrone drég powiatowych oraz obicktéw mostowych.
3) " Przedstawianie zarzadey drdg wykonanie budzetu na budowe, utrzymanie i ochrone drég
powiatowych oraz obicktéw mostowych.
Zakres nadzoru i uméw.
1} Zlecanie robét utrzymaniowych na sieci drogowej, obiektach mostowych i
administrowanych budynkach, a w szczegolnosei:
a} Poszukiwanie wykonawcéw na roboty drogowo-mostowe.
b) Organizowanie zaméwien publicznych.
¢) Negocjowanie cen i zawieranic uméw.
2) Nadz6r nad robotami drogowo-mostowymi prowadzonymi przez wykonaweéw i odbidr
rob6t o charakterze utrzymaniowym.
3) Nadzor i udziat w odbiorach robét z zakresu kapitalnych remontéw drdg i mostow.
4) Zlecanie opracowania dokumentacji projektowej na kapitalne remonty lub roboty o
charakterze biezgcego utrzymania (zamdwienia publiczne, umowy).
5) Opracowywanie uproszczonych projektéw technicznych na roboty drogowo-mostowe o
charakterze biezacego utrzymania. ‘
6) Opracowywanie kosztoryséw inwestorskich,
7) Opracowywanie danych wyjsciowych dla dokumentacji projektowych.
8} Weryfikowanie i opiniowanie dokumentacji projektowych na roboty drogowo-mostowe.
9) Przygotowywanie i przekazywanie wykonawcom robét dziennikow budowy i ksiag
obmiaréw na roboty drogowo-mostowe.
10)Nadz6r nad praca drogowe] stuzby liniowej w zakresie prowadzonych robét o
charakterze biezgcego utrzymania.
11) Uzgadnianie projektéw budowy urzadzen obcych w pasie drogowym.
12) Uzgadnianie miejsc wlaczen ruchu do drog krajowych i wojewédzkich.



13) Wspdlpraca z Laboratoriami Drogowymi w zakresie stosowania nowoczesnych
technologii i materialéw do celow drogowo-mostowych.
14) Wspoétpraca z pozostatymi komorkami Zarzadu Drog i obwodem drogowym.

. Zakres utrzymania drog.
1) Wykonywanie przegladow stanu technicznego drég okreslonych odrebnymi przepisami.
2) Prowadzenie szczegolowej ewidencji drog.
a) - Stan nawierzchni drogowej.
b) Inne urzadzenia zabezpieczajace oraz obce przebiegajace w pasie drogowym lub
znajdujace sig przy dogach.
¢) Stan zadrzewienia przydroznego.
d) Stan oznakowania pionowego i poziomego.
¢) Odcinki przelomowe na drogach.
f) Odcinki o szezegdlnym zagrozeniu dla komunikacji drogowej w okresie zasniezen,
gololedzi lub powodzi.
3) Zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach oraz uzgadnianie przejazdow
pojazdéw ponadnormatywnych.
4) Ochrona drog.
a) Wydawanie zezwolef na zajgcie pasa drogowego.
b) Naliczanie optat i kar zwigzanych z zajeciem pasa drogowego.
¢) Wydawanie zezwolen na budowe zjazdéw gospodarczych.
d) Wydawanic zezwolef na ustawianie reklam.
5) Zadrzewienie drog.
a) Projektowanie i nadzor nad pielggnacja zadrzewienia.
b) Planowanic wycinki drzew oraz zatatwianic wszystkich formalnodci zwigzanych z
wycinkg zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie srodowiska.
6) Ochrona srodowiska.
a) Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie i ksztattowaniu srodowiska.
b) Nadzér nad wlasciwym skladowanie i stosowaniem $rodkéw uzywanych przy
zimowym utrzymaniu drog.
¢) Przestrzeganie przepiséw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.
7) Kierowanie zimowym utrzymaniem drég.
a) Opracowywanie planéw zimowego utrzymania.
b) Ustalanie zasad organizacyjnych prac zwigzanych z zimag.
¢) Zbieranie danych o przejezdnosei drog, informacja i tacznosé.
d) Koordynacja calosci zadan przy zimowym utrzymaniu drég.
8) Wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég dla ruchu gdy wymaga tego stan
techniczny drogi lub bezpieczenstwa ruchu.
9) Ustalanie w uzgodnieniu z obwodem drogowym potrzeb w zakresie:
a) Biezacego utrzymania drog.
b) Poprawy oznakowania.
¢) Zabezpieczenia materiatowo- sprzgtowego do rob6t interwencyjnych 1 biezacych.
10) Wspélpraca z organami administracjii pafistwowej i1 samorzadowej w zakresie
bezpieczenstwa ruchu.
11) Udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zglaszane przez organa
administracji pafistwowej, samorzadowej i obywateli.
12) Udziat w pracach komisji zwolywanych przez jednostki administracji publicznej, Policje,
PKP w sprawach dotyczacych ochrony, utrzymania droég 1 ruchu drogowego.
13) Nadzdr nad pracg drogowej stuzby liniowej w zakresie ochrony i utrzymania drog.



4. Zakres utrzymania obicktéw mostowych.

1) Wykonywanie okreslonych  odrebnymi przepisami przegladéw  stanu obicktow
mostowych.

2) Przeprowadzanie przegladéw podstawowych obiektow mostowych.

3) Zbieranie danych i przekazywanie informacji o stanie mostow lezacych w ciggach drég
administrowanych przez Zarzad Drég oraz aktualizacja danych do przejazdéw pojazdéw
ponadnormatywnych.

4) Prowadzenie polityki techniczno-ekonomicznej w  zakresie zarzadzania mostami
administrowanymi przez Zarzad Drég.

5) Prowadzenie ewidencji i ksigg obiektéw mostowych - obstuga Systemu Gospodarki
Mostowej.

6) Nadzér nad realizacja przegladoéw biezacych obiektéw mostowych wykonywanych przez
obwod drogowy.

7) Wnioskowanie do Zarzadu Powiatu wprowadzania ograniczen badz zamykania obiektéw
mostowych gdy wymaga tego ich stan techniczny.

8) Opracowywanic planow biezacego utrzymania obiektow mostowych.

9) Opracowywanie wnioskéw do planéw remontéw kapitalnych obiektow mostowych.

10) Przygotowywanie dokumentacji technicznej na roboty z zakresu biezacego utrzymania
obicktow mostowych.

11) Koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostéw na terenie
administrowanym przez Zarzad Drog,

12) Wspélpraca z organami administracji pafstwowej i samorzadowej.

13) Udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zglaszane przez organa
administracji pafistwowej, samorzadowej i obywateli.

- Do zadan w zakresic zarzadzania ruchem na drogach powiatowych  wynikajacych z

obowigzku zarzadey drogi nalezy:

1) opiniowanie projektéw organizacji ruchu,

2) -opiniowanie projektow organizacji ruchu na czas prowadzenia robdt w pasie drogowym,

3) ustalanie lokalizacji przystankéw autobusowych,

4) opiniowanie lokalizacji przejs¢ dla pieszych,

5) ustalanie lokalizacji obszaréw i oznakowania miejsc wprowadzajacych ograniczenia w
ruchu drogowym,

§16

Dzial finansowo-ksi¢gowy i administracyjno-pracowniczy
L symbol: ZDP-12 j

. Zakres spraw pracowniczych.
1} Sprawy osobowe.
a) Prowadzenie i planowanie potrzeb kadrowych.
b) Nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy.
¢) Kontrolowanie przestrzegama dyscypliny pracy i zadas etyki zawodowej oraz prac
zwigzanych z badaniem wykorzystania czasu pracy.
d) Udzielanie urlopéw i zwolnieri od pracy.
e) Pomoc w uzyskiwaniu renty i emerytury.
f) Prowadzenie akt osobowych oraz ewidencj; i statystyki osobowe;j.
g) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym pracownikéw i ich
rodzin,
h) Planowanie i kontrolowanie wykorzystania urlopéw pracowniczych.



i) Zalatwianie spraw kadrowo-wojskowych w my§l odr¢bnych przepisdw 1 instrukcji.
j) Wystawianie i rejestrowanie zaswiadczefi o zatrudnieniu i $wiadectw pracy.
k) Organizowanie wstepnych badan lekarskich nowo przyjmowanych pracownikoéw oraz
badan okresowych w obowiazujacych terminach.
1) Organizowanie badan psychotechnicznych dla kierowcow i kandydatow na
kierowcow zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
2) Zatrudnienie i place
a) Gospodarowanie funduszem plac, premii i nagréd.
b) Sporzadzanic sprawozdan i zestawiefi z zakresu zatrudnienia, wynagrodzen i $redniej
placy.
¢) Prowadzenie zagadnief ewidencji aktualnych wynagrodzen pracownikow, w tym
dodatkdw stazowych 1 nagréd jubileuszowych.
3) Ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji pracownikow.
a) Stwarzanie warunkéw podnoszenia kwalifikacji przez pracownikéw poprzez
prowadzenie informacji. '
b) Organizowanie szkoleni wewnatrzzakladowych.
4) Sprawy socjalno-bytowe.
a) Rozpoznawanie stanu potrzeb pracowniczych w sferze spraw bytowych i socjalnych
oraz mieszkaniowych.
b) Wspoldziatanie przy ustalaniu zasad podziatu i wykonania czynnosci w zakresie
administrowania zaktadowym funduszem socjalnym 1 mieszkaniowym.
¢) Zarzadzanie zakladowymi urzadzeniami socjalnymi.
5) Organizacja pracy.
a) Prowadzenie ewidencji wydawanych zarzadzen Dyrektora Zarzadu Drég.
b) Opracowywanie i aktualizacja schematu i regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog.
2. Zakres spraw administracyjnych.
1) Sekretariat.
a) Prowadzenie kancelarii, rejestracja korespondencji wchodzace] oraz wysylanie
korespondencji zgodnie z obowiazujgcg Instrukcejg Kancelaryjna.
b) Obstuga sekretariatu Zarzgdu Drog.
¢) Obstuga centrali telefonicznej i telefaksu.
d) Zakup i zaopatrywanie poszczegdlnych komorek organizacyjnych w sprzet biurowy,
materialy pi§émienne i druki.
e) Przygotowanie i podanie napojéw na posiedzeniach, konferencjach i naradach.
f) Prowadzenie magazynu materialéw biurowych oraz materialéw i przedmiotow
nietrwatych, zakupionych na cele administracyjno-gospodarcze Zarzadu Drog.
2) Inne sprawy administracyjne.
a) Zakup i zaopatrywanie pracownikéw w odziez ochronna i robocza.
b) Przeprowadzanie komisyjnie likwidacji przedmiotow nietrwalych i odziezy
ochronnej.
c¢) Utrzymanie czystosci i porzadku w budynkach i pomieszezeniach biurowych
bedacych w administracji Zarzadu Drog. _
d) Prowadzenie skiadnicy materiatéw archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
¢) Zabezpieczenie budynkéw i pomieszezefi pod wzglgdem bhp i p.poz.
f) Zatatwianie spraw o charakterze administracyjno-gospodarczym me ujetych w
niniejszym zakresie czynnosci.
3) Bezpieczenstwo i higiena pracy.
a) Systematyczna kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przez pracownikow
zasad i przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.



b) Przedktadanie Dyrektorowi Zarzadu Drog informacji o stanie bezpieczenstwa i
higieny pracy w zakladzie oraz rédiach zagrozen zawodowych wraz z wnioskamj
zmierzajacymi do usuniccia wystepujgcych zagrozedi oraz prowadzenie rejestru
zagrozen.

¢)Udzial w ustalaniu okolicznosei i przyczyn wypadkéw przy pracy, prowadzeniu
rejestru wypadkow przy pracy.

d) Uzgadnianie instrukeji  dotyczacych bezpieczenistwa i higieny pracy na
poszczegolnych stanowiskach pracy.

¢) Wspblpraca ze shizbg pracownicza w szczegblnosci w  zakresie adaptacji
nowoprzyjetych pracownikéw na polu bezpieczenistwa i higieny pracy.

1) Udziat w ustalaniu szezegOlowych zadan z zakresu bezpieczefstwa i higieny pracy
dla pracownikéw z punktu widzenia przestrzegania przepisow bezpicczenstwa i
higieny pracy na stanowisku pracy.

g) Gospodarka sprzotem ochrony osobistej, odzieza oraz obuwiem ochronnymi i
roboczymi.

— Kontrola wiasciwego zaopatrzenia pracownikéw w sprzet ochrony osobistej,
odzieza oraz obuwiem ochronnymi i roboczymi.

— Kontrola uzytkowania sprzetu ochrony osobistej, odziezy oraz obuwia roboczych i
ochronnych przez pracownikéw na stanowiskach pracy.

h) Wspéldziatanie w organizowaniu wstepnych, okresowych i kontrolnych badan
lekarskich pracownik6ow oraz kontrola przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z
przepiséw dotyczacych tych bada, a w szczegdlnosci kontrola terminowego

~ przeprowadzania badan lekarskich i zglaszania sie pracownikéw do tych badan.

i) Prowadzenie obowiazujacej w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy

"~ sprawozdawczosci statystycznej przewidzianej aktualnymi instrukcjami GUS.

J)Wydawanie  bezposrednich polecerr kierownikom komérek organizacyjnych
sprawach:

- usunigcia stwierdzonych uchybiefi w zakresie nalezagcym do kompetencji tych
kierownikéw oraz informowanie Dyrektora Zarzadu Drég o realizacji tych
whnioskow,

-~ Wsltzymanie pracy maszyn, urzadzen technicznych, wstrzymania pracy na
stanowiskach pracy, grupie stanowisk pracy badZ obiekcic w razie stwierdzenia
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownika,
- odsunigcie od pracy pracownika, ktéry nie spelnia wymogow bezpieczetistwa i
higieny pracy wymaganych na danym stanowisku pracy,
- wprowadzenie zmian w sposobie wykonywania pracy gdy jest to niezbgdne ze
wzgledu na bezpieczenstwo pracy,

k) Wystepowanie do Dyrektora Zarzadu Drég o zastosowanie sankcji w stosunku do
0s6b winnych uchybiei w zakresie przesirzegania  zasad i przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy.

4) Ochrona przeciwpozarowa.

a)Nadzér  nad przestrzeganiem  przez  pracownikéw  zakladu przepisow
przeciwpozarowych.

b) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowa zakladu.

¢) Wnioskowanie wyposazenia obicktéw w podreczny sprzet gasniczy i urzadzenia
przeciwpozarowe oraz dopilnowanie okresowych kontroli i konserwacji urzadzen
gasniczych oraz jego wlasciwe rozmieszezenie w zakladzie,

d) Prowadzenie szkolenia wsigpnego dla  pracownikéw nowoprzyjetych  oraz
informacyjnego dla pracownikéw sredniego dozoru technicznego i prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,



¢) Prowadzenie przegladéw stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego zakladu oraz
sporzadzanie i przedktadanie Dyrektorowi Zarzadu Drog wnioskéw celem wydania
zarzadzen zmierzajacych do likwidacji ujawnionych nieprawidtowosci.

f) Wystepowanie do Dyrekiora Zarzgdu Drég z wnioskami o wyciagnigcie
konsekwencji w  stosunku do  winnych nieprzestrzegania — przepisow
przeciwpozarowych.

5) Ochrona $rodowiska.

a) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrona srodowiska.
b)Ustalanie kwartalnych danych niezbednych do ustalania optaty za szczegodlne
korzystanie z wod i urzadzen oraz za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska.

3. Zakres spraw finansowo-ksiggowych.

1Y)

2)

3)
4

5)
6)

7

8)
9

Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami,

polegajacymi zwlaszcza na:

a) zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obicgu, archiwowania i kontroli
dokumentéw w sposOb zapewniajgcy:

- wlasciwy przebieg operacji gospodarczych,
- ochrone mienia bedgcego w posiadaniu jednostki,

b) biezacym i prawidtowym prowadzeniu ksiggowoscl,

¢) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci,

Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi polegajace

zwlaszcza na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami picnigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozyciji jednostki,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowodci uméw zawieranych przez
jednostke,

¢) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci pienigznych,

d) zapewnieniu ierminowego $ciggania naleznosci i dochodzeniu roszezefi spornych
oraz splaty zobowiazaf,

Analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkéw

pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji Zarzadu Drog Powiatowych.

Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:

a) wstepnej, biezgeej 1 nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowigzkéw,

b) wstepnej kontroli legalnosci dokumentow dotyczacych wykonywania planu
finansowego oraz jego zmian,

¢) nastepnej kontroli operacji gospodarczych Zarzadu Drog Powiatowych stanowiacych
przedmiot ksiggowarn.

Kierowanie praca podleglych pracownikow.

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrekiora

jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szezegblnodci: planu ko,

obiegu dokumentéw (dowoddéw ksiggowych), zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji.

Przygotowanie projektu planu finansowego na zarzadzanie siecig drogowg w terminie 30

dni od dnia otrzymania danych od Skarbnika, nie pézniej jednak niz do dnia 22 grudnia

Dostosowanie projektu planu finansowego do uchwaty budzetowe;.

Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej.

10) Wspétpraca z bankiem finansujgcym dziatalnosé Zarzadu Drog.
11) Rozliczanie pracownikéw z tytutu delegacii, diet oraz innych naleznosci i zobowigzan.
12) Sporzadzanie list plac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen.



13) Obliczanie zasitkow rodzinnych, chorobowych, macierzynskich, opickuficzych i
opracowywanie wnioskéw o §wiadczenia rentowe i emerytalne.

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z dobrowolnym ubezpieczeniem pracownikéw w PZU.

15) Prowadzenie kasy i wykonywanie czynnosci zwigzanych z operacjami kasowymi i
bankowymi. '

16) Sprawozdawczo$é z zakresu pracy dzialu.

17) Dokonywanie wyceny oraz ustalenie wynikéw inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych.

18) Nalezyte przechowywanie zabezpieczenie dowodéw ksiegowych oraz sprawozdan
finansowych.

19) Prowadzenie ewidencji zaliczek oraz rozliczefi zaliczek wraz ze sporzadzaniem
miesiecznych zestawien rozliczonych zaliczek,

20) Deklaracja rozliczeniowa ZUS.

21) Prowadzenie ewidencji limitéw zwigzanych z dziatalnoseia Zarzadu Drog.

22) Rozliczania funduszu plac.

23) Podatki od nieruchomosci i gruntéw.

24) Prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych bedacych na stanie Zarzadu Drog oraz stale
aktualizowanie tej ewidencji.

§17

Drogowa stuzba liniowa

Obwdd drogowy
Symbol: OD |

1. Zakres ochrony drég.

1)’ Nadzorowanie przestrzegania przepiséw porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegblnosei przepisow dotyczacych skladowania materialéw i
umieszczania obcych urzadzedi w pasie  drogowym, ochrony drég przed
zanieczyszczaniem, prawidlowosci zabezpieczania i oznakowania wszelkich robdt
wykonywanych w obrebie pasa drogowego.

2) Przeprowadzanie przy wspotudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskéw na o,
masy 1 wymiaréw pojazdéw samochodowych oraz kontrolowanie przestrzegania
ograniczeft dotyczacych noénosci obicktow mostowych i zezwolen na przejazdy
pojazdéw o wymiarach i ciezarze przekraczajacych dopuszczalne normy.

3) Kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym

zezwoleniu.
4) Kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do
drogi obiektéw budowlanych i linii przesylowych — telekomunikacyjnych,

encrgetycznych, gazowniczych, cieptowniczych i innych.

5) Dokumentowaniu wszelkich naruszeft pasa drogowego i skladania o tym informacji
Dyrektorowi Zarzadu Drég,

6) Wprowadzanie ograniczef ruchu, na polecenie Dyrekiora Zarzadu Drog, na
zagrozonych odcinkach drég, np. przetomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla
ruchu poprzez ustawienie odpowiednich znakow drogowych i ewentualnie zapér.




2. Zakres utrzymania drog.

1))

2)

3)

D
3)

6)

7

8)

Oznakowanie i dorazne wypelnianie ubytkéw w nawierzchniach drog lub ich naprawa,
gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczefistwa ruchu drogowego oraz wnioskowanie
zlecania robdt w zakresie naprawy nawierzchni drog innym wykonawecom.
Wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzen poboczy,
pasow dzielacych, wysepek, skarp, nasypéw i wykopow.

Oznakowanie odcinkdw drog zagrozonych przetomami i koniecznych objazdéw oraz
oznakowanie migjsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu.
Usuwanie skutkéw przetomow w zakresach okreslanych przez Zarzad Drog.

Usuwanie z korony drogi przeszkdd zagrazajgcych bezpieczenstwu ruchu i wszelkich
zanieczyszczer.

Wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi.

Czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszczanie 1 odchwaszezanie $ciekdéw betonowych usytuowanych w koronie drogi i
lokalne udraznianie rowow przydroznych.

Kierowanie robotami zimowego utrzymania drég, oraz:

- przygotowanie i magazynowanie materialéw do zwalczania gololedzi lub nadzor nad
ich wykonaniem przez innych wykonawcow.

Wykonywanie innych prac zimowego ufrzymania drog w zakresie ustalonym przez
Zarzad Drog.

3. Zakres utrzymania urzadzen drogowych.

1y

2)

3)

Oznakowanie drog.
a) Utrzymywanie w czystosci 1 czytelnosei znakéw pionowych, wymiana
uszkodzonych znakéw i uzupeinianie brakujacych.
b) Zabezpieczanie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych (porgezy
mostowych, barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen.
¢) Uzupelnianie ubytkdow oznakowania poziomego w zakresach okreslanych przez
Zarzad Drog.
Urzgdzenia przydrozne.
a) Sprzatanie i usuwanie zanieczyszczen 1 nieczystosci oraz wykonywanie drobnych
robot naprawczych.
Ziclen przydrozna.
a) Pielegnowanie istniejacego zadrzewienia.
b) Uzupelnianie brakujgcych drzew 1 krzewow.
¢) Wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie galezi
ograniczajacych skrajni¢ drogowa lub stwarzajace inne zagrozenia.
d) Koszenie trawy , niszczenie chwastow , samosiewow drzew 1 krzewow na
poboczach, skarpach, w rowach na pasach dzielacych, zwlaszcza w miejscach
ograniczajacych widocznos¢.

4. Zakres utrzymania obiektéw mostowych.

1)
2)

3)

Wrykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu
na i pod obiektami mostowymi.

Zabezpicczanie miejsc awarii  obiektéw mostowych przez odpowiednie ich
oznakowanie i wykonanie robot zabezpieczajacych.

Konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych.



4)

3)
6)
7

Uczestniczenie w ochronie obiektéw mostowych w czasie splywu lodow i wysokich
wod.

Zabezpieczenie obshugi technicznej przegladéw podstawowych i szczegdtowych.
Interwencyine czyszczenie przepustow pod drogami.

Wykonywanie drobnych robét utrzymantowych i konserwacyjnych zapewniajgcych
bezpieczenstwo ruchu, trwalosé i estetyke obicktow, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementéw konstrukeyjnych tozysk, nisz i ciosdéw
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustow, rur i rynien odwadniajgcych,
elementéw podpér, koryta rzek i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie jak
rowniez odmulanie otwordw przepustow,

b) wykonywanie robot przygotowawczych zwiazanych z ochrong przeciwpozarows,
przeciwlodowsg i przeciwpowodziows,

¢) przeglady biezace obicktow mostowych oraz prace przygotowawcze dotyczace
przegladéw podstawowych, szcze gotowych i specjalnych,

d) malowanie poreczy na obiektach,

e} utrzymanie skarp i stozkow obejmujace uzupelnianie rozmytych skarp i brakujagcych
umochien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewéw i zarosli,

1) uzupehianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpicczania
konstrukcji betonowych i drobne haprawy uszkodzonych poreczy mostowych.

5. Zakres utrzymania budynkéw i Wyposazenia technicznego.

1
2
3
9

5)

Utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw oraz utrzymanie czystosci i
porzadku na terenie Zarzadu Drég.

Wykonywanie drobnych robét remontowych w budynkach i innych obiektach Zarzadu
Drég.

Utrzymywanie we wladciwym stanie technicznym  $rodkéw transportowych i
sprzgtowych eksploatowanych przez Obwéd.

Zglaszanie kierownictwu zarzagdu napraw biezacych i robét remontowych, ktérych
wykonanie przekracza mozliwosci Obwodu.

Wykonywanie konserwacji sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych.

6. Gospodarka Sprzgtowo-transportowa,

a) Prowadzenie spraw odbioru Sprzetu przekazanego, pochodzacego z zakupu oraz
sprzetu po dokonanym remoncie.

b) Planowanie remontow i obstug technicznych.

¢) Utrzymanie i konserwowanie sprzetu.

d) Organizacja garazowania sprzgtu oraz zabezpieczenia na okres zimowy.

¢) Kontrola whsciwego sporzgdzania raportéw dziennych pracy sprzetu i analiza kart
drogowych.

) Gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia.

g) Wspdlpraca z Dozorem Technicznym i Zakladem Energetycznym w zakresic
przegladow okresowych urzadzer i zapotrzebowan energetycznych.

h} Kontrola pracy maszynist6w, operatoréw i kierowcow,

i) Prowadzenie spraw zwiazanych z facznoscia bezprzewodows.

§18

Organizacja pracy w Obwodzie Drogowym.
1 Obwéd Drogowy przygotowuje i uaktualnia na biezaco materiaty ewidencyjne drég,
urzadzeri drogowych i wyposazenia technicznego a miedzy innymi:




o

(W]

1) ewidencjg¢ drég, mostéw 1 zatok autobusowych,

2) ewidencje przepustéw, znakéw drogowych i geodezyjnych, zadrzewien i zjazdow,

3) ewidencje przegladow biezacych obiektow mostowych,

4) wykazy miejsc posypywania srodkami chemicznymi i materiatami uszorstniajgcymi
zgodnie z przyjetymi standardami zimowego utrzymania drog,

5) inngewidencje wymagang przez Zarzad Drog.

Majster dokonuje systematyczoych objazdéw drdég na obszarze Obwodu prowadzgc
obserwacje stanu drog, urzadzen drogowych i obiektéw mostowych. Czestotliwos¢
objazddw, w zaleznodci od waznosci ciggu komunikacyjnego, istniejgcego ruchu, stanu
technicznego drogi, rzezby terenu i wystepujacych warunkow atmosferycznych nie powinna
byé mniejsza niz 2 razy w miesigeu.

Objazdy drog powinny mie¢ dwojaki charakter:

1) kontrolny podczas ktorego kontrolujacy rejestruje wszelkie usterki w specjalnie
prowadzonym dla tego celu dzienniku stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu w dokumentach tych zapisuje si¢ réwniez decyzje co do sposobu usunigcia
zauwazonych usterek i terminu realizacji,

2) kontrolno-interwencyjny z udziatem brygady wykonawczej — zauwazone usterki
odnotowuje si¢ w dzienniku i kartach wymicnionych wyzej z tym, ze te kiore
zagrazaja bezpieczefstwu ruchu sa usuwane lub zabezpieczane na biezgco przez
brygade. :

Niezaleznie od objazdow drdég wymienionych wyzej kierownictwo obwodu dokonuje
przegladow biezgcych obiektow mostowych

Obwéd kwalifikuje poszezegdlne prace na interwencyjne i zlecone. _

W ramach planowania utrzymania i remontéw drég i obiektow mostowych Obwod
opracowuje zestawienia kwartalnych potrzeb wedtug klasyfikacji wydatkoéw budzetowych
oraz przedktada je zarzadowi.

W zakresie organizaciji i wykonawstwa robot interwencyjnych do obowigzkéw kierownictwa
Obwodu nalezy:

1) rozdzielanie pracy pomigdzy pracownikéw brygady patrolowo - interwencyjnej,

2) zglaszanie do zarzgdu zapotrzebowania na materialy, sprzet i Srodki transportowe w
ilosciach potrzebnych do wykonania robét,

3) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,

4) zapewnienie na robotach warunkéw bezpieczefstwa i  higieny pracy i
przeciwpozarowych,

5) oznakowanic prowadzonych przez Obwod robdt drogowych i mostowych oraz
kontrola prawidlowosci oznakowania robot prowadzonych na terenie obwodu przez
innych wykonawcow,

6) odbieranie robot interwencyjnych i sporzadzanie wykazow tych robot.

Obwdéd prowadzi biezacg kontrole jakodei robot utrzymaniowych wykonywanych na drogach
i obiektach mostowych niezaleznie od kontroli dokonywanych przez pracownikéw Zarzadu.
Obwodd prowadzi dziennik czynnosci Obwodu Drogowego wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 4.

Rozdzial V1

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§19

1. Dyrektor Zarzgdu Drog Powiatowych przyjmuje obywateli codziennie w godzinach

urzedowania.



§ 20

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi sekretariat ZDP.

§ 21

- Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych.

Rozdzial vII

Organizowanie dzialalnosci kontrolnej

[y

§22

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuja kierownicy dziatéw.
Zakres zadani kontrolnych okreslaja szczegdtowe zakresy czynnosei.

O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Dyrektor Zarzadu
Dr6g Powiatowych.

Rozdzial VIII

Zasady podpisywania pism

§23
Wszystkie pisma wychodzace zastrzezone sa do podpisu Dyrektora Zarzadu Drog

Powiatowych.
Pracownicy opracowujacy pisma parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem

z lewej strony.

STAROSTA

mgr Jarostaw Soclgeh;
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