ZARZADZENIE NB 27/2019
STAROSTY RYPINSKIEGO
z dnia 2 wrzesnia 2019 roku

w sprawie przyjecia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Rypinie

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 4b ust. 1-6 i art. S0 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 22019 r., poz. 511), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Przyjmuje si¢ regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Rypinie, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

mgr Jarostaw SocHacki



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 27/2019
Starosty Rypinskiego z dnia 2 wrzesnia 2019 1.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Rypinie

§1.

1. Regulamin okreéla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Rypinie, miejsce instalacji kamer systemu na terenie urzedu, reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Infrastruktura Starostwa, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

1) wejécie gtowne do budynku — 1 kamera,
2) wejscie boczne (winda) — 1 kamera,

3) wejscie boczne (parking) — 2 kamery,

4) parking — 1 kamera.

§ 2.
Celem monitoringu jest:
1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwo obywateli.
2. Zwiekszenie bezpieczenstwa mienia Urzedu.
3. Zwiekszenie bezpieczenstwa mienia obywateli.

§ 3.
1. Monitoring funkcjonuje catg dobe.
2. Rejestradji i zapisu na noéniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.
3. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

§ 4.

1. System monitoringu w Starostwie Powiatowym w Rypinie sktada sig z:

1) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz budynku Starostwa oraz w drzwiach
wejsciowych gtéwnych w kolorze;

2) urzadzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na noéniku fizycznym;

3) kolorowego monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracii
spetniajgcego wymogi okreslone Polskg Normg PN-EN 50132-7 dla systemow
dozorowanych CCTV.

3. Administrator wypetnia obowigzek informacyjny wobec oséb ktérzy sg lub moga by¢ objeci

monitoringiem wizyjnym.

4. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

5. Czas przechowywania danych na nosniku - 2 miesigce.

6. Zapis na nos$niku nie jest archiwizowany.



§ 5.

Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

1. Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajgcym podglad znajduje sie w serwerowni urzedu.

2. Osoby upowaznione do przegladania nagran wizyjnych okresla zatgcznik nr 2.

3. Zapis monitoringu moze by¢ udostepniony w formie ogladu za zgodg Administratora
danych i wytacznie przez osoby do tego upowaznione.

4. Kopie nagran z monitoringu mogg by¢ udostepnianie wytgcznie podmiotom
przewidzianym w przepisach prawa (Policja, Sad, Prokuratura), a w okreslonych
warunkach osobie, ktérej monitoring dotyczy.

5. Z uwagi na to, ze Starostwo Powiatowe w Rypinie nie posiada technicznych mozliwo$ci
do zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran
oraz nie umozliwia sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania
mogtyby naruszy¢ prawa lub wolno$¢ oséb trzecich. Odstepstwem powyzszego jest
sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktéra zwraca sie z wnioskiem o wglad do nagrania,
zostata zarejestrowana bez obecnosci innych oséb.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwréci¢ sie z pisemnym wnioskiem (zatgcznik nr 1) do
Administratora danych z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania.

7. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktérym mowa w pkt.6 pozostaje
zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze byé
udostgpniona  jedynie  uprawnionym instytucjom na podstawie przepiséw prawa.
W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie 4 miesiecy
od daty zabezpieczenia podlega zniszczeniu.

8. Dostep do materiatdw z monitoringu wizyjnego majg wytgcznie osoby upowaznione przez
Administratora danych.

9. Osobg odpowiedzialng za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie

systemu jest Administrator Systemu Informatycznego (ASI) ktéry ma dostep do:
* bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
e urzgdzenia rejestrujgcego.

10. Osoby upowaznione do przetwarzania danych wizyjnych sg zobowigzane do

zachowania w tajemnicy tych danych.

§ 6.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura ostateczng decyzje podejmuje

Administrator danych.
2. Procedura moze ulec zmianie w zalezno$ci od zaistniatej sytuaciji.

STAROSTA

mgr Jarosfaw Soche-?



Zatgcznik nr 1

Rypin, dnia..............

dane do kontaktu

Whiosek o zabezpieczenie danych z monitoringu
w Starostwie Powiatowym w Rypinie

Zwracam sie z prosba o zabezpieczenie materiatu z monitoringu wizyjnego Starostwa
Powiatowego w Rypinie z

podanie przedziatu czasowego , o ile jest to mozliwe

Uzasadnienie:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

(
Administrator danych ..
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Data i podpis Administratora

danych




Zatgcznik nr 2

Rejestr osob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

wizyjnego:
L.p. Imie i nazwisko Stanowisko upotlvi?:ignia Data wydania wa?i?l?éci
1.
2
3.
4.

STAROSTA




